
员工上班迟到检讨书(优质5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下
面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看
看吧。

员工上班迟到检讨书篇一

尊敬的公司领导：

您好！

今天我上班迟到了x分钟（迟到时间）。这对我来说是个意外
外…………（此处可补充一些迟到的具体缘由）但对公司来
说是个不好的影响。虽然我家离单位较远，但我总是能够安
排好出行的时间，确保提前或准时到单位。

今天的确是个意外，我不需解释什么，但从中我看到了自己
的不足之处，那就是好习惯要坚持，好风气要发扬。

前段时间我做的工作得到了大家的一致认可，我很欣慰，同
时干劲也更足。怎么能让这一次小小的意外影响到我的积极
性呢。

通过这一次迟到，我会认真反省，深刻思考。

感谢公司领导给予我这一次自我总结的机会，我会努力改进
的，奥运的口号是更高更快更强，我也会不断进步的。

请组织考验我。

xxx



20xx年xx月xx日

员工上班迟到检讨书篇二

尊敬的领导：

您好！

我今天早上上班迟到了，没有准时的来到单位，这也是我工
作以来头一次的迟到，但是却是很不该，作为来到单位也是
工作了将近一年的人，其实也是算老员工了，这种违反规定
的事情本不该出现，但是还是被我犯了，我也是在此要检讨
下。

单位有这个制度，其实自己就要去准守，而不能觉得做好工
作就够了，如果纪律都不遵守的话，那么其实想要在工作上
去做好，也是不容易的，一个好的习惯是可以让我们更从容
的面对工作，而且习惯好了，自然做事情也是有规律。此次
迟到也是我昨晚没有休息好导致的，今早的闹钟也是没有听
到，后来醒来才发现时间也是不够了，然后再来到单位，自
己也是迟到了。匆匆忙忙的对于工作，自己也是要了一段时
间来调整状态才能真的.进入到工作的氛围里面去，而这也是
对于自己是很不好的，而自己也是不能影响了单位的工作，
迟到让我也是会懊恼，终究还是自己的态度问题，导致了自
己对于时间没有去处理好，如果昨天我能早一点的休息，其
实今天完全是不会迟到的，也是不用让领导操心。

以前我其实还是会早到单位的，并不会迟到，更是没有踩点
的习惯，但是渐渐的对于工作熟悉了，自己也是没有像之前
那样早的来到单位，反而是越来越会去踩点，想着刚好上班
的时间打卡就好了，也是导致自己对于工作其实态度上也是
出现了松懈，不像之前那样会早早的来到单位做好准备，而
自己也是这种习惯导致了晚上睡觉开始晚了，而昨天也是和
朋友聊天就没有去想太多，太晚睡觉，自己的休息不够，自



然也是很难去醒来的，今天至今都是有些迷迷糊糊的，而自
己的工作虽然也是能做好，但是效率不太高，而且也是感觉
没有什么太大的进步，做了那么久的工作本来是要持续去提
升，改变的，但是自己确是没有，我也是特别的对不起领导
一直以来的一个信任。

此次的迟到，我也是很后悔，今后也是不该再发生这样的事
情了，必须要去做好改变才行，对于工作的态度也是要重视
起来，去遵守好单位的规定，让自己像之前刚进入单位一样
保持谦虚的态度，认真负责的精神，从而做好工作，让自己
早一点的到单位，为做好一天工作而积极的准备好，也不能
再迟到了。

此致

敬礼！

检讨人：xx

20xx年xx月xx日

员工上班迟到检讨书篇三

尊敬的领导：

您好！

今天很不幸，我上班迟到了，首先在这里表示深刻的自我检
讨！

我怀着深深地愧疚和懊悔给班主任您写下这份检讨书，以向
您表达我迟到这种行为的深刻认识。同时您对于工作的尽职
尽责也让我深深地敬仰，谢谢您在发现我未到后的及时电话
通知。迟到这件事，说起来不大也不小，不管是什么原因，



对于一个职场人来说上班打卡迟到就是不好的，而对于从事
某这种严肃性工作的公司更加是个不好的`影响，准时上下班
虽然是一件看起来很小的事情，但是却彰显了立身职场的态
度以及细节的注意。老子有句格言：天下大事必作于细，天
下难事必作于易”。要成就一番大事业，要有所作为，要获
得硕大的胜利果实，就要从身边的小事做起，随时关注着、
准备着，把一个个小的胜利果实聚集起来，才能获得更大的
成功。

迟到原因：在这里我想把我此次的迟到原因分为主观和事实
两种。

事实原因：这阵子某天气开始燥热，我发现起床困难以及起
床后脑子混沌，再加小区的小车送修的缘故，已经连着几天
早上长时间走路去上班，我发现按以前的起床时间点会有点
赶，所以昨晚临睡前就突然想到把闹钟调前15分钟。竟然导
致今早悲催的结果，我都觉得自己感觉像是被下了某一样，
不然不会睡到直到班主任打电话给我才醒。

主观原因：上班迟到这种事情完全是工作生活中的细节体现，
我这人从小就马虎，经常容易忽略一些细节，有时候对重要
事项重视不足等等粗心行为。

有时候我们会把个人的困难凌驾于公司的规章制度上，置广
大公司员工的集体利益于不顾，置公司领导的尊严不顾，自
我放纵、丢弃原则。这些都是很不应该的，不管是我个人还
是所有同事都应该摒弃这些思想，努力做到不再犯违反公司
规章制度的错误。

我也在此对自我提出要求，既然进入公司工作，成为一名从
业人员，我应该努力抛弃、改正以前的一些不良习惯，严格
遵守公司的规章制度，从思想上重视公司的规章制度，提高
自己的思想觉悟，保证准时上下班打卡，严格按照制度开展
工作，并保证每天努力工作，做到爱岗敬业，努力为领导以



及团队增光。希望领导及各位同事能够接受我真诚的歉意，
也希望广大员工以我做反面教材，检查自己，时刻注意细节，
在以后的工作中不要再出现类似的错误。

通过这一次的迟到，我会以此的检讨书作为一面镜子，时时
检查自己，批评和教育自己，要知羞而警醒，知羞而奋进，
亡羊补牢。同时我要时刻强化我的时间观念，我会认真反省，
深刻思考。

检讨人：xx

20xx年xx月xx日

员工上班迟到检讨书篇四

尊敬的领导：

您好！

昨天领导明确说了，今天上班要准时，来了要开会，可是我
却是没有听进去，反而是迟到了，虽然是路上塞车导致的原
因，但是我如果早一点起，早一点到公司，完全不会发生这
种情况，我也是对于这次的迟到行为要反省检讨。

对于这次会议我不够重视，这次的会议是我们部门对于过去
一年工作的一个总结会议，是非常的重要，也是能让我们明
确的了解过去一年我们部门做了哪些事情，有哪些需要改进，
个人又是在部门做了什么贡献的，可是我却并没有重视起来，
昨天领导的话语让我觉得，今天不用工作，只要开会听着，
感觉放松了下来，觉得没什么事情干，就松懈了下来，其实
到了年底了，我对于工作的状态也是不够好的，总想着放假
回家。这种工作的状态也是让我在工作之中出了几次的错误。

而这次会议更是让我的松懈到了顶点，直接还迟到了，本来



应该是早一点到公司，为开会做好准备的，这样也不会耽搁
了大家的时间，但是由于我的迟到，反而让会议延迟了来开，
就为了等我，这样整个部门的时间都是被我耽搁了，领导也
是严厉的说了我，我也是知道我是错误的，无论是什么样的
情况，塞车也好，天气也好，如果我对工作足够重视的话，
那么我就不会迟到了，更是不会因为今天要开会而松懈了。

我知道我的工作态度已经出了问题，想着过完年再调整一下，
反正也没有多少天就放假了，但是我却没有想到，我这样做
不但是容易耽搁了工作，同时对于我自己来说，也是一种浪
费时间，工作之中，如果你不努力，那么很容易被其他人超
越，也是会让自己退步的，如果这种松懈成为了习惯，那么
对于我的职业道路来说，也是会以后走的更为艰难了，领导
的批评其实也是希望我能改正过来。

而我也是意识到我这个错误很大，我也是要在以后的.工作之
中，把自己的状态找回来，无论事情忙不忙，会不会放假，
我都是必须要认真的工作，对待工作必须要重视，不能再迟
到了，也是要在工作之中努力的去学，去做事情，让自己变
得更加的优秀，而不是在岗位上混日子，那样的话，也是很
难去进步的。领导，我要向部门所有的同事说一声抱歉，真
的耽搁了大家的工作，以后我一定不会再这样了。

此致

敬礼！

检讨人：xxx

20xx年xx月xx日

员工上班迟到检讨书篇五

尊敬的领导：



您好！

我是xx部门一名员工，在x月x日这天，由于一些原因导致了
我出现上班迟到的情况，我个人是十分不希望自己发生这种
情况的，所以现在的我很懊恼也很忐忑，为了能让领导您能
更清楚我迟到的原因，也为了能让自己长一次记性，我觉得
这封检讨书是非常有必要的。接下来就让我来仔细的介绍一
下这次迟到的缘由。

我这个人是比较积极主动的，所以我不喜欢拖沓，无论是以
前上学还是现在上班，我都会提前出家门，然后早早地来到
目的地，这样一来我就不会出现迟到的情况，即便路上发生
了什么意外拖延了时间，可我的时间还是会比较充足。这么
久以来，我出现上班迟到的次数非常少，无论是刮风下雨还
是下雪啊，只要我坐的车不发生事故，就一定会在上班前赶
到单位里，这已经是我的一种习性了，我也见不惯那些喜欢
拖沓的人，所以当我出现上班迟到的情况后，我才这么的难
受和惆怅，就感觉自己好像破了戒一样，对自己都产生了不
自信的`想法，甚至一直害怕上级领导会因为我的迟到而给我
处分。

其实，我知道上班迟到的后果，那就是扣除一些奖金，一般
也不会出现太大的事，除非你迟到的次数实在是太多了，那
样才会引起领导的注意，严重时还可能丢掉这份工作。说了
这么多，也该来说说这次迟到的原因了，我之所以迟到，是
因为自己最近没有注意自己的作息时间，导致睡眠时间有点
短，这不，在x月x日这天早晨，我已经被闹钟叫醒来了，可
我觉得时间还早，还能再多睡一会，于是我便眯着眼又睡了
一会，等到我在床上意识到自己还要上班时，我猛地拿起自
己的手机看了看时间，发现居然已经比较晚了，吓得我赶忙
整理了东西跑去车站等车。可即便我再怎么快，在怎么着急，
上班的时间已经到了，我也只能一路小跑的到了单位里，连
忙打了卡进入到自己的岗位上，不得不说，这样一次迟到让
我感到了失落，我连和同事聊天的心情都没了，工作起来都



没了效率。

在经过这次上班迟到后，我是再也不敢再贪睡了，我一定要
好好地把自己的时间合理地规划好，这是对自己身体健康的
负责，也是对自己工作的负责，毕竟迟到这种感觉太不是滋
味了，我可不想经历太多次。

此致

敬礼！

检讨人：xx

20xx年xx月xx日


