
2023年会议纪要签字有法律效力(精选8
篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
相信许多人会觉得范文很难写？以下是我为大家搜集的优质
范文，仅供参考，一起来看看吧

会议纪要签字有法律效力篇一

20xx年3月1日晚上,受曾益民市长委托,贺顺清常务副市长在
市长会议室主持召开市长办公会议,就四水治理城防工程和龙
山林场棚户区改造项目建设有关问题进行专题研究。现纪要
如下：

(一)整个四水治理项目建设资金全部用于涟水河城防工程建
设。

(二)今年建设项目的选址确定为梅子桥下游北部河岸。

(三)四小治理项目建设的市级责任领导为吴景祥副市长，实
施单位为市城建投资公司，责任人为毛国和，市水务局王希
凡和市发改局张新民要积极配合。

(四)工程建设要在依法依程序的前提下进行。今年下达的项
目要迅速组织施工，确保于今年5月底完工。

(五)市水务局要尽最大努力向上争取资金，市城建投资公司
要确保整个四水项目按上级要求建设到位。

(一)高度重视。该项目为中央扩大内需项目，已列入今年为
民办实事项目范围，项目建设要求高，时间紧，不论困难有
多大，必须按上级要求完成建设任务。龙山国家森林公园管
理局筹备工作处要迎难而上，细致做好群众工作，周密制定



建设方案，确保项目如期顺利推进。

(二)认真实施。该项目市级责任领导为王汪副市长，实施单
位为龙山国家森林公园管理局筹备工作处，责任人为陈建平。

(三)建设方式。采取因地制宜、灵活把握、科学安置的.方式
进行。实行改造与新建相结合，在不违反龙山国家森林公园
各项规划的前提下，宜分散建设即分散建设，宜集中建设则
集中建设。

(四)部门配合。市发改局、市林业局、市国土资源局和市建
设局等部门单位要积极支持、有力配合项目建设，确保按期
完成项目建设任务。

参加会议人员：xxx

记录整理：xxxx

发送：市书记、副书记、副市长、市政府副调研员、

市长助理、市政府办公室主任、副主任、市政府

督查室主任；市委办公室，市人大常委会办公室，

市政协办公室；与会各单位，有关单位。

会议纪要签字有法律效力篇二

行政公文具有法定的权威性和现行效用,具有规范的体式和特
定的处理程序.精品学习网为您整理的“会议纪要：公司党委
开展争创四强四优活动”一文，希望对您有所帮助：

会议纪要：公司党委开展争创四强四优活动



x月x日上午，仪化公司党委在第四会议室召开争创“四强”
党组织、争做“四优”共产党员暨领导人员廉洁自律承诺部
署会。

仪化公司董事长、党委书记钱衡格主持会议并做致词，公司
党委副书记、纪委书记xxx代表公司党委对开展争创“四强四
优”活动进行部署，出席会议的有：在家的公司领导;全体中
层管理人员、调研员、专家，各单位党群工作室主任，党组
织关系挂靠公司的相关单位班子成员和党群工作室主任。会
上，钱衡格带领与会中层管理人员和党群工作室主任率先进
行了廉洁自律集体承诺并在承诺书上签字。

xxx在致词中指出，开展争创“四强四优”活动，是贯彻落实
党的十七届四中全会和全国国有企业党建工作会议精神的重
要举措，是加快推进公司“存量调优、增量转型”战略目标
的重要保证，是增强基层党组织和党员队伍创造力、凝聚力、
战斗力的根本途径。xxx要求公司各级党组织和广大党员，一
定要切实把思想认识统一到中央和中国石化党组的决策部署
上来，紧密结合仪化实际，扎实开展好争创“四强四优”活
动，全力推动和促进公司各项任务目标的顺利实现。

xxx对争创“四强四优”活动作了具体部署和安排。要求公司
各级党组织一是要切实加强对争创“四强四优”活动的组织
领导。二是要统筹推进，抓好结合，注重实效。三是要加强
分类指导，抓好舆论宣传。

钱衡格在会上对开展好争创“四强四优”活动提出三点要求。
一是要充分认识开展争创“四强四优”活动的重要性。二是
开展争创“四强四优”活动要重实效、重在岗位，杜绝形式
主义。三是争创“四强四优”活动是一项长期的工作，要建
立一个长期的党内活动的机制，一直坚持抓下去。要务实地
推进这项工作，真正通过开展活动对公司生产经营管理和调
整转型起到促进和推动作用。



会议纪要签字有法律效力篇三

单位：时间：

会议主持人：

参加会议人员：

会议主题：安全生产工作会议

一、由现场主管对近段时间的'安全生产工作进行总结，在大
家的共同努力下，做到无安全事故发生。

二、要求现场管理人员和各作业班组长要加强对现场工人的
安全教育，认真开展好每日的安全教育活动。做到严格按安
全技术操作规程精心施工。

三、要求机械设备操作人员，熟炼掌握安全操作技术，认真
做好设备的维护和保养，做到每天机械能正常运转，无机械
故障发生。

四、对现场安全防护装置要做到勤检查，发现隐患，要及时
汇报，并积极采取措施进行整改，及时消除隐患。

会议纪要签字有法律效力篇四

20xx年10月14日上午，乡建设指挥部召开审计工作专题会，
现纪要如下。

1、由审计局、业主共同聘请2家专业中介机构对水乡工程进
行审计。

2、由施工企业自主报送工程结算书，然后由中介机构负责审
计。



3、分区域进行审计。创举村、当先村为一个审计组，办公地
点设在乡建设指挥部规划建设室；村为一个审计组（含农业
产业园、上山梯道），办公地点设在青专业合作社办公室。

负责协助审计人员联络施工企业及现场工程量的核实，重大
问题及决定由指挥部办公会议统一研究确定。

由乡指挥部为中介机构提供住宿、生活条件，由中介机构自
行付费

会议纪要签字有法律效力篇五

会议时间：

主持人：

会议内容：

节后大家把一颗炽热的心投入到生产工作中，用行动来贯彻
今年的环保理念。针对本月各项工程施工落实相应的`环保要
求：

6号弃渣场没有及时撒播草籽；2#隧道道路硬化面积不够、生
活垃圾没有及时清理；项目部清洁卫生打扫出现断节；1#搅
拌站活动板房处生活垃圾没有及时处理。派遣人员总计达102
人次，动用各类大型机械设备达21班次，分别进行洒水防尘、
清除尘埃、清除淤泥、清扫垃圾、清挖沉淀池等，检查次数
达5次。项目部环保小组在新年新气象的工作环境中结束了本
月的工作，在过程中发现，安排上还是存在管理脱节现象，
让小组成员在提前做好计划任务这项工作上有了新的认识。
让以后的环保工作有计划、有安排的实施，为保持环境贡献
出自己的力量。针对检查发现的问题追查根源、探究讨论、
找出完善的工作环境以保证整改落实到位。用现场的实例对
全体人员加强宣传教育。



会议纪要签字有法律效力篇六

5月16日，镇党委书记主持召开会议，专题研究文化广场建设
工作的有关问题，现纪要如下：

20xx年，职院在镇征用一块地拟建学府园林基地，一方面有
利于本校学生实习，另一方面为镇居民提供一座休闲广场。
后来，因职院体制改革，该院暂停了学府园林基地建设项目，
致使该基地一直荒废，杂草丛生，本镇居民反响很大。为加
快城镇建设，整合资源，镇党委、政府决定，在该基地基础
上结合原有地形进行整体改造，于今年5月份正式启动文化广
场建设。

文化广场拟在原学府园林基础上结合原有地形进行整体改造，
保留广场中间主干道、景观水池、建筑和西侧微地形绿化，
进行系统改造，降低建设成本。

广场采用“一轴、两带、四区”的规划结构进行设计，设计
中融入镇特定的文化元素，提高景观的文化内涵，增加景观
的生命力。集会广场区树立三根12米高的旗杆，代表12万人
民。广场两侧采用8根9米高的.大型景观灯进行对称式布置，
突出广场的肃穆性和庄严性。广场后侧采用圆形跌落花坛和
花架作背景......

会议纪要签字有法律效力篇七

会议时间：20xx年xx月xx日

会议内容：

会议就电气设施的安装要求作了规定：今后，各单位在安装
电气设备、设施时必须按照安全生产标准化要求来安装，统
一标准。例如：设备安装人员要按照三相五线制的要求进行
设计和安装，手动(移动)工具的插座前端要安装漏保，插座



板、控制箱等供电设施要确保pe线(零线)到位等等。

结合集团实际，20xx年度安全环保考核在20xx年的基础上有
所调整：

1.考核时间调整为：20xx年1月1日-20xx年9月30日;

2.本公司较重大人身伤害事故(指医疗费用)调整为15000元;

3.安全环保考核总额调整为10万元;

1.20xx年度安全生产工作创新申报，各单位如有符合《安全
生产奖惩管理制度》奖励条款的，在12月10日前将书面材料
报后勤保障中心安监部。

2.各单位务必在12月底完成部门、班组安全责任书签订工作。
责任书格式要求规范，条款内容可在去年的基础上，根据本
单位实际作调整。

3.《安全保卫管理制度》3.3.1上班期间员工外出须凭该员工
所在单位上级主管批准的《请假申请表》或《公差审批表》，
出门时在门卫室备案。3.3.2对于坐班车到南北厂区的员工，
由班车司机负责监督。如果发现半途下车办私事的，班车司
机应向后勤保障中心安监部反馈，经调查核实后通报相关单
位。从12月1日开始，各门卫室将严格按制度执行，请各单位
做好相关工作。

1.通过安全生产标准化达标，各单位的基础管理资料已基本
完善。接下来，各单位要对存在的问题及时进行整改，今后
的工作要严格按标准化要求来实施。

2.设备安装、布局前，各单位要从长期发展的方向、科学合
理地按安全生产标准化要求布局，避免重复性返工。



3.加强特种设备的'安全生产管理，相关责任部门要按规定进
行安全检查并做好记录。对需要检验、检测的设备，责任部
门必须按规定检测。锅炉、压力容器、起重机械、电梯、压
力表、安全阀等必须在检测周期内使用。

4.加强特种作业人员的安全生产管理，无证人员一律不得上
岗操作;有证人员上岗操作时必须规范化、标准化操作，不得
违章违规操作。

5.加强危险化学品的安全管理：使用人员要定人、定岗，储
存时必须按要求存放，加强使用过程中的安全控制。

6.除冲床红外线保护外，小冲床上能加装防护网的单位要及
时加以落实。

会议纪要签字有法律效力篇八

签发人：

会议主题：上周工作完成情况及本周工作安排

时间：20xx年xx月xx日

地点：百洋地产会议室

参加人员：xx

主持人：总经理杨林先生

主要内容：各部门负责人汇报上周工作完成情况及未完成事
项原因，并对下周工作计划进行安排，杨总重点提出工作中
存在的问题及寻求解决问题的`办法。现纪要如下：

1、跟踪三宗土地注销及整合拆迁工作，本周与指挥部确定完



成大概时间。（责任人：xx）

2、本周继续协调张青林相关事宜，因张青林及冯希不配合，
工作推进难度较大。（责任人：xx）

3、整理还建房项目前期手续报建工作时间节点及规划许可证、
预售许可证手续的办理所需资料。（责任人：xx）

4、本周要求上海弛张销售公司拿出车位销售方案。（责任人：
xx）

5、燃气竣工备案验收表所需资料已准备完毕，本周争取办理
完成。


