
2023年学校财务工作职责和内容(优质5
篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？接
下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起
来看一看吧。

学校财务工作职责和内容篇一

我国会计师事务所的监管体系正日益完善，执业准则国际趋
同，国家对会计师事务所发展扶持力度明显加大，以及国内
外经济合作加深产生的对会计、审计、咨询等业务需求的快
速增长，使得我国会计师事务所迎来转型发展与跨越的关键
时期。采用物价变动会计方法可以反映企业各类资产的实际
价值，各种产品的实际成本以及各会计期间的实际收益，避
免历史成本会计产生虚增收益，为投资者、债权人和企业管
理人员决策提供更为可靠的会计信息。培训财务岗位职责期
望过高，就业观念更新滞后人生价值观直接影响毕业生的就
业观，特别是受到功利主义、实用主义思潮待遇问题，缺乏
艰苦创业的精神准备。经济的不断发展促使人们对于会计行
业具有越来越高的要求，高职会计毕业生在就业过程中具有
非常大的发展空间，同时也需要面临着很大挑战。

从宏观上看，会计信息失真不仅会危害国民收入的正确计算
与分配，而且干扰了正常的财政经济秩序，危害整个社会经
济的健康发展，造成宏观决策的失误；从微观上看，它不利
于会计报表使用者的正确合理决策，而且不利于企业单位的
合法正常生产经营和长期稳定发展，更谈不上保护企业投资
人的合法权益。随着经济发展步伐的不断加快，新时代对培
训财务岗位职责人才的要求也越来越高，具有普通会计技能
的专业人员已开始无法适应快捷的企业发展，而具有"管理
型"的会计人才却属于极度紧缺的人才行列。总之，会计行业



是与社会经济发展密切相关的，只要有社会经济活动的存在，
就离不开会计从业人员，会计的地位和作用会随着经济的不
断发展而显得越发重要。

随着教育改革进程的不断推进，当前大学生毕业数量逐年递
增，随之而来的“大学生就业难”“热门”专业，在就业浪
潮中也受到不小的挑战。提升会计人员综合素质加强财务队
伍建设，是我国会计行业中长期人才发展规划和会计改革发
展规划纲要的要求。会计的发展对于指导和改进我国经营管
理、提高宏观经济效益发挥了积极作用。而事实证明，会计
证考了这么多年，很多人都是通过死记硬背或培训财务岗位
职责机构刷题通过的，并没有真正学懂。

会计是对会计单位的经济业务从数和量两个方面进行计量、
记录、计算、分析、检查、预测、参与决策、实行监督，旨
在提高经济效益的一种核算手段，它本身也是经济管理活动
的重要组成部分。改革开放以来，尤其是实行社会主义市场
经济体制以来，会计环境发生了巨大变化，会计工作围绕企
业经济效益，以向外提供有用的会计信息为基本职能。由于
财务报表分析目的的差别,决定了不同的分析目的可能使用不
同的分析方法、侧重不同的培训财务岗位职责数据指标。

在经济发展中发挥更加重要的作用。

经济全球化促进了世界各国在全球范围内的经济融合，同时
也为各国会计服务市场务领域不断扩大。随着培训财务岗位
职责行业的发展，目前全国会计人才市场逐渐呈现出两极分
化的趋势，一方面普通会计人随着我国对外贸易的发展，会
计核算工作也开始国际化。

学校财务工作职责和内容篇二

1、具体管理学校的一切经费开支，主动协助领导合理使用好
各项资金。对违反财务制度的一切开支，要坚持原则，敢于



提出意见。

2、审核一切收支凭证，及时结算记帐，做到各项开支符合规
定，帐目清楚准确。

3、按照规定编造各种预算报表、统计资料、做到准确及时。

4、保管好一切财务凭证，及时整理、装订、保存。

5、及时处理一切暂收暂付款项。

6、由学校特定情况而定，应兼做其他力所能及的工作。

学校财务工作职责和内容篇三

1、认真贯彻执行财经政策、法规和学院各项财务制度，并组
织全处同事认真完成学校交给的各项任务。

2、负责学校资金的全面管理，制定学校资金使用计划，组织
资金的落实与实施，当好领导参谋。

3、定期向校领导汇报资金状况及分析材料，考核资金使用效
果，优化支出，减少浪费。

4、负责制定学校财务管理办法及各种财务规定。

5、负责学校年度财务预、决算，及时正确审阅各种财务报表
并进行分析。

6、参与全校国产资产管理工作，参与学校大型设备采购论证。

7、负责学校二级财务的管理与监督，并在业务上给予正确指
导。

8、负责处里的日常工作安排，协调各岗位之间的关系，定期



组织全处同事政治、业务学习。

9、根据学校要求和安排，负责拟定财务处各种工作计划及总
结。

10、完成学校及上级交办的其他工作。

[学校财务主管岗位职责]

学校财务工作职责和内容篇四

1、严格执行单位财务计划和预算，对弄虚作假、营私舞弊，
欺骗上级等违法乱纪行为要坚决拒绝执行，并向本单位领导
和上级主管机关报告。

2、按照经济核算原则，定期检查分析财务计划，预算的执行
情况，挖掘增收节支潜力，考核资金使用效果，反映财务管
理中存在的问题和不足;及时向领导提出合理化建议，当好领
导的参谋。

到量入为出，略有节余。对挂帐的暂付及收款要及时结清，
除特殊情况外，年终不得挂帐。

4、学校财务收支资金使用和财产保管情况，定期或不定期的
进行检查指导，发现问题及时纠正，并做好内审工作。

5、按照会计制度规定，妥善保管会计凭证，帐薄报表及有关
资料。定期整理、审核、编制目录、存档备查。

学校财务工作职责和内容篇五

一、在主任的领导下，按照国家财会法规、学校财会制度的
有关规定，结合学校特点，负责拟订学校会计核算的有关工
作细则和具体规定，报经领导批准后组织实施。



二、学校会计应当事先收集、提供编制财务预算计划的有关
资料，并参与编制学校财务预算计划；审核、分析、监督预
算和财务计划的执行情况。

三、主动会同有关人员对学校重大项目进行成本预算、编制
项目成本计划，提供有关的成本资料。合理地供应资金，并
监督节约使用，检查资金使用的效果，以促进少花钱多办事，
办好事。

四、准确、及时地做好账务的结算工作，正确进行会计核算，
填制和审核会计凭证，登记明细账和总账，对款项和有价证
券的收付，财物的收发、增减和使用，经费收支进行核算。
具体负责编制学校月度、年度会计报表、年度会计决算及其
他核算工作。

五、熟悉有关方针政策和规定，对不符合制度规定的收支手
续不全、凭证不实的有权拒付，属于明显违反财经纪律的行
为必须坚决抵制。

六、根据政策规定，遵守各项收入制度，积极组织有关收入。
分清资金渠道，费用开支范围和开支标准，正确、合理安排
和管理好各项预算外资金。

七、负责学校固定资产的财务管理，及时正确的登记固定资
产，定期与固定资产管理员核实固定资产帐目。

八、按照国家会计制度的规定，做好算帐、记帐、报帐、用
帐和预决算的编制等具体工作，做到手续完备，数字有依据、
帐表准确及时，情况真实可靠。

九、学习、掌握先进的管理和核算的方法以及计算机操作技
能，实行会计电算化。

十、妥善保管会计凭证、账册、报表等财务档案资料，及时



做好收集、汇编、归档等会计档案管理工作。

十一、负责会计监督。根据规定的各种费用的开支范围和标
准，审核原始凭证的合法性、合理性和真实性，审核费用发
生的审批手续是否符合学校规定。

十二、凡属会计制单的支付款项，应先根据会计制度及学校
规定，经领导签字批准后才可给出纳支付。

十三、会计人员应为本单位的经济收支负责，做好债权债务
的及时处理工作。

十四、主动进行财会资讯分析和评价，向领导提供及时、可
靠的财务信息和有关工作建议。

十五、完成总务主任临时交办的其他任务。


