
2023年夜班费申请书(实用5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一
起来看一看吧。

夜班费申请书篇一

县政府：

烟叶移栽结束，县里统一组织对100亩以上烟叶连片机耕起垄
面积进行复核验收，每亩补贴费用50元，因为烟草系统该项
经费不足，由县烟草公司仅能兑现除古庄店乡和袁店乡外
的10个植烟乡镇机耕起垄补贴款，古庄店和袁店两个乡符合
要求的烟田机耕起垄补贴需由县里解决，该两个乡验收面积
分别为.5亩和3781.2亩，每亩补贴50元，需要补贴款288935
元。此外，我县的广阳镇1200亩烟叶连片和袁店乡千亩烟叶
连片被南阳市确定为市级烟叶核心示范区，按照要求进行高
标准创建，在烟田冬前深耕、开春旋耕和移栽起垄环节每亩
投入资金100元以上，而县里每亩只补贴50元，由于乡镇资金
比较困难，特申请从县里拨付壹拾万元再给于广阳镇和袁店
乡解决机耕起垄补贴各伍万元(50000元)。县烟叶产业领导小
组要求：一是县烟草公司和烟棉办对烟田机耕起垄情况统一
组织实地丈量验收，并登记造册，留存备查;二是乡镇烟办和
烟站组织做好烟田机耕起垄面积分村户情况公示，确保数据
真实无误、无争议;三是乡镇烟办、烟站会同财所做好补贴资
金发放，由领款者本人签字确认，留存机耕手身份证复印件、
银行帐号等原始资料，确保及时准确到位。

以上两项烟田机耕起垄补贴资金共需要388935元，需要从县
烟叶生产发展基金中予以解决。



特此报告!

方城县烟叶产业领导小组

12月11日

夜班费申请书篇二

县政府：

2014年度烟叶移栽结束，县里统一组织对100亩以上烟叶连片
机耕起垄面积进行复核验收，每亩补贴费用50元，因为烟草
系统该项经费不足，由县烟草公司仅能兑现除古庄店乡和袁
店乡外的10个植烟乡镇机耕起垄补贴款，古庄店和袁店两个
乡符合要求的烟田机耕起垄补贴需由县里解决，该两个乡验
收面积分别为1997.5亩和3781.2亩，每亩补贴50元，需要补
贴款288935元。此外，我县的广阳镇1200亩烟叶连片和袁店
乡千亩烟叶连片被南阳市确定为市级烟叶核心示范区，按照
要求进行高标准创建，在烟田冬前深耕、开春旋耕和移栽起
垄环节每亩投入资金100元以上，而县里每亩只补贴50元，由
于乡镇资金比较困难，特申请从县里拨付壹拾万元再给于广
阳镇和袁店乡解决机耕起垄补贴各伍万元(50000元)。县烟叶
产业领导小组要求：一是县烟草公司和烟棉办对烟田机耕起
垄情况统一组织实地丈量验收，并登记造册，留存备查;二是
乡镇烟办和烟站组织做好烟田机耕起垄面积分村户情况公示，
确保数据真实无误、无争议;三是乡镇烟办、烟站会同财所做
好补贴资金发放，由领款者本人签字确认，留存机耕手身份
证复印件、银行帐号等原始资料，确保及时准确到位。

以上两项烟田机耕起垄补贴资金共需要388935元，需要从县
烟叶生产发展基金中予以解决。

特此报告!



方城县烟叶产业领导小组

2014年12月11日

夜班费申请书篇三

为保障公司公共财产安全，维护银行设备设施夜间正常运行，
各支行实行夜间值班制度，每晚安排2人值班，主要针对进行
管理。根据银行值班加班管理办法，结合各支行的实际，现
给与值班人员每人每次20元的值班补贴。领取补贴后，不再
另计加班费。

特此申请，以上妥否，请公司领导批示!

7月28日

夜班费申请书篇四

申请部门：申请日期：姓名岗位夜班天数补助月份补助金额
本人签名

主管审核人事确认副总经理意见总经理批准

说明：

1、夜班补贴标准：根据生产需要上夜班员工工作时间超过8
小时的享有公司夜班补贴10元/班。

2、夜班上班人员时间必须有考勤记录，人事部门严格按考勤
记录确认如有造假追究部门主管责任。

二、夜班补助申请书范例

尊敬的单位领导：



您好!我是本单位员工xx，因上月夜班费未计算入上月工资，
故申请补助。

我在工作中一直认真负责，以百分百的热情与仔细对待每一
项任务。正所谓一份付出一份收获，每一份收获都是源自自
己的努力，更是证明了自己的价值。而每一份收获更是激励
自己继续努力工作的力量源泉。为了能够更好地工作，证明
自己的价值，所以我申请补助，望领导批准!

此致

敬礼!

申请人：xxx

xxxx年xx月xx日

三、申请书通用格式

(你准备向谁申请?)

―――――：

(你的简单介绍，你是什么部门、单位的谁?)

我是――――――部门的――――，

(你为什么申请?这是申请书的重点，也是你能否申请成功的
关键，一定要讲明白。)

现因―――――――原因，申
请――――――――，――――――――。

(明确希望批准)



请予批准为感!

最后落申请人名字、申请的时间。

申请人：

年月日

[如何写夜班补助申请书？]

夜班费申请书篇五

尊敬的单位领导：

您好！我是本单位员工xx，因上月夜班费未计算入上月工资，
故申请补助。

我在工作中一直认真负责，以百分百的热情与仔细对待每一
项任务。正所谓一份付出一份收获，每一份收获都是源自自
己的努力，更是证明了自己的价值。而每一份收获更是激励
自己继续努力工作的力量源泉。为了能够更好地工作，证明
自己的价值，所以我申请补助，望领导批准！

此致

敬礼！

申请人：

日期：


