
档案培训主持词(汇总5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。写范文的时候需要注
意什么呢？有哪些格式需要注意呢？这里我整理了一些优秀
的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

档案培训主持词篇一

随着时代的进步,加强档案业务培训,提高档案业务水平就显
得愈加迫切和重要。下面就是本站小编给大家整理的档案业
务培训主持词精选，仅供参考。

各位领导，同志们：

为进一步促进我区干部人事档案规范化管理，扎实做好20xx
年度全区文书档案归档工作，区委组织部、区档案局今天在
这里联合举办档案人员业务培训班。

市档案局对这次档案人员业务培训班高度重视，市局-局长，
市局业务科-科长在百忙之中亲临培训班给我们讲课。参加今
天培训班的还有各乡镇办分管档案领导、档案工作人员以及
区直机关档案工作人员。今天培训班共有两项内容，一是由-
科长给大家讲授机关文书档案有关知识。二是由市局-局长给
大家讲授干部人事档案相关内容。今天的培训班时间不长，
但内容较多，希望大家在听课时，注意保持会场纪律，将手
机调到振动状态或关机，以营造一个良好的讲课环境。

下面先请市档案局业务科-科长给大家讲授机关文书档案有关
知识，大家欢迎!

…….



刚才,-科长为我们上了一堂深入浅出、内容生动的档案课，
我想大家可能同我的感受一样，受益非浅，很受教育，很受
启发。让我们再次以热烈的掌声对-科长的精彩讲课表示感
谢!

下面进行第二项议程，请市局-局长给大家讲授干部人事档案
相关内容。-局长既是档案工作的领导，同时也是档案工作的
专家，既有扎实过硬的档案理论功底，又有着丰富的档案工
作实践经验，在档案理论研究等方面造诣很深，是我市档案
界的权威。现在，让我们以热烈的掌声欢迎-局长为我们讲课。

…….

刚才，-局长给我们讲授了干部人事档案相关知识，-局长的
讲课深入浅出、内容生动、精彩纷呈，让我们受益非浅，很
受教育，很受启发，对我们做好下一步档案工作，推进全区
档案事业又好又快发展具有十分重要的意义。让我们再次以
热烈的掌声对-局长的精彩讲课表示感谢!.....

今天的培训班学习，在大家的共同努力下，已经圆满结束了，
今天的培训内容很多，安排的很紧凑，工作针对性很强，有
助于下步我们开展好干部人事档案规范化管理和20xx年度文
书档案归档工作档案工作。今天课堂纪律非常好，很好展现
了我区档案人的素质和风采，培训班取得了预期效果，不仅
大大提高了我们档案工作人员的素质，也必将有利于促进全
区档案事业的加快发展。

下面，我就下一步的相关工作再强调三点意见：

一是消化吸收，学以致用。今天的培训班时间虽短，但内容
丰富，希望大家回去后，认真按照今天市档案局-局长、王科
长讲课中提出的要求，深入学习，真正把所听的内容都消化
吸收，以便于更好地指导我们抓好档案工作。



二是对照标准，补差补缺。今年的干部人事档案规范化管理
和20xx年度文书档案归档工作马上就要开始，希望各乡镇办、
区直各部门严格对照相关工作要求，逐项逐项进行梳理，有
欠缺的、不到位的，从现在起，就要一项一项的补起来。

三是真抓实干，务求实效。请各单位回去后要迅速行动起来，
要对照档案工作的各项目标任务要求，认认真真抓好落实。

今天的培训班到此结束，散会。

同志们：

大家上午好。

重点工作暨会计、文书档案业务培训班，现在隆重开班了。
在这里，我谨向为本次培训班提供大力支持的 等单位，以及
始终关心支持 档案事业发展的各界人士表示衷心的感谢!

出席今天培训班的领导有： 。

参加本次培训班的人员有：

近些年来， 档案事业蓬勃发展、成效显著。但随着深化改革
和依法治旗的深入推进， 档案工作仍需加强和改进。目前，
个别单位存在不够重视档案工作、业务人员素质不高、档案
管理混乱等问题，导致重要档案损毁、丢失，对工作造成极
大不便，甚至产生违法隐患。为此， 高度重视，要求举办一
次较大规模的档案业务培训班，对基层档案工作者的理念、
技能进行普遍的更新和提高。 本次培训班共一天半时间，培
训内容包括 。 今天上午由 为我们培训会计档案业务。 从
事档案工作多年，理论功底深厚，实践经验丰富，是 档案业
务资深人士，能够当面聆听 讲座，既是一种荣幸，也是非常
难得的机会，希望大家认真学习领会，真正做到入脑入心、
活学活用。



下面，请大家用热烈的掌声，欢迎 为我们作精彩讲座!

请各位领导到听课席就座。

※ ※ ※ ※ ※

刚才， 就会计档案业务为我们作了精彩讲座，深入浅出、言
简意赅，既有理论高度、又有实践深度，非常精彩而且实用，
大家要认真学习领会，深入贯彻落实，争取把会计档案工作
再提高到一个新水平。

最后，让我们再次用热烈的掌声向 表示感谢。 会计档案业
务培训到此结束，散会。

各位领导，各位学员：

上午好!

在县人社局的高度重视下，经县档案局精心组织安排，县继
续教育培训基地大力协助，府谷县档案管理培训班今天正式
开班了。首先我介绍一下与会人员情况。报名参加此次培训
的人员是，来自全县各部门的从事档案管理工作的专兼职业
务人员，共计236人。让我们以热烈的掌声表示欢迎!应邀到
会参加今天开班仪式并在台上就座的领导有：

xxx人社局副局长xxx同志，xx县档案局局长xxx同志，市档案
局副局长xxx同志，市档案局业务科副科长xxx同志，府谷县
继续教育培训基地副主任xxx同志，xx县继续教育培训基地副
主任xxx同志。让我们以热烈的掌声对他们的到来表示欢迎。

此次培训得到了市档案局的大力支持和县人社局的高度重视，
也获得了全县各部门、各企事业单位的积极响应和大力配合，
充分体现了我县各界对档案管理工作的重视和关心。为了全
面提高各部门、各单位档案管理员的业务水平，我们举办了



这次培训。本次培训由府谷县档案局主办，xx县继续教育培训
基地承办。

我们首先请xx县继续教育培训基地副主任王泽雄同志介绍培
训日程安排、课程安排、讲师情况和学员须知。

下面请府谷县人社局副局长xxx同志讲话，大家欢迎。

下面请府谷县档案局局长xxx同志讲话，大家欢迎。

下面请市档案局副局长xxx同志讲话，大家欢迎。

刚才，x局长、x局长,x局长三位领导分别为我们做了重要讲话，
阐述了这次培训的目的和意义，充分体现了各级领导对档案
工作的关心和重视，这也是我们干好工作的巨大动力。他们
对广大档案工作者提出了严格的要求并寄予殷切的希望，对
办好这次培训班和今后开展各项档案工作进行了重要指导。
大家务必要深刻领会，牢记在心，并自觉地运用到今后各自
的档案管理工作之中，尽早成为各自单位档案业务的行家里
手。副主任xxx同志对这次培训进行了具体的安排，请大家遵
照执行。

这次培训时间虽短，只有三天。但内容丰富，既有理论知识
的学习，又有专家的实操讲解，最后还要进行考核。因此，
我们一定要珍惜这次培训机会，集中精力听课，认真做好学
习笔记，在学习中联系自身的工作实际，讲求学习的针对性，
把这次培训作为完善自我、提高素质、汲取经验、推进工作
的良好机会。

通过本次学习，要对自己的管理能力和工作方法进行自我剖
析，检查自己的管理能力是否有所提高，工作方法是否得到
改进。 为确保这期培训班办出成效，办出水平，请各位学员
在培训期间自觉增强组织纪律观念，遵守培训纪律，严禁无
故旷课，不迟到、不早退，中途不要擅自离开教室。上课时



间，不得在教室外逗留，更不能去打篮球。不要将烟头扔到
楼下和操场，因为这是塑胶操场，烟头一烫就有了痕迹。讲
话要文明，争取给我们的高中生起到示范作用。培训期间，
请大家注意安全，防止意外事故的发生，路途中要注意交通
安全。这次培训中，我们将竭诚为大家搞好服务，努力创造
良好的环境。在培训过程中，各位如果有什么困难或要求，
可以及时到继续教育办公室联系。同时也希望大家对我们服
务工作中的不周之处、不到之地，敬请及时指出，以便我们
改进，从而把各项服务工作做得更好，让大家更满意。

最后，预祝本次培训圆满成功!祝大家培训愉快!学习进步!

档案培训主持词篇二

主持词需要富有情感，充满热情，才能有效地吸引到观众。
我们眼下的社会，我们对主持词已经不再陌生，主持词怎么
写才合适呢？以下是小编精心整理的档案业务培训班主持词，
希望能够帮助到大家。

各位领导，同志们：

为进一步促进我区干部人事档案规范化管理，扎实做好20xx
年度全区文书档案归档工作，区委组织部、区档案局今天在
这里联合举办档案人员业务培训班。

市档案局对这次档案人员业务培训班高度重视，市局xx局长，
市局业务科xx科长在百忙之中亲临培训班给我们讲课。参加
今天培训班的还有各乡镇办分管档案领导、档案工作人员以
及区直机关档案工作人员。今天培训班共有两项内容，一是
由xx科长给大家讲授机关文书档案有关知识。二是由市局xx
局长给大家讲授干部人事档案相关内容。今天的培训班时间
不长，但内容较多，希望大家在听课时，注意保持会场纪律，



将手机调到振动状态或关机，以营造一个良好的讲课环境。

下面先请市档案局业务科xx科长给大家讲授机关文书档案有
关知识，大家欢迎！

刚才,xx科长为我们上了一堂深入浅出、内容生动的档案课，
我想大家可能同我的感受一样，受益非浅，很受教育，很受
启发。让我们再次以热烈的掌声对xx科长的精彩讲课表示感
谢!

下面进行第二项议程，请市局xx局长给大家讲授干部人事档
案相关内容。xx局长既是档案工作的领导，同时也是档案工作
的专家，既有扎实过硬的档案理论功底，又有着丰富的档案
工作实践经验，在档案理论研究等方面造诣很深，是我市档
案界的权威。现在，让我们以热烈的掌声欢迎xx局长为我们
讲课。

刚才，xx局长给我们讲授了干部人事档案相关知识，xx局长的.
讲课深入浅出、内容生动、精彩纷呈，让我们受益非浅，很
受教育，很受启发，对我们做好下一步档案工作，推进全区
档案事业又好又快发展具有十分重要的意义。让我们再次以
热烈的掌声对xx局长的精彩讲课表示感谢!.....

今天的培训班学习，在大家的共同努力下，已经圆满结束了，
今天的培训内容很多，安排的很紧凑，工作针对性很强，有
助于下步我们开展好干部人事档案规范化管理和20xx年度文
书档案归档工作档案工作。今天课堂纪律非常好，很好展现
了我区档案人的素质和风采，培训班取得了预期效果，不仅
大大提高了我们档案工作人员的素质，也必将有利于促进全
区档案事业的加快发展。

下面，我就下一步的相关工作再强调三点意见：



王科长讲课中提出的要求，深入学习，真正把所听的内容都
消化吸收，以便于更好地指导我们抓好档案工作。

二是对照标准，补差补缺。今年的干部人事档案规范化管理
和20xx年度文书档案归档工作马上就要开始，希望各乡镇办、
区直各部门严格对照相关工作要求，逐项逐项进行梳理，有
欠缺的、不到位的，从现在起，就要一项一项的补起来。

三是真抓实干，务求实效。请各单位回去后要迅速行动起来，
要对照档案工作的各项目标任务要求，认认真真抓好落实。

今天的培训班到此结束，散会。

档案培训主持词篇三

各位领导，各位学员：

上午好!

在县人社局的高度重视下，经县档案局精心组织安排，县继
续教育培训基地大力协助，府谷县档案管理培训班今天正式
开班了。首先我介绍一下与会人员情况。报名参加此次培训
的人员是，来自全县各部门的从事档案管理工作的专兼职业
务人员，共计236人。让我们以热烈的掌声表示欢迎！应邀到
会参加今天开班仪式并在台上就座的领导有：

xxx人社局副局长xxx，xx县档案局局长xxx，市档案局副局
长xxx，市档案局业务科副科长xxx，府谷县继续教育培训基地
副主任xxx，xx县继续教育培训基地副主任xxx。让我们以热烈
的掌声对他们的到来表示欢迎。

此次培训得到了市档案局的大力支持和县人社局的高度重视，
也获得了全县各部门、各企事业单位的积极响应和大力配合，



充分体现了我县各界对档案管理工作的重视和关心。为了全
面提高各部门、各单位档案管理员的业务水平，我们举办了
这次培训。本次培训由府谷县档案局主办，xx县继续教育培训
基地承办。

我们首先请xx县继续教育培训基地副主任王泽雄同志介绍培
训日程安排、课程安排、讲师情况和学员须知。

下面请府谷县人社局副局长xxx讲话，大家欢迎。

下面请府谷县档案局局长xxx讲话，大家欢迎。

下面请市档案局副局长xxx讲话，大家欢迎。

刚才，x局长、x局长,x局长三位领导分别为我们做了重要讲话，
阐述了这次培训的目的和意义，充分体现了各级领导对档案
工作的关心和重视，这也是我们干好工作的巨大动力。他们
对广大档案工作者提出了严格的要求并寄予殷切的希望，对
办好这次培训班和今后开展各项档案工作进行了重要指导。
大家务必要深刻领会，牢记在心，并自觉地运用到今后各自
的档案管理工作之中，尽早成为各自单位档案业务的行家里
手。副主任xxx对这次培训进行了具体的安排，请大家遵照执
行。

这次培训时间虽短，只有三天。但内容丰富，既有理论知识
的学习，又有专家的实操讲解，最后还要进行考核。因此，
我们一定要珍惜这次培训机会，集中精力听课，认真做好学
习笔记，在学习中联系自身的工作实际，讲求学习的针对性，
把这次培训作为完善自我、提高素质、汲取经验、推进工作
的良好机会。

通过本次学习，要对自己的管理能力和工作方法进行自我剖
析，检查自己的管理能力是否有所提高，工作方法是否得到
改进。为确保这期培训班办出成效，办出水平，请各位学员



在培训期间自觉增强组织纪律观念，遵守培训纪律，严禁无
故旷课，不迟到、不早退，中途不要擅自离开教室。上课时
间，不得在教室外逗留，更不能去打篮球。不要将烟头扔到
楼下和操场，因为这是塑胶操场，烟头一烫就有了痕迹。讲
话要文明，争取给我们的高中生起到示范作用。培训期间，
请大家注意安全，防止意外事故的发生，路途中要注意交通
安全。这次培训中，我们将竭诚为大家搞好服务，努力创造
良好的环境。在培训过程中，各位如果有什么困难或要求，
可以及时到继续教育办公室联系。同时也希望大家对我们服
务工作中的不周之处、不到之地，敬请及时指出，以便我们
改进，从而把各项服务工作做得更好，让大家更满意。

最后，预祝本次培训圆满成功！祝大家培训愉快！学习进步！

档案培训主持词篇四

各位领导，同志们：

为进一步促进我区干部人事档案规范化管理，扎实做好2009
年度全区文书档案归档工作，区委组织部、区档案局今天在
这里联合举办档案人员业务培训班。

市档案局对这次档案人员业务培训班高度重视，市局-局长，
市局业务科-科长在百忙之中亲临培训班给我们讲课。参加今
天培训班的还有各乡镇办分管档案领导、档案工作人员以及
区直机关档案工作人员。今天培训班共有两项内容，一是由-
科长给大家讲授机关文书档案有关知识。二是由市局-局长给
大家讲授干部人事档案相关内容。今天的培训班时间不长，
但内容较多，希望大家在听课时，注意保持会场纪律，将手
机调到振动状态或关机，以营造一个良好的讲课环境。

下面先请市档案局业务科-科长给大家讲授机关文书档案有关
知识，大家欢迎！



…….

刚才,-科长为我们上了一堂深入浅出、内容生动的档案课，
我想大家可能同我的感受一样，受益非浅，很受教育，很受
启发。让我们再次以热烈的掌声对-科长的精彩讲课表示感
谢!

下面进行第二项议程，请市局-局长给大家讲授干部人事档案
相关内容。-局长既是档案工作的领导，同时也是档案工作的
专家，既有扎实过硬的档案理论功底，又有着丰富的档案工
作实践经验，在档案理论研究等方面造诣很深，是我市档案
界的权威。现在，让我们以热烈的掌声欢迎-局长为我们讲课。

…….

刚才，-局长给我们讲授了干部人事档案相关知识，-局长的
讲课深入浅出、内容生动、精彩纷呈，让我们受益非浅，很
受教育，很受启发，对我们做好下一步档案工作，推进全区
档案事业又好又快发展具有十分重要的意义。让我们再次以
热烈的掌声对-局长的精彩讲课表示感谢!.....

今天的培训班学习，在大家的共同努力下，已经圆满结束了，
今天的培训内容很多，安排的很紧凑，工作针对性很强，有
助于下步我们开展好干部人事档案规范化管理和2009年度文
书档案归档工作档案工作。今天课堂纪律非常好，很好展现
了我区档案人的素质和风采，培训班取得了预期效果，不仅
大大提高了我们档案工作人员的素质，也必将有利于促进全
区档案事业的加快发展。

下面，我就下一步的相关工作再强调三点意见：

王科长讲课中提出的要求，深入学习，真正把所听的`内容都
消化吸收，以便于更好地指导我们抓好档案工作。



二是对照标准，补差补缺。今年的干部人事档案规范化管理
和2009年度文书档案归档工作马上就要开始，希望各乡镇办、
区直各部门严格对照相关工作要求，逐项逐项进行梳理，有
欠缺的、不到位的，从现在起，就要一项一项的补起来。

三是真抓实干，务求实效。请各单位回去后要迅速行动起来，
要对照档案工作的各项目标任务要求，认认真真抓好落实。

今天的培训班到此结束，散会。

档案培训主持词篇五

同志们：

为了认真贯彻落实省委组织部统一要求，努力建设一支高素
质的干部队伍。

经市委组织部同意，对21年从优秀村干部中新招录的86名乡
镇公务员和86名县乡事业单位工作人员进行集中封闭式培训，
时间3天。

这次培训我们特别邀请了市委讲师团的任炯教授、山西师范
大学的张生太博士、刘宝玲教授、临汾广播电视大学的苏金
刚教授作辅导报告。

这些同志多年从事公务员培训和教学研究工作，对新形势下
党的理论、方针、政策有很深的造诣，对我市市情有非常深
入的了解，对公共管理和公务礼仪具有很深的研究，对机关
公文写作和处理具有丰富的经验。

这次培训机会难得，希望大家能认真聆听，切实提高。

今天，市委组织部王春梅部长、吴吉红科长能在百忙之中出
席我们的开班典礼，这是对我们的极大关心和支持，为此，



让我们以热烈的掌声对各位领导出席、指导培训班表示热烈
的欢迎!

今天上午主要有三项议程：一是由中共临汾市委组织部王春
梅部长为培训班开班作动员讲话;二是由中共临汾市委组织部
干部综合科吴吉红科长对培训作具体要求;三是有由临汾市委
讲师团任炯教授作重要辅导报告。

下面进行第一项：请中共临汾市委组织部王春梅部长为培训
班开班作动员讲话，大家欢迎!

下面进行第二项：请中共临汾市委组织部干部综合科吴吉红
科长对培训作具体要求，大家欢迎!

刚才，王部长高屋建瓴地作了重要讲话，对培训班寄予了很
高的期望。

吴科长对培训工作作了非常具体的要求。

我们一定要认真学习，深刻领会，并把王部长代表市委组织
部向大家提的要求落实到学习培训之中，保证圆满完成好培
训任务。

下面，我再就这次培训班的有关问题强调两点。

1、要严格组织纪律。

所有参加培训的学员，在培训期间都要服从领导和管理，听
从安排，严格按照培训班要求，自觉遵守培训纪律和作息制
度，严格请假、点名考勤等制度。

培训期间请大家克服困难，一律不准请假。

对违反培训纪律的，要给予通报批评。



2、要切实珍惜这次难得的学习机会。

学习班虽然时间短，但学习内容比较多，任务重。

希望大家端正态度，尊敬老师，发扬认真、好学、刻苦钻研
的好学风，真正坐下来，深下去，从严要求，高标准、高质
量地完成培训任务。

同时，要做到理论联系实际，学以致用，全面提高政治、业
务素质，做一名合格的国家工作人员。

同志们，这次培训班的任务、要求已经十分明确。

我们一定要认清形势，振奋精神，圆满完成好这次培训任务，
以优异的成绩向组织交一份合格的答卷。

开班典礼到此结束，谢谢大家!

更多【业务培训会议主持词】阅读

棚户区会议主持词

党委纪委会议主持词

大气污染防治推进会主持词

政府会议主持词结束语

会议结束主持词

工作会议结束主持词

健康会议主持词结束语


