
最新给单位职工的表扬信(通用5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？这里
我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们
就来了解一下吧。

给单位职工的表扬信篇一

：

贵院一所谢家鸣同志受委派担任我公司石门水库及大伙房水
库供水工程的设计代表。在两年多的工作中，谢家鸣同志认
真履行了设计代表啊的职责，把该在施工现场解决的问题绝
不拿到院里解决，保证了从设计上不影响工期，得到我公司
领导一致认可。石门及大伙房水库供水工程是营口市重点民
生工程，质量标准高且工期紧张。

石门工程净水厂净水间有一少半坐落在山沟中，需进行地基
处理，如果地基处理不好将会导致净水间滑坡，后果不堪设
想。20xx年4月在净水间基坑开挖过程中，谢家鸣同志经常来
工地与业主、监理及施工单位一同讨论施工方案，并提出了
一些施工中应注意的事项。基坑开挖完成后，谢家鸣同志亲
自到基坑下检查，重新布置了岩石沙浆锚杆，并确定了需处
理的基坑挖成台阶形状。按照谢家鸣的补充意见，工程进展
十分顺利，现在净水间主体结构已验收合格，内部构筑物经
过满水试验检验，无任何质量问题。

截至20xx年末，石门净水厂已进入设备安装阶段。20xx年初，
大伙房净水厂桩基础工程开工，由于桩基工程在地下，施工
质量可变性大，在桩基施工期间，谢家鸣同志基本上每天都
去工地，会同业主、监理提出一些施工中的注意事项，施工



中遇到问题时能及时拿出设计方的意见。在大家共同努力下，
桩基工程顺利完成，经桩基检测单位检测，一次合格，没有
断桩及桩位偏差现象。为上部主体结构工程的施工创造了良
好的条件。

20xx年9月，大伙房净水厂净水间进入关键时间，谢家鸣同志
会同所里的相关设计人员认真的审核了网架的二次设计，并
与业主、监理对网架施工单位进行了考核，对施工提出了一
些建议。网架及屋面保温工程于11月底顺利完工，保证了净
水间室内构筑物的越冬安全。

截至目前，大伙房净水厂土建主体基本完成，满足了合同工
期要求。在此，我们对贵院设计代表谢家鸣同志的辛勤工作
表示感谢!

此致

敬礼!

20xx年x月x日

给单位职工的表扬信篇二

____有限公司：

20__年4月7日(周六)、8日(周日)，我公司按计划对1#35kv
变电站、4#开关站以及部分电力用户变电站进行了春季预防
性试验及维护保养工作。

由于工作时间紧，任务重，春季预防性试验工作定于每天早
上6点正式开始。根据工作安排，需要在六、日两天早6点和8
点提供早餐，11点30分提供午餐，供餐人数近30人。食堂员
工李__、李__、赵__不辞辛劳，早上4点多便开始准备早餐，
并准时、保质、保量地供应了早餐，得到了工作人员的一致



好评。为全体工作人员提供了坚实的后勤保障，使预防性试
验工作最终圆满完成。

特此对春季预防性试验期间，贵公司为我公司提供的优质服
务表示真挚的感谢!并对贵公司员工李__、李__、赵__提出表
杨。

__

____年__月__日

给单位职工的表扬信篇三

4月6日中午，河南籍被困职工时景朝、时关中、杨君广的家
属，给“3·28”事故维稳善后第六工作组送去一封感谢信，
并与大家一一告别。

工作人员与被困职工家属同吃同住同行，按照“理解、耐心、
稳定”的工作原则，以情感人，以理服人，温和对待，及时
了解他们的思想动态。4月2日晚11时，被困职工时景朝10个
月的孩子患急性支气管炎，工作人员得知情况后，一边向组
织汇报，一边联系医护人员给孩子量体温、喂药，控制住病
情。4月3日凌晨送到侯马市中心医院，化验、拍片，进行全
面检查。打针、输液后，孩子病情有了明显好转，变得活泼
好动。三家已经接到亲人获救的喜讯，返乡前，特向各级领
导表示感谢，感谢营救人员，尤其对罗子林、逯红波、王志
良三位工作人员无微不至的照顾表示感谢。工作组组长对家
属的理解和配合也表示感谢，并祝他们一路顺风。

给单位职工的表扬信篇四

表扬信是向特定受信者表达对被表扬者优秀品行颂扬之情的
一种专用书信。那么你知道给单位职工的表扬信怎么写吗?下



面本站小编整理了给单位职工的表扬信，供你参考。

xxx：

贵院一所谢家鸣同志受委派担任我公司石门水库及大伙房水
库供水工程的设计代表。在两年多的工作中，谢家鸣同志认
真履行了设计代表啊的职责，把该在施工现场解决的问题绝
不拿到院里解决，保证了从设计上不影响工期，得到我公司
领导一致认可。石门及大伙房水库供水工程是营口市重点民
生工程，质量标准高且工期紧张。

石门工程净水厂净水间有一少半坐落在山沟中，需进行地基
处理，如果地基处理不好将会导致净水间滑坡，后果不堪设
想。20xx年4月在净水间基坑开挖过程中，谢家鸣同志经常来
工地与业主、监理及施工单位一同讨论施工方案，并提出了
一些施工中应注意的事项。基坑开挖完成后，谢家鸣同志亲
自到基坑下检查，重新布置了岩石沙浆锚杆，并确定了需处
理的基坑挖成台阶形状。按照谢家鸣的补充意见，工程进展
十分顺利，现在净水间主体结构已验收合格，内部构筑物经
过满水试验检验，无任何质量问题。

截至20xx年末，石门净水厂已进入设备安装阶段。20xx年初，
大伙房净水厂桩基础工程开工，由于桩基工程在地下，施工
质量可变性大，在桩基施工期间，谢家鸣同志基本上每天都
去工地，会同业主、监理提出一些施工中的注意事项，施工
中遇到问题时能及时拿出设计方的意见。在大家共同努力下，
桩基工程顺利完成，经桩基检测单位检测，一次合格，没有
断桩及桩位偏差现象。为上部主体结构工程的施工创造了良
好的条件。

20xx年9月，大伙房净水厂净水间进入关键时间，谢家鸣同志
会同所里的相关设计人员认真的审核了网架的二次设计，并
与业主、监理对网架施工单位进行了考核，对施工提出了一
些建议。网架及屋面保温工程于11月底顺利完工，保证了净



水间室内构筑物的越冬安全。

截至目前，大伙房净水厂土建主体基本完成，满足了合同工
期要求。在此，我们对贵院设计代表谢家鸣同志的辛勤工作
表示感谢!

此致

敬礼!

20xx年x月x日

贵公司：

我是贵公司的用户，非常感谢你们的产品，质量好、外观美、
实用。尤其是贵公司训练有素，所有员工服务态度好、耐心、
细致、诚实，而带笑容，接听电话客气，礼貌。其中最令人
叹服的是具体负责前来安装的石师傅。石师傅为用户工作负
责，替用户着想，不怕麻烦、细致、和气、按时到。

坚持清扫现场，工作作风好。在安装完，使用过程中，遇有
问题，随叫随到。即使师傅在乡下有事，也能和气负责地告
诉用户，安抚用户不要着急："回来后一定帮您搞好"。体现
出一种风范，看得出他非常敬业爱岗。可以我们对贵公司的
好感基本上原于石师傅。

所以，他实际上用行动维护了你们公司，替你们公司做了宣
传广告。如果有机会，你们应当评他为优秀员工。还有一位
年经的谢经理，能礼貌客气接待用户，主动帮用户解决实用
中的困难，实在不错我们会真心地替你们宣传的。

此致

敬礼!



20xx年x月x日

工作表现突出，为公司赢得客户的尊重和赞赏，赢得良好口
碑员工()予以通报表扬，同时也号召全体员工以他们为榜样，
希望在我们的企业里形成比学赶帮超的风气，掀起学习模范
员工的热潮。

此致

敬礼!

20xx年x月x日

给单位职工的表扬信篇五

四川分公司：

5月12日14时28分，四川汶川县发生8级大地震。在灾难发生
时及灾后重建中，你们不仅保证了分公司的财产安全及正常
运营，还在第一时间展开了救援行动，你们让我们看到，四
川分公司员工是一支敢打，善打硬仗，可信赖的优秀团队，
也是一支值得每一位人骄傲的团队!在此，特别向四川分公司
同仁表示衷心的感谢：谢谢大家!你们辛苦了!

这场突然袭来的灾难，使四川部分地区遭受严重破坏，人民
的生命财产损失巨大，尤其是你们当中，也有部分员工的亲
人伤亡，房屋出现裂缝甚至倒塌，你们仍然能够坚守岗位，
在当地政府和公司董事局统一指挥和领导下，组织调动各方
面力量，上下联动，号令统一，奋战在抗震救灾第一线，灾
难中，你们坚毅乐观，不畏困难，秉承“分享，服务”的价
值观，极力为公司挽回损失，为业务伙伴送去服务，传递温
暖。灾难后，你们积极组织参与无偿献血，慈善募捐活动，
你们在用自己的实际行动抒写着人的“奉献”，你们在用自



己的汗水传播着人的“大爱”!


