
2023年就业简历模版 毕业生就业简
历(精选7篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一
起来看看吧

就业简历模版篇一

     ，简历是不是具有针对性。因为简历无非就是一个
媒介，在hr未见到你这个人之前，通过简历判断你是否有能
力做这份工作。因此，不要迷信简历模板，可以借鉴模板，
但要适当删改。也不要一份简历走天下，要针对不同的公司
不同的职位做不同的简历。因为公司的类型不同，对简历的
偏好也不同，例如国企就喜欢详细的，精装的简历，名企则
偏重简洁式。
写简历的时候最好就根据招聘信息来写。招聘信息是hr招聘
的参考标准，你符合他的要求，自然你就能得到机会。

1、个人信息：姓名，性别，年龄，联系电话
2、受教育状况：学校，专业，可列出跟职位相关的几门专业，
证书。
3、实习经历：不要只简单的写出公司和职位。而要写出自己
完成了什么任务，做了哪些工作。
4、自我评价：不要用类似于“给我一个支点我能翘起整个地
球”这样空洞的出镜率极高的话，最好根据招聘需求来写，
看这个职位需要有什么特质的人。

这里再说一下做简历的`误区：



1、关于封面，如果是面试民企封面是没有必要的，除非是设
计专业的人，自己设计封面。
2、简历不是越厚越好。
3、不要自吹自擂。这样就算得到面试机会你也把握不住。

小小的建议：

         找工作的时候最好有个目标，就是明确的
知道自己该找哪一类职位。你可以结合你的专业 你的兴趣爱
好，你的性格，选择适合你的职位。
刚毕业的学生没有工作经验，你如果有实习经验最好，没有
的话，可以选那种对实习经验要求不高的公司，另外，不要
计较起薪，毕竟起薪低只是一时的，你要长远的看问题。最
后，一定不要频繁的换工作，不要因为工资低，受气，觉得
工作无聊而换工作。因为一般来说你在一个职位上停留2到3
个月是学不到什么经验的，如果你能坚持，慢慢的你就能累
积经验，一半到一年后你就能做的很好了。

 

就业简历模版篇二

就业简历是每个求职者都会遇到的一个重要环节，它不仅仅
是一张纸，更是展示自己能力和经历的窗口。在我的求职过
程中，我学到了很多关于制作简历的心得体会。在这篇文章
中，我将分享五个方面的经验，包括简历内容的选择、格式
的选择、亮点的突出、关键词的运用和过滤细节。通过这些
经验，我希望能够帮助其他求职者更好地制作出令人印象深
刻的简历。

首先，选择简历内容是制作简历的第一步。在简历中，我们
应该着重展示与目标工作相关的经历和技能。这些内容应该



能够证明我们的能力和适应性。同时，我们还可以根据不同
的职位要求，在简历中注明自己拥有的相关技能和经验。当
然，必须要保持真实性和客观性，在简历中不夸大或者虚假
自己的能力。

其次，选择一个合适的简历格式也非常重要。简历的格式要
简洁、清晰、易读，并突出重点信息。我们可以选择常用的
时间倒序、倒三角等格式，用于展示我们的工作经历和学习
经历。同时，使用粗体、斜体、下划线等格式，可以将关键
信息放在突出位置，增加可读性。

第三，简历中的亮点是吸引雇主眼球的关键。我们应该在简
历中用不同的方式突出自己的特点和优势，例如使用粗体字
强调重点信息、使用量词具体描述自己的成就和贡献等。亮
点不仅仅是技能和经历，还包括我们在其他方面的特长和取
得的成就。这些亮点会使我们在众多简历中脱颖而出，给雇
主留下深刻的印象。

第四，关键词在简历中的运用也非常重要。求职市场竞争激
烈，用人单位通常会通过关键词筛选合适的候选人。因此，
在制作简历时，我们应该准确把握职位描述中的关键词，并
在简历中运用。这样能够更好地与招聘者的期望对接，提升
简历的通过率。同时，关键词也能够引起雇主的注意，让简
历更具有吸引力。

最后，过滤细节是制作简历的最后一步。我们应该在完成简
历后，及时审查和修正错误、格式不规范等问题。在审查时，
要注意拼写错误、标点符号使用、字体大小和格式统一等。
这些细节决定了我们整个简历的质量与可读性。只有一个周
密无疵的简历，才能更好地展示自己，并提供给雇主一个积
极的印象。

总结起来，制作简历是一个需要多方面技巧的任务。通过选
择简历内容、格式、突出亮点、运用关键词和过滤细节，我



们可以制作出一份令人印象深刻的简历。这篇文章涵盖了我
在制作简历过程中积累的经验和体会，我希望对其他求职者
能够有所帮助。在就业的道路上，简历是我们展示自己的第
一步，更是我们与雇主建立联系的第一步。让我们共同努力，
制作出最好的简历，迎接更好的未来。

就业简历模版篇三

性别：女

年龄：31岁身高：未知

婚姻状况：未婚户籍所在：贵州省贵阳市

最高学历：本科工作经验：3-5年

联系地址：贵州省贵阳市

求职意向

最近工作过的职位：

期望工作地：贵州省/贵阳市

期望岗位性质：全职

期望月薪：5000~6000元/月

期望从事的岗位：系统工程师,研发工程师,硬件工程师,通信
技术工程师,网络工程师

期望从事的行业：科技it

技能特长



教育经历

贵州商学院(本科)

起止年月：209月至7月

学校名称：贵州商学院

专业名称：网络工程

获得学历：本科

就业简历模版篇四

你的打算找什么样的工作就写什么..比如我当时的求职意向
写的是:设计相关工作.另外不要写一个,我学的是广告专业,
会设计策划文案所以我的求职意向就多了,当然也不要写的太
多,让单位感觉你不明白自己到底想做什么。求职意向就业单
位、工作环境、就业地域、自主创业，当代大学生职业选择
的价值取向主要体现在这四个方面,每一种职业抉择背后都有
着深刻的'社会原因。在对就业单位的选择倾向上，调查数据
显示，33.5%的学生把外资企业排在第一位，（本文由大学生
个人简历网小编为大家收集）23.5%的学生把公务员排在第一
位，又有13．7%的学生把国有大企业排在第一位，另有10％
的学生把自主创业排在第一位，最后有相当部分的学生无奈
地选择“考研”来缓解就业压力。结果表明，外企和党政事
业单位仍为当代大学生首选，主要原因是大学生们认为外企
有较多锻炼机会、工资待遇较高，事业单位和党政机关收入
稳定、福利好。不过，随着国家市场经济的发展和完善，外
资企业的竞争日趋激烈，近三年来就业选择趋势又有新的变
化，希望到民营企业工作的求职者所占比重从上半年的10.3%
上升到今年上半年17.8%，希望到三资企业工作的求职者所占
比重则从20上半年的29.7%下降到今年上半年的25.2%。



就业简历模版篇五

(男，32岁)

最高学历：中专|工作经验：10年以上|专业：机械类

婚姻状况：已婚|身高：175cm

籍贯：江西|现居住地：新余高新区

求职状态：我目前已离职，可快速到岗

求职意向

期望月薪：3000~5000|工作性质：全职

期望岗位：模具工程师,技术研发经理/主管,班组长/生产主
管

自我描述

已有十三年以上的模具和产品行业工作经验,了解模具的结构
及制造工艺流程;有管理部门工作的`经验;能积极服从领导安
排，协助上级工作，及时完成上级指派的任务。

运用cad、ug等设计绘图软件。

本人工作认真，有责任心，敬业精神，有较强的学习能力，
良好的沟通协调能力，富有团队协作精神，适应能力强。

教育经历

2000年9月-2003年7月|江西机电职业技术学院|模具设计与制
造|中专



工作经历

2003年3月-2009年2月|研发部主管|上海腾斌精密模具制造有
限公司

公司主要从事汽车、摩托车轮毂设计及模具制造。

本人主要负责产品造型设计，模具设计及跟踪制作流程，安
排模具制作工艺流程及各部门工作事宜;并负责与客户的日常
联络。

2009年3月-2009年6月|工程部工程师|进联电子科技(上海)有
限公司

公司主要经营接线端子,电机开关，电子端子连接器的开发设
计与生产制造。

本人主要负责模具设计，评估模具供应商的能力，负责跟踪
模具加工的进度、加工质量等日常信息。

2009年7月-至今|工模部课长|上海钛士星金属科技有限公司

公司主要生产童车、童床、门护栏、藤制品、木工制品、塑
胶制品、钢制金属制品等相关的产品和零部件，产品主要出
口欧美、澳洲、中东、东南亚等地区。

本人主要负责以下工作职责：

1.负责部门日常工作的安排和调度,员工的上班纪律、业绩考
核等。

2.负责塑胶模具设计及修改，组织对设计方案的讨论及评审，
优化模具结构等。

3.根据试模状况及样品问题点，组织讨论发生的问题，并提



出意见或修改方案。

4.监督车间生产加工状况和进度，纠正在加工中不合理的方
式或安排。

5.监督部门的5s执行力度和整改状况，及公司安排的其它工
作等。

更多

就业简历模版篇六

男 27岁 广东人

学历： 大专

工作年限： 1年以内

工作地点： 深圳 - 福田

求职意向：网络管理员

(工作了4个月，做了1份工作)

鹏博士有限公司广州分公司

工作时间：2012年7月 至 2012年11月[4个月]

职位名称：用服工程师

工作内容：负责区域内的网络安装和维护等。

至今在校 私立华联学院 计算机网络应用



主修计算机网络信息安全管理,路由器和交换机的配置,数据
库等!

就业简历模版篇七

男19岁

学历：大专

工作年限：应届毕业生

工作地点：广州-不限

求职意向：cnc数据工程师|机械设计师|铣工|普工/学徒工|其
他餐饮/酒店职位

善于创新沉稳内敛诚信正直执行能力强责任心强

教育经历

3月毕业韶关第二高级技师学院数控

自我描述


