
校务会议记录(模板5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文书写有哪些要求
呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？以下是我为大家搜集的
优质范文，仅供参考，一起来看看吧

校务会议记录篇一

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.4.2 地点 校长办 主
持人 吴生 记录人 苏涛 议题 开学工作安排 参加人员 全体
校务会成员 会议主要内容记录：

1.吴校长传达县教育局及学区关于开学工作指示精神。

2.苏涛强调 2020 年党建工作重点。

3.加强 开学防疫工作并做好防疫知识教育工作。

4.领取教材以分村交学生手上。

5.做好线上教育教学工作。

6.各组汇报上学期工作。

7.根据上级文件要求讨论本学期学校工作要点。

8.讨论制定 2020 年学校工作计划。

备注

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.4.25 地点 校长室 主
持人 吴生 记录人 苏涛 议题 修改考勤制度 参加人员 全体



校务会成员 会议主要内容记录：

1.集体讨论修改考勤制度。

2.综合集体讨论意见对考勤制度做修改。

3.公布修改后的考勤制度。

4.商讨订购“校园活动器材”和“活动室”器材。

5.继续做好防疫工作以及学生的心理辅导。

备注

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.5.7 地点 校长室 主
持人 吴生 记录人 苏涛 议题 2020 年发展党员工作计划 参
加人员 全体校务会成员 会议主要内容记录：

1.吴生宣读《教育局党委 2020 年发展党员工作计划》的通
知 2.苏涛读发展党员工作相关要求。

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.5.19 地点 校长室 主
持人 苏涛 记录人 刘玉军 议题 依法办学、规范收费 参加
人员 全体校务会成员 会议主要内容记录：

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.5.28 地点 校长室 主
持人 苏涛 记录人 王志强 议题 法治学校创建工作 参加人
员 全体校务会成员 会议主要内容记录：

1.明确法治学校创建工作的意义在于提高学校的教育管理水
平。

2.要把依法办学作为常规工作来落实。

3.严格按照上级文件提出的实施步骤落实。



4.根据上级文件精神学校要制定具体措施。

5.依法治校创建工作内容广泛，包括：交通安全、周边治理
活动、普法教育活动等等。

6.把学校日常工作进一步地梳理一下，看是否符合法律常规
要求。

备注

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.6.19 地点 校长室 主
持人 王纪强 记录人 苏涛 议题 商讨学校安全保卫工作 参
加人员 全体校务会成员 会议主要内容记录：

1.成立以吴生校长为组长的安全工作领导小组，共同商讨学
校安全保卫工作。

2.注意校园暴力事件，做好各项安全措施。

3.加强课间护导老师的巡视，要求学生文明活动，不奔跑、
不打闹、不大声喧哗。

4.加强学生课间的安全系数。（1）教师要及时巡视、指导。
（2）发现不安全隐患及时制止。

5.落实教师值班人员和安全措施。

6.加强学校夜间的防盗工作，加强巡视。

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.7.5 地点 校长室 主
持人 吴生 记录人 苏涛 议题 放假工作安排 参加人员 全体
校务会成员 会议主要内容记录：

1.吴生校长传达教育局工作要点。



2.总结本学期党建工作重点。

3.各部门汇报上学期工作。

4.根据上级文件要求讨论本学期学校工作要点落实情况。

5.讨论本学期学校工作总结。

6.王纪强强调本学期工作要点落实情况。

备注

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.8.25 地点 校长室 主
持人 吴生 记录人 苏涛 议题 开学工作及征订学生校服 参
加人员 全体校务会成员、教师代表 会议主要内容记录：

1.吴校长传达县教育局及学区关于开学工作指示精神。

2.苏涛强调 2020 年党建工作重点。

3.王纪强强调加强 开学防疫工作并做好防疫知识教育工作。

4.领取教材以分村交学生手上。

5.做好线上教育教学工作。

6.各组汇报上学期工作。

7.根据上级文件要求讨论本学期学校工作要点。

8.讨论制定 2020 年学校工作计划。

9.学校负责人简介校服款式。

10.综合讨论不同款式校服质量及款式。



11.政教处制定告家长书。

备注

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.10.9 地点 校长室 主
持人 苏涛 记录人 王志强 议题 普法工作 参加人员 全体校
务会成员 会议主要内容记录：

今年上半年我们在 3-4 月份开展了在开展《教师法》、《预
防未成年人保护法》等方面的法律宣传，4 月下旬到 5 月初，
开展了教师普法培训活动并进行了考核。

下一步的工作要点是下一步工作打算 1.继续组织普法活动，
积极发挥普法骨干的作用。

2.继续抓好会前学法制度，加大教师的法律学习和培训力度，
增强业务素质和教育教学水平。

3.深入开展形式多样的法制宣传工作，积极营造浓厚的法制
宣传氛围，增强师生法律素质。

4.及时做好资料的收集、整理和归档。

备注

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.11.13 地点 校长室
主持人 王纪强 记录人 王志强 议题 学校周边环境治理 参
加人员 全体校务会成员 会议主要内容记录：

学校自前几年周边环境治理以来，得到了社会各界、学生、
家长的支持理解，取得了较好的效果。学校安全无事故，很
少因为吃饭、小摊点等食物中毒事故发生。为保证校园安全
工作再上新台阶，我们要继续在思想上重视，制度上健全，
行动上落实。



1.加强教师值勤，校领导安排教师值勤轮值表，每天定时值
勤，并做好考核工作。

2.主动与当地工商、交警联系，切实完善周边交通标志和交
通设施，并取得他们的支持配合。

3.继续对广大教师、学生的食品安全教育，提高他们的安全
意识，并开展“小手拉大手”活动，向家长宣传，发放传单，
严格遵守管制要求。

4.进一步改善校园周边交通环境，尽量避免形成、人、车流
高峰，分批护送学生过马路，并加强领导，由监督岗检查。

备注

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.10.21 地点 校长室
主持人 吴生 记录人 王志强 议题 操场塑胶工程方案 参加
人员 全体校务会成员 会议主要内容记录：

1.吴校长分析学校目前硬件，明确了分管领导的责任与工作
任务。

2.吴校长提出操场塑胶工程方案。

3.班子成员讲座补充建议。

4.经过民主协商，各领导共同研究决定，向上级申请改造。

备注

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.11.25 地点 校长室
主持人 吴生 记录人 王志强 议题 学校宪法宣传周及安全工
作大检查 参加人员 全体校务会成员 会议主要内容记录：

根据学校制定的宪法宣传周方案认真落实。



学校安全工作大检查 吴生：深入开展“安全隐患排查”活动，
要求各部门寻找安全隐患，及时处理、上报，注意各项工作
的落实。

要求：

1．一定要寻找、排查安全隐患。

2．进行安全工作部署。

3．总务处负责检查，发现问题，及时上报、解决。

备注

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.12.5 地点 校长室 主
持人 苏涛 记录人 王志强 议题 做好期末复习以及检测工作
参加人员 全体校务会成员 会议主要内容记录：

苏涛：教育思想、教学观念还不能很好地适应新课改的要求。
有的教师不能真正地落实学生的主体地位，以学生为本落实
不到位，具体表现在课堂上不能和学生平等交流，平等对话，
不能放手让学生自主、合作、探究学习。

魏茂云：教师管理措施不力。有的党员教师缺乏开拓创新精
神，不能潜心钻研管理理论，在调动教职工工作积极性，激
发工作热情方面总是缩手缩脚，办法不多 王志强：创建特色
学校，积极实施特色精品战略。要进一步加强特色建设理论
的学习宣传。每一位教师都能对特色建设的基本理论入耳入
脑，真正内化为自己的思想认识和自觉追求。

吴生：做好期末复习以及检测工作。

备注

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.12.26 地点 校长室



主持人 吴生 记录人 苏涛 议题 放假前学校安全工作 参加
人员 全体校务会成员 会议主要内容记录：

吴生校长传达县教育局安全工作会议精神，布置学校近期安
全工作：

一、加强学校防火安全工作； 二、加强防盗情况检查； 三、
教室安全工作要充分引起重视。门卫室要严格出入管理制度。
检查学校安全要有检查记录。

四、近期安全工作情况通报，重申体育大课间要重视安全工
作。

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.9.2 地点 校长室 主
持人 苏涛 记录人 王志强 议题 教学工作会 参加人员 全体
校务会成员 会议主要内容记录：

一、苏涛介绍学期工作情况：要进一步抓好学校管理，提高
教学质量。不辜负家长对我们的期望。

二、教导处对以下工作进行了安排：

1.通报学校教学工作计划、并进行讨论。

2.安排上交各科教学计划。

3.做好新进教师汇报课的开展工作，以及本学期优质观摩课
教师名单的上报。

三、政教处做好安全保卫工作。

四、总务处做好后勤保障工作。

备注



色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.9.15 地点 校长室 主
持人 吴生 记录人 苏涛 议题 严禁有偿家教 参加人员 全体
校务会成员 会议主要内容记录：

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.6.26 地点 校长室 主
持人 吴生 记录人 王志强 议题 学校安全工作大检查 参加
人员 全体校务会成员 会议主要内容记录：

学校安全工作大检查 吴生：深入开展“安全隐患排查”活动，
要求各部门寻找安全隐患，及时处理、上报，注意各项工作
的落实。

要求：

1．一定要寻找、排查安全隐患。

2．进行安全工作部署。

3．总务处负责检查，发现问题，及时上报、解决。

备注

色尔古寄小 校务会议记录 时间 2020.12.10 地点 校长室
主持人 吴生 记录人 王志强 议题 加强疫情防控力度，提高
全校师生疫情防控意识。

参加人员 全体校务会成员 会议主要内容记录：

1、传达县政府、县教育局对疫情防控的紧急通知。

2、我校防疫工作进行细致安排。

一、强化领导，完善组织机构。把做好疫情防控作为当前首
要的政治任务，马上召开教职工大会，传达上级关于疫情防
控的指示精神，研究部署学校防控方案，深入检查工作落实



情况，确保疫情防控工作万无一失。

二、强化宣传，提高思想认识。充分认识疫情的严峻性和复
杂性，及时发布疫情知识及科学防控措施，力争做到可防、
可控，消除全校师生盲目恐慌心理。微信群、qq 群、短信等
线上平台为载体，提醒师生做好居家医学观察和疫情防控，
做到科学预防、消除恐慌、合理应对。

要的防疫物资。四是做好舆情管理工作。引导师生科学认识
疫情防控工作„„ 备注

校务工作总结

校务公开实施方案

校务公开自查报告

校务公开工作汇报

校务公开自查报告范文

校务会议记录篇二

出席人员:童吉军魏继明熊雪平周高峰

校长:一年级学生刚刚入学，想听听家长对老师教学、学校工
作的意见和建议。

家长:一年级学生刚刚入学，想听听

家长:听了几位老师的`课，受到很大的启发，老师工作很负
责，对学生循循善诱，老师上课形式新颖，比较生动，很适
合一年级年龄特点。(校长答:谢谢各位家长对学校工作的支
持，对学校老师的信任，有了大家的帮助，学校的工作会做



得更加出色。)

希望老师双休日也布置一些作业，并请家长签字。因为有的
孩子在家不自觉，还是比较听老师的话。

一(2)班教室里有一盏灯坏了，希望尽快换掉。

学校为家长着想，在周三课后安排各种蓓蕾班，既让孩子有
所学，又让家长放心。

天还比较热，希望学校保证供应饮水。(校长:因供水量实在
太大，一节体育课下来，一筒水几乎只够一个班级用，加上
卫生、安全方面的考虑，学校准备的几个茶筒尽量供应中午
在校就餐的学生。)

老师上课提问的面要广些，让胆小的、学习较差的学生得到
锻炼。

校务会议记录篇三

时间：

20xx年9月16日

主持：

参会人员：

校务委员会全体成员

会议主题：

通过学校学期计划听取各委员意见



会议记录：

1。宣读《昌乐县中小学校务委员会建设方案》，学习《北寺
小学校务委员会制度（稿）》。

2。对本学期工作作简要概述，各委员对本学期工作提出建议
或意见。

3。部分委员意见摘要：

这学期我们觉得学校在注重教育质量的同时能丰富学生的课
外生活，这样能给学生留下了很深的印象，让学生增强了环
保意识，并且走进社区宣传环保知识。我们觉得这样做是很
有意义的，希望多开展一些这类活动。学校中的'教师都很关
心学生，对教学质量抓的狠紧，这是很好的，我们也十分高
兴，非常谢谢学校。同时，我们更希望学校还能关心孩子的
行为习惯的培养，以及身心健康的发展。学校及时与我们沟
通，让我们及时了解学校的活动，我认为非常好。

校长作最后总结

校务会议记录篇四

地点行知楼会议室

参加人员校务委员会全体成员

主题校务委员会新学年工作研讨活动

活动内容

一、王召森校长做主持讲话，对学校的上学年工作进行了汇
报与总结，对新学年的学校工作安排向家长委员会作了陈述
与讲解，并对学校的特色教学法和课程领导力建设向委员们



重点做了解读，让委员们深入了解学校的特色化创办思路。

二、校务委员会成员在王校长的带领下参观校园的各项建设，
对学校的体育设施、绿化环境等提出意见与建议。

三、校务委员会成员在强校长的带领下，查看学生管理情况，
并对学校的学生管理制度及措施进行了解析，经过实际考察
后校务委员会成员讨论了自己的看法。

四、由家长代表、社会人士代表发言，从教育环境、学校安
全、学生活动等方面给学校提出合理化的建议。

效果

此次活动，校务委员会各成员参与的积极性很高，对学校工
作给予了高度的关注，行使了委员的权利并尽到了委员的义
务。会议全票通过了《辛兴初中20xx至20xx学年度工作计
划》。

校务会议记录篇五

主持：××

出席人员：全体家长委员会成员

校长：今天的家长学校活动分班活动时，要求各班有2-3位家
长谈谈“育子经验”，希望给各位家长一点启发。

家长：希望学校开展各类活动、提供各种实践机会让更多的
学生能参加并得到锻炼。希望老师推荐一些书籍，家长很愿
意在家督促孩子阅读。

希望学校为毕业班举办初高中衔接班，在申报中学填报志愿
时希望得到老师的建议。有家长反映一些孩子在课外上电脑



房打游戏，希望老师加强这方面的教育。


