
最新会议通知英语(大全6篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是小编为大家收
集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

会议通知英语篇一

所属各单位：

为了总结交流经验，研究分析存在的问题，进一步贯彻落实
省、市计划生育工作会议精神，做好今年计划生育工作，经
研究决定召开计划生育工作会议。现将有关事项通知如下：

一)、会议内容：

……

二)、参加人员：

……

三)、会议时间、地点：

……

四)、要求：

……

××厂

×年×月×日



会议通知英语篇二

为进一步落实好近期各项安全工作，决定召开安全工作会议，
有关事项如下：

一、会议时间 ：xx年x月x日(星期三)下午4:00

二、会议地点：五图街道小学教导处

三、参会人员

1.安全办公室全体人员

2、学校中层以上领导

3、全体班主任

四、会议议程

1.解读《五图街道小学学校安全工作档案管理制度》和《昌
乐县学校安全管理办法。

2、小结前一阶段安全工作，部署下一阶段安全工作。

五、有关要求：

1、勿迟到、早退、缺席，按时签到。

(2)将手机关机或调至震动状态。

xx小学安全办公室

xx年x月x日



会议通知英语篇三

各相关职业院校：

为更好地提高职业院校模具专业教师的理论知识和操作技能，
促进模具专业教师双证书的取证工作，北京市职业院校加工
制造类专业教师培训基地联合机械行业职业技能鉴定指导中
心举办“模具工技师鉴定培训班”。

一、培训目标

通过培训，使教师掌握模具生产制造、工艺实施、装配质量
检验等综合性知识。培训结业并经综合考评合格者，颁发国
家人力资源和社会保障部二级(技师)职业资格证书(证书样本
见附件4)。

二、培训对象

职业院校从事模具专业教学的骨干教师，具备讲师及以上资
格或高级工及以上职业资格(申报条件参见附件2)。

三、培训、鉴定费用

培训费、鉴定费由北京市职业院校加工制造类专业教师培训
基地经费承担。

四、培训时间、内容、地点

五、关于报名

1.请各职业院校接到通知后积极配合，以学校为单位报名，
每所院校限报2人(不具备技师申报条件的不得参加技师资格
考试、答辩)。



2.报名参培的教师请填写回执(附件1)，经主管校领导审核批
准、加盖院校公章后，于10月22日以前传真(84551509)或发
送e-mail交回。

3.报名参培的教师请填写“机械行业技师考评呈报表”(详见
附件2)，准备2寸免冠彩照3张(请将姓名用圆珠笔写在每张照
片背面)，20xx年11月28日前交。

4.联系人及电话

x培训基地

xx年x月x日

会议通知英语篇四

各市委宣传部，柳铁党委宣传部：

定于9日9-10日召开全区宣传部长座谈会，现将有关事项通知
如下：

传达学习中宣部召开的部分省区市宣传部长座谈会精神；总
结交流我区前八个月宣传思想工作；研究部署下一步工作。

各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长。

9日9-10日(会期一天半，9日8日午时报到)。

报到及住宿地点：南宁市七星路广西宣传干部培训中心。

会场：区党委办公楼三楼会议室。

(一)请参加会议人员准备约15分钟的发言。请将发言材料打
印50份，在报到时交会务组(打印要求：16开幅面，在左上角



用四号楷体注明“全区宣传部长座谈会发言材料”)。

(二)请各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长安排好会议期间
的各项工作，准时出席会议。在外出差、学习的，加无特殊
情景，务请回邕参加会议。

(三)请各市委宣传部、柳铁党委宣传部于9月5日午时下班前
将参加会议人员名单报到自治区党委宣传部办公室。

联系人：×××，电话：××××，传真：××××××。

中共xxxxxxxx委员会宣传部

20xx年xx月xx日

会议通知英语篇五

各党总支(直属党支部)、各部门：

为创建文明校园，进一步提升我校文明创建水平，积极参
与xx市全国文明城市创建工作，经研究决定，召开学校文明
校园创建工作部署会。现将具体内容通知如下：

一、时间：10月13日(周四)下午3：00

二、地点：图书馆三楼会议室

三、内容：部署文明校园创建工作

四、参会人员：各党总支(直属党支部)书记、各部门主要负
责人

请参会人员准时参加。



党委宣传部

20xx年10月12日

会议通知英语篇六

为进一步落实好近期各项安全工作，决定召开安全工作会议，
有关事项如下：

一、会议时间 ：xx年x月x日(星期三)下午4:00

二、会议地点：五图街道小学教导处

三、参会人员

1.安全办公室全体人员

2、学校中层以上领导

3、全体班主任

四、会议议程

1.解读《五图街道小学学校安全工作档案管理制度》和《昌
乐县学校安全管理办法。

2、小结前一阶段安全工作，部署下一阶段安全工作。

五、有关要求：

1、勿迟到、早退、缺席，按时签到。

(2)将手机关机或调至震动状态。

xx街道小学安全办公室



xx年x月x日


