
最新调查报告写作要求知网(大全5篇)
报告材料主要是向上级汇报工作,其表达方式以叙述、说明为
主,在语言运用上要突出陈述性,把事情交代清楚,充分显示内
容的真实和材料的客观。那么，报告到底怎么写才合适呢？
下面是小编帮大家整理的最新报告范文，仅供参考，希望能
够帮助到大家。

调查报告写作要求知网篇一

市场调查报告，就是根据市场调查、收集、记录、整理和分
析市场对商品的需求状况以及于此有关的资料的文书。换句
话说就是用社会主义市场经济规律去分析，进行深入细致的
调查研究，透过市场现状，揭示市场运行的规律、本质。

写法和要求

1。标题。一般来说，市场调查报告的标题没有严格的格式。
它要求与文章的内容溶为一体．是文章内容的高度概括，用
精练简洁的文字去表现文章的'中心思想。市场调查的标题有：
在标题里直接写明市场调查的地区、调查的项目和“市场调
查”这一文种；在标题里直接提出某一种商品在市场上的问
题，点明文章的中心，如《×牌冰箱被冷落》；用主标题点
明文章的中心，再用副标题说明市场调查的项目、地区和文
种；用大标题点明市场调查的项目、范围、内容和情况，用
小标题说明全文的主要内容。

2。前言。前言部分用简明扼要的文字写出调查报告撰写的依
据，报告的研究目的或主旨，调查的范围、时间、地点及所
采用的调查方法、方式。

3。主体。市场调查报告主要包括概要部分、正文部分、结尾
部分。这三点组成报告的主体。



4。结尾。这是全文的结束部分。一般有前言的市场调查报告，
要有结尾，以与前言互相照应，综述全文重申观点或是加深
认识。

种类

市场需求调查报告

主要内容包括产品销售对象的数量与构成，消费者家庭收入
水平，实际购买力，潜在需求量及其购买意向，如消费者收
入增加额度、需求层次变化情况，消费者对商品需求程度的
变化、消费心理等。

市场供给调查报告

主要内容包括商品资源总量及构成，商品生产厂家有关情况，
产品更新换代情况，不同商品市场生命周期的阶段，商品供
给前景等。

商品销售渠道调查报告

主要内容包括渠道种类与各渠道销售商品的数量、潜力，商
品流转环节、路线、仓储情况等。

商品价格调查报告

主要内容包括商品成本、税金、市场价格变动情况，消费者
对价格变动情况的反映等。

市场竞争情况调查报告

主要内容包括竞争对手情况，竞争手段，竞争产品质量、性
能、价格等。

市场调查问卷结构



资料进行分类和具体分析。

调查内容。它是调查问卷的核心部分，是所需调查内容的具
体项目。

问卷填写说明。是填写问卷的具体要求和方法，包括目的要
求、项目含义、调查时间，被调查者填写时应注意事项，调
查人员应遵守事项等。

编号。有时问卷还必须编号，以便于分类归档，便于计算机
管理。

2。设计市场调查问卷时应注意

必要性，所提的问题应直接为目的服务，没有价值或无关紧
要的问题不应列入。

可行性，应尽量避免列出令人难以回答的问题，注意使用适
合被调查者身份、水平的词句或用语。

准确性，提问要简单明确，切忌模棱两可或难以理解。

艺术性，提问要讲究艺术，有趣味，使被调查者乐于回答。

调查报告写作要求知网篇二

总体要求：

1．调查报告是调查活动过程的说明和总结，文体为陈述说明
性和议论性相结合。

2．调查报告是科学的，建立在实事求是的基础上的，资料、
数据必须真实；禁止抄袭、剽窃。



3．语言要严谨、简明；结构要清晰、完整；叙述要清楚、明
白；结论要有理、有据。

结构要求：完整的调查报告应该包括：

一、题目（如：农村青年学习需求调查报告）

二、署名（如：哈尔滨电大07秋行管专 某某某）

三、引言或导语（以简明扼要的文字对调查的起因、意义或
报告的主要内容等进行说明）

四、主体

（一）调查的基本情况

社会调查的目的、调查的时间、地点、方式、内容、过程等。

（二）发现的问题

调查中发现的问题，并运用行政管理学及社会调查研究相关
理论对问题进行分析。

（三）解决建议

结合实际及自己的见解，对解决问题提出自己的看法、建议
或进行预测等。

五、结语（可以是总结性的、补充性的等）

格式与字数要求：调查报告抄写与统一打印的格式要求如下：
题目（黑体、小二号，居中）

一、（一级标题，黑体、小三号）



（一）（二级标题，黑体、四号）

1．（三级标题，黑体、小四号）

（1）（四级标题，黑体、五号）

正文内容（宋体、小四号）

篇幅应不少于3000字，定稿的毕业作业一律用哈尔滨电大毕
业设计（论文）评审表抄写。

此外，在调查中采用的方法必须附上相应的原始材料佐证，
如问卷调查汇总统计结果、访谈提纲、访谈记录等。

哈尔滨广播电视大学社会调查工作小组

2009年10月

调查报告写作要求知网篇三

在我们平凡的日常里，需要使用报告的情况越来越多，其在
写作上有一定的技巧。你还在对写报告感到一筹莫展吗？下
面是小编整理的调查报告社会有哪些写作要求，希望对大家
有所帮助。

调查报告，是对某一事件、某一问题，通过调查研究写出来
的反映客观情况，评价实事是非曲直和功过利弊的书面报告。
它要求对事实有分析、有观点、有材料，充分反映事实的本
来面目。调查报告也就是调查研究的报告，一是调查，二是
研究，三是报告。没有调查不会产生报告，光有事实调查，
没有认真分析研究，也写不出有价值的报告。

调查报告是介于新闻报道与评论之间的一种文体。它与新闻
报道、专题评论、工作总结等有不少相同点，但是它报告事



实和交代背景比新闻更详细具体。新闻一般用事实说话，寓
理于事或以事明理；而调查报告则要在叙事的基础上进分析、
论文，从中引出结论，探求事物的发展规律。

调查报告的种类很多。按名称分有调查报告、考察报告、调
查与思考、调查综述、专题调查、调查附记等。但对写作来
说更有意义的是按内容划分，主要有以下几种：

（1） 揭露问题的调查报告。这类调查报告针对性很强，主
要用以揭露各种矛盾和问题。

（2） 新事物的调查报告。这类调查报告着重介绍社会主义
现代化建设和改革开放中涌现出来的新事物、新制度、新办
法等，说明其作用、效益和意义。

（3） 历史事实的调查报告。这类调查报告用来对某一历史
事件或某一重要史实进行周密考察、核实，以查清真相，澄
清事实，还事物以其本来面目，得出应有的结论。

（4） 说明情况的调查报告。这类调查报告主要是采用调查
和统计的方法，以事实和数据说明某种情况或某些倾向性问
题，以引起有关部门的重视，常被作为决策的参考依据。写
作是以叙述情况和事实为主，在叙事中有少量精当的分析和
议论，内容单一、集中、紧凑、篇幅简短，因这类调查报告
提供的信息新、内容精，是大学是从事调查报告的一个主要
方面。

（5） 基本情况的调查报告。这类调查报告是针对特定的地
区、部门或者社会的基本情况，进行深入、系统的调查研究
之后写成的书面报告。其内容比较全面、广泛，包括政治、
经济、文化、教育、生活、等方面。

（6） 研究性和预测性的调查报告。这类调查报告的作用主
要是为有关单位和部门制定决策服务的，是实施决策民主化、



科学化的重要方法之一。它的特点是不仅包括对某个有关事
项现状的调查分析以及对该事项相关要素的研究，还包括对
这种研究的种种结果进行综合的推理论证，正确地做出对有
关事项的评价，提出调整改革的建议，预测未来的趋势。这
种调查报告在政治和社会管理、财政金融和商业市场管理以
及在国民经济各部门的经营管理方面，显得越来越重要，也
是历来挑战杯的重点推荐项目。

调查报告写作要求知网篇四

本篇，提供了教育专业报告写作要求，包括内容要求、格式
要求、评分要求等，感兴趣的朋友可以参考下文：

一、内容要求

师范类专业撰写教育实习调查报告，非师范类专业撰写专业
实习调查报告。调查报告的写作一般包含选题的目的及意
义(前言)、调查经过与内容(主体)、结语三个部分。

第一部分，对选题意义、调查对象、方法的介绍。介绍选题
是要表明你的文章是有现实意义、有价值的;介绍调查对象和
调查方法，是要表明你使用的方法是科学的，文中的材料是
真实可靠的。这部分内容在文章开头，要求简明概括。

第二部分，可根据调查的性质和材料决定不同的写法。例如
事件调查常常根据事件的发展过程来写，从事件的产生、发
展经过、结果与影响，到处理这一事件的方法与建议。而经
验调查往往省略过程描述，只根据调查所得的基本经验逐条
叙述。另外，也可以根据调查所得的基本结论，从多方面举
例加以说明。总之，这一部分要充分反映调查的收获。最好
能用简单的统计方法对材料进行量化处理，能用统计图表显
示的要尽可能用统计图表显示。



第三部分，对调查材料进行分析，提出自己的思考或意见、
建议。既可以边安排材料边进行分析(夹叙夹议);也可以先安
排材料后集中进行分析(先叙后议)。

二、格式要求

1.打印用纸均为a4纸，单面打印，左右页边距为2.5 cm，上下
页边距为2.2 cm，行距为1.5倍行距，左侧装订。

2.严格按照文本格式规定(见附件)要求选择字体、字号、行
距和页边距。

三、评分要求

实习调查报告由指导教师写出评语并评分。

教 务 处

二〇〇七年十一月十五日

附：教育(专业)实习调查报告格式样板

教育(专业)实习调查报告题目

(题目自拟，黑体，小二号，居中，加黑;如有副标题，字体
为宋体，四号)

系(院)： 年级：200×级 专业：××

姓名：××学号：××

(学生信息分两行，宋体，小四号，居中，加黑)

前言



(黑体，四号，居中，加黑)

(前言内容，仿宋_gb2312，小四号，首行空两格)

(主体正文内容，仿宋_gb2312，小四号，首行空两格;如有标
题层次，请按以下格式) 一、……(一级标题，仿宋_gb2312，
小四号，加黑，首行空两格)

(正文内容，仿宋_gb2312，小四号，首行空两格)

1、……(二级标题，仿宋_gb2312，小四号，空两格)

(正文内容，仿宋_gb2312，小四号，首行空两格)

(1)……(三级标题，仿宋_gb2312，小四号，空两格)

(正文内容，仿宋_gb2312，小四号，首行空两格)

结语

(黑体，四号，居中，加黑)

(结语内容，仿宋_gb2312，小四号，首行空两格)

年 月 日

(署上时间，右下角，仿宋_gb2312，小四号)

指导教师评语：

评分：指导教师签字： 年 月日

一文到这里就全部结束了，本文提供了教育专业报告写作要
求，可以参考这个思路。



调查报告写作要求知网篇五

[概念解说]

讣告是报丧的`传统文书，一般由死者家属或单位的治丧委员
会通过张贴或传媒等方式将人死的消息和追悼的仪式告诉亲
朋好友。

[格式内容]

1.标题。写”讣告"即可。

2.死者的姓名、身份、逝世时间、地点、原因、终年寿命。

3.死者生平(可有可无)。

4.葬礼举办时间、地点。

5.联系情况。

6.讣告发出者。

[范例参考]

范例一亲属发讣告

讣告

父亲大人刘爱美，因病久治不愈，于公历在医院抢救无效，
不幸与世长辞，享年90岁。现定于20x年x月x日上午10时30分在
*殡仪馆20号厅举行追悼仪式。

治丧委员会设于广州*路*号，负责人：*

联系电话：***



长子：张*妻：*孙男：张*

次子：张*****泣告

范例二单位发

讣告中国共产党党员、全国劳动模范，*工业公司退休工人、
技师*同志因患癌症医治无效，不幸于20xx年x月x日凌晨病逝，
享年66岁。

*同志的追悼会定于20xx年x月x日下午3时30分在*殡仪馆大
厅25号房举行。

特此讣告

广州*工业公司


