
2023年变更法人会议纪要决议内容 法人
变更会议纪要(模板5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。那么我们该如何写一
篇较为完美的范文呢？接下来小编就给大家介绍一下优秀的
范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

变更法人会议纪要决议内容篇一

时间：

地点：具体地址的公司地址

参加人：全体股东(写名字)

主持人：(法定代表人的名字)

2、变更法定代表人、执行董事、经理、监事

3、变更名称

4、变更注册资金、实收资本

5、变更经营范围

6、变更地址

7、变更经营期限

8、变更企业类型

9、修改公司章程



本次股东会议按照《公司法》(或：本公司章程)规定的程序
召开，全体股东一致通过如下决议：

1、某某退出公司，吸收为公司新股东。其中某某在公司出资

的公司的xx万元股权(实收资本xx万元)股份转给某某，某某
放弃优先购买权。现股东出资情况如下：

2、注册资金、实收资本由多少万元增加到多少万元，其中某
某增加多少万元，某某增加多少万元现股东出资情况如下：

3、选举某某为执行董事、法定代表人、经理，同时免去某某
执行董事、法定代表人、经理职务。

4、选举某某为公司监事，同时免去某某监事职务。

5、公司名称由某某有限公司变更为某某有限公司。

6、公司经营范围由什么变更为什么(以公司登记机关核准为
准)

7、公司经营地址由什么地址更到什么地址。同意使用由签订
的租赁合同中的房屋作为公司办公场所使用。

8、公司经营类型由什么变为什么

9、公司经营期限变更为xx年，从公司成立之日起计算。

10、全体股东一致同意通过新的公司章程。

12、全体股东一致委托公司员工到工商局办理公司变更登记。

全体股东签名：xxx



年xx月xx日

变更法人会议纪要决议内容篇二

二、地点:公司办公室

三、召集人:xx

四、参加人:xxxxx

五、会议内容:

(一)全体股东讨论公司变更股东、法定代表人、总经理、经
营范围等事项。

(二)全体股东讨论公司章程修正案。

公司全体股东一致同意作出如下决议:

1、同意赖绪成、曾桂英成为成都安蓉投资咨询有限公司新股
东。

2、同意将经营范围变更为:投资咨询;企业管理咨询;企业营
销策划;市场信息咨询;清洁服务;园林绿化工程设计、施工。

3、同意钟伟辞去公司执行董事职务与法定代表人职务;同意
钟伟辞去公司总经理职务;同意龙妮娅辞去公司监事职务;一
致同意选举赖绪成为公司执行董事与法定代表人，任期三年;
同意聘用赖绪成为公司总经理，任期三年;一致同意选举曾桂
英为公司监事职务;任期三年。

4、同意钟伟将自己所持有公司33%的股权即16.5万元(其中认
缴16.5万元，实缴0万元)全部以货币方式转让给赖绪成;同意
龙妮娅将自己所持有公司33%的股权即16.5万元(其中认



缴16.5万元，实缴0万元)全部以货币方式转让给赖绪成;同意
李刚将自己所持有公司34%的股权即17万元(其中认缴17万元，
实缴10万元)全部以货币方式转让给曾桂英;现股东出资情况:
赖绪成出资33万元，占注册资本66%。曾桂英出资17万元，占
注册资本34%;全体股东同意将剩余注册资本于xx年9月6日以
前补足。

5、会议通过公司章程修正案。

6、本次会议决议作为公司股东会议记录存档。

全体股东签字:

成都安蓉投资咨询有限公司

20xx年x月x日

变更法人会议纪要决议内容篇三

地点:××××

主持人:×××

出席人:××人(应到××人，实到××人)

列席人:××人

议题:

一、听取xx市××协会《第×届理事会工作报告》及财务报
告。

二、听取《xx市××协会章程》修改说明，审议《xx市××协
会章程》(草案)。



三、听取并审议《xx市××协会财务财产管理规定》。

四、审议《xx市××协会会员大会(或会员代表大会)选举办法》
(草案)，审议总监票人、监票人、计票人候选人名单。

五、票选或举手表决xx市××协会第×届理(监)事会理(监)
事。

六、票决《xx市××协会第×届会费标准》。

七、 ××××(其它重要事项)

会议决定:(注明表决方式、表决结果)

一、鼓掌通过xx市××协会《第×届理事会工作报告》及财
务报告。

二、以举手表决方式一致(半数以上)通过《xx市××协会章程》
修改，同意将xx市××协会更名为xx市××协会;同意将住
所××××变更为×××× ;业务范围将××××变更
为×××× 。

三、以举手表决方式一致(半数以上)通过《xx市××协会财务
财产管理规定》(草案)。

四、以举手表决方式一致(半数以上)通过《xx市××协会大会
选举办法》(草案);以举手表决方式一致(半数以上)通过总监
票人、监票人、计票人候选人名单。

五、以无记名投票方式票选或举手表决xx市××协会第一届理
(监)事会理(监)事。×票同意，×票反对，×票弃权。

六、以无记名投票方式票决《xx市××协会第一届会费标准》。
×票同意，×票反对，×票弃权。



七、以××表决方式通过××××(其它重要事项)。

记录人:×××

附:1、出席xx市××协会第×届×次会员大会(或会员代表大
会)人员名单。

2、列席xx市××协会第×届×次会员大会(或会员代表大会)
人员名单。

3、总监票人向大会报告会费标准投票表决的情况复印件。

4、总监票人向大会报告理(监)事会理(监)事投票表决的情况
复印件。

变更法人会议纪要决议内容篇四

会议纪要对于记录会议主要情况、传达会议议定事项、推动
工作落实具有重要意义，有较强的政策性和指示性并如实地
反映会议内容，下面就由本站小编给大家介绍关于法人变更
会议纪要，希望对大家有帮助。

一、时间:201 年 月 日

二、地点:

三、出席会议股东:

四、主持人:

五、会议内容:变更公司注册资本

根据《公司法》和本公司章程规定，阜六铁路有限公司决定
于xx年 月 日在本公司会议室召开股东会，已于本次会议



前15日书面(电话)通知本公司全体股东。出席本次会议的股
东代表共 人，代表公司股东100%的表决权，所作出决议经公
司股东表决权的100%通过。决议事项如下:

1、同意公司注册资金变更为23.78亿元，新增出资由上海铁
路局出资4.69亿元;安徽省投资集团控股有限公司出资7.498
亿元。

1、同意公司实收资本变更为18.47亿元，新增出资由上海铁
路局出资4.69亿元;安徽省投资集团控股有限公司出资2.188
亿元。

2、同意就上述变更事项修改章程相关条款。

股东签字盖章:

时间:20×× 年 ××月××日

地点:××××

主持人:×××

出席人:××人(应到××人，实到××人)

列席人:××人

议题:

一、 听取xx市××协会《第×届理事会工作报告》及财务报
告。

二、 听取《xx市××协会章程》修改说明，审议《xx市××协
会章程》(草 案)。



三、 听取并审议《xx市××协会财务财产管理规定》。

四、 审议《xx市××协会会员大会(或会员代表大会)选举办
法》(草案)，审议总监票人、监票人、计票人候选人名单。

五、 票选或举手表决xx市××协会第×届理(监)事会理(监)
事。

六、 票决《xx市××协会第×届会费标准》。

七、 ××××(其它重要事项)

会议决定:(注明表决方式、表决结果)

一、鼓掌通过xx市××协会《第×届理事会工作报告》及财
务报告。

二、以举手表决方式一致(半数以上)通过《xx市××协会章程》
修改，同意将 xx市××协会 更名为 xx市××协会 ;同意将
住所 ×××× 变更为 ×××× ;业务范围将 ×××× 变
更为 ×××× 。

三、以举手表决方式一致(半数以上)通过《xx市××协会财务
财产管理规定》(草案)。

四、以举手表决方式一致(半数以上)通过《xx市××协会大会
选举办法》(草案);以举手表决方式一致(半数以上)通过总监
票人、监票人、计票人候选人名单。

五、以无记名投票方式票选或举手表决xx市××协会第一届理
(监)事会理(监)事。×票同意，×票反对，×票弃权。

六、以无记名投票方式票决《xx市××协会第一届会费标准》。
×票同意，×票反对，×票弃权。



七、以××表决方式通过××××(其它重要事项)。

记录人:×××

附:1、出席xx市××协会第×届×次会员大会(或会员代表大
会)人员名单。

2、列席xx市××协会第×届×次会员大会(或会员代表大会)
人员名单。

3、总监票人向大会报告会费标准投票表决的情况复印件。

4、总监票人向大会报告理(监)事会理(监)事投票表决的情况
复印件。

一、 时 间:20xx年x月x日

二、 地 点:公司办公室

三、 召集人:钟伟

四、 参加人:钟伟 龙妮娅 李刚 赖绪成 曾桂英

五、会议内容:

(一)全体股东讨论公司变更股东、法定代表人、总经理、经
营范围等事项。

(二) 全体股东讨论公司章程修正案。

公司全体股东一致同意作出如下决议:

1、同意赖绪成、曾桂英成为成都安蓉投资咨询有限公司新股
东。



2、同意将经营范围变更为:投资咨询;企业管理咨询;企业营
销策划;市场信息咨询;清洁服务;园林绿化工程设计、施工。

3、同意钟伟辞去公司执行董事职务与法定代表人职务;同意
钟伟辞去公司总经理职务;同意龙妮娅辞去公司监事职务;一
致同意选举赖绪成为公司执行董事与法定代表人，任期三年;
同意聘用赖绪成为公司总经理，任期三年;一致同意选举曾桂
英为公司监事职务;任期三年 。

4、同意钟伟将自己所持有公司33%的股权即16.5万元(其中认
缴16.5万元，实缴0万元)全部以货币方式转让给赖绪成;同意
龙妮娅将自己所持有公司33%的股权即16.5万元(其中认
缴16.5万元，实缴0万元)全部以货币方式转让给赖绪成;同意
李刚将自己所持有公司34%的股权即17万元(其中认缴17万元，
实缴10万元)全部以货币方式转让给曾桂英;现股东出资情况:
赖绪成出资33万元，占注册资本66%。曾桂英出资17万元，占
注册资本 34%;全体股东同意将剩余注册资本于xx年9月6日以
前补足。

5、会议通过公司章程修正案。

6、本次会议决议作为公司股东会议记录存档。

全体股东签字:

成都安蓉投资咨询有限公司

20xx年x月x日

变更法人会议纪要决议内容篇五

二、地点：_________________



三、出席会议股东：_________________

四、主持人：_________________

五、会议内容：_________________变更公司注册资本

1、同意公司注册资金变更为23.78亿元，新增出资由上海铁
路局出资4.69亿元;______省投资集团控股有限公司出
资7.498亿元。

1、同意公司实收资本变更为18.47亿元，新增出资由上海铁
路局出资4.69亿元;______省投资集团控股有限公司出
资2.188亿元。

2、同意就上述变更事项修改章程相关条款。

股东签字盖章：_________________


