
个人辞职信(优质8篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面
是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以
帮助到有需要的朋友。

个人辞职信篇一

甲方：(单位名称)

乙方：身份证号：

乙方原为甲方________(部门)的._______(职务)，于20__
年07月31日经双方协商一致解除劳动合同。甲乙双方确认终
止劳动关系。

双方现已就经济补偿金及劳动关系存续期间的所有问题达成
一致，并已一次性结清。同时，甲方已为乙方办妥离职手续。

特此证明。

甲方(签章)：__乙方签字：__

甲方代表签字：___

个人辞职信篇二

甲方：_______________(单位名称)

乙方：_______________

身份证号：_______________



乙方原为甲方________(部门)的.________(职务)，
于_________年______月___日经双方协商一致解除劳动合同。
甲乙双方确认终止劳动关系。

双方现已就经济补偿金及劳动关系存续期间的所有问题达成
一致，并已一次性结清。同时，甲方已为乙方办妥离职手续。

特此证明。

学校名称（加盖公章）

______年______月______日

个人辞职信篇三

尊敬的领导：

你好！

我带着复杂的心情写这封离职报告，来到公司也快四个月了，
正是在这里我开始踏上了社会，完成了自己从一个学生到社
会人的转变。有过欢笑，有过收获，也有过泪水和痛苦。由
于工作和生活的各方面压力，再加上家里有事叫我回去帮忙，
望能于20xx年8月1日正式离职，请公司批准。

对于由此为公司造成的不便，我深感抱歉。我衷心感谢各位
领导、同事对我的照顾与错爱，真心感谢李总对我的认可、
鼓励、以及批评，但我都知道是为了我好，离开是难免有点
舍不得，但是天下没有不散的筵席，我也只能忠心对你说声
对不起与谢谢你，并祝愿你和大家能开创出更美好的未来，
也预祝公司业绩节节攀升，再创佳绩。

此致



敬礼！

xxx

个人辞职信篇四

兹证明________自________年________月________日入职我
公司担任________部门________岗位，至________
年________月________日因________原因申请离职，在此工
作期间无不良表现，工作良好，同事关系融洽，期间曾被授予
“________”称号（荣誉），离职证明范本。经公司慎重考
虑准予离职，已办理交接手续。

因未签订相关保密协议，遵从择业自由。

特此证明

公司盖章

____年__月__日

个人辞职信篇五

我在学校任教的续签合同，到明年元月15日将届期终。据合
同规定，如一方有变动意向，应在到期前九十天知会对方。
经过慎重考虑，我决定在到期之日，结束我在本院的教学。

以下是我对决定的说明：

我之请辞，非关待遇问题，亦非人事相处的困扰，而是至今
不能认同现行人文艺术教育体制。当我对体制背后的国情渐
有更深的认知，最妥善的办法，乃以主动退出为宜。

五年期间，我的教学处处被动而勉强，而光阴无情，业务荒



废，我亟盼回到画架前独自工作，继续做个体艺术家。

我深知，这一决定出于我对体制的不适应，及不愿适应。国
家的进步在于：个人可以在某一事物上抱持不同的立常我的
离去，将中止对教学造成的浪费。

目前，第四研究室两位xxxx届博士生刚毕业，尚有xxxx届
与xxxx届在读博士生各一名，xxxx年、xxxx年毕业。另外，今
年招进本研究室第一批研究生共四名，xxxx年年毕业。我的请
辞，与这六名学生的学业有所冲突，如何解决，愿在我退出
的前提下，与领导协商可行方式，恪尽己任。

兹付附件之一，是去年北京外办转请本院外办要我书写的，
经已呈交，因所涉不包括今年，故略作补充。附件之二《教
条与功利》，是前年应本院研究所教改会议要求所写，因写
在纽约休假期间，回国过了交稿期，迄未呈交，今原稿附上。
附件之三《我对本院‘学术评价体系报告’的意见》——这
三份附件坦率陈述了我对教育体制与本院教学的质疑，谨愿
诸位对我请辞的理由有所了解。另有附件之四及附件之五，
希请垂顾。

本报告，将同时呈交清华校方、外办、人事办各一份。我的
职衔、工作、居留及医疗等证件，合同到期时将会上交，俾
便注销。目前借住的团结湖教工宿舍，其入住性质始终未获
解释，何时搬离，听候指示。

再次衷心感谢学院对我的'重用与信赖。我与自己的职称实难
匹配，深感惭愧。五年教学是我弥足珍贵的人生经验，虽以
请辞告终，但我对本院与教学的感情，恐怕比诸位所能了解
的更深。

预先感谢院校领导予以批准。

此致



敬礼!

辞职人：

20xx年x月x日

个人辞职信篇六

尊敬的`客户：

您好!我公司(业务/销售)部xx因个人原因于20xx年11月17日
与我公司解除劳动关系，今后其与贵公司的一切事务均与我
公司无关。此前由其负责的与贵公司相关工作现由我公司在
职人员负责：姓名：联系电话：给贵公司带来的不便之处敬
请谅解。

愿保持合作，共谋发展。

祝商祺!

xx区x公司

20xx年11月15日

个人辞职信篇七

我公司前任业务经理张琼，由于个人原因现已于今天离开宇
联山东分公司，属正常离职，自此其个人产生的一切业务活
动均与本公司没有任何责任。如贵公司同我公司有产品业务
来往和售后服务需求，敬请联系我山东分公司负责人李世权
先生。

本公司将继续给于贵公司提供一如既往的'服务!感谢贵公司
长期以来与我山东分公司的合作!这段时间如给大家工作上带



来什么不便，敬请谅解!联系电
话：0531-88586138.88586238.

宇联山东分公司负责人：李世权

07月01日

个人辞职信篇八

东莞市广强建筑基础工程有限公司营销员袁丽云离职通告尊
敬的客户：非常感谢贵司长期以来给予我司的信赖与关照!由
于个人原因，我司原营销员袁丽云小姐(常用业务联系电话：
已于20xx年08月30日与本公司解除了劳动合同。自袁丽云与
我司解除劳动合同之日起，其所从事的一切活动概与我司无
关，我司不为其离职后的`任何行为承担任何责任，敬请理解。
袁丽云离职后，其所担当的业务由我司主管市场营销的副总
裁赵容广先生负责(电话：)。如因我司业务人员的变动而给
贵司带来困扰，还请谅解!并深致歉意!真诚希望贵我双方的
合作关系能在“互利共赢”的精神下，持续、健康、稳定发
展。

特此函告，敬请查证。

并颂商祺!

xx市建筑基础工程有限公司(章)

总裁：

20xx年12月12日


