
2023年政府办公室办公经费请示 办公经
费申请报告(模板6篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面是小
编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助
到有需要的朋友。

政府办公室办公经费请示篇一

xx部门(或领导，你要向谁请示，抬头写谁)：

我部门同事因工作需要，经常拷贝资料，且一直无u盘，较为
不便。近日，因承担xx工作，工作量较大，因此，拟购置xx
牌xx型号10个，配发我部门员工每人一个(此处列出所须购买
的办公用品)。涉及费用xx元。

当否，请批示。

xx部门

x县xxx：

x县x协会在上级有关部门的正确领导和关心支持下，取得了
长足的发展，现有会员60余名，汇集了x县广大x爱好者和精
英，成功举办了多次x比赛，经常与安顺市棋协、镇宁棋协等
进行切磋与交流，一定程序上提高了我县整体x竞技水平，丰
富了我县广大x爱好者的精神文化生活。

现办公地点设在原经贸局三楼(解放路石板街处)，办公场所
非常简陋，连张像样的办公桌都没有，缺乏必要的办公用



品(桌椅、比赛记时钟、饮水机等)。由于x县x协会成立晚，
资金来源少，无力购置办公用品，为此，特向县xxx提出购置
办公用品所需经费xxxx元整的申请，望给予支持为谢。

特此报告

x县x协会

xx年xx日

尊敬的街道办事处领导：

由于各种客观原因，学校的大部分学生课桌椅破旧不堪，学
生上课时不能正常使用，严重影响学生的身心健康。为了学
校搞活动时便于积累图片资料，需要照相机1个。学校没有录
音机，严重影响英语课的教学。学校没有电子琴，音乐老师
无法按教学要求上课。电脑严重老化，只有2台能正常使用，
根本无法解决学籍管理、多媒体教学、办公、文件打印等诸
多方面的使用。

介于以上原因，请示购置以下办公用品：

一、100套课桌椅。计1万元

二、照相机1个。计20xx元

三、多功能录音机一台。计1000元

四、电子琴1架。计1000元

五、电脑1台。计4000元

所需资金约1.8万元。目前学校经费短缺，无力购买。现特向
街道办事处领导申请援助。



以上请示，请审批。

x小学

xx年xx日

政府办公室办公经费请示篇二

汉滨区区社保局:

工作需求，因此，为了认真做好各项基本医疗保险工作，积
极推进城镇居民基本医疗保险工作。现申请办公经费三万元，
用于办公桌椅、电脑、打印复印机等设备经费。特此报告，
请批准为盼。

大竹园镇人民政府

二xxx年十二月二十四日

政府办公室办公经费请示篇三

县文广新局：

**乡东**村行政区划面积**平方公里，总人口**人，总户
数**户。近年来，随着乡村经济的稳定发展和农民生活水平
的逐年提升，群众的文化娱乐需求日益增长,民间文艺团队日
益活跃。目前，我村有群众自发组织、自娱自乐的农民文艺
团队3个，每队拥有成员12人以上，建队时间在1年以上，不
仅常年在我村及周边村开展群众性文化艺术活动，且肩负乡
村两级“扫黄打非”等活动宣传教育任务，不仅特色鲜明，
且成效突出，对当地群众的文化生活及树立良好的乡风民风
发挥了积极、正面的影响。



由于我村的农民文艺团队都是自筹资金组建，建队时仅购置
服装、道具、乐器等装备器材开支就有3万余元，因经费不足
等原因，团队经常性活动开展难以为继。为进一步调动农村
文艺团队参与公益事业建设的积极性，特恳请县文广新局解
决我村文艺团队活动经费补助3万元为谢。

**乡**村民委员会

2015年**月**日

县农村工作部：

xx村村有12个村民小组，1700余人。今年在上级党委、政府
的关心支持下，我村党支部、村委会积极响应国家建设社会
主义新农村的号召，大力实施“六个一”工程，努力构建社
会主义和谐社会。我村的道路交通条件明显改善，农村文化
体育活动阵地建设稳步推进，农村人居环境建设步伐加快，
农业基础设施条件得到加强，富庶和谐农村建设的进程加快。
目前，我村正在实施的`建设项目有村道硬化，总需资金15余
万元。在项目建设中，县、乡及相关单位给予了大力的支持
和帮助，并能解决部分资金，但项目实施中还存在很大的资
金缺口，恳请县农村工作部帮助解决5万元资金为盼，以保证
各项工程的顺利进展，并对贵单位对我村的支持和帮助表示
诚挚的感谢。

特此报告。

xx乡xx村村村民委员会

2011年8月23日



政府办公室办公经费请示篇四

xxx区社保局:

20xx年，我镇在区委区政府的正确领导下，在劳动与社会保
障局的指导下，以科学发展观为指导，紧紧以“关注民生、
服务大局、构建和谐”为工作着力点，努力建设和谐劳动与
社会保障工程，突出抓好就业与培训、社会保障等重点工作，
牵头研究政策，搞好综合协调和业务管理，做好城镇居民参
保的舆论宣传工作，不间断地下村解读城镇居民医保的相关
政策;通过不懈努力，今年已全面完成上级下达的年度目标任
务，为我镇的经济社会和谐发展作出了积极贡献。但为了确
保各项工作更上台阶，我镇社保站办公设备已经不能满足日
益增长的医疗保险工作需求，因此，为了认真做好各项基本
医疗保险工作，积极推进城镇居民基本医疗保险工作。现申
请办公经费三万元，用于办公桌椅、电脑、打印复印机等设
备经费。

特此请示，请批准为盼。

请示人:

请示日期:

政府办公室办公经费请示篇五

**县人民政府：

为隆重庆祝中华人民共和国成立60周年，丰富县城人民文化
生活，让全县人民过好一个热烈、喜庆、祥和、团结的节日，
营造浓厚的节日氛围，以多种形式展示和宣扬新中国成立60
周年的光辉历程和辉煌成就，根据*委办***号文件的要求，
我镇举行了形式多样的庆祝活动。一是在**公园举办了“庆



祝新中国成立60周年”群众演唱会;二是以社区为单位举行了
以秧歌、腰鼓、书法摄影展、象棋、扑克、篮球、乒乓球比
赛为主要内容的社区文化活动31场次;三是政府机关组织
的*直单位参加的“学习实践科学发展观”知识竟赛;四是以
居民小组为单位，悬挂了4个组470个灯笼。这次庆祝活动由
于涉及面广、筹备时间长、人员多、购置相关道具，设施设
备多，共开支费用66590万元，我镇财力十分困难，特请县人
民政府予以解决。

妥否，请批示!

此致

敬礼!

申请人：

20**年**月**日

更多相关优秀文章推荐：

1.社区活动经费申请报告

2.社区活动经费申请报告

4.社区经费申请报告模板2016

政府办公室办公经费请示篇六

县人民政府:

今年，县水利局在县委、政府的关心与支持下，水利各项事
业健康发展，水利职能有效发挥，为全县农牧民增收、农牧
业增产做出了积极贡献。



在刚闭幕不久的十七届三中全会上，国家明确指出要大力加
快发展以农田水利建设为重点的农村基础设施建设。目前，
在经费不足的情况下，项目前期申报工作正在紧锣密鼓地进
行中。同时，受农作物价低卖难的影响，导致全县水费征收
率极低，仅为全额水费任务即580万元的1、07%。办公经费申
请报告。面对新形势，新任务，水利工作量相对明显增加，
经费不足已造成各项工作相对滞后。

鉴于此，恳请县人民政府予以考虑，/by/能否给予补助资金5万
元，以缓解我单位在交通、办公等方面目前急需解决的困难。

申请单位:xxxx

申请日期:xxxx年xx月xx日

更多相关优秀文章推荐：

1.办公经费申请报告

2.办公设施维修经费申请报告

3.申请办公经费的报告

4.办公室经费申请报告精选

5.村委办公经费申请报告

6.办公项目经费申请报告

7.社区办公经费申请报告

8.工会办公经费申请报告

9.办公用品经费申请报告



10.乡办公经费申请报告


