
会计岗转正申请报告(模板5篇)
“报告”使用范围很广，按照上级部署或工作计划，每完成
一项任务，一般都要向上级写报告，反映工作中的基本情况、
工作中取得的经验教训、存在的问题以及今后工作设想等，
以取得上级领导部门的指导。那么什么样的报告才是有效的
呢？下面是小编带来的优秀报告范文，希望大家能够喜欢!

会计岗转正申请报告篇一

尊敬的公司领导：

我于20__年7月1日进入____公司财务部实习。两个月里在公
司领导和同事们的关心支持下，我在较短时间内适应了公司
的工作环境，也熟悉了公司的财务业务操作流程。现将两月
来的工作情况总结如下：

我的主要工作是公司的会计助理，配合计完成日常的账务处
理、月末月初的结账报税工作、公司各种费用票据的审核工
作等。我以前有五年左右的财务工作经验，虽然这是一个对
我来说全新的行业，但是财务工作总有其相通之处，只要加
以合理的融会贯通，便能较快的熟悉公司的财务处理流程。

在本部门的工作中，我一直严格要求自己，认真及时做好领
导布置的每一项任务，同时主动为领导分忧;专业和非专业上
不懂的问题虚心向同事学习请教，不断提高充实自己，熟悉
了用友u8财务管理软件的应用;学会了利用outlook平台阅读、
传达和处理公司的各类文件、通知、信息和公告等，了解了
公司各科室的工作流程。在领导和同事的耐心指导下，我积
极学习新知识，不懂的问题虚心向同事学习请教，学到了很
多以前不曾学到的知识，提高和充实了自己。我时刻严格要
求自己，遵守公司的各项规章制度，关心、团结同事，和公
司同事关系相处融洽而和睦。



通过前一阶段的学习和实践，我学到了很多，也感悟了很多。
从在原来的单位中被动的工作转变为在工作中发现问题并主
动的学习解决，团队合作意识有了很大的提高，能够在规定
时间内出色的完成任务，做到让领导、自己都满意。当然，
我还有很多不足，比如处理问题的经验方面有待提高，财务
管理方面的经验还需要进一步的学习和积累，团队协作能力
也需要进一步增强，需要不断继续学习以提高自身综合能力。

当然，我在这两个月的学习和工作中也发现了一些小小的问
题。比如费用报销方面有些票据的不合规之处，我也以邮件
的形式报送给_会计我个人的一些看法和建议。

在试用期结束之际，我郑重提出转为正式会计的申请，请公
司领导给予批准。在今后的工作中，我会用谦虚的态度和饱
满的热情做好我的本职工作，为公司创造价值。

此致

敬礼!

申请人：___

时间：20__年__月_日

会计岗转正申请报告篇二

尊敬的领导：

加入公司的试用期过程中，在领导与同事的教导和培养下，
我的思想、工作、学习等各方面都得到不同程度的提高，现
将本人这试用期以来的工作、学习情况作简要总结如下。

作为一名刚刚毕业的大学生，虽有过专业知识的学习，但实



践接触较少，很多问题都需要了解。7月份开始试用期工作时，
从资料整理开始慢慢了解开发的工作与流程，在领导与同事
们的帮助下，带教老师的用心辅导下，比想象中更快克服了
迷茫的状态融入到崭新的工作生活中。碰到不懂的问题虚心
向前辈们请教，看不明白的地方先查阅资料，尽可能自己寻
求解决问题的方法，认真谨慎学习工作。在日常生活中，遵
守各项规章制度和各项要求，养成良好的工作作风。

入职以来，在逐渐上手跟进各个事项的过程中，我学习到了
许多提升能力与自我的技巧。其中，办理项目一项重要证照
的过程让我感到最为受益匪浅，比如需要未雨绸缪为即将发
生的各种情况做好准备，提前与将会接触到的相关部门做好
必要的沟通工作等，同时我也意识到，初入职场，难免经验
不足，业务知识与沟通技巧都需要进一步提高，我正为此加
倍努力。

我要特别感谢公司领导的悉心栽培以及同事对我的入职指引
和帮助，感谢他们对我工作中出现的失误的提醒和指正。我
也深知，毕业只是求学的一小步，社会才是一所真正的大学。
在今后的工作中，我将努力找准自己的定位，尽自己的所能
为公司作出贡献，为公司创造真正的财富，同时也为自身谋
求一个更大的进步。

此致

敬礼！

申请人：/shenqing/

__年__月__日

会计岗转正申请报告篇三

尊敬的公司领导：



我于20__年月日进入公司，根据公司的需要，目前担任财务
助理一职，负责销售会计工作。

本人对工作认真负责，任劳任怨，与同事配合默契，非常注
意的向周围的老同事学习，在工作中处处留意，多看，多思
考，多学习，以较快的速度熟悉着公司的情况，较好的融入
到了我们的这个团队中。责任感强，确实完成领导交付的工
作，和公司同事之间能够通力合作，关系相处融洽而和睦，
配合各部门负责人成功地完成各项工作;积极学习新知识、技
能，注重自身发展和进步。

两个多月来，我在公司领导和同事们的热心帮助及关爱下取
得了一定的进步，综合看来，我觉得自己还有以下的缺点和
不足：

一、有时候办事不够干练，对细节方面不够谨慎;

二、工作方面缺乏经验，对一些事务还无法单独完成;

三、业务知识方面特别是相关法律法规掌握的还不够扎实。

在今后的工作和学习中，我会进一步严格要求自己，虚心向
其他领导、同事学习，我相信凭着自己高度的责任心和自信
心，一定能够改正这些缺点，争取在各方面取得更大的进步。
来到这里工作，我最大的收获莫过于在敬业精神、思想境界,
还是在业务素质、工作能力上都得到了很大的进步与提高，
也激励我在工作中不断前进与完善。根据公司规章制度，试
用人员在试用期满三个月合格后，即可被录用成为公司正式
员工。且本人在工作期间，工作认真、细心且具有较强的责
任心和进取心，勤勉不懈，极富工作热情;性格开朗，乐于与
他人沟通，具有良好和熟练的沟通技巧，有很强的团队协作
能力。因此，我特向公司申请：希望能根据我的工作能力、
态度及表现给出合格评价，使我提前转为正式员工。



在此我提出转正申请，希望自己能成为公司的正式员工，恳
请领导予以批准。

此致

敬礼!

申请人：___

时间：20__年__月_日

会计岗转正申请报告篇四

尊敬的总经理：

加入公司的试用期过程中，在领导与同事的教导和培养下，
我的思想、工作、学习等各方面都得到不同程度的提高，现
将本人这试用期以来的工作、学习情况作简要总结如下。

作为一名刚刚毕业的大学生，虽有过专业知识的学习，但实
践接触较少，很多问题都需要了解。7月份开始试用期工作时，
从资料整理开始慢慢了解开发的工作与流程，在领导与同事
们的帮助下，带教老师的用心辅导下，比想象中更快克服了
迷茫的状态融入到崭新的工作生活中。碰到不懂的问题虚心
向前辈们请教，看不明白的地方先查阅资料，尽可能自己寻
求解决问题的方法，认真谨慎学习工作。在日常生活中，遵
守各项规章制度和各项要求，养成良好的工作作风。

入职以来，在逐渐上手跟进各个事项的过程中，我学习到了
许多提升能力与自我的技巧。其中，办理项目一项重要证照
的过程让我感到最为受益匪浅，比如需要未雨绸缪为即将发
生的各种情况做好准备，提前与将会接触到的相关部门做好
必要的沟通工作等，同时我也意识到，初入职场，难免经验



不足，业务知识与沟通技巧都需要进一步提高，我正为此加
倍努力。

我要特别感谢公司领导的悉心栽培以及同事对我的入职指引
和帮助，感谢他们对我工作中出现的失误的提醒和指正。我
也深知，毕业只是求学的一小步，社会才是一所真正的大学。
在今后的工作中，我将努力找准自己的定位，尽自己的所能
为公司作出贡献，为公司创造真正的财富，同时也为自身谋
求一个更大的进步。

此致

敬礼！

申请人：

__年__月__日

会计岗转正申请报告篇五

尊敬的领导：

我于__年__月__日分配到__分公司工作。半年来，在公司领
导和同事们的关心支持下，我很快完成了从学生到职员的转
变，在较短时间内适应了公司的工作环境，现将半年来的工
作情况总结如下：

半年来我主要在结算科工作，我将学校中所学到得专业知识
在工作中加以运用，较快熟悉了公司财务处理流程，并主要
参与了经济合同的管理工作;学会了每个月的报税工作，运输
发票的开具，报账记账工作，熟悉了浪潮mygsgseries管理软
件的应用;学会了利用oa平台阅读、传达和处理集团公司的各
类文件、通知、信息和公告等，了解了公司各科室的工作流
程。在领导和同事的耐心指导下，我积极学习新知识，不懂



的问题虚心向同事学习请教，学到了很多学校不曾学到的知
识，提高和充实了自己。我时刻严格要求自己，遵守公司的
各项规章制度，关心、团结同事，和公司同事关系相处融洽
而和睦。

通过六个月的学习和实践，我学到了很多，也感悟了很多。
从原来在学校中被动的学习转变为在工作中发现问题主动的
学习，团队合作意识有了很大的提高，能够在规定时间内出
色的完成任务，做到让领导、自己都满意。当然，我还有很
多不足，处理问题的经验方面有待提高，团队协作能力也需
要进一步增强，需要不断继续学习以提高自身综合能力。

在试用期即将期满之际，我郑重提出我的转正申请，请上级
领导给予批准。在今后的工作中，我会用谦虚的态度和饱满
的热情做好我的本职工作，为公司创造价值，与公司同呼吸、
共命运。

此致

敬礼

申请人：

申请期：__年x月x日


