
2023年机械车间主任工作职责 车间主任
工作职责车间主任岗位要求(汇总8篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

机械车间主任工作职责篇一

2.及时对生产排程异常做出反应，发现问题及时追踪，并提
出合理建议；

3.全面协调生产部门的人员管理及各项生产；

4.下达生产计划，安排和控制生产作业进度；

5.跟踪生产情况、产品需求、生产过程等，按时完成生产目
标；

6、负责员工的管理、培训和培养。

机械车间主任工作职责篇二

2、对各项目交期、质量、安全、现场等不定期进行监督检查，
并落实整改工作;

4、负责公司项目的调试管理工作;

5、对生产过程中安全、质量、成本、进度等负责;

6、负责项目的验收工作;



7、根据项目部需要，到项目现场对设备进行安装与调试指
导;

8、6s的具体实施与推进。

机械车间主任工作职责篇三

1、根据生产指令，合理组织各班组进行生产，监督产品质量
和生产各工序的进度、规范操作。

2、按gmp要求和公司相关制度，做好生产现场的管理，督促
各岗位生产现场、定置摆放和清场符合要求。

3、及时衔接物料、检验结果、设备维修，确保生产有序进行。

4、参与审核年度验证计划，按验证计划完成。

5、做好日常gmp管理，随时迎接gmp检查。

6、按要求及时审核批记录，保障产品及时放行。

7、及时上交偏差，对重大偏差按规定组织进行偏差分析。

8、加强安全生产宣传贯彻，杜绝重大安全事故的发生。

9、加强生产过程控制，半成品一次性合格率95%。

10、加强生产过程成本控制力度，每月进行生产产品的成本
核算及考核，使各生产主要物料消耗控制在消耗定额范围内。

机械车间主任工作职责篇四

1、组织制订、修订所管辖职责范围内的相关规章制度和作业
程序标准，经批准后监督执行。



2、组织实施车间生产计划：

(1)根据企业生产计划，组织制订本车间的生产作业计划;

(2)负责按计划组织、安排生产工作，确保生产进度;

(3)合理调配人员和设备，调整生产布局和生产负荷，提高生
产效率。

3、生产过程管理：

(1)主持车间例会，全面协调车间工作;

(2)对生产作业过程进行监督、指导，同时进行生产质量控制，
保证生产质量;

(3)监督检查车间员工的工作，对违规操作提出警告并指正;

(4)参与产品质量问题的分析，制定并实施纠正和预防措施;

(5)监督检查生产过程中的自检和互检，防止不合格品流入下
道工序。

4、生产现场管理：

(1)建立现场管理制度，并指导培训现场管理知识;

(2)推进5s现场管理制度，实现生产车间标准化管理。

5、车间生产安全管理：

(1)负责落实企业各项生产安全制度，开展经常性安全检查;

(2)控制关键要害部位，杜绝安全隐患，防止安全事故的发
生;



(3)定期组织安全生产教育培训，指导员工安全作业。

6、车间生产成本控制：

(1)统计分析车间每日的生产情况，寻求改善，提高生产效
率;

(2)统计分析车间的成本消耗，制定可操作性成本控制措施。

7、车间员工管理：

(1)组织车间生产员工参加业务培训;

(2)配合人力资源部做好车间员工考勤及工资核算等事宜。

8、其他工作：

(1)负责协调与其他相关部门的关系;

(2)及时与上级领导和其他部门沟通，解决生产过程发生的突
发事件;

(3)完成领导交办的其他任务。

机械车间主任工作职责篇五

2.按照gmp要求组织生产。根据生产部下达的生产指令，负
责组织车间计划与实施。

3.建立健全车间全面质量管理，加强生产现场全过程质量管
理工作。

4.负责向车间各工序下达生产指令，保质保量完成各项生产
任务和各项技术指标，并及时对车间工作进行全面总结和调



整。

5.抓好各项基础性管理工作，组织车间员工gmp与岗位培训
工作，实现安全生产和文明生产。

6.根据车间生产任务和特点，合理安排定岗定员。严格劳动
纪律，充分调动各类人员的工作积极性。

7.检查与考核车间各项管理工作成效，依照有效工时负责全
车间员工的绩效考核工作。

8.制定车间各工序产量定额与车间资金分配方案，协助车间
各类管理人员制订有关管理制度，并监督执行。

9.关心职工生活，维护员工正当权益，开展民主管理和合理
化建议活动，调动员工的工作积极性。

10.加强生产过程中各类物料管理，降低物耗和能耗，以降低
生产成本，每月认真制定低耗计划。

11.负责车间的安全生产，杜绝人员、设备等事故隐患，保证
生产安全运行。

12.参与公司新产品中试、试产及生产现场检查工作。

机械车间主任工作职责篇六

2、 对生产小组和工作场地进行管理，对员工进行考勤和培
训管理;

3、 根据生产计划进行生产分配，跟踪生产进度，管理生产
交期;

4、 进行现场巡视，处理生产异常，控制生产数量、成本及



生产作业方法;

5、 实时掌握生产信息，做好生产报表，及时向上级汇报工
作;

6、 开展生产安全教育，推行安全目标管理，制定紧急事故
处理方案;

7、 进行生产安全检查，做好事故防范和处理工作;

8、 提出改进工艺流程、生产设备、生产环境等方面的建议;

9、 拟订和修改生产、5s现场管理等各项管理制度，并检查制
度的贯彻执行。

机械车间主任工作职责篇七

2.组织检查、考核车间原材料、辅助材料、零部件的损耗

3.负责检查、督促车间的现场管理、标识管理等6s工作

4.考核直接下属的工作业绩

6负责车间人员的合理调配，下调车间员工的思想工作

7.编制车间工资考核方案并进行考核

机械车间主任工作职责篇八

2、负责部门的日常管理工作及部门员工的管理、指导、培训
及评估;

3、负责工厂生产计划落实，物料准备，新产品导入准备;



4、完成车间每月生产任务，并做好每月生产报表及各项统
计;

5、对所负责员工进行日常管理并负责对其进行考核;

6、责后加工车间设备保养规范使用和现场管理;


