
2023年酒店欢送会主持稿 酒店年会策划
方案(优秀6篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？这里我整理了一些优
秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

酒店欢送会主持稿篇一

1、增强员工的`团队凝聚力，提升xx的竞争力;

2、对20xx年营销工作进行总结，对市场业绩进行分析;制订
新年度营销工作总体规划，明确20xx年度工作方向和目标。

3、表彰业绩优秀的公司优秀员工，通过激励作用，将全体职
工的主观能动性充分调动起来，投入到未来的工作之中。

一个团队一个梦想

20xx年月日下午时

领导致辞、表彰优秀员工、表演节目同时聚餐

×××大酒店×楼××厅

由公司年会工作项目小组统一组织、执行。

客户群、领导;邀请业界领导;公司工作人员。

1.会场总负责：×××

主要工作：总体工作协调、人员调配。



2.策划、会场协调、邀请嘉宾：×××

主要工作：年会策划、会议节目安排、彩排、舞台协调;对外
协调、现场资讯采集。

3.人员分工、布场撤场安排：×××

4.嘉宾接待、签到：×××

5.音响、灯光：×××(会前半小时检查音响、灯光等设备)

6.物品准备：×××

主要工作：礼品、奖品等物品的准备。

会场内：

方案：

1、舞台背景喷画：

内容：

文字内容：

2、舞台悬挂烘托气氛的红灯笼;四周墙壁挂烘托节日气氛的
装饰。

3、舞台两侧放置易拉宝各4个，内容：宣传企业文化。

会场外：

1、充气拱门放置宾馆大门外主要通道。

2、酒店入口处挂红布幅。



3、酒店内放置指示牌。

文字内容：

形式：领导致辞、表彰优秀员工、表演节目，同时公司聚餐。

备注

1.主持人开场白，介绍到会领导和嘉宾，邀请领导上台致辞。

2.公司领导上台致辞。

3.嘉宾致辞。

4.表彰优秀员工员工文艺汇演、现场有奖问答、游戏。

外请演员表演节目、中间抽奖。

演出内容：年会节目单

酒店欢送会主持稿篇二

xx月xx日情人节就要到了，为消费者创造一个既浪漫又温馨
的节目，是每一家酒店都在努力的工作，多年来，也一直是
送玫瑰.送巧克力布置一下场地来向消费者传送这个节目的讯
息。

根据我们山庄自身的经营特色，根据常消费熟客的消费习惯。
今年，我们制定出以下情人节推广计划，供总办审阅。

东莞山庄xxx情人节粉红之旅

玫瑰.粉红.物语



xx月xx日

主要地点：丽骏会大厅

次要地点：客房桑拿房

1.通过浪漫的场景布置，为消费者创造一个温馨，旖旎的爱
的殿堂；

2.设立“情人留言板”，供情侣在上面写上爱的挚言。

3.通过彩色荧光棒挂在身上的方式，区分单身和有情人之间
的身份，单身客人可参加大厅举办的“情侣对对碰”活动。

4.客房.桑拿房设立“粉红情侣套房”，巧妙布置，并赠送玖
瑰花.巧克力.香槟酒及双份早餐。

5.洒吧推出情侣鸡尾洒内容。

夜总会：

1.大门口用松枝.鲜花.粉红色雪纱扎成心形拱门。

2.进大门横梁上注明活动主题。

3.二楼玻璃墙处设立4×2米“情侣留言板”。

4.大厅内用粉红色雪纱，玫瑰花，粉红色汽球点缀。

客房.桑拿房：用粉红色雪纱，玫瑰花，粉红色汽球点缀。

1.宣传单：10000份，自行派发。

2.短信发布：3000元。



3.内部广告发布：（含喷画.电脑屏幕）。

4.广告文字：

a.拥有你，我此生有幸。

珍惜你，我毕生力行。（广告词）

b.春信绽放，玫瑰花开，爱情来了，你的`故事开始了；

情人节到了，在东莞山庄准备一份珍爱的礼物，然后温柔地
携上你的的她或他，就在这个浪漫的日子开始相约。（短信）

月xx日情人节，“粉红情侣套房”188元，恭祝您情人节快乐！

xx月xx日东莞山庄单身贵族“情侣对对碰，”party恭候您的光
临！

玫瑰花雨，美酒烛光，丽骏会情人节粉红之旅，等待您的参
与！

1.客房设八间“粉红情侣套房，”每间每晚228元，并赠送玫
瑰8支，巧克力一盒，香槟酒一支。

2.桑拿房设八间“粉红情侣套房，”每间每晚218元，并赠送
玫瑰花8支，巧克力一盒香槟酒一支。

3.夜总会大厅推出“情侣鸡尾酒”套餐。

4.夜总会大厅“单身贵族”“情侣对对碰”活动。

1.营销部：xx月xx日前推出活动广告

xx月xx日前做好情人节氛围营造工作



2.娱乐部：xx月xx日前结合营销计划，制定好情人节活动细则：

xx月xx日前做好情人节氛围营造工作

3.桑拿.客房部：xx月xx日做好粉红情侣套房的布置工作

4.工程部：结合活动计划，做好用光.用电工作的安排及特殊
道具的制作。

1.仿真玫瑰花：6000朵×0.3元=1800元

2.玫瑰花：500朵×1.00元=500元

3.巧克力：100盒×20元=xx元

4.粉红色雪纱：100码×5.0元=500元

5.宣传单：10000张×0.25元=2500元

6.喷画：200平方×10元=xx元

7.其它：500元

合计：9800元

酒店欢送会主持稿篇三

一、活动主题昨天今天明天

二、活动背景

元旦来临之际，又到了我们一年一度的年会，在这过去的一
年里，我们意气



风发，共同努力的完成了酒店一系列的工作。在这个新春即
将与我们的时刻，我们聚在一起，共同欢庆，为公司的昨日
画上完美的句号。为我们的明天扬帆起航。

三、活动目的

1.总结过去一年的工作，为下一年提出计划

四、活动对象

假日酒店所有领导及员工

五、活动日期

2012年12月24日

六、活动人数

400人（会议150人，晚宴共400人）

七、活动地点

假日酒店会议厅大堂

八、活动前期准备

1、现场规划及装饰（包括布标、指示牌宣传品的设计与制
作）。预订、设计、布置会场及用餐场所。（会议场所的布
置：欢迎牌、横幅、指示牌、会议资料、纸、笔、饮料、设
备测试等。）

2、公关礼仪服务：提供礼仪服务（迎宾、引领）。

3、置办会议用品、活动奖品、纪念品、印刷包装用品和分发
文件。4、发放邀请函，会议通知。



5、邀请领导人士，行业代表，演艺人员。6、用餐安排，车
辆代理。

7、签到准备工作（签到板、心愿墙，签字笔）

九、活动流程

电灯、窗、锁好会议室门。）

（进场音乐，大屏幕回放过去一年的工作身影）

5-19:30主持人为晚宴活动开场致辞19:30-19:35开场舞蹈（5
分钟节目）19:35-19:45团队游戏（占领阵地）19:45-19:50
三等奖抽奖（10名）

19:50-20:15节目表演（25分钟节目，两个）20:15-20:20二
等奖抽奖（5名）20:20-20:40游戏环节（击鼓传
花）20;40-20:50一等奖抽奖（3名）

十、活动后期安排

1、欢送领导

2会议结束，仔细地检查一遍会场，看是否有遗忘的东西和文
件等，设备设施是否有损坏，做好记录。

3、晚宴结束部分员工清理会场，保证酒店设备设施不被损坏。

九、人员安排表

假日酒店2012年会经费预算（预估）

根据11年年会费用预算预估。

用按实际发生计算



十、奖项设置:最佳贡献奖1名（可适当增加，但不超过3名）

酒店欢送会主持稿篇四

晚会核心内容：

1、总结、、年公司开业至今发展心得，并对优秀团体进行表
彰激励；

2、应20**年整体形势作年度发展战略规划与动员；

3、统一思想，统一认识，上下一心，激发斗志，凝聚和提升
核心战斗力与竞争力；

4、全员欢聚一堂，打开心扉，加强沟通，化解矛盾与误会，
增进彼此了解与互信，融炼团队。

展现自我欢庆“金、虎”凝聚力量共克时艰

激情释怀信心憧憬

20**年月日（农历腊月日；星期）20**：30

***酒店二楼大厅

（一）会前

各部门组织人员，经营部门安排好值班人员，做好安全防火
防盗检查与具体落实工作。

（二）会中

1、安排公司各层领导及各部同仁就座

2、酒店各部门祝福语视频剪辑连续回放



3、开场节目（以激情四溢、热情欢快的集体舞蹈暖场烘托出
喜洋洋的庆新年气氛）

4、主持人开场白（激情澎湃引入主题）

5、酒店总经理致新年贺辞

6、总经理代表酒店全体职员向董事长赠送新年祝福留言册

7、节目穿插（已在征集中）

8、抽取三等幸运奖获奖号码

9、年终优秀团队表彰

（获奖代表发表获奖感言、全体获奖人及代表与酒店领导合
影）

10、节目穿插

11、抽取二幸运奖获奖号码

12、节目穿插

13、抽取特等幸运奖获奖号码

14、酒店领导任评委（各部门经理及经理以上级人员）

（评选出优秀表演节目：一等奖1名奖金：1000元；二等奖2
名奖金：800元；三等奖3名奖金：各500元）

由、、董、、、、总现场颁奖并与获奖团队及演员合影

15、现场摇奖（即摇即奖）



1、（摇财摇物摇运道摇喜摇福摇健康）

2、（由礼仪小姐手抬摇奖机上台，节目穿插过程中进行现场
摇奖）：

3、奖品：（摇奖人员共分三级：总经理级；经理级；员工代
表级）；

4、三等奖（20**名）：品牌洗发水、沐浴露1套；

5、二等奖（5名）：洗浴浴资券卡1张；（可享受10次；有效
期3个月；限本人）

6、一等奖（2名）：500元ktv普包欢唱卡1张；（有效期3个
月）

7、特等奖（1名）：标配房房券2张。（有效期1个月）

16、（、、、董）致祝酒词

17、进餐（共庆、共祝福）

（三）会后

1、舞会（自由联欢）

2、结束

※节目征集硬性指标，已下通知（各部门3个以上；要求多样
化，歌曲每部门只报一个）

序号活动阶段任务安排具体工作要求责任人完成日期

序号费用名称金额（元）备注



1、晚会流程及串词（已完成）

2、总经理新年致词讲稿（已完成）

3、晚会座次明细表（已完成）

4、物料采购明细表（已完成）

5、评奖和抽奖人员名单（已完成）

6、节目安排表（已完成）

7、年度团体表彰明细表（已完成）

酒店欢送会主持稿篇五

（一） 20**年度工作总结表彰暨20**年迎新年会；

（二） 答谢各位客户鼎力支持；

（三） 答谢各位员工的辛勤付出和默默付出

主题：20**年度工作总结表彰暨20**年迎新年会

20**年1月xx日9：00——12：00

黄石xx酒店

（一） 经营好员工的动力，实现员工的梦想，顺便实现老板
的梦想

（二） 为了父母的微笑，我在努力的路上

（三） 让员工明年在公司拼命做事



（四） 怎么让员工有感觉就怎么来

（一） 隆重而节俭；

（二） 激情而难忘；

（三） 活力而放松；

（四） 健康而向上。

（一） 拉动员工：

1、为了减少员工流失，用活动来留住员工；让员工兴奋采取
行动，让更多的员工看到跟我们公司干的希望；展示公司辉
煌，让员工家庭更支持自己在公司干；所以年会一定要与往
年不一样，一定要让员工有感觉；让员工明年赚到更多的钱！

2、为了激发员工的动力、调动员工的主动性，让员工在新年
伊始就对工作产生高度热度，迅速进入工作状态。

（二）拉动客户

1、一定要邀请一些我们的大客户和重要客户来参加我们的年
会，在年会的现场让我们客户感到神圣，感恩我们的客户，
并且向客户展示我们的团队及公司文化，借此向客户传递一
个印象！

2、可以邀请一些意向客户来参加我们的年会，在年会的现场
让老客户做一个分享，以此来打动新客户，让新客户对我们
公司产生一个优良的印象。

3、 拟邀客户名单：

（三）拉动其他力量



1、邀请几位上下游或者合作伙伴，向他们展示我们的规划及
团队，以此来增加他们对我们的信心及依赖度。

2、邀请几位地方相关部门的（或者行业）领导，向他们展示
我们的文化及对地方（或者行业）的拉动性和贡献度。

3、 拟邀神秘嘉宾名单：

（1）重量嘉宾：地方领导或者行业内知名人士等

（2）优秀供应商企业负责人

（3）相关省市劳动就业指导中心、人才服务机构等单位的主
要负责人

（一） 邀请函送到嘉宾手中，及时告知年会开始的时间和地
点，以免嘉宾迟到

（三） 遇到紧急情况时要及时回报上级，妥善处理问题

（四） 准备双份计划，以免遇到突发事件计划而变

（五） 在会场时工作人员要服务好到场嘉宾及领导，彬彬有
礼，不得恶语伤人

（六） 自觉维持举办年会的场内和场外的秩序

（七） 妥善安排到场嘉宾及参与人员的食宿问题

酒店欢送会主持稿篇六

一、年会主题：

20xx年度年终总结会



二、年会时间

晚宴时间：18:00——21:30

三、年会地点

西国贸酒店一层多功能宴会厅

四、年会参会人员：公司全体员工

五、年会流程与安排

本次年会的流程与安排包括以下两部分：

(一)年终大会议程安排

全体参会员工提前到达指定会堂，按指定排座就位，等待员
工大会开始;

大会进行第一项，各部门及各项目负责人上台分别做年终述
职报告。

大会进行第二项，由行政人事部负责人上台宣读公司各部门
及项目主要负责人人事任命决定书。

大会进行第三项，副总经理宣读优秀员工获得者名单;优秀员
工上台领奖，总经理为优秀员工颁发荣誉证书及奖金;优秀员
工与总经理合影留念;优秀员工代表发表获奖感言。

大会进行第四项，总经理做总结性发言。

大会结束，员工散会休息，酒店布置晚宴会场

(二)晚宴安排



晚宴正式开始，晚宴主持人引导大家共同举杯，祝福大家新
年快乐，祝愿明天更加美好。

(背景音乐)

用餐时段：公司领导及员工到各桌敬酒，同事间交流沟通，
拉近彼此距离。

娱乐时段：

文艺节目(2—3个节目)

游戏1：坐气球比赛，用具：3把椅子、各装20支气球的3个箱
子;

文艺节目(2—3个节目);

游戏2：抢凳子;

用具：5把椅子，围成一圈;

文艺节目(2—3个节目)

游戏3：筷子运钥匙链;用具：12支筷子、2个钥匙链;

游戏规则：6个人一组，分为两组，每个人嘴里叼一只筷子，
将钥匙链挂在第一个人的筷子上，第一个人将钥匙链传给第
二个人，必须用筷子传，不能用手，哪个组最先将筷子传到
最后一个人的筷子上，为赢。


