
2023年去社保局办事的介绍信(模板5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来
看看吧。

去社保局办事的介绍信篇一

如何办理杭州社保代缴(养老保险、医疗保险、失业保险、工
伤保险和生育保险)1：企业无法给在杭州员工交纳社保2：目
前为驻杭办事处性质，无法与员工签定杭州劳动合同，交纳
社保3：私营老板或者个人想在城市缴纳社保，在杭交满xx
年(累计xx年)即可享受杭州市标准的退休工资。4：打算在杭
州买房子，想找个单位代交纳社保的人员(杭州购房需要交满
一年社保)5外地户口：子女在杭州读书，可委托我公司交纳
或补交社保6：想在杭州交纳社保，享受医疗报销的人员名字
就是我的.联系方式，有问题可以来电咨询我!

去社保局办事的介绍信篇二

20______年，兹有庄(身份证号码)______年___月___日入有
限责任公司，由于个人已参保，公司无法为其缴纳保险，现
申请查询庄具体参保时间为其缴纳。(经办人:身份证:34222)。
请处理！

为感!

介绍人：___

20______年___月___日



去社保局办事的介绍信篇三

洛阳市西工社保中心：

兹介绍我公司（______有限公司员工______）到贵处打印参
保人员社保缴费明细，进行（打印的目的，如核对员工缴费
明细、金额等），望协助办理为盼！谢谢！

介绍人：______

______年______月______日

去社保局办事的介绍信篇四

____银行双榆树支行：

兹介绍我公司——________________________科技发展有限
责任公司员工__________________前往领取本公司员工的医
疗保险存折，接洽为盼！

________________________科技发展有限责任公司

______年______月______日

去社保局办事的介绍信篇五

如何办理杭州社保代缴（养老保险、医疗保险、失业保险、
工伤保险和生育保险）1：企业无法给在杭州员工交纳社保2：
目前为驻杭办事处性质，无法与员工签定杭州劳动合同，交
纳社保3：私营老板或者个人想在城市缴纳社保，在杭交满10年
（累计15年）即可享受杭州市标准的退休工资。4：打算在杭
州买房子，想找个单位代交纳社保的人员（杭州购房需要交
满一年社保）5外地户口：子女在杭州读书，可委托我公司交
纳或补交社保6：想在杭州交纳社保，享受医疗报销的人员名



字就是我的.联系方式，有问题可以来电咨询我！

北京银行双榆树支行：

兹介绍我公司——****科技发展有限责任公司员工***前往领
取本公司员工的医疗保险存折，接洽为盼！

****科技发展有限责任公司

20xx年1月25日

个人：交身份证复印件到现参保单位

现参保单位：执该员工身份证复印件到当地社保领取社保中
心银行帐号开户行等信息

(有的是基本养老保险关系转移联系函，有的是盖个帐号信息
戳，有的是介绍信，反正就是说明其银行帐号信息，让社保
往这个帐号寄钱。注意：一般来说，需加盖社保公章)

个人：把当地社保帐号信息交到在原参保单位

原参保单位：执当地社保帐号信息到当地社保办理转出手续

所需材料：社保减少表、当地社保帐号信息(有的是联系函、
介绍信等其他形式)、有的还需要本人写的转往外地的申请。

当地社保会将养老保险个人账户部分汇寄到当地社保，并给
一份养老保险转移单(或叫情况证明，上面记录有参保年限、
缴费基数、汇寄个人账户部分金额等信息)。有的还有基金转
出确认函等材料。

原参保单位办结后，将养老保险转移单(或叫情况证明)、基
金转出确认函等其他材料交给本人。



个人：将养老保险转移单(或叫情况证明)、基金转出确认函
等其他材料交现参保单位

然后填写《社会保险个人账户转移单(转移单补填用)》(表二
十二-2)(3份)，需本人签字)，并执保险转移单或缴费明细情
况，到当地社保办理补填。
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