
2023年工作态度自我总结(模板5篇)
写总结最重要的一点就是要把每一个要点写清楚，写明白，
实事求是。那关于总结格式是怎样的呢？而个人总结又该怎
么写呢？下面是小编带来的优秀总结范文，希望大家能够喜
欢!

工作态度自我总结篇一

自20__年8月至今，本人在__项目部主要负责水暖、电气的技
术及预算工作，在大家的帮助和努力下本人顺利的完成了暂
估材料的认价及合同签订工作，在暂估价的认价过程中，首
先让各投标入围厂家进行报价，将各厂家报价进行横向对比，
再与甲方下发的最终认价进行对比，在对比过程中，不断与
厂家与甲方沟通，争取利益的最大化，与此同时，与各标段
及时进行沟通，确认甲方信息的准确性，做到信息共享，资
源共享。

暂估价材料合同的签订过程中，做到符合相关法律规定，用
词严谨、规范、准确，避免了因条款规定不明确，扯皮现象
的发生，给公司造成不必要的麻烦和损失。除了上述的暂估
材料的认价和合同签订工作，我还负责每个月的水电监理月
报的收集、审阅及上报工作和水电现场技术及分包资料的检
查工作。

每个月的监理月报是获得工程进度款的重要依据，所报工程
量一定要准确，我对分包上报的监理月报逐项进行核对，保
证工程量不重报，不漏报，最大程度的获得工程进度款，保
证工程所需资金，确保工程的顺利开展。对分包资料进行定
期检查，使资料规范化，完整化，保证工程形成书面性质的
文件，做到有依可循。

本人在工作过程中认真负责，做到了及时与甲方、同事及劳



务人员沟通，使得工作能够顺利开展，但由于经验不足、知
识系统不全面，对许多材料及工艺还不能够熟悉掌握，在查
阅资料上耽误了时间，导致工作效率不高。

在新的一年里，我一定会更加努力认真的工作，做好电缆、
风机及水箱等暂估材料的认价及合同签订的相关工作，加强
对劳务人员的技术及工程资料整理等方面监督管理，在工作
中不断学习专业知识，完善知识体系，做好与甲方及劳务的
沟通交流，为公司争取更多的利益。


