
最新此方案没有异议 新校区搬迁详细方案
(优秀5篇)

为确保事情或工作顺利开展，常常要根据具体情况预先制定
方案，方案是综合考量事情或问题相关的因素后所制定的书
面计划。方案的制定需要考虑各种因素，包括资源的利用、
时间的安排以及风险的评估等，以确保问题能够得到有效解
决。下面是小编帮大家整理的方案范文，仅供参考，大家一
起来看看吧。

此方案没有异议篇一

一、成立领导小组

组长：丁华明

总指挥：陈大运

副组长：高峰、徐童军

二、搬迁时间

1、学生搬迁时间：20xx年12月19日上午7：30——21日晚上。

学生全部于12月22日来新校上第二节课(为保证九年级照常上
课，其宿舍和桌凳于12月19日7：30开始搬迁到位)。

2、教师搬迁时间：12月21日上午8：00——11：00。

3、12月19日晚餐后老校停伙。

4、后续财产清理搬迁：12月22日——23日。



三、学生寝室安排

1、寝室安排：详见《住宿安排表》。

606——611初中女生及其生活老师。

506——511、401——411初中男生。

1到3楼18个房间(106——111、206——211、306——311)住
小学男女生。

2、床位安排到人：由各个班的生活老师负责，班主任支持。

3、1——3年级学生按每室6人安排。

4——9年级 学生按每室10——12 人安排。

四、具体事项

1、周六、周日加班人员：陈运、高峰、徐童军、左大立、曾
建红、雷慧芬、黄玉琴、生活老师、杨继勇、赵丛忠、方大
厨、两个帮厨、清洁工、全体班主任。

2、床位安排到人及床铺张贴：生活老师，由徐童军负责到位。

3、寝室学生名单、《学生寝室制度》、《文明寝室制度》张
贴：赵红霞、彭志超。

4、行李的存放与搬运：周五上午用校车先运初三男女生行李
到新校区存放在一楼舞蹈室，上下车小学、初中生活老师一
起协作。

在老校区时，行李各自打捆，系上带子，写上名字。

上车时，按新校区的寝室安排，同寝室行李存放在一起，用



一车运输。

周五下午用校车运初中女生行李到新校区存放在一楼生化实
验室。

周六用校车运送小学生行李到新校区器材室存放。

周五到周日，床位标签布置好一个寝室，生活老师班主任就
把行李安顿一个寝室。

5、每个房间配备灰撮、垃圾筐、垃圾篓编房间号，每个生活
老师配一把衣叉。

雷慧芬、黄玉琴、丁春芳，12月21日完成。

6、12月19日下午放学前，初中小学的桌凳全部搬到操场存放，
小学生的桌凳由初中学生搬，老师统一指挥，按高矮分别存
放。

7、学生床铺、行李桌凳搬运到新校区后，老师、生活老师、
仓管员、食管员、主厨、帮厨、司炉工全部到新校区上班，
保安坚持到12月23日后，到新校区上班。

五、床铺的拆卸、搬运及安装(12月19日7：30——12月21日
下午5：00)：

1、拆卸安装木工：4人。

2、木床、桌凳装卸搬运工：6人。

3、铁床拆卸、上下车、搬到房间、安装：6人。

按每张床10元包干。

4、请中型汽车一辆。



5、工价及生活安排：大工每班80元，小工每班50元。

每班上8小时，8小时外作加班另计。

学校免费提供午餐，用一次性饭盒就餐，由丁春芳负责。

6、请人工并安排到位：陈运、徐童军。

六、组织实施：

1、召开老校区全体教职工会议，布置搬迁工作提出搬迁要求。

2、召开小学、初中学生搬迁动员会，学习宣传《学生寝室制
度》、《文明寝室规则》，班主任负责四到九年级学生签订
《住宿保证书》。

小学1至3年级由班主任负责安全、文明、卫生教育。

七、说明

1、原在校内外住宿的教师，一律回校内安排房间住宿。

2、不准把门和墙等设施损坏弄脏。

3、床位、铺盖行李、桌凳检查验收：徐童军。

按照学校新校区建设与搬迁工作总体部署，2xxx年9月我校将
实施新校区一期搬迁，预计用一年半左右时间过渡，至2015
年12月完成总体搬迁。

为保证一期搬迁工作安全、和谐、高效、有序地进行，特制
订本方案。

一、搬迁原则



1. 服从全局原则。

树立全校一盘棋意识，统筹各二级单位搬迁时序，驻留老校
区单位认真做好师生动员解释工作。

统筹各二级单位教学行政用房、学生宿舍配置，服从全局、
服从指挥。

2. 以人为本原则。

坚持以教学为中心，以广大师生教学科研、学习生活的基本
稳定为搬迁工作的出发点和落脚点。

按照“谁使用，谁管理，谁负责”，确认搬迁主体，部门之
间、对接环节既要分工明确、落实责任，又要相互衔接、密
切配合。

3. 管建兼顾原则。

各搬迁工作小组和相关二级单位制定具体搬迁方案，要兼顾
教育教学安排、师生工作生活等运行、管理和后期建设实际
需要，同步做好固定资产清查核对、文件资料建档归档等工
作，防止考试试卷、文件资料和国有资产遗失、损毁。

4. 安全节俭原则。

坚持勤俭节约、物尽其用，严格物品报废、添置归口审批制
度，力求花费最少、损失最小，尽量减少重复搬迁。

坚持安全第一，周密设计方案、严密搬迁流程，确保师生财
物安全、人身安全。

二、组织机构及职责

(一)搬迁工作领导小组



为加强搬迁工作的组织领导，学校成立搬迁工作领导小组。

组 长：李久生 温潘亚

副组长：张曙光

成 员：田 浩 孙玲芳 陈克军 邓友祥 潘林珍 王美林 杨淑
娟

主要职责：

1.全面领导学校搬迁工作。

2. 审定搬迁工作总体方案。

3.审定各搬迁工作组和部门(院系)搬迁方案。

4.研究决定新校区用房分配方案和春晖校区用房调整方案。

5.审定搬迁工作总体经费预算。

6.负责协调搬迁过程中出现的各类问题。

(二)搬迁工作组

为明确责任分工，提高工作效率，领导小组下设6个工作组。

1. 综合工作组

组 长：张曙光

副组长：黄建平 王 彬 戴爱民

主要职责：(1)负责搬迁的日常管理事务。



(2)协助领导小组做好新校区竣工验收、交付使用及与高教园
区的相关对接工作，负责新校区道路标志、大楼标识等制订
与安装，负责新校区各类建设图纸建档、归档工作。

(3)制订搬迁工作总体方案，排定搬迁时序。

(4)指导落实、综合协调各部门搬迁工作，必要时参与工作小
组、部门间的联系对接。

(5)协同相关部门组织新校区各种设施的调试和试运行以及硬
件设施建设的完善工作。

(6)汇总并初审各搬迁工作组和部门(院系)搬迁方案与搬迁工
作经费预算，提交领导小组审核。

(7)制订新校区办公用房标准、分配方案和管理办法，负责春
晖校区办公用房调整和各单位办公家具调配。

(8)负责新校区电话移机(安装)与调试。

(9)制订本组工作经费预算和工作预案。

(10)完成领导小组布置的其他工作。

2. 资产管理和后勤服务工作组

组 长：孙玲芳

副组长：王 铭 徐 伟

主要职责：(1)依据领导小组审定的各搬迁方案和搬迁时序，
制定各单位办公用具、教学仪器设备、档案文献资料、学生
生活用品等物品的搬迁后勤服务方案(包括货运车辆的联系、
分配和调度，物品搬运、装卸及用工安排、调度等)。



(2)配合教学组落实搬迁设备的拆卸与安装，确保搬迁设备的
正常使用。

(3)完善新老校区学生宿舍家具配置，协助学工部门做好新校
区学生入住和老校区学生宿舍调整工作。

(4)联合网络信息中心妥善处理入住新校区学生一卡通结算与
转换工作，做好学生搬迁前原寝室的水电费等清缴和退费结
算工作。

(5)指导和部署各二级单位验核搬迁的各类仪器、设备、设施
(固定资产)明细，完备各类仪器、设备、设施标识，对搬迁
后的固定资产进行整理、清点、核对和验收，完善清产核资
工作。

(6)依据学校相关制度和本部门职能职责，制定新校区设备添
置、划拨、报废等处置办法和工作流程。

(7)实施添置设备的招标与采购。

(8)依据学校与高教园区管委会达成的原则意见，落实学校与
高教园区后勤服务集团在新校区物业管理、绿化维护、水电
管理与维护、宿舍管理、餐饮、医疗、商业等后勤服务的职
能划分，明确责任主体和工作要求，签署相关的`委托服务合
同，保障新校区后勤管理与服务工作的正常运转。

(9)做好新校区后勤服务类管理人员、专业技术人员等储备。

(10)协助做好春晖校区各类用房的调整。

(11)制订本组工作经费预算和工作预案。

(12)完成领导小组布置的其他工作。

3. 教学工作组



组 长：邓友祥

副组长：杨俊林 孙四明

主要职责：(1)协助做好教学楼、实验实训中心的交付验收工
作。

(2)组织各教学单位确认搬入新校区的公共教学设备、实验实
训设备并具体实施搬迁。

(3)制定并组织实施2014年秋学期分校区运行的教学工作方案、
过渡期教学保障方案。

(4)制定新校区公共教学设备、实验实训设备建设与运行保障
方案(含多媒体教学、公共计算机房、语音教学等设备设施以
及标准化考场建设等)，编制新校区公共教学、实验实训建设
所需仪器设备添置计划。

(5)负责新校区教学用房、实验实训用房的分配与协调(含美
术、音乐、舞蹈等艺术类课程教学用房)。

(6)协同相关部门规划、落实体育教学及群体活动场所。

(7)做好教务管理系统升级、维护工作，确保新老校区教学运
转有序、管理顺畅。

(8)做好教学档案(含考卷)整理、归档、转移等工作。

(9)制订本组工作经费预算和工作预案。

(10)完成领导小组布置的其他工作。

4. 学生工作组

组 长：王美林



副组长：魏小星 孙 菡

主要职责：(1)负责准确统计搬迁的各类学生总数、男女生人
数。

(2)制定并实施新校区学生宿舍分配方案。

(3)依据总体搬迁方案，会同后勤部门制定并组织实施学生学
习、生活用品搬迁工作。

(4)做好新老校区特别是留守老校区学生的思想稳定工作。

(5)编制新校区大学生活动中心功能设置、设备添置与装修方
案，提交领导小组审定。

(6)制定并组织实施搬迁过程中的学生教育指导和行为管理。

(7)研究落实过渡期学生管理工作模式，明确学校与高教园区
后勤服务集团关于学生生活管理与服务的工作职责分工。

(8)制定并实施老校区学生宿舍调整方案。

(9)制订本组工作经费预算和工作预案。

(10)完成领导小组布置的其他工作。

5. 宣传和图书信息工作组

组 长：田 浩

副组长：钱忠相 郝战平 许继军

主要职责：(1)负责搬迁工作的宣传与舆论引导，及时报道搬
迁工作中出现的新人新事。



(2)研究制定新校区宣传、文化设施、学校视觉形象识别系统
等建设方案，创设新校区校园文化氛围。

(3)提交图书馆共建共享方案。

(4)制定图书馆建设与运行方案，编制图书馆内部设施、设备
添置计划。

(5)制定并实施图书馆搬迁方案。

(6)结合院系资料室、专家工作室等建设需求，制定并落实图
书馆原有阅览桌、书架等设施再使用方案。

(7)制定新校区数字化校园建设规划。

(8)配合高教园区完善新校区校园网络建设，保障新校区校园
网络畅通。

(9)配合高教园区和学校保卫处完善校园监控系统。

(10)配合教学工作组实施标准化考场建设工作。

(10)完成学校中心机房搬迁，确保春晖校区校园网络及一卡
通的正常使用。

(11)制订本组工作经费预算和工作预案。

(12)完成领导小组布置的其他工作。

6. 安全和督查工作组

组 长：潘林珍

副组长：王春进 陈克宏



主要职责：(1)落实搬迁搬迁过程中安全保障工作。

(2)制定搬迁过程中应急工作预案，明确处置程序及责任单位、
责任人。

(3)督查搬迁工作进展和任务完成情况，严防搬迁工作及设备、
设施及各类物品采购中的违规、违纪事件发生，确保搬迁工
作的廉洁、节俭、高效、安全。

(4)制订本组工作经费预算和工作预案。

(5)完成领导小组布置的其他工作。

(三)部门(院系)搬迁工作小组

各部门(院系)建立搬迁工作小组，明确责任人具体负责本单
位搬迁工作。

主要职责：(1)依据学校搬迁工作总体方案以及学校各工作组
制定的搬迁工作实施方案，制定本部门(院系)搬迁工作详案。

(2)职能部门结合部门职责制定新校区相关建设规划以及过渡
期功能基本需求报综合组。

(3)根据学校统一要求进行本单位办公物具、仪器设备等固定
资产标识以及文档资料打包等搬迁准备工作。

(4)在相关工作组指导下，具体负责本单位教育教学设备、设
施、文档资料以及教职工办公物品搬迁工作。

(5)各院系在学生工作组指导下，具体负责组织本单位学生搬
迁。

(6)制定并实施本单位过渡期教育教学运行与管理保障方案。



(7)开展宣传发动工作，动员本单位师生员工做好搬迁的准备
工作(相关院系负责做好留置老校区学生安抚工作)，确保思
想到位、工作到位、责任到位。

(8)完成领导小组布置的其他工作。

三、搬迁范围

学校所有本科专业以及迎春校区整体迁入新校区办学，学校
党政机关及春晖校区美术学院同期迁入。

四、搬迁进度计划

整个搬迁工作拟安排三个阶段进行。

第一阶段：先期计划阶段(2014年6月-7月15日)。

主要任务：建立组织，摸清家底，科学规划，制定方案。

第二阶段：前期准备阶段(2014年8月)。

主要任务：核准方案，分解落实，强化责任，协同推进。

第三阶段：集中搬迁阶段(2014年9月)。

主要任务：广泛发动，精心组织，安全有序，实施搬迁。

五、总体要求

各搬迁工作组和各部门(院系)应依据本方案要求制定具体实
施方案并组织实施，确保搬迁期间师生安全、教学秩序稳定
和学校各项工作的正常、有序运转，确保学校各类资产不损
毁、不流失。



此方案没有异议篇二

本站发布详细的婚礼策划方案2019，更多详细的婚礼策划方
案2019相关信息请访问本站策划频道。

三、人物：新郎______新娘______伴娘______伴郎______

婚庆特殊照顾人员名单；

婚庆所需准备物品：

1.自己准备的物品：

行程路线图、喜字、汽球、喷射球带礼花(10个左右)、鞭
炮(12挂)、烟、酒、饮料、糖、花生、胶卷、电池、花（房
间摆放鲜花、重要人物胸花、新娘捧花、头花等）红包、司
机。

2.父母恭贺稿（专人准备）

3.婚戒

四、日程安排及人员分工：

召开婚庆委工作会议，商议婚礼具体工作安排

参会人员：

岗位职责

总管：______负责总体指挥协调及指导各项工作，负责总体
现场协调、布置

现场、接待工作、负责联络、沟通各项工作。



司仪：______负责主持结婚典礼及指导各项工作。

证婚人：______负责宣读结婚证书并致词

行程总管：______负责全程迎亲引导、迎亲主持，带领新人
在宴会上敬酒。

车辆总管：______负责全程车辆指挥，协调物品还送，新人
家属接送，司仪及客人接送。

物品主管：______负责工作人员用餐，和喜字婚纱海报管理。

鞭炮主管：______负责放炮，彩带工作，协调联络两方燃放
时间及补缺工作。

酒店主管：______负责协助做好酒店布置，协调工作与物品
主管协作摆放烟酒等工作。

接待工作：______负责桌位的摆布，客人的入席分布及接待
工作，父母讲话的发言稿。

全天工作准备工作：灯光设备安装调试，吹汽球、贴室内及
户外喜字(席卡、布置新房、司仪礼品的分装、厨师、礼仪人
员礼品包准备)

负责人：________

具体工作：

婚典前二周确认工作人员，并在婚期前二日通知工作人员对
时间的确认并做好婚庆安排工作。

____月____日(婚典当天)

____点____分婚车到达花店扎车



____：____摄影师到达新郎家，与新人联络人进行沟通。

____：____摄像师到新郎家，沟通当天拍摄场面及时间。

____：____化妆师到新娘家，为家人化妆并做好沟通工作。

____：____从花店发车。开始计算时间和公里数

注明：

花行将婚礼用花提供给联络人：

捧花：____束、胸花：____朵。

婚车超时部分由新人自行负责。

____：____到达新娘家，迎娶新娘过程的拍摄。

____：____返回新郎家，并拍摄全过程。(摄影师同时拍摄)

____：____到达酒店

____：____主持人开场

____：____证婚人宣读结婚证书内容，领导代表讲话

____：____双方父母讲话和其他内容。

典礼结束

____：____婚宴开始后，新人稍休整，速食。并由新人联络
人安排工作人员用餐，化妆师对新人特别是新娘衣着、面部、
头饰等进行修补工作，敬酒仪式开始时，摄像、摄影，乐队
停止用餐，进行现场工作，直到新人要求结束为止。



____：____仪式结束，相伴今生工作人员与新人联络人结账。

____：____新人送客。

新郎：_________新娘：_________

婚礼日期：_________

此方案没有异议篇三

xx年10月25日全天

学校运动场

25日上午7：30班级全部进场完毕，学生自带小板凳，全部穿
校服，就坐在指定区域。

主席台两边：高三年级从西往东（1）班—（11）班

主席台对面：东面—高二年级从西往东（1）班—（11）班

西面—高一年级从西往东（1）班—（11）班

7：40开幕式；8：30开始比赛（比赛程序见秋运会秩序册）

1、班级要安排引导员1名，女生。服装统一要求：白毛衣、
花短裙。周一（20日）下午班会课找谢明老师集中训练。

2、班级方阵：24名学生，男女不限。方阵按照横4纵6排队，
班级自行组织特色入场训练。可以利用本周早晨、中午午休
前的时间。本周一（20日）下午第四节课班会课，班级自行
组织入场式排练；本周三（22日）下午两节课后进行学校入
场式排练。



3、高一（1）班不参加班级方阵训练。组织8名女生参加学校
国旗、校旗队，周一（20日）下午班会课找体育组韩宝林集
中训练；24名男生参加学校彩旗队方阵，周一（20日）下午
班会课找体育组陆忠凯老师联系。

4、高一（3）班组织24名女生（鲜花队）参加学校方阵，不
参加班级方阵训练，周一（20日）下午找体育组李琴老师联
系。

5、高二（3）班安排2名升旗手在运动会前负责升旗，周一
（20日）下午找德育处李黎老师联系。高一年级长负责通知
本年级3名护旗手提前到达主席台。

6、每个班级都需要准备50字以内简介，下周三（22日）前交
到德育处常乐老师处。

7、广播操比赛按照年级进行，请抓紧排练。

8、标语等条幅一定注意悬挂时的安全。

班级入场式最佳创意奖、班级文明观众奖、班级广播操比赛
优胜奖、“精彩瞬间”摄影优胜奖、运动会团体总分优胜奖。

此方案没有异议篇四

为了确保工作或事情能有条不紊地开展，时常需要预先制定
方案，方案是阐明具体行动的时间，地点，目的，预期效果，
预算及方法等的企划案。那么制定方案需要注意哪些问题呢？
以下是小编为大家整理的详细的婚礼策划方案，希望能够帮
助到大家。

三、人物：新郎______新娘______伴娘______伴郎______



婚庆特殊照顾人员名单；

婚庆所需准备物品：

1、自己准备的物品：

行程路线图、喜字、汽球、喷射球带礼花(10个左右)、鞭
炮(12挂)、烟、酒、饮料、糖、花生、胶卷、电池、花（房
间摆放鲜花、重要人物胸花、新娘捧花、头花等）红包、司
机。

2、父母恭贺稿（专人准备）

3、婚戒

四、日程安排及人员分工：

召开婚庆委工作会议，商议婚礼具体工作安排

参会人员：

岗位职责

总 管：______负责总体指挥协调及指导各项工作，负责总体
现场协调、布置

现场、接待工作、负责联络、沟通各项工作。

司 仪：______负责主持结婚典礼及指导各项工作。

证婚人：______负责宣读结婚证书并致词

行程总管：______负责全程迎亲引导、迎亲主持，带领新人
在宴会上敬酒。



车辆总管：______负责全程车辆指挥，协调物品还送，新人
家属接送，司仪及客人接送。

物品主管：______负责工作人员用餐，和喜字婚纱海报管理。

鞭炮主管：______负责放炮，彩带工作，协调联络两方燃放
时间及补缺工作。

酒店主管：______负责协助做好酒店布置，协调工作与物品
主管协作摆放烟酒等工作。

接待工作：______负责桌位的摆布，客人的入席分布及接待
工作。

全天工作准备工作：灯光设备安装调试，吹汽球、贴室内及
户外喜字(席卡、布置新房、司仪礼品的分装、厨师、礼仪人
员礼品包准备)

负责人：________

具体工作：

婚典前二周确认工作人员，并在婚期前二日通知工作人员对
时间的确认并做好婚庆安排工作。

____月____日(婚典当天)

____点____分婚车到达花店扎车

____：____摄影师到达新郎家，与新人联络人进行沟通。

____：____摄像师到新郎家，沟通当天拍摄场面及时间。

____：____化妆师到新娘家，为家人化妆并做好沟通工作。



____：____从花店发车。开始计算时间和公里数

注明：

花行将婚礼用花提供给联络人：

捧花：____束、胸花：____朵。

婚车超时部分由新人自行负责。

____：____到达新娘家，迎娶新娘过程的拍摄。

____：____返回新郎家，并拍摄全过程。(摄影师同时拍摄)

____：____到达酒店

____：____主持人开场

____：____证婚人宣读结婚证书内容。

____：____双方父母讲话和其他内容。

典礼结束

____：____婚宴开始后，新人稍休整，速食。并由新人联络
人安排工作人员用餐，化妆师对新人特别是新娘衣着、面部、
头饰等进行修补工作，敬酒仪式开始时，摄像、摄影，乐队
停止用餐，进行现场工作，直到新人要求结束为止。

____：____仪式结束，相伴今生工作人员与新人联络人结账。

____：____新人送客。

新郎：_________新娘：_________



婚礼日期：_________

此方案没有异议篇五

为进一步增强全校教师的凝聚力，丰富教师的课余文化生活，
我校拟定于20__年12月31日下午举行“庆祝元旦”迎新联欢
会。本次活动以“快乐”为主线，以放松心情，增进感情，
营造和谐的精神氛围为宗旨，激励教师团结、奋进、求实、
创新，并以更饱满的激情投入到教育工作中，为我校的教育
教学开创更加灿烂、辉煌的明天！

二、总体要求

1、展现我校教师的亮丽风采与时代风貌；要充分体现文化活
力和艺术内涵，富有艺术性和感染力。

2、晚会主题：20__“庆元旦”文艺联欢晚会

3、时间与地点：20__年12月31日15：30；北报告厅

4、晚会基调：喜庆、祥和、快乐、热烈

5、主持人：钟琦、李长胜

6、节目数量：以级部为单位，一年级、二年级、三年级、四
年级、五年级、六年级、英语组、音乐组、艺体中心、体育
组、美术组、（综合组、大队部）、（教导处、办公室）
（每组至少1个节目）

三、联欢会形式

发人深思等不同风格。全力打造一台体现青春气息，积极健
康、富于激情的迎新晚会，体现各教研组的风格和教师个人
才华，为新年送上一桌文化艺术大餐。



四、组织组委会：

于慎秀、刘秀玲、王苏业、刘春宁、刘文昌、马静

周增刚、陈宁、张成智、王圣业、沃腾善、梁桂馥、

李长胜

五、联欢会采购：

奖品、礼品、道具等所需物品。（负责：孙吉科）

六、舞台灯光、音响、电子屏：

姜达王超

七、联欢节目及具体安排

1、开场：主持人介绍本晚会嘉宾、流程（艺术总监：马静）

2、领导新年致辞；（于慎秀校长）

3、根据策划小组安排的节目进行演出；初步安排是3节目+游
戏+3节目+游戏+节目)（调度：兰浩文、纪珊）

4、互动环节，主持人宣布游戏规则等（游戏设计：音乐组）


