
最新新春团拜会方案策划(模板5篇)
确定目标是置顶工作方案的重要环节。在公司计划开展某项
工作的时候，我们需要为领导提供多种工作方案。方案的制
定需要考虑各种因素，包括资源的利用、风险的评估以及市
场的需求等，以确保方案的可行性和成功实施。下面是小编
帮大家整理的方案范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

新春团拜会方案策划篇一

1、丰富职工生活，展示职工风采，答谢职工一年以来的辛勤
努力;

3、营造热闹、愉快的节日气氛，增强职工凝聚力。

二、活动主题

1、“誉”见未来——**集团2017年迎新春团拜会

2、**有你“激”情昂扬——**集团2017年迎新春团拜会

3、携手并进、再创佳绩——**集团2017年迎新春团拜会

4、创“新”赢未来——**集团2017年迎新春团拜会

5、“企业名简称”飞越——**集团2017年迎新春团拜会

三、活动时间

2017年1月6日(双休周五)或1月10日(周二)

四、活动地点

集团南食堂三楼



五、参加对象

集团及各子公司中高层领导，班组长以上全体管理人
员，2016年度先进集体代表、个人，部分员工代表，文艺演
出演职人员，特邀嘉宾共计约1500人。

六、活动形式

1、大会+演出(即2016年迎新春团拜会形式)

1.1“总结2016展望2017”工作报告

1.2大会表彰(宣读先进集体和个人表彰决定、分批领奖)

1.3先进集体、个人代表发言

1.4文艺汇演和抽奖

2、大会+演出

2.12016年工作报告

2.2大会表彰(宣读先进集体和个人表彰决定、分批领奖)

2.3文艺演出(包括先进集体和先进个人上台发言，抽奖)

3、会议演出一体型

3.1开场节目表演(如大歌舞)

3.2“总结2016展望2017”工作报告

3.3宣读先进集体和个人表彰决定、分批领奖并发言

3.4文艺演出和抽奖



七、节目要求

1、类型：舞蹈、歌曲、相声、小品、情景剧、器乐演奏、戏
曲、魔术等;

2、数量：15个节目左右;

3、要求：积极向上，喜闻乐见，贴近公司、贴近职工;

4、征集评选方式：

(1)以部门、子公司为单位，结合主题策划1-2个节目;

(2)成立评选小组，择优选取节目。

八、筹备小组

**集团2017年迎新春团拜会筹备小组分工方案

一、秘书组

组长

编号岗位职责负责人备注

1发布团拜会通知、确定活动流程

2确定主席台领导及就座顺序

3确定特邀嘉宾人员名单及就座方案

4打印并摆放主席台席卡(2份)、嘉宾席卡

5领导发言稿、会议主持词及节目主持词(主席台资料摆放)



二、节目组

组长

编号岗位职责负责人备注

1根据团拜会节目要求配合歌舞团老师组织好节目的排练及彩
排，协助歌舞团老师做好表演服装、节目道具的准备。

2团拜会会议指南制作

3摄影、摄像(对接供应商)

4各节目背景素材(按歌舞团要求)、设计制作节目单

5节目演出当天候场，制定化妆方案

6话筒的安排

三、信息组

组长

编号岗位职责负责人备注

1奖品方案

2提供人员信息

3抽奖软件设计制作并测试完成(抽奖频次增加)

4将集团全部员工名单录入抽奖软件

5配合舞台音响、灯光的`调试和操控(彩排和团拜会)



四、抽奖公证

组长

编号岗位职责负责人备注

1公证词撰写

2对现场抽奖结果进行公证(参加彩排)

五、交通组

组长

编号岗位职责负责人备注

1根据实际参会人员，编制下属子公司参会人员来回接送方案

2嘉宾及公司员工停车方案制订和现场指挥

3演员及嘉宾临时接送车辆安排

六、后勤组

组长

编号岗位职责负责人备注

1活动现场的保洁(厕所、会场)

2现场饮用水的确定、保障(包括前期彩排)饮水机2个

3节目道具进场、退场、主席台桌椅搬运和化妆间桌椅布置

4会场内外装饰(盆景、灯笼、彩旗、荧光棒、拍手掌等)



5外请老师、嘉宾等用餐安排

6制作座位排号、指示牌

7现场服务，主席台布置

七、设施组

组长

编号岗位职责负责人备注

1现场灯光开关确定到人(参加彩排)

2水、电、空调、电梯的安全保障(同时制定应急预案)

3灯光、舞台搭建协助

4准备医药箱，把控安全

八、表彰会议组

组长

编号岗位职责负责人备注

1确定参会人员名单，制定各部门入座区域分布示意图

2起草表彰决定

3确定会议和表彰流程及会议主持人

4受表彰的先进集体、先进个人的荣誉证书制作和绶带

5确定先进个人、集体等发言代表并审核发言稿



6负责安排优秀员工进出场、入座及领奖顺序

7优秀员工拍照

九、礼仪组

组长

编号岗位职责负责人备注

1组建礼仪队并培训

2对礼仪定岗(迎宾、引导、抽奖、展示等)

3负责礼仪服装、鞋等

十、现场秩序维护组

组长

编号岗位职责负责人备注

1确定入场的顺序，引导参会人员进场

2团拜会开始之前提前15分钟催促未进场员工进场

3引导领导、嘉宾就座

4维护会场秩序，引导现场气氛(使用荧光棒和拍手掌)

九、费用预算

待定

十、活动要求和注意事项



1、要求责任落实到人，保证团拜会顺利进行;

2、每项分工必须明确，无特殊情况不得请假。

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：

点击下载文档

搜索文档

新春团拜会方案策划篇二

为做好xx老乡春节团拜会各项活动组织，制定本方案。

一、主题与目的

本次聚会主题是：团结互助，共同发展。目的是为驻xxxx老
乡提供交流、沟通平台，促进事业发展，积极为xx及家乡建
设多做贡献。

二、时间地点和内容

1.地点：xx海悦大酒店(xx区中心路北首海盛水产品批发市场
南邻)

2.时间及内容：202月23日(农历正月14日，星期六)下午4点



前报到，4点照大合影。5：30团拜会开始，由钱行玉代表老
同志讲话，新任老乡会会长讲话、商会会长介绍商会运行情
况。6：00文艺演出、聚餐开始，穿插进行抽奖。

3.参加人员：驻xx的xx老乡及家乡赞助企业代表。

三、活动经费

参会人员每人至少交费100元(60岁以上的离退休老同志可以
免交)，不足部分从菏泽商会经费中支付。同时接受各企业或
老乡个人赞助。

四、组委会成员

顾问：钱xx常xx

组长：尘xx

副组长：李xx

成员：程xx张xx

五、工作分工

为了做好会务工作，将有关工作分工如下：

1、参会人员通知：由上述工作组成员负责通知所在区县老乡
参加。

2、主持人：段xx(协调：钱xx)

3、奖品组：负责赞助奖品统计，奖项宣传材料印刷，号牌制作
(2套：参会人员人手1张，抽奖用1套)。各区县联络人负责将
本区县赞助人员情况填表汇总后交张xx集中办理。赞助申报



表从网上下载。

4、节目组：负责文艺节目单编排，串台词准备(会同主持人)，
节目演出时的组织。各区县联络人负责将本区县参演情况填
表汇总后交田中军集中办理。节目报名表从网上下载。

5、会场布置：灯光、音响、各区县桌签、幻灯片制作、会场
布置等。负责人：程xx。其他成员协助。

6、摄影、摄像：包括大合影及会务期间影像。负责人：张xx

7、登记组：负责参会人员登记(依据网上通讯录，如有变更
进行变更登记，无变更则仅签名，交费。)酒店结算等工作。
注意事前准备好登记表及签字笔等物品。负责人：刘xx。协助：
周xx、赵xx等。

8、宣传组：负责条幅、拱门制作、悬挂，易拉宝摆放，收取
发放宣传材料。负责人：于x。协助：靳xx等。

六、其它要求和注意事项

1.本活动属自愿活动，但各区县联络人积极联系老乡，不能
出现想参加确因不知道没能参加的情况。

2.注意安全，遵守交通规则，不要酒后驾车等。

3.自觉维护xx人的形像，请不要乱丢垃圾、随地吐痰、不酗
酒、不惹事生非等。

4.拟在团拜会上做企业和个人宣传的，需交纳会费500元以上，
并将宣传材料交宣传组统一发放，个人不得随意发放。

5.上述准备工作均需在春节前完成。



新春团拜会方案策划篇三

内容阐述：

・视频影片：20xx年公司发展，取得的业绩、社会公益事业、
未来的愿景；

・领导致辞：董事长致辞、奥迪厂家领导致辞/客户代表致辞；

・启动仪式：董事长\奥迪领导\总经理\客户代表\合作单位
领导启动仪式待定；

・领导祝酒：公司总经理致祝酒词，晚宴正式开始；

内容阐述：

・晚宴：领导祝酒后，晚宴时间10分钟后开始节目，播放暖
场音乐；

・演出：正常按节目单顺序表演；

・慈善：公司公益慈善短片播放、主持人导语、感恩的心歌
曲衔接；

内容阐述：

・演出：正常按节目单顺序表演；

・员工颁奖：20xx年优秀员工颁奖约10分钟；

・演出结束：采用销售部自主节目，集体现代舞蹈作为收场；

节目亮点：



本场演出节目，多数采用特制节目，以体现企业文化为主，
采用独家、创新形式的展现。

员工代表作品：销售《集体现代舞》服务《集体太平鼓》综
合部市场部《特色搞笑小品》

专业代表作品：舞墨、口技手影、千手观音、激光歌舞、力
量之美、激情热鼓等。

团拜会策划方案（二）

一、时间：20xx年2月16日（农历腊月28）下午15：00~17：00
（17：00~19：00聚餐，19：00~22：00娱乐活动）

二、地点：城堡大酒店

三、人员：

（一）总公司全体人员；

（二）分公司部门经理以上人员；约60人

（三）公司20xx年度“双先”人员。

四、议程：

（一）与会人员于14：30时到达会场所在地；

（二）14：45时，总裁率诸位领导在会议地点大厅门口迎接
并慰问参会人员。与会人员于14：55时全部在会场就座；
（整个迎接过程在“迎宾曲”的背景音乐中进行）

（三）14：58时，由主持人xx宣布会议开始（约2分钟）。



各位领导、各位同事：

大家下午好！

在这个辞旧迎新的日子里，我们在这里，以召开团拜会的形
式来隆重庆祝我们中华民族的传统节日――春节，我的心情
感到无比的兴奋和激动。首先，请允许我以一名xx员工的身
份向在座的和至今还坚守在一线的领导和同事们道一声新年
快乐！（鼓掌）

出席今天大会的领导有：……（鼓掌）

下面，我宣布，xx公司20xx年度“双先”表彰暨迎春团拜会现
在正式开始。（鼓掌）

（四）总裁致词（约10分钟，15：00~15：10）

十年来，我们xx人经历了风风雨雨、坎坎坷坷；十年来，我
们xx人一步一个脚印地走到了今天。今天的xx已非昔日的xx，
今天的xx正迈着稳健的步伐，一步步走向成功！所有这一切
离不开我们每一位xx人的辛勤努力，更离不开我们xx领导人
的正确指引！

下面，让我们用最热烈的掌声有请公司总裁为xx公司20迎春
团拜会致词！（鼓掌）

让我们再次用热烈的掌声感谢总裁精彩的致词。（鼓掌）

（五）宣布表彰决定（约5分钟，15：10~15：15）

当今社会是一个竞争和机遇并存的时代，我们xx人在长期的
创业过程中，逐步形成了严谨、自强、务实、开拓的企业理
念，让我们在市场大潮中敏锐、理性而不失时机地抓住了不
可多得的历史机遇。十年的艰苦奋斗，让我们在市场运作中



积累了较丰富的实践经验，锻炼出了一支敢打硬仗、善打硬
仗的团队，从而在竞争激烈的房地产市场中占有了一席之地。
()为了肯定成绩，树立典型，表彰先进，充分调动广大员工
的工作积极性和创造性，为早日实现企业的战略目标，今天，
我们将在这里对20xx年度工作中涌现出的`先进集体和先进个
人进行表彰。

下面，请xx公司总裁助理兼总裁办公室主任xxx先生宣读表彰
决定。（鼓掌）

（六）颁奖（约15分钟，15：15~15：30）

让我们以热烈的掌声对以上表彰的集体和个人表示衷心的祝
贺。（鼓掌）

下面，为获奖集体和个人颁发锦旗、奖牌、证书和奖金（整
个颁奖仪式在“颁奖进行曲”的背景音乐中进行）。

1、首先，请荣获xx公司20xx年度先进集体的财务管理中心、
延安分公司办公室、咸阳分公司办公室的代表前来领奖。请
公司总裁xx先生、咸阳分公司总经理xxx先生、延安分公司总
经理xxx先生为他们颁奖（颁奖后合影）。

2、现在为优秀管理者颁奖

请荣获xx公司20xx年度优秀管理者的咸阳分公司副总经理兼
总工程师xxx先生、总裁助理兼总裁办公室主任xxx先生前来
领奖。请公司总裁xx先生、公司财务总监xxx先生为他们颁奖
（颁奖后合影）。

3、现在为优秀员工颁奖

请荣获xx公司20xx年度优秀员工的延安分公司xx女士、xx先生；
咸阳分公司xx先生、xxx女士、xxx女士；总公司xx女士、xx先生、



xxx先生前来领奖。请延安分公司总经理xxx先生、咸阳分公
司总经理xxx先生、公司首席法律顾问xxx先生、公司财务总
监xxx先生、公司财务总监xxx先生、咸阳分公司副总经理兼
总工程师xxx先生、延安分公司副总经理兼总工程师xx先生、
总裁助理兼总裁办公室主任xxx先生为他们颁奖（颁奖后合
影）。

4、最后，为销售状元颁奖

请荣获xx公司“销售状元”称号的延安分公司xxx女士前来领
奖。请公司总裁xx先生颁奖（颁奖后合影）。

请所有获奖集体和个人合影留念。

让我们再一次用热烈的掌声祝贺以上获奖的集体和个人。
（鼓掌）

（七）请先进集体和先进个人代表发言（约12分
钟，15：30~15：42）

1、请先进集体代表咸阳分公司办公室主任xxx先生发言（3分
钟）；

2、接下来请优秀管理者代表总裁助理兼总裁办公室主任xxx
先生发言（3分钟）；

3、下面请优秀员工代表xxx女士发言（3分钟）；

4、最后，请销售状元代表xxx女士发言（3分钟）。

从刚才的发言中，从大会的气氛中，我们充分感受到华陆人
的风采溢于言表。让我们再次用热烈的掌声感谢四位“双
先”代表的精彩发言。（鼓掌）



团拜会策划方案（三）

为办好20xx新春团拜会，力求选出最有创意、最具特色的策
划方案，同时尽善尽美彰显华瑞文化，弘扬华瑞精神，丰富
广大员工文娱生活，鼓舞广大员工的工作激情，增进广大员
工的团结和文明氛围，树建华瑞和谐团队。特向全体员工公
开有奖征集“20xx新春团拜会”活动策划方案，现就相关事项
通知如下：

一、概述

（一）项目名称：20xx新春团拜会活动策划方案

（二）活动时间：20xx年1月27日10：18―15:00

（三）活动地点：金马饭店国际厅

二、征集说明

（一）集团办公室负责20xx新春团拜会活动策划方案的征集
工作。

（二）征集对象：浙江华瑞集团全体员工均可应征投稿。以
团体或个人为单位均可。

（三）活动主题：活动以“20xx新春团拜会”为主题。具体团
拜会主题或口号，在策划方案中另行提出。

三、方案内容要求

（一）效果要求：

主题突出，形式新颖，特色浓郁；内容与形式完美结合，有
理想的效果和动人的场面，环节设计具有独特性和创新性。



（二）主题理念要求：

――突出表现华瑞20xx年度所取得的成绩与对20xx年度的展
望；

――突出表现华瑞全体员工奋发向上、积极进取的精神面貌；

――突出表现华瑞集团丰富的企业文化，以及辞旧迎新的喜
庆气氛。

（三）具体活动内容策划要求：

要有主题立意、创意基础及理念（亮点）、具体的结构（整
场团拜会的章节设计）、活动场地设计等四个方面的表述。

其中，团拜会的章节设计中必须包括以下环节：1、为集团
级“争先创优”的先进颁奖；2、文艺演出；3、幸运抽奖；4、
观众互动；5、中餐宴。

（四）活动形式策划要求：

围绕表现主题，采取多种手法，体现华瑞集团特色。

四、策划方案交稿时间及交稿方式

应征者将策划方案的纸质文稿提交到集团办公室（外地团体
或个人可以通过快递方式邮寄），电子文稿发送xxx。

交稿截止时间为20xx年11月23日

邮寄地址如下：

地址：浙江省杭州市萧山区建设一路66号华瑞中心1号楼28层。



邮编：*******

收件人：蒋华君

联系电话：********

五、作品权说明：

（一）集团将对有创意的、被采纳的策划方案酌情给予奖励。

（二）应征者应保证所提交的策划方案或其任何一部分均不
会侵犯任何第三方的知识产权。

六、其他

（一）集团办公室提供此次活动有关方面的资料，如企业文
化资料、场地资料等等，做好咨询方面的服务。

（二）在收齐策划方案之后，集团办公室会组织有关领导进
行方案比选，或将请提交方案的团体或个人前来进行方案阐
述。

（三）不尽事宜，以协商形式解决。

新春团拜会方案策划篇四

一、团拜会时间：1月17日(周日腊八)上午十点三十分。

二、团拜会地点：xx九九嘉酒店(铸友聚会的老地方)。

三、团拜会的几点说明

1、由于铸友的大力支持和联络员的努力，我们已经圆满成功
地举办了几年的团拜会。我们热烈欢迎在京的铸友和各地的



铸友，尤其是天津、河北的铸友参加今年的团拜会。我们希
望广大铸友一如既往地积极支持团拜活动，踊跃参加今年的
团拜会，让我们共同为增进铸友情谊，传承青铸企业文化谱
写新的篇章。

2、为了确保团拜会的顺利进行，请各位铸友见到通知后，尽
快向本单位的联络员(联络员名单见附件)报名。各单位联络
员请于20元月5日前将本单位参加团拜会名单报周景昆处。

3、迎新春铸友团拜会是铸友自愿参加的新春团拜活动。团拜
会采取aa制，参加团拜会的铸友每人交费100元(含餐费、酒
水等费用)。

4、我们欢迎青铸学校的各微信群转发我们的团拜会通知，欢
迎更多的青年铸友和我们共聚一堂，一起团拜!我们更提倡青
年铸友“扶老携幼”参加团拜会——陪同行动不便的铸友，
带着你的下一代铸友，祖孙三代参加团拜会!

5、铸友按联络组的统一安排入座参加团拜会和就餐。

6、为了各位铸友的身体健康和家庭幸福，团拜会中提倡适量
饮酒、相互不劝酒。特别提醒驾车的铸友，千万不能饮酒!

7、1月是xx最冷的月份，大家一定注意保暖，并注意乘车安
全，确保安全快乐健康第一。

一次次团拜让我们青春永驻，一次次聚会让我们激情绽放!铸
友们，真情还在老地方!我们期待着团拜会的'到来，我们盼
望着团拜会铸友欢聚!

铸友团拜九九嘉快乐健康你我他!



新春团拜会方案策划篇五

(二)活动时间：201x年1月27日10：18—15:00

(三)活动地点：

二、征集说明

(一)集团办公室负责201x新春团拜会活动策划方案的'征集工
作。

(二)征集对象：浙江华瑞集团全体员工均可应征投稿。以团
体或个人为单位均可。

(三)活动主题：活动以“201x新春团拜会”为主题。具体团拜
会主题或口号，在策划方案中另行提出。

三、方案内容要求

(一)效果要求：

主题突出，形式新颖，特色浓郁;内容与形式完美结合，有理
想的效果和动人的场面，环节设计具有独特性和创新性。

(二)主题理念要求：

——突出表现xx201x年度所取得的成绩与对201x年度的展
望;

——突出表现xx全体员工奋发向上、积极进取的精神面貌;

——突出表现xx集团丰富的企业文化，以及辞旧迎新的喜庆
气氛。



(三)具体活动内容策划要求：

要有主题立意、创意基础及理念(亮点)、具体的结构(整场团
拜会的章节设计)、活动场地设计等四个方面的表述。

其中，团拜会的章节设计中必须包括以下环节：1、为集团
级“争先创优”的先进颁奖;2、文艺演出;3、幸运抽奖;4、
观众互动;5、中餐宴。

(四)活动形式策划要求：

围绕表现主题，采取多种手法，体现华瑞集团特色。

公司新年团拜会策划方案

一、时间：201x年2月6日(农历腊月28)下午15：00~17：00(17：
00~19：00聚餐，19：00~22：00娱乐活动)

二、地点：xx大酒店

三、人员：

(一)总公司全体人员;

(二)分公司部门经理以上人员;约60人

(三)公司201x年度“双先”人员。

四、议程：

(一)与会人员于14：30时到达会场所在地;

(二)14：45时，总裁率诸位领导在会议地点大厅门口迎接并
慰问参会人员。与会人员于14：55时全部在会场就座;(整个



迎接过程在“迎宾曲”的背景音乐中进行)

(三)14：58时，由主持人xx宣布会议开始(约2分钟)。


