
2023年中秋节员工福利发放的通知 员工
中秋福利方案(实用5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文怎么写才能发挥
它最大的作用呢？接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文
该怎么写，我们一起来看一看吧。

中秋节员工福利发放的通知篇一

一年一度的中秋佳节即将来临，为感谢广大员工为公司付出
的`辛勤劳动及贡献，让大家能感受到公司的温暖与呵护，特
计划节前发放福利及节日放假。具体方案请示如下：

注：具体以发放当天在职人数为准（公司所有员工）；总计
费用在4725元。

发放日期：计划中秋节前发放，具体日期人力行政部将提前
电话知会各部门；发放地点：仓储部五金工具库（现存放月
饼仓库）；发放程序：

1、先由各部门负责人统一带领本部门人员到仓储部五金工具
库领取。

3、行政部安排一人进行现场月饼的发放；

条幅尺寸：长*宽=40m*0.7m

内容三：欢度国庆月满中秋（20m）落款：浙江包氏铸造有限
公司单价：8元/米

以上方案妥否，敬请批示！
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中秋节员工福利发放的通知篇二

一年一度的中秋佳节即将来临，为答谢员工一直以来对公司
的支持，以及为给大家一个愉快祥和的中秋节，公司在资金
周转困难的`情况下，竭力为大家提供良好的福利条件，营造
节日氛围。现制定福利发放方案如下：

100元/人

小计：100元/人×45=4500元

（1）图书：中层领导每人1本《中层领导实务全书》，共6本；

员工每人1本《做个好员工—职场生存术大全》，共38本；

原价59元/本，0。35折，折扣后：20元/本。

小计：44本×20元/本=880元

（2）水果：火龙果每人1箱，6斤/箱，50元/箱。

小计：50元/箱×45人=2250元

（3）月饼：散装安琪月饼，每人1袋，30元/袋

小计：30元/袋×45人=1350元

费用总计：4500+880+2250+1350=8980元

以上方案妥否，请领导批示！

人力资源部
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中秋节员工福利发放的通知篇三

一年一度的中秋佳节即将来临，为答谢员工一直以来对公司
的'支持，以及为给大家一个愉快祥和的中秋节，公司在资金
周转困难的情况下，竭力为大家提供良好的福利条件，营造
节日氛围。现制定福利发放方案如下：

100元/人

小计：100元/人x45=4500元

（1）图书：中层领导每人1本《中层领导实务全书》，共6本。

员工每人1本《做个好员工—职场生存术大全》，共38本。

原价59元/本，0.35折，折扣后：20元/本。

小计：44本x20元/本=880元

（2）水果：火龙果每人1箱，6斤/箱，50元/箱。

小计：50元/箱x45人=2250元

（3）月饼：散装安琪月饼，每人1袋，30元/袋

小计：30元/袋x45人=1350元

费用总计：4500+880+2250+1350=8980元

以上方案妥否，请领导批示！



中秋节员工福利发放的通知篇四

20__年的中秋节又快到了，对于生活在“礼仪之邦”的国人
来说，礼品采购又要提到重要的议程了，中秋节礼品是一件
很棘手的事情，虽说“伸手不打送礼人”，但是“众口难
调”，确实给经办人带来了不少的烦恼。作为单位礼品经办
人，如果提前制定一个中秋节的礼品采购方案，列出多种选
择，事情就简单得多了。

采购方案一般包括以下几个环节：

一、预算。这一点非常重要，首选要摸清楚礼赠的对象、人
数，以及礼品的价值定位。

二、筛选。挑选几家实力雄厚、口碑好的礼品公司，锁定意
向产品，分别报价。这是很多买家的杀手锏，可以筛选掉价
格偏高的公司，但这样风险也高。有可能会遇到报价低但是
后期产品质量不好、服务不好的公司，这是让采购人员最头
疼的事情。实际上遇到价格低还要质量硬、服务好这样的好
事确实不是件容易的事，绝对不是单纯在网上看看就能解决
的。连京东、苏宁都能弄弄虚假降降价，这网上真还保不齐
会有什么更离谱的事情发生。

三、考察。这一步应该是最关键的了。考察圈定礼品公司的
实力、规模、软硬件设施最好的办法就是看和网上宣传的是
否一致，语法上的稍加修饰当然无可厚非，但是如果事实与
宣传相去甚远，当然还是不要选择了。说到这里，有个地方
推荐大家去考察考察也许会有意想不到的收获。(广州天河区
大埔商贸园9栋101-109：广州仁埔文化传播有限公司)

四、谈判。经过筛选和考察后，剩下的就是谈判了。在这个
环节要争取花最少的钱买到最好的产品。注意，有一点非常
重要，一定要给商家留一定的利润空间，这个空间是商家为
您提供优质服务的基础。任何商家都不可能做赔本的生意，



千万不要突破他们的底线，不然，也是挺麻烦的。从某种意
义来说我们应该花适当的钱和代价去换取优质的服务，而不
是花最低的钱给自己留下隐患。

五、成交。经过上面的种种后，采购人员和商家高兴地签下
订单，双方互利双赢当然是最好的结局了。这里笔者有个温
馨的小提示：买家呢不妨大度一些放宽眼光争取最优质的服
务，卖家嘛当然要更诚信一些，为客户提供货真价实的产品
和服务，和谐、共赢才是真正的发展之道。

六、礼品推荐。特色礼品是最能勾起回忆的，中秋节给亲朋
好友、领导客户送上一个饱含感情色彩的特色礼品一定是个
不错的选择!中秋节吃月饼，用上好的紫砂茶具泡一杯好茶，
健康又应节，这才是最好的庆祝团圆的方式!


