
公司生日策划方案活动流程(通用5篇)
“方”即方子、方法。“方案”，即在案前得出的方法，将
方法呈于案前，即为“方案”。方案的格式和要求是什么样
的呢？下面是小编为大家收集的方案策划书范文，仅供参考，
希望能够帮助到大家。

公司生日策划方案活动流程篇一

1、庆祝在12月份生日的部分同事，欢迎新同事，增进公司的
内部凝聚力和亲和力；

2、让员工充分的展现自我，在活动的过程中认知自我及企业
大家庭的氛围；

3、实现领导和员工的互动，丰富员工业余生活，增进同事感
情；

公司拟计划于20xx年12月10日举行“庆祝生日patty活动”，
并借助此次活动欢迎新同事，丰富员工业余生活，增进公司
内部的凝聚力和亲和力。

本次系列活动包含三个子活动

活动一：“猜猜他是谁”――达到预热暖场的效果

活动二：“唱生日歌，吃蛋糕”

活动三：“互动活动”

适合于开part的任何地方，建议公司会议室五、活动参加人
员

全体同事。



活动主持人：媛姐

活动一：“猜猜他是谁（猜猜今天给谁过生日）”

第一个猜对了的同事，将获得由寿星亲自送出的幸运苹果一
个。（苹果事先由公司准备好），当然了，送苹果的同时，
主持人也可要求猜对的说几句祝福的话。

如果猜错了，需要表演一个节目。

注意事项：此活动的前提大部分同事不知道今天要给谁过生
日。

活动二：“唱生日歌，吃蛋糕”

点生日蜡烛，全体员工齐唱生日歌，过生日的两位同事许愿，
两人和力吹灭蜡烛，切分蛋糕

注意唱生日歌时，可以由第一个活动诞生的有文艺特长的同
事领唱。

活动三：“互动活动”

可以从以下活动中选取

踩汽球

目的：活跃气氛，增进协调性和协作能力。

要求：人数为十名，男女各半，一男一女组成一组，共五组。

步骤：当场选出十名员工，男女各半，一男一女搭配，左右
脚捆绑三至四个汽球，在活动开始后，互相踩对方的汽球，
并保持自已的汽球不破，或破得最少，则胜出。



抢椅子

乐骤停时抢坐两张椅子，未坐到者淘汰；最后两人抢坐一张
椅子，坐到者为胜。

猜五官

1、两人面对面

2、先随机由一人先开始，指着自己的五官任何一处，问对方：
须指着自己鼻子以外的任何其它五官。

游戏

3、拍七令

用具：无

人数：无限制

方法：多人参加

公司生日策划方案活动流程篇二

为了提高员工的积极性，体现公司对员工人性化的管理和关
怀，让员工有家般的温暖！同时为员工提供一个良好的沟通
交流平台，进而保持良好的工作心态，与喜悦共同成长和发
展。

财务部：xx

人力资源部：xx

动画部：xx



第一项：主持人开场白、宣布过生日员工名单

各位领导各位同事，大家晚上好！在这喜庆的日子里，我们
齐聚在这里，为我们4月份生日的同事送祝福。今天我们大家
一起庆祝寿星们的生日，点燃生日的蜡烛，唱起生日的祝福
歌，让寿星们许下愿望！让我们分享他们生日的甜蜜和快乐，
分享生命绽放的美丽！祝愿寿星们身体健康、工作顺利、前
程似锦！也感谢我们父母的养育之恩，祝福他们身体健康，
祥和快乐。

第二项：x总致辞

第三项：有请xx经理、为寿星们送上祝福的贺卡。且要求每
个寿星说出自己的心愿及感言。

第四项：上蛋糕、关灯、一起唱生日歌（音乐响起，所有灯
光关闭，邀请生日员工吹蜡烛。

第五项：分享蛋糕（请领导与生日员工共同切蛋糕，并合影
留念）第六项：小游戏（考虑到场地比较小）

1、开火车

你来自北京，而另一个人来自上海，你就要说：“开呀开呀
开火车，北京的火车就要开。”大家一起问：“往哪开？”
你说：“上海开”。那代表上海的那个人就要马上反应接着
说：“上海的火车就要开。”然后大家一起问：“往哪
开？”再由这个人选择另外的游戏对象，说：“往某某地方
开。”如果对方稍有迟疑，没有反应过来就输了。

2、蛙跳水

3、惩罚游戏



表演节目（唱歌或讲笑话）、说出自己最快乐或最尴尬的一
件事、真心话大冒险（只能被问两个不同的问题）。

第六项：结束

结束语：为了遇见你，我在佛前求了五百年，所以来自五湖
四海的我们能相聚三川田也是种缘分，希望我们能珍惜这份
难得的相聚。感谢三川田提供这样一个平台，让我们彼此相
识相知，希望接下来的工作更加顺利，生活更加豁朗，心情
也更加舒畅，路途也越来越顺。祝福寿星们，也祝福所有三
川田的同事。希望我们能为三川田的发展多奉献一点力量，
祝福我们的三川田业绩蒸蒸日上，更上一层楼。谢谢大家！

公司生日策划方案活动流程篇三

为了提高员工的.积极性，体现公司对员工人性化的管理和关
怀，让员工有家般的温暖！同时为员工提供一个良好的沟通
交流平台，进而保持良好的工作心态，与喜悦共同成长和发
展。

财务部：

人力资源部：

动画部：

第一项：主持人开场白、宣布过生日员工名单

各位领导各位同事，大家晚上好！在这喜庆的日子里，我们
齐聚在这里，为我们4月份生日的同事送祝福。今天我们大家
一起庆祝寿星们的生日，点燃生日的蜡烛，唱起生日的祝福
歌，让寿星们许下愿望！让我们分享他们生日的甜蜜和快乐，
分享生命绽放的美丽！祝愿寿星们身体健康、工作顺利、前
程似锦！也感谢我们父母的养育之恩，祝福他们身体健康，



祥和快乐。

第二项：x总致辞

第三项：有请xx经理、为寿星们送上祝福的贺卡。且要求每
个寿星说出自己的心愿及感言。

第四项：上蛋糕、关灯、一起唱生日歌（音乐响起，所有灯
光关闭，邀请生日员工吹蜡烛。

第五项：分享蛋糕（请领导与生日员工共同切蛋糕，并合影
留念）第六项：小游戏（考虑到场地比较小）

1、开火车

你来自北京，而另一个人来自上海，你就要说：“开呀开呀
开火车，北京的火车就要开。”大家一起问：“往哪开？”
你说：“上海开”。那代表上海的那个人就要马上反应接着
说：“上海的火车就要开。”然后大家一起问：“往哪
开？”再由这个人选择另外的游戏对象，说：“往某某地方
开。”如果对方稍有迟疑，没有反应过来就输了。

2、蛙跳水

3、惩罚游戏

表演节目（唱歌或讲笑话）、说出自己最快乐或最尴尬的一
件事、真心话大冒险（只能被问两个不同的问题）。

第六项：结束

结束语：为了遇见你，我在佛前求了五百年，所以来自五湖
四海的我们能相聚三川田也是种缘分，希望我们能珍惜这份
难得的相聚。感谢三川田提供这样一个平台，让我们彼此相



识相知，希望接下来的工作更加顺利，生活更加豁朗，心情
也更加舒畅，路途也越来越顺。祝福寿星们，也祝福所有三
川田的同事。希望我们能为三川田的发展多奉献一点力量，
祝福我们的三川田业绩蒸蒸日上，更上一层楼。谢谢大家！

公司生日策划方案活动流程篇四

工提供一个良好的沟通交流平台，进而保持良好的.工作心态，
与喜悦共同成长和发展。

二、活动时间：

四、所有本月生日员工包水饺活动，主要是让大家体会一下
干活的乐趣，互相分工，由人力行政部录像。 餐厅做5个菜、
水饺每人自助去盛。

五、活动组织：

六、寿 星：

七、活动流程：

第一项：主持人开场白

各位领导各位同事，大家下午好!在这鲜花怒放，百鸟争鸣的
季节里，在这喜庆的节日里，在这欢聚的时刻，迎来我们公
司20xx年6月份的员工生日。首先请允许我代表人力行政部
为6月份和的寿星们送上深深的祝福。今天我们大家一起庆祝
寿星们的生日，让我们点燃生日的蜡烛，唱起生日的赞歌，
让寿星们在歌声中许下20xx年的愿望!并送上我们最美好的祝
福!

接下来我们一起来分享生日甜蜜和快乐，分享生命绽放的美
丽!祝愿寿星们岁岁年年祥和平安，永远年轻，开心永恒。并



祝愿寿星们在事业和生活上一帆风顺，前景美好，好运连连!
相信今天我们大家的歌声和笑语，将伴随你们度过一个难忘
的生日!

第二项：由主持人宣布本月过生日员工名单

第三项：人力行政部送上生日祝福歌

最耀眼的一个词 最感人的一句话 在你的耳畔飘荡 让我们的
祝福 成为你的影子 让我们最真纯的心愿 伴你在时空的隧道
流浪 祝你：生日快乐!

第四项：上蛋糕、关灯、一起唱生日歌、寿星吹蜡烛。

1、 先由大家共同在蛋糕上插上蜡烛。

2、 寿星都戴上生日帽。

3、 全体共同唱生日快乐歌。

4、 寿星许愿、吹蜡烛。

5、 分享蛋糕，合影留念。

第五项：请各部门领导送上祝福贺卡

第六项：由刘钟鸿副总讲话，放抒情的音乐(温暖人心的音
乐)

今天我们所有的祝福和问候，相信我们的寿星都收下了。是
友情和关爱让我们相聚相济，一起渡过这段难忘的时光;是达
博加瑞公司提供这样一个平台，让我们彼此相识相知，让我
们记住这个快乐和充满温情的生日会，把真挚的友情如高山
流水般永远流淌在我们心田;让我们的友谊跟随着工作升华，
让阳光灿烂的日子永远伴随我们生命的每一天!让我们再一次



祝福寿星们在未来的岁月里，风调雨顺，岁岁平安! 第七项：
全体员工开始就餐，就餐过程中进行同时进行以下游戏。

员工就餐时还与平时就餐的形式相同，大家都用自己的餐具
去盛菜，餐厅会做出5个菜与水饺，桌子可以拼成6人桌，提
前分好桌次和人员。

第八项：小游戏“击鼓传花、卡拉ok”

八、最后放音乐《相亲相爱一家人》，全体共同唱这首歌，
结束!

备注：寿星在自己阳历生日当天有当总经理的特权。

九、预算

1、蛋糕1个：200元

2、矿泉水3提：60元

3、跳绳1条：20元

4、礼物(7人过生日)：400元

5、总经理袖章(2个)：20

6、水果(西瓜4个)：100元

7、擀面杖2个：6元

8、面板2个：50元

9、鸡毛毽子4个：10元

10、生日贺卡10个：30元



11、呼啦圈1个：30 以上费用合计：926元。

1、 排骨炖豆角

2、 红烧肉

3、 黄瓜炒鸡蛋

4、 东北大拉片

5、 凉拌豆腐丝：

6、 72瓶(3筐)：180元 以上费用合计：1400元

以上两大项费用总计：2326元。需申请费用总计：2400元。

公司生日策划方案活动流程篇五

二、生日人姓名(7人)：

——阳历：

——阳历：

三、活动方式：员工茶话联欢会

四、参加人员：全体员工

五、活动时间：18时下午16：00——17：30

六、活动流程

1、主持人致开场白

2、邀请总经理发表生日贺词及感谢语



3、员工节目表演(节目控制在5个左右，每个节目时间5分钟
左右，最长不超过10分钟)

4、集体游戏参与(游戏控制在5个左右，每个游戏时间10分钟
左右，可根据时间调整游戏数量)

5、推出生日蛋糕(传统蛋糕或切片蛋糕均可)，请员工许愿并
吹熄蜡烛，齐唱生日歌

七、准备工作

1、向员工发放生日调查表，内容包括生日期间最希望得到的
礼物(注意可实现性、最希望赠送礼物的员工以及最希望得到
的生日祝福(可选择会馆内任一在职人员)

2、费用预算：35元*7人=245元

3、申购物品：生日蛋糕(七人份)150元左右

现场布置费用20元左右

其他花费50元以内


