
最新单位委托个人办理油卡委托书(实
用5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。大家想知道怎么样才
能写一篇比较优质的范文吗？这里我整理了一些优秀的范文，
希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

单位委托个人办理油卡委托书篇一

中国石油化工股份有限公司山东青岛石油分公司：

兹有我单位员工 同志前去你单位办理购油（加油卡）业务，
身份证号：，我单位授权该同志通过银联卡（或现金）与你
公司进行货款结算，持卡人姓名 ，卡号：，请根据实际购油
（实际加油卡卡消费）数量及金额开具增值税专用发票。由
此产生的一切经济责任和法律后果由我公司承担，与贵公司
无关。授权委托书有效期为3天，一次有效。 我单位开具增
值税专用发票信息如下：

名 称：

纳税人识别号：

地址 、 电话：

开户银行及帐号：

被授权人签字：（授权单位公章）

年 月 日



单位委托个人办理油卡委托书篇二

中石油马鞍山石油分公司：

兹委托我单位 (身份证号码为 附身份证复印件)负责我单位
的油品采购工作，因我公司财务人员出差(等原因，由顾客根
据情况说明)，不能办理银行转款手续，在向贵公司购买油品
时，只能通过现金(银行卡，银行卡卡号为 )结算，我公司所
购的油品为 。由此产生的一切经济责任和法律后果由我单位
承担，与贵公司无关。 本委托书有效期限为 年 月 日至 年
月 日(一般是当月内)

盖章处

法人代表签字：

年 月 日

单位委托个人办理油卡委托书篇三

中石化河北石家庄石油分公司：

我公司在你处办理加油卡充值业务(现已消费完毕)或购润滑
油，合计金额：，需开具增值税专用发票，现委托我公司员
工，(身份证号：)前去办理开具增值票业务，请予以办理。

xxxxxxx公司

20年月日

附：

1、委托人身份证复印件



单位委托个人办理油卡委托书篇四

中国石油化工股份有限公司:

我特此让我的员工同志去贵公司购买石油(燃油卡)，身份证
号为_________。我公司授权该同志通过银联卡(或现金)与贵
公司结算货款。持卡人姓名和卡号会根据实际购油数量和金额
(实际燃油卡消耗量)开具增值税专用发票。由此产生的一切
经济责任和法律后果由我公司承担，与贵公司无关。委托书
有效期为3天，有效期一次。

我公司开具的`增值税专用发票信息如下:

名称:

纳税人识别号:

地址和电话号码:

开户银行和账号:

授权人签名:

(授权单位公章)

单位委托个人办理油卡委托书篇五

中石油马鞍山石油分公司：

兹委托我单位 (身份证号码为 附身份证复印件)负责我单位
的.油品采购工作，因我公司财务人员出差(等原因，由顾客
根据情况说明)，不能办理银行转款手续，在向贵公司购买油
品时，只能通过现金(银行卡，银行卡卡号为 )结算，我公司
所购的油品为 。由此产生的一切经济责任和法律后果由我单



位承担，与贵公司无关。 本委托书有效期限为 年 月 日至
年 月 日(一般是当月内)

盖章处

法人代表签字：

年 月 日


