
2023年售后工作报告撰写格式(汇总5篇)
报告材料主要是向上级汇报工作,其表达方式以叙述、说明为
主,在语言运用上要突出陈述性,把事情交代清楚,充分显示内
容的真实和材料的客观。那么报告应该怎么制定才合适呢？
下面我就给大家讲一讲优秀的报告文章怎么写，我们一起来
了解一下吧。

售后工作报告撰写格式篇一

课题研究工作报告是在课题研究工作结束时，对课题研究工
作的全过程进行全面总结而写的书面材料。它主要是从课题
组织管理的角度写，是课题申报立项到结题，课题研究的进
程回顾和主要大事的客观记录和汇总，它是研究情况的高度
概括和按计划实施的具体体现。工作报告应该是课题研究全
过程的全面的、忠实的记录，特别是对研究过程中出现的问
题，尤其要全面、忠实地记录。课题研究工作报告是对研究
工作做事务性说明，而非学术性说明，课题研究工作总结报
告，属于工作情况汇报。课题工作报告撰写要点：

0、课题基本信息：名称、类别、编号、成员

1、对课题研究的认识

2、领导与管理措施

3、作用与成效

4、经验与体会

5、问题与努力方向

写作基本结构



——课题基本信息：名称、类别、编号、成员等。课题研究
的主要过程和活动(课题研究的方案设计，研究计划执行情况
等。如课题形成前的调查，课题的形成，课题形成后的设计，
课题来源于何时，由何部门批准立项(也可以是自选)，何时
开题。如有多种来源，可按时间顺序依次说明这些来源。

——课题承担单位对研究工作的认识;

——课题研究取得的成绩主要以课题研究成果的出版、发表
情况，成果的转载、采用和引用情况等为主。也可以谈对学
生、教师、学校所产生的影响。

——问题与努力方向。

售后工作报告撰写格式篇二

时间：

附：课题研究大事年表

注意课题研究工作报告与课题研究报告的区别

1.研究工作报告是对研究工作做事务性说明，而非学术性说
明。就是“工作总结报告”，属于工作情况汇报。

2.与课题研究报告的区别：课题研究报告是在某一课题研究
结束进行结题时，对整个研究过程及结果进行整理分析、表
达研究成果的书面材料。其主要目的是在于表述研究成果和
推广研究成果。

课题鉴定意见的撰写

鉴定意见：对课题研究过程、研究措施、研究结论的评价



课题鉴定意见的内容

一、课题研究的是个什么问题、主要解决什么问题，为什么
要研究这个问题。

包括问题提出，背景介绍，研究目的，研究意义，理论依据
等。

二、课题怎么研究出来的。包括研究目标，研究内容，研究
思路，研究方法，指导思想等。

三、主要的理论性成果和实践性成果以及成果的影响。

售后工作报告撰写格式篇三

课题研究工作报告是在课题研究工作结束时，对课题研究工
作的全过程进行全面总结而写的书面材料。它主要是从课题
组织管理的角度写，是课题申报立项到结题，课题研究的进
程回顾和主要大事的客观记录和汇总，它是研究情况的高度
概括和按计划实施的具体体现。工作报告应该是课题研究全
过程的全面的'、忠实的记录，特别是对研究过程中出现的问
题，尤其要全面、忠实地记录。课题研究工作报告是对研究
工作做事务性说明，而非学术性说明，课题研究工作总结报
告，属于工作情况汇报。

课题工作报告撰写要点：

0、课题基本信息：名称、类别、编号、成员

1、对课题研究的认识

2、领导与管理措施

3、作用与成效



4、经验与体会

5、问题与努力方向

写作基本结构

――课题基本信息：名称、类别、编号、成员等。课题研究
的主要过程和活动（课题研究的方案设计，研究计划执行情
况等。如课题形成前的调查，课题的形成，课题形成后的设
计，课题来源于何时，由何部门批准立项（也可以是自选），
何时开题。如有多种来源，可按时间顺序依次说明这些来源。

――课题承担单位对研究工作的认识；

――课题研究取得的成绩主要以课题研究成果的出版、发表
情况，成果的、采用和引用情况等为主。也可以谈对学生、
教师、学校所产生的影响。

――问题与努力方向。

c、课题研究工作报告的格式

报告题目：××××××研究工作报告

单位名称：××××学校×××××课题研究组

序言：可将课题性质、立项时间等提前在此位置写。

主体：即上述写作基本结构所要求的内容

时间：

附：课题研究大事年表

d、注意课题研究工作报告与课题研究报告的区别



1．研究工作报告是对研究工作做事务性说明，而非学术性说
明。就是“工作总结报告”，属于工作情况汇报。

2．与课题研究报告的区别：课题研究报告是在某一课题研究
结束进行结题时，对整个研究过程及结果进行整理分析、表
达研究成果的书面材料。其主要目的是在于表述研究成果和
推广研究成果。

售后工作报告撰写格式篇四

实验中学李宁

一、什么是课题研究工作报告

课题研究工作报告是在课题研究工作结束时，对课题研究工
作的全过程进行全面总结而写的书面材料。

注：

1、研究工作报告是对研究工作做事务性说明，而非学术性说
明。就是“工作总结报告”，属于工作情况汇报。

2、与课题研究报告的区别：课题研究报告是在某一课题研究
结束进行结题时，对整个研究过程及结果进行整理分析、表
达研究成果的书面材料。其主要目的是在于表述研究成果和
推广研究成果。

二、课题研究工作报告其主要作用是：

在进行课题研究结题时，专家组通过听取或阅读课题研究工
作报告，了解课题研究工作的历程。

三、课题研究工作报告的结构



主要有标题、正文、署名和日期等部分组成。其中正文的主
体部分是撰写的重点。

售后工作报告撰写格式篇五

在课题结题验收的必备材料中.“课题研究报告”是主件材料
之一，还有“课题研究工作报告”也是主件材料，在中小学
教师中，相当一部分人在课题结题时，只知道要写“课题研
究报告”.不知道还要写“课题研究丁作报告”，或者将二者
混为一谈。在课题验收时，在“课题研究报告”中.既有研究
丁作的表述.但不全面.也有问题研究的表述，却又不透彻。
究其原因.除了不了解课题验收要考察的内容外.主要是不知道
“课题研究报告”与“课题研究工作报告”有什么区别。

课题研究工作报告主要作用是：向课题主管机构及课题验收
专家报告课题研究工作的全面情况。

课题研究丁作报告的篇幅根据课题实际.一般在4000~8000字。
行文要求从课题组织管理的角度，简练、全面地展示课题研
究全过程所做的.主要丁作，但要避免记流水账。

课题研究工作报告的基本内容：

(1)研究的主要内容——课题名称究方法、成果形式等。

(2)研究的主要过程和活动——课题研究的方案设计、开题论
证的情况、研究计划执行情况等。

(3)研究的组织与变更情况——人员组织与分工、经费来源与
使用、课题实施管理措施等。

(4)研究的主要成果及经验教训——将课题研究的成果(含各
个子课题成果)进行综合提升，并简要概述;阶段成果(论文、
案例的出版、发表情况);子课题研究成果(验收获奖情况);研



究过程中遇到的问题及解决方法、经验教训等。


