
2023年活动策划执行岗位职责(汇总6篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下是我
为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

活动策划执行岗位职责篇一

岗位职责:

1、组织参与活动策划,根据活动及产品进行文案策划,跟进并
总结后期工作;

2、在经理指导下,执行并监督项目的创意构思和文案;

3、协助经理进行创意提案,保证工作的顺利推进;

任职资格:

1、新闻学、传播学、中文等相关专业;良好的文字功底;

3、思维敏捷,洞察力强,文字功底扎实,语言表达能力强;

4、能熟练构建提案框架及文案内容;

5、有地推活动策划者优先考虑。

活动策划执行岗位职责篇二

岗位职责:

1、利用内部外部资源策划和开展会员活动，提升会员活跃度
和引导会员消费行为；



2、跟踪活动效果，持续对活动和专项营销进行优化；

3、根据需求完成相关的会员调研和分析工作；

4、积极拓展对外合作，为会员引入有价值的权益；

5、优化涉及会员的线上、o2o产品。

工作职责：

1.制定品牌推广计划，包括产品推广策略，品牌建设策略，
具体行动方案和预算，并负责在公司范围内贯彻市场计划，
负责组织，指导区域市场人员制定和细化本区域的市场执行
计划，并负责组织和监督和评估实施。

2.负责制定新产品上市计划，包括确认产品定位，开发产品
利益点。

3.与外包公司合作，创意和发展品牌、产品广告，并负责有
效推广。

4.负责计划、实施和评估用户需求，通过渠道合作等多种手
段以提高用户对于企业品牌认知。

5.根据行业数据报告，第三方跟踪报告，以及其他市场信息，
进行针对市场竞争的分析，发现市场机会，提出以提高市场
竞争力为目的的有关产品开发，及推广的行动建议。

任职资格：

1.需要以结果为导向，自我驱动性很高的品牌专业性人才

2.优秀的沟通能力，能够和公司内部其他同事有效协调，沟
通。



3.优秀的数据分析能力，和发现问题，解决问题。

4.富有活力和激情，为人开朗热情。a.responsibility

活动策划执行岗位职责篇三

岗位职责：

1、负责整站线上活动的组织策划；

2、结合节日、热点及产品方向制定整站活动策略，提升整体
品牌；

3、负责活动的推进执行，细化工作流程，与各部门协调沟通，
保证活动按计划上线；

5、活动效果监控，总结及优化；

任职要求：

1、具备一定互联网线上用户活动、专题活动策划和执行能力；

2、具备互联网线上专题or运营活动策划经验；

2、思维敏捷，条理清晰，具备一定文案撰写能力；

3、有良好的沟通，组织协调，谈判等能力；

4、具备较强的事业心、执行力和抗压能力；

5、男孩儿优先考虑；



活动策划执行岗位职责篇四

岗位要求：

1、大专及以上学历，广告、市场营销专业毕业；

2、三年以上线上线下活动策划工作经验，有连锁品牌策划工
作经验者优先；

工作职责：

2、针对线下业务，进行活动策划，方案落地，终端执行反馈，
问题跟进等；

3、根据市场信息及行业动态，对线下活动进行整体规划与执
行；并设计活动相关文宣。

活动策划执行岗位职责篇五

岗位描述：

2、制定年度及季度在线活动规划编排，掌握活动节奏;

3、负责策划活动的数据分析及建模，能客观合理地评估活动
效果，建立活动档案;

4、配合同业情报分析组进行竞争对手监测、分析和总结;

5、配合平台优化推广组优化网店，提高用户体验，提升网店
亲和力和易用性;

6、负责整合网店各项数据指标，进行用户分析，并提交相关
数据报告及整改;



岗位职责：

1、组织策划活动、方案撰写、流程制定、现场分工执行以及
活动期间的服务监管；

2、高效管理执行资源及线下活动资源，可快速执行各类线下
活动；

3、了解活动要求及主旨把握整体创意，满足公司在品牌及营
销策划方面的需求；

4、洽谈异业资源，通过个人人脉及公司资源快速建立起异业
合作。

活动策划执行岗位职责篇六

1.负责高校代理、社团等渠道建设、培训及管理；

2.负责所负责院校讲座、公开课、交流会等活动的宣传、策
划和执行；

3.对所收集到的意向考研学员进行回访，跟踪，以及邀约上
门咨询；

4.独立并高质量完成来访客户的接待和咨询，向其规划考研
辅导课程及相关服务；

1.大专及以上学历，专业不限，形象气质佳；

2.具备良好的理解能力、表达能力和沟通能力；

3.具有高度的工作热情和工作耐心，有责任感及良好的团队
合作意识；



4.热爱教育事业，对个人职业规划清晰；


