
2023年商务邀请函(实用7篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面我给大家整
理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一
看吧。

商务邀请函篇一

尊敬的xx女士/先生：

您好！

经与贵公司就xx项目合作事宜进行初步洽谈后，我公司对合
作事宜进行了研究，认为：

1、该项目符合国家的产业政策，具有较好的市场前景和发展
空间。

2、该项目不仅将极大的促进双方发展，而且还将极大的促进
两地合作，具有较大的经济效益和社会效益。

3、该项目所在我地区有很好的资源优势，具备合作的基本条
件。

我公司认为，本项目符合合作的基本条件，具备进行商务合
作洽谈的基础。具体的合作事宜必须经双方更进一步详细洽
谈。请贵公司法人代表收到本邀请函后，派代表赴我公司作
商务考察并就实质性框架合作进行洽谈，我公司将承担本次
商务考察的全部费用。

敬请告知准确时间，以利安排，我公司法人将亲自与贵公司
面议合作事宜。



致敬！

xx有限公司

20xx年x月x日

商务邀请函篇二

1. 商务签证邀请函需用邀请公司正式的抬头纸，有logo有电
话有地址。

2. 有准确的访问目的、访问日期和回程日期最好。

4. 最好有一个名单表，写明名单表信息，避免重名的麻
烦。 

5. 落款要有邀请人的亲笔签名，最后再有正楷的拼写。

7. 如果需要多次入境签证的，最好在邀请函中注明并写清楚
理由。

希望该模板对大家有帮助，出国留学在此祝大家签证顺利。

商务邀请函篇三

各位杨氏宗亲商家/企业家/经营管理者：

您好!酝酿已久的“首届中国(贵州)杨氏经济文化高峰论坛暨
贵州联杨企业成立大会”(含贵州省杨氏总会成立大会)将
于20xx年6月2日在贵阳召开，届时筹备组将特邀省内外(含海
外)杨氏企业家代表、杨氏文化研究代表及省内宗亲代表
近800人参会。为切实践行杨光林、杨光跃、杨明德等宗亲发
起、倡导的“促进贵州杨氏经济、繁荣贵州杨氏文化、互助
贵州杨氏共赢”的“首届中国(贵州)杨氏经济文化高峰论坛



暨贵州联杨企业成立大会”宗旨，筹备组决定召开20xx贵州
杨氏商务合作专题会议，期盼您的如期光临!

一、会议时间

20xx年4月1日(星期天)15:00—17:30

二、会议地点

贵阳市花溪区孔学堂会议中心(花溪大道南段东)

三、会议内容

(一)商讨 “首届中国(贵州)杨氏经济文化高峰论坛暨贵州联
杨企业成立大会”(含贵州省杨氏总会成立大会)活动资金筹
措等相关事宜。

(二)商讨贵州省杨氏总会运营主体“贵州联杨企业”《章程》
及项目预设、准入条件、红利分成等重大事宜。

(三)探讨贵州杨氏总会成立以后的发展方向、运营模式、预
期目标等。

(四)交流杨氏企业家、商家“立足贵州，走向全国”等成功
经验。

四、报名要求

1、杨姓企业家、商家、公司法人、股东、高管和热心杨氏商
务工作的个人均可报名参加。

2、报名时请告知：姓名、公司名称、职务、地址、联系电话
等主要事项。



3、会议不收取任何费用。

4、报名热线：

联杨企业是我家，合作共赢靠大家!

希望各位宗亲积极邀约和转告，共襄盛举!!

商务邀请函篇四

___________________公司：

由于我方项目的需求，特邀请贵公司专业顾问人员对我方项
目进行实地考察，届时将与贵公司商议双方合作事宜。

考察日期：__________________________________

考察人数：__________________________________

考察内容：__________________________________

所有考察费用由我方负担，考察人员的住宿条件将不低于三
星级酒店的标准。

我方联系人：_________

联系方式：______________________________

邀请人：______________

2021年_________月______日

商务邀请函篇五

xx公司领导：



您好!

本公司是设在中国广州和韩国首尔的一家专门从事中韩商务
联络的中韩合资公司。主要业务有: 为中国人在韩国投资进
行商业法指导;为中国客商推荐韩方合作人;为在韩的中国公
司推荐人才;代理中国公司查询韩国商品信息;代理在韩国宣
传中国商品。是中国商品走向韩国的一个桥梁。同时，为韩
国人在中国投资进行商业法指导;为韩国客商推荐中方合作
人;为在华的韩国公司推荐人才;代理韩国公司查询中国商品
信息;代理在中国宣传韩国商品。是韩国商品走向中国的一个
桥梁。

如果贵公司需要在韩国或上海增加商务渠道，并希望与我公
司合作的话，我们首先免费为贵公司在韩国或上海对贵公司
的商品或服务进行宣传。经过我公司将贵公司的商品或服务
宣传后，如果有了相应的商业利润的话，请合理合法地将部
分收益分配给本公司。具体分配事宜等有了利润后友好协商
决定。

如有合作意向，请填写下页表格后返回给本公司。

祝生意兴隆!

联系人：李经理

20xx年x月xx日星期六

敬重的先生/女士 ：

中华慈悲总会等国内多家公益民间组织与世界联合劝募协会、
美中交易全国委员会共同建议的跨国公司与公益工作高档论坛
(以下简称论坛)将于20xx年11月9-11日在北京隆重举行。

这次论坛由高档论坛和公益项目展示会两部分构成。高档论



坛首要包括：我国公益工作的现状、机会和应战;跨国公司/
公司在现代公益工作中的效果、责任和地位;跨国公司和公益
组织之间的协作关系及公益组织管理能力的评价机制。公益
项目展示会将采纳会议方式与论坛一起举行，供各公司、各
公益组织经过图、文、声像等方式进行展览和沟通。

跟着我国参与世界交易组织，特别是在中共十六大提出的全
部建造小康社会、完善社会经济改革的方针指引下，这次论
坛的举行将为推进跨国公司和我国公益工作的协作开展供给
新的关键。我坚信，这次论坛将为您供给一次杰出的机会来
进一步了解我国公益工作的现状、机会及其面临的应战;并经
过各方的广泛触摸和沟通，推进两边伙伴关系及协作机制的
树立。

参与这次论坛的代表将来自多个部分，约有国内外跨国公司/
公司代表100名，公益民间组织代表80名，研讨部分及有关组
织的知名人士等120名。到时将有政府及有关部分领导人莅临
大会，这也充沛显现了政府和有关各方对我国公益工作的重
视和关心。

在此，我诚挚地邀请您及贵单位参与这次论坛及展示会，并
真诚地希望您为我国公益这一崇高的工作做出新的贡献!

期待着您的积极参与!

xx-xxx-xxx-x

年月

尊敬的先生/女士：

仰首是春、俯首成秋，____公司又迎来了她的第___个新年。
我们深知在发展的道路上离不开您的合作与支持，我们取得
成绩中有您的辛勤工作。久久联合、岁岁相长。



作为一家成熟专业的____公司我们珍惜您的选择，我们愿意
与您一起分享对新年的喜悦与期盼。故在此邀请您参加__公
司举办的新年酒会，与您共话友情、展望将来。如蒙应允、
不胜欣喜。

____公司

20__年_月_日

尊敬的先生/女士：

感谢您一年来对____公司的关心和支持！在新年即将来临之
际，____公司全体人员祝愿您在新的一年里身体健康、家庭
美满、万事如意！

过去的一年，__公司在领导的大力支持和指导下、在合作伙
伴的积极配合下，以为客户服务为宗旨，广泛宣传企业文化，
积极反映客户诉求，努力提高企业素质，积极开展对外交流，
取得了一定成效。

新的一年，为了总结工作，研讨和展望来年形势和发展，推
动行业建设，增强行业凝聚力，____公司定于20____年___
月___日召开____公司年会，我们诚挚地邀请您拨冗莅临，共
同推动____行业的进步和发展！

____公司

20__年_月_日

_______公司 呈上

商务邀请函篇六

尊敬的_______先生（女士）



我公司主要生产____________等产品，现特邀请您到我公司
生产车间及总部参观洽谈业务，望您在百忙之中抽空给予指
导，我公司全体员工竭诚欢迎您的到来！

xxxxxxxxx

年月日

商务邀请函篇七

尊敬的xx及贵公司领导：

我公司为xx专业生产厂家。现由于工作项目需要，特诚挚邀
请贵公司领导及相关专业人士于x月份来我公司进行实地考察，
以便促进双方合作事宜。望xx及贵公司领导能在百忙之中抽
出时间给予指导。我公司全体员工竭诚欢迎您们的到来！

我方联系人：xxx

联系方式：xxx

请贵方予以确认并回复。

单位负责人签字：_____________

单位公章：___________________

此致

敬礼！

______年______月______日

______有限责任公司呈上
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