
社区行政工作总结(模板5篇)
总结，是对前一阶段工作的经验、教训的分析研究，借此上
升到理论的高度，并从中提炼出有规律性的东西，从而提高
认识，以正确的认识来把握客观事物，更好地指导今后的实
际工作。那关于总结格式是怎样的呢？而个人总结又该怎么
写呢？以下是小编收集整理的工作总结书范文，仅供参考，
希望能够帮助到大家。

社区行政工作总结篇一

念日，整合社区内人力资源优势，大力开展群众文体活动。
加大对社区老协、文艺队等群众自治组织的经费投入力度，
为其购置服装、添置道具等，积极参加县上组织的太极、健
身操等比赛活动，投入资金1万余元，并在全县“中国美”健
身操比赛中荣获三等奖。投入资金2.91万元购买科普图书和
宣传手册，全年发放各类宣传手册共计5000余本，图书借阅
群体逐年增加，社区开展的“书香伴我行”活动得到大家的
好评。投入资金7.9万元，购买音响、摄像机、照相机等设备，
为开展社区科普活动提供了有力保障。以多形式开展丰富多
彩的群众性文化活动，满足了社区居民群众需求，丰富了社
区居民的精神文化生活，提高了居民的生活质量和幸福指数。

总之，我社区的科普工作在石棉县科协的指导下，社区科普
有了很大的发展，同时也为社区建设和社区有服务融入新鲜
血液，在社区的大舞台上通过这些内涵丰富、寓教于乐的科
普宣传教育活动，大力宣传科学思想，传播科学知识，倡导
科学健康的生活方法，不仅提高全民科学素质，而且增强了
社区居民投身社区建设的凝聚力和向心力。

社区行政工作总结篇二

社区教育开展什么样的活动？如何开展活动？如何有效利用



社区教育有效资源开展活动？是摆在我们面前的重要课题，
为此，社区居委会负责人与学校领导专门召开了专题会，具
体研究拟定了学校社区活动计划、活动方案和落实措施，最
终确定了三大社区教育主题：一是感受文化熏陶，构建书香
校园和书香社区。目的是充分利用学校、家庭和社区的图书
资源，倡导社区居民和少年儿童广泛开展课外阅读，养成良
好的读书习惯，丰富知识，陶冶情操，净化心灵，进而提升
生命质量；二是加强家庭教育，为孩子创建成功避风港。我
们涉及的辅导项目主要是现代儿童心理健康教育和家教策略
咨询两个方面；学校遴选家教名师和社区相关人员，以召开
主题家教讲座，设置家教咨询台，公开家教咨询热线，名师
进社区、进家庭等形式，针对独生子女行为、生活和学习习
惯、儿童沟通能力培养、特殊家庭、留守儿童教育问题进行
相关交流和探讨，并能为社区和家庭排忧解难。三是挖掘社
区德育资源，使学校德育教育得以延伸和补充。学生走出学
校，融入社区，了解社会，增长才干，增强社会责任感，学
会关心他人，充分体现自身价值，为社区建设做出贡献，使
学校德育工作达到了真正意义上的完整。

社区行政工作总结篇三

我是xx街道社区服务中心一名普通的工作人员，日常工作主
要负责新开的敬老卡续期服务，今年，在在虹桥街道社区受
理中心上级领导的正确带领下，我根据岗位要求，我利用各
种形式开展好社会保障卡服务工作，不管高温酷暑还是寒冷
的冬天，我不辞辛苦的默默工作在自己的岗位，认真履行本
岗位职责。今年我们窗口为群众受理社保卡共计xx张、其
中0―6岁有xx张、高中及中小学生计xx张、敬老卡xx张、以
及居住证受理及续签共计xx张。出色完成了上级交代的任务。

2、敬老卡续期服务工作的重心认识

做为xx社区的申城居民，如何以主人翁的姿态迎接这场盛会，



确实是值得我们xx街道社区服务中心认真思考的问题。因此，
在社区世博宣传的号召下，我们xx街道社区服务中心，在新
开展的敬老卡续期服务工作中，以“微笑、真诚、服务用
心”的工作态度展开了“弘扬世博主人翁精神”结合自身工
作岗位开展工作的活动。

我们街道社区网点敬老卡续期受理时间为周一至周
五9：00―16：30，持卡人本人办理的须携带本人的敬老卡，
委托他人代办的须携带持卡人的敬老卡、身份证、持卡人签
名或盖章的书面委托书以及代办人的身份证。而我的工作就
是负责敬老卡续期服务，工作中，我深深地认识到敬老卡续
期服务工作的重心在抓微笑、抓服务，抓细节、抓态度。概
括起来就是“加强自身素质提升、查找工作存在问题、及时
处理、创新思想、坚定信心、快速高效，全心投身于社会保
障服务工作中去。同时，在社区中心组织下我通过观看专题
片、文明观博培训，更增进了自豪感与责任感。希望籍此契
机，发扬主人翁精神，积极参与到申城世博参与者行动中，
服务于世博，为办成一届成功、精彩、难忘的世博盛会做出
自己应有的贡献。

社区行政工作总结篇四

目前，我社区清洁工3人，其中保洁员2人，垃圾清运员1人。
今年我社区按上级有关要求，除日常搞好环境卫生工作外，
每季度还积极开展爱国卫生活动。在春夏及雨水过后蚊虫容
易滋生期进行药杀灭蚊，每季定期开展除“四害”活动，重
点对空置地、下水道、公共密集型场所投放除“四害”药物。
尤其是在雨季，受到大面积雨水的侵袭，我社区积极利用汛
期空挡，大量投放避免滋生蚊蝇的药物，确保将辖区内平房
区及人口密集处的蚊蝇滋生地消灭在源头。截止目前为止，
我社区投入除“四害”药物进950公斤。同时，为了进一步提
高辖区居民及外来者的城镇卫生管理意识，我们在主要干道
设置了多个健康教育专栏和卫生宣传口号牌，并不断地更新



专栏内容。不同时期有针对性地利用宣传单张、横幅等大力
宣传环境卫生及健康知识，向居民、企业单位、店铺发放环
境卫生要求管理制度，签订相关卫生合约，以提升全体居民
的卫生意识。截止目前为止，共制作了2条宣传横幅、3期卫
生黑板报、发放健康宣传单20xx余张。

社区行政工作总结篇五

为切实预防和减少道路交通事故的发生，使辖区内的道路交
通安全工作取得实效，xx社区认真贯彻落实区委、区政府以及
区安监局关于道路安全工作的会议精神，坚持政府领导，有
关部门协调配合，动员全社会各方力量。按照“预防为主、
防治结合、各负其责、综合治理”的原则，把道路安全整治
工作放在重要位置，突出重点、强化措施、狠抓落实，最大
限度的减少道路交通事故的发生，确保广大人民群众生命财
产安全。


