
最新企业工会工作职责(大全5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面
是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以
帮助到有需要的朋友。

企业工会工作职责篇一

2.负责加强工会委员会的自身建设，指导妇女工作委员会工
作；

3.配合开展学院精神文明创建工作，协助做好教职工的思想
政治教育；

5.组织开展群众性的业余文体活动，做好教职工的业余教育
工作；

6.负责工会经费、资产使用与管理及会员会籍管理工作；

7.负责全院计划生育工作，协助做好全院教职工体检工作；

8.关心教职工生活，协助教职工解决有关困难，看望生病住
院的教职工；

9.完成学院党政领导交办的其他工作。

企业工会工作职责篇二

3.动员、组织职工参与生产建设，开展合理化建议、学习培
训、技术比武等活动；

7.做好在职职工、退休工人补充医疗保险的服务及理赔工作；



8.关切社区困难职工的再就业，做好困难职工的帮困工作，
关切社区退休劳模；

9.做好上海市退休职工高校沪东分校的教化工作。

企业工会工作职责篇三

1、在支部和上级工会领导下，主持工会日常工作，召开工会
委员会议，安排好各时期的工作计划，做好工作总结。

2、做好教职工政治思想工作，协助学校做好教师的业务培训
工作，提高职工队伍素质。

3、执行教代会的各项决议，积极组织职工参加民主管理。

4、搞好工会干部自身建设，为教工说话、办事，做教工之友，
办好教工之家。

5、保障教职工生活福利，关心教工的思想、工作、生活、健
康，维护教职工的合法权利。

6、上级交办的其他各项任务。

1、做好发展新会员工作，对会员进行工会的基本理论和基本
知识的教育，进行新时期工会工作的`性质、地位、方针、任
务及其作用的教育。

2、关心各工会小组的工作，及时了解各工会小组的活动开展
情况。及时记录学校工会活动。

3、抓好各工会小组的组织建设，有计划的做好工会干部和积
极分子的培训工作。

4、抓好筹备校教代会的组织工作及会后的传达贯彻落实工作。



5、组织评选工会的集体和个人先进。

6、及时做好工会会费的收缴工作。

1、采用灵活多样的方式方法，做好教职工的思想政治工作，
加强法制教育和职业责任感、职业道德、职业纪律、职业技
能的教育。

2、及时向教职工宣传党的方针、政策。发动教职工为办好学
校献计献策，总结推广教书育人、服务育人、管理育人的先
进经验。

企业工会工作职责篇四

1、加强民主建设，起好党、政与群众的桥梁纽带作用；每学
年召开一次教代会，组织群众参政、议政，认真及时征集审
理落实提案；每年民主评议学校中层以上领导干部一次，并
写出评议意见存档。

2、切实关心教职工的物质和文化生活，维护教职工的合法权
益：督促落实教代会有关教职工集体福利的提案；协助办好
食堂；做好教职工的生活困难补助；尽力帮助解决教职工子
女及其家属的入学、就业难问题，关心大龄青年的`恋爱婚姻；
坚持原则，对侵害教职工合法权益的现象及时调查报告，并
督促有关方面及时处理。

3、协助校长积极做好教职工的思想政治工作，组织教育群众，
积极开展“教书育人，为人师表”活动：制定“师德”规范
细则，开展“教书育人，为人师表”的师德竞赛活动；总结
宣传先进人物的先进事迹，办好教工黑板报。

4、关心教职工身心健康，开展丰富多彩的文娱体育活动；办
好教工活动室；建立球类、棋类、文艺等组织，经常开展锻
炼、竞赛活动；组织离退休老同志开展活动，关心他们生活；



组织好教职工暑假旅游、休养、三八妇女节、教师节等活动。

5、民主理财、收好用好工会经费；由小组长负责按月收好会
员会费；严格财务制度，遵守财务纪律；经费使用情况每季
度公布一次或向行政汇报。

6、学期结束前做好本学期工作书面总结，并向校长汇报。

企业工会工作职责篇五

二、依法维护教职工合法权益，保障女教职工的特殊权益。

三、负责教职工代表大会、工会会员代表大会的筹备与会务，
督促检查教代会决议执行情况和提案落实情况。代表、组织
教职工通过教代会和其它形式参加学院民主决策、民主管理
和民主监督，积极推进院务公开。

四、配合有关部门对教职工进行思想政治教育和心理健康教
育，鼓励和支持教职工参与业务培训、教学科研、教学改革
和职称评定，组织教职工开展文明健康、积极向上的文化、
艺术、体育活动，不断提升教职工素质。

五、积极办好教职工集体福利事业，逐步改善教职工工作和
生活条件。切实做好教职工重病住院、教职工及亲人过世、
特困户的慰问、走访工作。

六、围绕学校中心工作，制定工会工作计划，指导各工会小
组开展工作。

七、接待来信来访，参与协调劳动关系和调解劳动争议。

八、搞好工会组织建设，做好工会会员发展、工会干部和教
代会代表培训工作。



九、收好、管好和用好工会经费，管理好工会财产。

十、认真完成院党委和上级工会交办的其它工作。


