
离职结算协议书 离职工资结算协议
书(汇总5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编帮大家整
理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

离职结算协议书篇一

乙方：_______________身份证号码：_______________

乙方现为甲方公司员工，担任职务，已经知悉甲方及甲方参
股公司(本协议以下内容中所称"甲方"均含"甲方参股公司")
的商业秘密。现乙方因个人原因提出辞职，为了明确乙方离
职后保密义务，有效保护甲方及甲方参股公司的商业秘密，
甲、乙双方本着平等、自愿和诚实信用的原则签订本保密协
议。

第一条商业秘密

1、本协议所称商业秘密包括：_______________技术信息、
专有技术、经营信息等各项文件。乙方对此商业秘密承担保
密义务。乙方确认甲方已对甲方的商业秘密采取了合理的保
密措施。

2、技术信息指甲方拥有或获得的有关生产和产品销售的技术
方案、制造方法、工艺流程、计算机软件、数据库、实验结
果、技术数据、图纸、样品、样机、模型、模具、说明书、
操作手册、技术文档、涉及商业秘密的业务函电等一切有关
的信息。

3、专有技术指甲方拥有的有关生产和产品销售的技术知识、
信息、技术资料、制作工艺、制作方法、经验、方法或其组



合，并且未在任何地方公开过其完整形式的、未作为工业产
权来保护的其他技术。

4、经营信息指有关商业活动的市场行销策略、货源情报、定
价政策、不公开的财务资料、合同、交易相对人资料、客户
名单等销售和经营信息。

5、甲方依照法律规定(如在缔约过程中知悉其他相对人的商
业秘密)和在有关协议的约定(如技术合同)中对外承担保密义
务的事项，也属本保密协议所称的商业秘密。

第二条保密承诺

乙方为本协议所约定的保密义务人。乙方承诺从甲方离职后
不从事任何不正当使用甲方商业秘密的行为。

第三条乙方的保密义务

1、乙方对其因身份、职务、职业或技术关系而知悉的甲方商
业秘密应严格保守，保证不被披露或使用，包括意外或过失。

2、在劳动合同关系解除或终止后，乙方不得以任何形式披露、
使用商业秘密、制造再现商业秘密的器材、取走与商业秘密
有关的物件;不得向不承担保密义务的任何第三人披露甲方的
商业秘密;不得复制或公开包含甲方商业秘密的文件或文件副
本。

3、乙方应将与工作有关的技术资料、试验设备、试验材料、
客户名单等交还甲方。

4、乙方在职期间，获得或制作的商业秘密(包括技术秘密和
经营秘密)，在劳动合同关系解除或终止之后，乙方承认甲方
对这些商业秘密的所有权，乙方承诺给予保密。



第四条保密义务的终止

1、甲方授权同意披露或使用商业秘密。

2、有关的信息、技术等已进入公共领域。

第五条违约责任

乙方违反协议中的保密义务，应承担相应的法律责任。

第六条其他

1、因执行本协议而发生纠纷，双方应协商解决，协商不成，
可在起诉方所在地人民法院起诉。

2、本协议自双方签字或盖章后生效。

甲方(盖章)：_______________

法定代表人或委托代理人

(签字)：_______________

离职结算协议书篇二

甲方：

乙方：

为维护乙方及甲方双方的'利益，经双方协商一致，乙
方_______于____年__月__日结束与甲方的劳动合同，为了不
得泄露甲方各种商业秘密，双方达成本保密协议，"乙方"承
诺为维护"甲方"的商业秘密遵守下列各条款。

1、商业秘密



本协议所称"商业秘密"是指所有信息，不论其形式如何，只
要涉及到"甲方"未曾发表/公开或公众可随时得到的技术、财
务或商业资讯，诸如但不止于客户名单及名片，在接触的潜
在客户名单，电话记录名单，价格资料，价格和报价方法信
息，制造技术，涉及销售额及利润的信息，产品开发技术及
开发计划，"甲方"的商业策略，程序，市场策略，以及涉及"
甲方"客户的信息。

2、不得滥用或泄漏"甲方"的商业秘密

乙方离职后两年内在未得到甲方书面认可的情况下，将不得
以任何方式，直接地或间接地，以乙方、甲方、合伙人、顾
问、持股人、董事、经理或者代理人的身份，为了其个人的
利益，或代表任何其他个人、商号、合伙人、实体或公司，
来引诱、招聘、雇用或企图雇用"甲方"的任何乙方。

3、违约补偿

"乙方"认识到，"乙方"对本协议任何一项的违约，都会给"甲
方"带来不能弥补的损害，并且这种损害会持续下去，很难或
不可能以金钱计算出损害程度。因此除按法律执行任何有关
损害赔偿的规定外，"乙方"承诺"甲方"可以采取合理的方式
来减轻损失，这些方式包括一些指定的措施和禁令，以确保"
乙方"遵守协议。如果"乙方"构成对本协议条款任何一项的违
约，"乙方"进一步承诺愿意承担律师费以及"甲方"与此相关
的其它一切支出。

甲方：

乙方：

身份证号：

xx年xx月xx日



离职结算协议书篇三

乙方：身份证号码：

甲乙双方就乙方申请解除劳动合同一事，经平等协商，自愿
达成如下协议：

1、乙方于年月日离职于甲方。

2、甲方于乙方办理完毕离职手续之日一次性向乙方支付人民
币rmb：_________该款包括奖金、加班工资、津贴、经济补偿
金或赔偿金、福利等甲方依法应向乙方支付的所有款项。

3、上述款项支付完毕后，双方基于劳动关系的权利义务全部
结清，乙方不得再以任何方式到任何部门、机关向甲方主张
基于劳动关系的任何权利。

4、本协议为双方自愿平等协商达成，无欺诈、胁迫的情形，
并不得向无关的第三者透露。

5、如果乙方违反本协议约定，甲方有权要求乙方退回上述已
支付的款项，并要求乙方支付同等金额的违约金。

6、本协议经双方签字盖章后生效。

甲方：

乙方：

年月日

离职结算协议书篇四

甲方：（xx单位）



乙方：身份证号：

乙方于年月日开始在甲方处工作，现双方经过友好协商，本
着公平合理的原则，达成如下就乙方同甲方解除劳动关系及
离职补偿等事宜，双方表示认可。

一、乙方于年月日申请终止双方的劳动关系，甲方表示认可。

二、双方同意甲方在本协议签订后，支付乙方经济补偿金、
生活补助费和其他补助费用等一次性补偿金人民币元。（此
款项已包括因劳动报酬、社会保险、福利、离职经济补偿或
者赔偿金发生的一切款项。）

四、本协议一式两份，自双方签章之日起生效。

甲方：

乙方：

日期：

离职结算协议书篇五

甲方：（xx单位）

乙方：身份证号：

乙方于 年 月 日开始在甲方处工作，现双方经过友好协商，
本着公平合理的原则，达成如下就乙方同甲方解除劳动关系
及离职补偿等事宜，双方表示认可。

一、乙方于 年 月 日申请终止双方的劳动关系，甲方表示认
可。



二、双方同意甲方在本协议签订后，支付乙方经济补偿金、
生活补助费和其他补助费用等一次性补偿金人民币元。（此
款项已包括因劳动报酬、社会保险、福利、离职经济补偿或
者赔偿金发生的一切款项。）

四、本协议一式两份，自双方签章之日起生效。

甲方：

乙方：

日期：


