
申购设备报告大概要多久(精选5篇)
随着社会一步步向前发展，报告不再是罕见的东西，多数报
告都是在事情做完或发生后撰写的。写报告的时候需要注意
什么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编带来的优秀报
告范文，希望大家能够喜欢!
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主持人：

出席人员：

记录：

纪要内容

一、会议研究物资采购部门的分工如下：

1.学院教学仪器、实验设施、实验耗材、实验室家具、设备
维修由学院设备处统一采购，建账管理。

2.办公家具、办公耗材、办公用品、学生桌、椅、床、柜等、
后勤用品、工程材料等由学院总务处统一采购，建账管理。

3.电脑、多媒体设备、复印机、打印机、传真机、网络设备
及耗材、维修由学院网络中心统一采购，建账管理。

4.图书和期刊由图书馆统一采购、验收、编号、装订、入库、
建账管理。

5.学生用教材由教务处统一采购，建账管理。

二、对上学期开学时由集团采购部门采购的一批物资，如办



公家具、电脑、打印机、复印机、传真机等，会议研究，由
设备处派人与财务处陈玲丽会计对接做好建账工作。

三、学院所有固定资产账目统一由设备处管理，总务处、网
络中心采购属固定资产的物资均将账目送设备处统一建账。

四、各采购部门批量采购的低值易耗品，均试行由郭志刚同
志作为采购稽核员进行确认并在单据上签字方可到财务处报
账。

五、学院5万元以上的采购招标合同报集团合同审批小组，要
求在5个工作日内审批完毕返回学院相关部门。
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中心领导：

为加强我中心内部档案、资料、文书的管理，规范工作流程，
进一步促进我中心档案的规范化和管理工作的安全力度，结
合我中心目前档案存放等实际情况，现申请购买铁皮档案柜4
个，用作以后中心内部档案资料存放。

当否，请领导批示

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：

点击下载文档



搜索文档
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市委组织部:

市委农办发函要求借调我街道西溪村、塔水村大学生村官周
小乐至市美丽乡村省级先进县(市)创建办工作，经街道党工
委研究决定，同意借调大学生村官周至该办挂职锻炼。

特此请示，请予批准。

中共奉化市锦屏街道工作委员会

20xx年5月30日
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为保证夏季节高温条件下生产作业和日常办公的正常进行，
保障企业职工在劳动生产过程中的安全和身体健康。根据省
人社局下发的文件精神的要求，现申请采购一批防暑降温药
品发放给职工(花露水、风油精每人各1瓶，藿香正气水2箱)，
用于职工夏季高温作业的防暑降温。望领导批准。

人事行政部
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编制单位：

根据国家发改委规定，凡是被纳入《政府核准的投资项目目
录》项目投资申报时必须编写项目申请报告。项目申请报告
是针对企业固定资产投资核准制而规定的一个文体，拟建项



目从规划布局、资源利用、征地移民、生态环境、经济和社
会影响等方面进行综合论证，为政府审批部门对企业投资项
目进行核准提供依据。

项目申请报告主要内容包括：申报单位及项目概况；战略规
划、产业政策及行业准入；项目选址及土地利用；资源开发
及综合利用；征地拆迁及移民安置；环境和生态影响分析；
经济影响分析；社会影响分析。

编写项目申请报告流程：我们将根据不同的行业、专业、地
区对项目申请报告的不同要求，编写符合要求的的项目申请
报告。首先确定任务的方案和侧重点，根据不同的需要，提
出不同的.研究提纲、确定各部内容的深度要求，经与委托方
协商后，组成由相关专业技术人员参加的项目组，确定项目
经理，进行现场考察、搜集资料、尽职调查、研究论证，在
此基础上提交规范的研究成果。同时，我们也配合项目单位
完成发改委立项、核准、融资等后续深度服务。

关联报告：垃圾桶项目建议书

垃圾桶项目可行性研究报告垃圾桶

国家规定的项目申请报告格式

第一章申报单位及项目概况

1.1垃圾桶项目申报单位概况

1.1.1垃圾桶项目申报单位名称

1.1.2申报项目名称

1.1.3垃圾桶项目申报单位法定代表人

1.1.4垃圾桶项目申报单位简介



1.2垃圾桶项目概况

1.2.1垃圾桶项目名称

1.2.2垃圾桶项目性质

1.2.3垃圾桶项目的建设背景

1.2.4垃圾桶项目建设地点

1.2.5垃圾桶项目主要建设内容和规模

1.2.6原辅材料及用量

1.2.7产品和工程技术方案

1.2.8主要设备选型和配套工程

1.2.9组织机构及劳动定员

1.2.10投资规模和资金筹措方案

1.2.11垃圾桶项目施工进度及招投标

1.2.12垃圾桶项目财务和经济评论

第二章发展规划、产业政策和行业准入分析

2.1发展规划分析

2.2产业政策分析

2.3行业准入分析

第三章资源开发及综合利用分析



3.1资源开发方案

3.2资源利用方案

3.3资源节约措施

第四章节能方案分析

4.1用能标准和节能规范

4.1.1相关法律、法规、规划和指导文件

4.1.2国家行业相关标准及规范

4.2能耗状况和能耗指标分析

4.2.1垃圾桶项目所在地的能源供应状况

4.2.2垃圾桶项目的能源消耗种类和数量、垃圾桶项目能源消
耗表

4.2.3能耗指标分析

4.3垃圾桶项目节能措施和节能效果分析

4.3.1节能措施

4.3.2节能效果分析


