
2023年采购评审会议纪要 材料采购评审
会议纪要(优质5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面我给
大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起
来看一看吧。

采购评审会议纪要篇一

地点:学院xx室

主持人:

出席人员:

记录:

纪要内容

一、会议研究物资采购部门的分工如下:

1.学院教学仪器、实验设施、实验耗材、实验室家具、设备
维修由学院设备处统一采购，建账管理。

2.办公家具、办公耗材、办公用品、学生桌、椅、床、柜等、
后勤用品、工程材料等由学院总务处统一采购，建账管理。

3.电脑、多媒体设备、复印机、打印机、传真机、网络设备
及耗材、维修由学院网络中心统一采购，建账管理。

4.图书和期刊由图书馆统一采购、验收、编号、装订、入库、



建账管理。

5.学生用教材由教务处统一采购，建账管理。

二、对上学期开学时由集团采购部门采购的一批物资，如办
公家具、电脑、打印机、复印机、传真机等，会议研究，由
设备处派人与财务处陈玲丽会计对接做好建账工作。

三、学院所有固定资产账目统一由设备处管理，总务处、网
络中心采购属固定资产的物资均将账目送设备处统一建账。

四、各采购部门批量采购的低值易耗品，均试行由作为采购
稽核员进行确认并在单据上签字方可到财务处报账。

五、学院5万元以上的采购招标合同报集团合同审批小组，要
求在5个工作日内审批完毕返回学院相关部门。

贵阳医学院神奇民族医药学院

20xx年3月31日

采购评审会议纪要篇二

时间:20xx年7月6日下午14:30

地点:

主持人:

出席:。

会议纪要如下:

为了推进落实高校后勤物资联合采购工作，省教育厅和后勤



协会组织召开了物资联合采购座谈会，会议就高校商贸、物
业和学生公寓的部分物资联合采购工作进行了讨论研究，与
会同志就高校后勤物资联合采购相应事宜达成如下一致意见:

一、在7月12日前，由浙大联配中心负责根据会议讨论情况，
对浙

江省高等学校后勤物资联合采购管理办法(试行)稿进行进一
步完善，并经协会和省教育厅审定后，以协会名义尽快颁布
实施。

二、高校新增相关后勤物资联合采购参照现伙专会物资联合
采购模

式实施，具体由协会相应的专业委员会指导下，依托浙江大
学相应实体成立联合采购平台实施。

三、商专会、物专会、寓专会应在7月12日前召开主任会
议(或是

常务理事会议)，专门研究联合采购相关事宜如采购范围和组
织实施方案等，并与相应的浙大同力商贸、浙大求是物业、
浙大新宇集团进行对接。

四、建议协会尽快成立物资联采领导小组(暂定名)，加强对
联合采

购工作的领导。

送:。

发:。



采购评审会议纪要篇三

地点:学院行政图书大楼三楼会议室

主持人:xx

出席人员:xx

记录:xx

纪要内容

一、会议研究物资采购部门的分工如下:

1.学院教学仪器、实验设施、实验耗材、实验室家具、设备
维修由学院设备处统一采购，建账管理。

2.办公家具、办公耗材、办公用品、学生桌、椅、床、柜等、
后勤用品、工程材料等由学院总务处统一采购，建账管理。

3.电脑、多媒体设备、复印机、打印机、传真机、网络设备
及耗材、维修由学院网络中心统一采购，建账管理。

4.图书和期刊由图书馆统一采购、验收、编号、装订、入库、
建账管理。

5.学生用教材由教务处统一采购，建账管理。

二、对上学期开学时由集团采购部门采购的一批物资，如办
公家具、电脑、打印机、复印机、传真机等，会议研究，由
设备处派人与财务处陈玲丽会计对接做好建账工作。

三、学院所有固定资产账目统一由设备处管理，总务处、网
络中心采购属固定资产的物资均将账目送设备处统一建账。



四、各采购部门批量采购的低值易耗品，均试行由郭志刚同
志作为采购稽核员进行确认并在单据上签字方可到财务处报
账。

五、学院5万元以上的采购招标合同报集团合同审批小组，要
求在5个工作日内审批完毕返回学院相关部门。

贵阳医学院神奇民族医药学院

20xx年3月31日

采购评审会议纪要篇四

会议纪要主要用于记载和传达领导的办公会议决定和决议事
项。如其中涉及有关部门的工作，可将会议纪要发给他们，
并要求其执行。材料采购评审会议纪要该怎么写?下文是材料
采购评审会议纪要，欢迎阅读!

会议:高校后勤物资联合采购座谈会

时间:20xx年7月6日下午14:30

地点:xx

主持人:xx

出席:xx。

会议纪要如下:

为了推进落实高校后勤物资联合采购工作，省教育厅和后勤
协会组织召开了物资联合采购座谈会，会议就高校商贸、物
业和学生公寓的部分物资联合采购工作进行了讨论研究，与



会同志就高校后勤物资联合采购相应事宜达成如下一致意见:

一、在7月12日前，由浙大联配中心负责根据会议讨论情况，
对浙

江省高等学校后勤物资联合采购管理办法(试行)稿进行进一
步完善，并经协会和省教育厅审定后，以协会名义尽快颁布
实施。

二、高校新增相关后勤物资联合采购参照现伙专会物资联合
采购模

式实施，具体由协会相应的专业委员会指导下，依托浙江大
学相应实体成立联合采购平台实施。

三、商专会、物专会、寓专会应在7月12日前召开主任会
议(或是

常务理事会议)，专门研究联合采购相关事宜如采购范围和组
织实施方案等，并与相应的浙大同力商贸、浙大求是物业、
浙大新宇集团进行对接。

购工作的领导。

送:xx。

发:xx。

会议名称：xx

会议地点：xx

会议时间：××年×月2日



参加人员签字：

会议纪要：

一、物资部市场调查：

1、××建材经营部现有运输车辆20余辆，现在给×××等工
地正供应砂石料，其注册资金为万元，各种协调人员12人，
无论从运输设备、人员配置，还是从从业资质来看均能满足
我项目部施工需要。其资金比较充足，经洽谈，其口头承诺
可以长期占压50-100万资金，在付款方式上对项目部后期施
工比较有利。

2、价格方面，按照同期市场价格，同等规格的中砂市场价格
为38-40元/立方之间，石子价格为68-75元/立方之间，
而×××建材经营部报价最低，中沙为35元/立方，石子价格
为64元/立方。具有明显的价格优势。

3、地方关系方面，因为砂石料具备很强的地域性，该建材经
营部法人为当地人，在地方关系协调，运输道路方面具有明
显的地方优势，中途不会出现因为地方关系问题影响砂石料
供应。

4、该经营部供应的砂石料均为其资产的，市场为其自由，砂
子为其采砂船自采，在供应方面具备明显的料源优势。

二、试验室试验结果：经试验室委外检测，该经营部委送
的×××市场的石子和×××河沙均检测合格，完全能满足
我单位施工要求，另外委送的两家单位一家石子强度不合格，
一家砂子含泥量太高，均因为质量问题不能满足要求。

三、因为砂石料的特殊性和地域性，在具备价格等优势的基
础上确定×××建材经营部为供应单位，由设备物资部牵头，
起草合同文本，进行具体合同细节谈判，尽早签订采购合同，



及时备料，一边尽早开展施工生产。

×××年××月××日

时间:20xx年3月31日上午9:30时

地点:学院xx室

主持人:xx

出席人员:xx

记录:xx

纪要内容

一、会议研究物资采购部门的分工如下:

1.学院教学仪器、实验设施、实验耗材、实验室家具、设备
维修由学院设备处统一采购，建账管理。

2.办公家具、办公耗材、办公用品、学生桌、椅、床、柜等、
后勤用品、工程材料等由学院总务处统一采购，建账管理。

3.电脑、多媒体设备、复印机、打印机、传真机、网络设备
及耗材、维修由学院网络中心统一采购，建账管理。

4.图书和期刊由图书馆统一采购、验收、编号、装订、入库、
建账管理。

5.学生用教材由教务处统一采购，建账管理。

二、对上学期开学时由集团采购部门采购的一批物资，如办
公家具、电脑、打印机、复印机、传真机等，会议研究，由



设备处派人与财务处陈玲丽会计对接做好建账工作。

三、学院所有固定资产账目统一由设备处管理，总务处、网
络中心采购属固定资产的物资均将账目送设备处统一建账。

四、各采购部门批量采购的低值易耗品，均试行由xx同志作
为采购稽核员进行确认并在单据上签字方可到财务处报账。

五、学院5万元以上的采购招标合同报集团合同审批小组，要
求在5个工作日内审批完毕返回学院相关部门。

贵阳医学院神奇民族医药学院

20xx年3月31日

采购评审会议纪要篇五

会议名称：

会议地点：

会议时间：××年×月2日

参加人员签字：

会议纪要：

一、物资部市场调查：

1、××建材经营部现有运输车辆20余辆，现在给×××等工
地正供应砂石料，其注册资金为万元，各种协调人员12人，
无论从运输设备、人员配置，还是从从业资质来看均能满足
我项目部施工需要。其资金比较充足，经洽谈，其口头承诺
可以长期占压50-100万资金，在付款方式上对项目部后期施



工比较有利。

2、价格方面，按照同期市场价格，同等规格的中砂市场价格
为38-40元/立方之间，石子价格为68-75元/立方之间，
而×××建材经营部报价最低，中沙为35元/立方，石子价格
为64元/立方。具有明显的价格优势。

3、地方关系方面，因为砂石料具备很强的地域性，该建材经
营部法人为当地人，在地方关系协调，运输道路方面具有明
显的地方优势，中途不会出现因为地方关系问题影响砂石料
供应。

4、该经营部供应的砂石料均为其资产的，市场为其自由，砂
子为其采砂船自采，在供应方面具备明显的料源优势。

二、试验室试验结果：经试验室委外检测，该经营部委送
的×××市场的石子和×××河沙均检测合格，完全能满足
我单位施工要求，另外委送的两家单位一家石子强度不合格，
一家砂子含泥量太高，均因为质量问题不能满足要求。

三、因为砂石料的特殊性和地域性，在具备价格等优势的基
础上确定×××建材经营部为供应单位，由设备物资部牵头，
起草合同文本，进行具体合同细节谈判，尽早签订采购合同，
及时备料，一边尽早开展施工生产。

×××年××月××日


