
员工手册培训开场白和结束语(优秀8篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？接
下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起
来看一看吧。

员工手册培训开场白和结束语篇一

各位员工，我们的会议马上就要开始了，请大家安静。

各位员工，大家好好。非常感谢加入我们这个大家庭，伟大
的事业来自良好的沟通，良好的沟通来自真诚的自我介绍，
我叫~~~。

首先为自己的到来给自己一个鼓励的掌声!今天你来到我们公
司，可能源于一个梦想。。因为人类因梦想而伟大，而梦想
成真却因为选择不同而差之千里，选择了却因为心态方法不
同而大相径庭，成功不是偶然的，但成功的途径学习是必然
的，所以大家坐在这里是为了少走弯路，浓缩成功的时间。
早日迈向成功者的行列，来学习成功者的经验，对吗?为此，
我们系统请到了一位主讲嘉宾，他来自于~~，非常优秀，为
了尊重老师和珍惜大家和宝贵时间，请配合我做好以下三件
事：

1拿出你可爱的手机调到振动或关闭状态。

2爱讲悄悄话和爱吃零食的朋友请暂时忍耐两个小时;

3会议期间请不要来回走动，以免影响他人!大家准备好了吗?

下面让我们用最饱满的热情和最热烈的掌声请出我们的主讲
嘉宾~~老师!



………………

再次以热烈的掌声感谢我们的主讲老师!

千点万点不如老师的致电!资历学力不如借力，相信大家都有
收获，对吗?在这个管道的生意里，不在于你介入的早与晚，
而在于你顿悟的'早与晚。

接下来请出几位分享嘉宾来分享下他们的体会和感受：~~~

再次以热烈的掌声感谢以上几位分享嘉宾和主讲老师!

推荐下一次会议

请把凳子收好，垃圾带走，本次会议到此结束，谢谢大家的
全程参与!

员工手册培训开场白和结束语篇二

早上好，很高兴能再次和各位相聚在xx。我是xx综合管理部负
责人事工作的xxx，在此，代表我们公司欢迎各位的到来。经
过上次的初试，各位凭借自己优异的表现进入今天的培训及
复试环节，我也衷心的希望各位能够100%的投入，100%的发
挥，能在xx开启自己职业生涯新的篇章。

首先我把今天整个培训安排介绍下：

1、综合管理部

xx老师做关于三正企业文化和经营理念的介绍。

2、综合管理部xx老师做家用医疗器械行业前景及市场潜力的
介绍。



3、休息10分钟。

4、客服服务部xxxx经理做公司产品及治疗机理介绍

5、客服服务部

xx经理带领大家进行一个互动交流活动。

上午的培训我们争取在11：50结束，在11：50—13：00是一
个午餐及午休时间，（告知食堂位置）

下午1：00我们首先安排观看公司宣传片，然后进行今天培训
的笔试，在15：30左右将进入“自我风采展示”环节，这也
是今天培训和复试的重头戏，希望各位到时候把握机会好好
表现。我们将综合各位的笔试成绩和“自我风采展示”的表
现确定最终进入公司的人选。

如果各位有什么需要帮助的，可以找我或前台的小刘，好，
下面欢迎xx老师。

员工手册培训开场白和结束语篇三

朋友们：

大家好！

之所以称作朋友们，是因为人海茫茫的相遇实在是不容易，
朋字在易经有这么一种说法：一个月又一个月，走在一起就
是朋友，聚本是缘，缘本是一种偶然，我希望我们能够在这
偶然的机遇中，同舟共济，一起找一个真正实现自我的必然。

今天，之所以能够坐在这里聚在一起，不是因为别的，是因
为要面对一个共同的目标，也就是自我价值实现的桥梁：即
从此我们要与这个公司，这个企业，这个大家庭息息相通，



荣辱与共。

只能这样，也只有这样，我们的团体才会强大，而我们想要
得到东西必须要整体的增强，自我才会得到满足，我们的价
值才会得到真正自我实现。

在这里，我代表我们这个大家庭，也代表自我，对新朋友的
到来与加入表示衷心的欢迎和诚挚感谢！

员工手册培训开场白和结束语篇四

尊敬的各位领导、亲爱的同事们：

大家上午好！

我是此次结业仪式的主持人。

转眼之间，为期天的培训生活即将结束，时间虽然短暂，但
是这段时光将让人铭记于心。而新同事们也将从这里怀揣梦
想开始一段新的征程。

首先，要感谢公司领导为新同事提供的学习机会和这次展示
的舞台。也要感谢这次培训中一直兢兢业业的讲师们，正是
他们的辛勤付出才让新同事才能如此迅速的消除隔膜，融入
这个大家庭，才让新同事的培训课程深入浅出，快速的了解
工作内容，熟悉各自的岗位职责。最后要感谢此次参训的全
体学员，是你们的坚持与努力，是你们的青春与激情，吹响
了新一轮拼搏的号角。

下面我宣布，xx公司《精英训练营结业仪式》正式开始。

员工手册培训开场白和结束语篇五

b：xx最优秀的精英伙伴们



合：大家上午好！

a：首先请全体起立，掌声欢迎尊贵的嘉宾及各位领导入场！

a：生命的绿洲需要甘甜的泉水

b：茂密的森林需要阳光的普照，a：雨后的天空需要绚丽的彩虹

b：冰峰的日子需要温暖的问候

a：省公司领导的关注是一线员工的期盼，今天，省公司各位
领导，亲临了培训活动现场，为各二级市场的精英们加油，
我们用热烈的掌声欢迎他们！

b、新的起点、新的机遇

b：让我们共同努力，让胜利的旗帜永远飘扬在中原大地的每
一个职场！

合：现在开始！

员工手册培训开场白和结束语篇六

各位新同志：

大家好！我宣布，xx省xx公司新员工入职培训开班典礼正式开
始。

今天是新员工入职培训的第一天，在培训正式开始前，我代
表xx公司党委、董事会，向各位新同志的到来表示热烈的欢
迎，欢迎大家加入xx公司，以xx公司为人生新起点，翻开全
新篇章！

首先，向大家介绍主席台就坐的公司领导：在我右侧就坐的



是xx公司董事、总经理xx，我是xx公司董事、党委副书记xx，
今天来的还有xx。一会儿，x总会作重要讲话，希望大家认真领
会，积极贯彻。

下面，我简单介绍一下本次新员工培训的安排。为了让大家
了解xx公司概况、企业文化、行业动态和战略发展目标，帮
助大家及时转换角色，更好更快融入团队，增强合作精神，
组织本年度新入职的工程、财务、综合、运行类新员工共
计xx人参加本次为期x天的培训。

培训涉及军训、团队拓展、综合授课、分专业授课、主题征
文、篮球比赛、参观~~项目等内容，精彩纷呈，贴近实战，
希望大家珍惜此次培训机会，认真学习。

员工手册培训开场白和结束语篇七

亲爱的各位学员：

大家好!

首先我代表酒店人力资源部欢迎各位加盟××××大饭店，
欢迎你们!

有人说：成功不是一种机会，而是一种选择!恭喜你们，请各
位为自已成功的选择鼓励一下! 真诚的友谊，来自的简单的
介绍：希望我们今后能成为朋友! 今天，非常荣幸在这里与
大家一起学习饭店《员工手册》。

在这里我衷心地希望大家在这短短的三天时间认真听讲，做
好笔记，并真正做到学以致用。

课程精彩与否，大家说谁重要?当然是讲师，不对，当然是学
员的参与，在接下来的时间请大家积极参与，谢谢! 在上课
之前，提几个小小的问题：



1、 你们想成为酒业专业人才吗?

2、 你们想成为一个合格的酒店人吗?

3、 那么如果你们想成为一个酒店业专业人才还是一个合格
的酒店人也好，大家说酒店意识重不重要?那么大家想不想知
道?要不要表示一下!

规范化服务—个性化服务—精致惊奇服务—特色服务—差异
化服务(实时服务)

创新意识：没有创新意识的企业是没有生命力的企业，二十
一世纪的企业都在向建立学习型企业转型，创新包括服务及
服务产品、技术、管理等层面。

成本意识：家大业大消耗大，节约成本就是增加收入(利润)，
既要开源，又要节流。

员工手册培训开场白和结束语篇八

会场内要求：各位领导、各位来宾、各位xx的伙伴，xx集团河
南公司2009年员工培训及动员誓师大会即将开始，为了确保
会议的顺利进行，请您在活动开始之前，将手机、关闭或调
至震动档，谢谢合作！

开场白：

a：尊敬的各位领导、各位来宾

b：xx最优秀的精英伙伴们

合：大家上午好！

a：首先请全体起立，掌声欢迎尊贵的嘉宾及各位领导入场！



a：省公司领导的关注是一线员工的期盼，今天，省公司各位
领导，亲临了培训活动现场，为各二级市场的精英们加油，
我们用热烈的掌声欢迎他们！

b：有请领导入座，大家请坐，本次活动得到了公司总经理办
公室的高度关注，今天光临活动现场的领导分别是：

b：让我们共同努力，让胜利的旗帜永远飘扬在中原大地的每
一个职场！

合：现在开始！

a、大会进行第一项，全体起立，奏国歌

b、大会进行第二项，全体合唱：大爱之歌

a、请坐，为了积极稳妥地贯彻执行省公司的营销企划方案，
扩大河南销售市场，提升销量，打造最佳团队，今天，我们
在这里举行xx集团河南公司09年员工培训活动，让大家学习
最新营销方法，新产品，核酸知识巩固加强等方面内容，并
且为大家提供交流学习的机会！

b、俗话说的好，惟有不断进取，才能获得成功，因此河南各
二级市场积极响应号召前来学习交流，下面我们分别介绍各
市场方队，让我们来看看各市场形象和风采：

a、昨日的耕耘已化作今天的希望

b：今天的汗水祷就了明天的辉煌

a：迎接挑战

b：超越梦想



合：团结奋斗，一起飞翔！

a、下面让我们掌声有请赵总为大家做培训动员！

赵总讲话

介绍培训、动员誓师大会内容


