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在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一
起来看一看吧。
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家长会是学校与家长沟通全面了解学生的渠道，下面是整理
的关于中学家长会邀请函模板，欢迎阅读!

尊敬的家长：

您好!

首先祝您事业顺心、家庭幸福!真挚地感谢您一直以来对我校
各项工作的关心、理解、信任与支持!

开学初你们满怀信心，满载希望，把子女送进星源高中，三
个月来，在老师的引导教育下，大多数同学能严于律己，认
真学习，逐渐适应了高中的生活和学习，基本上完成了初中
向高中的过渡。这无疑让老师感到欣慰，让家长感到放心。
但是教育是项复杂、浩繁的工程，要使学生从根本上实现初
中向高中的学型转变，还需要我们老师做大量的耐心细致的
工作，同时也需要家长的密切配合。为此，学校决定12月21日
(周日)上午9：00在党校报告厅召开高一年级家长大会，恭候
您的光临。

温馨提示：



(2)家长会后您一定要与孩子认真交流一次，商量具体事宜;

(3)如果您想与班主任或任课教师个别交流沟通，请安排在会
议前、后进行;

(5)您若开车或骑车来校，请将汽车、摩托车等交通工具有序
停放在指定的地方，并服从有关人员的管理。

xx中学

20xx年x月x日

尊敬的家长朋友们：

你们好!

衷心感谢您一直以来对我校的关注、信任、鼓励和支持!

我们全体教职员工秉承“精诚育人，事争一流”的职业精神，
将全部的热情投入到学校工作中，我们欣喜地看到，我们的
学生在很多方面都取得了很大的进步，家长朋友们，一起来
分享我们的快乐吧!

初中阶段是孩子一生成长的关键期，期中考试是学年生活的
加油站，家长朋友们，让我们共同感受孩子们的成长，让我
们共同探索教育的真谛，让我们共同努力，引导孩子们走向
幸福人生。我们深知，孩子的进步离不开您的付出，学校的
发展更离不开您的支持。我们相信，我们的肝胆相照必将为
孩子们的健康成长撑起一片蓝天!

为了增进家校沟通，形成教育合力，我们衷心期待您的光临!
特邀请您于20xx年x月x日13：40莅临我校参加家长会。地点：
餐厅一楼报告厅。14:40 初二四班教室，班级家长会;16:00
校体育馆 参观武汉枫叶教育园区第三届国际教育博览会。



xx中学

20xx年x月x日

学生之家长：

光阴似箭，光阴似箭。贵子女初三级第一个学期的学习生活
行将结束，下一个学期将是他们人生成长中最关键、最重要
的时期。为了使您能更好地指导、教育子女及配合学校做好
对您子女关键时期的教育、管理工作，我校决定20xx年12月 日
(星期 )晚上7:30在本校召开初三年级学生家长会。此次家长
会上，我们将做好让您全面了解子女在校的学业成绩、情感
素质、意志品质、行为习惯及爱好、特长、爱好;并与您交换
如何配合学校共同做好对您的子女下一个学期的教育、管理
工作;听取您对学校的意见和建议;向您具体解读2019年的中
考改革有关政策、信息的工作。

对每个学生负责是我们的使命，对子女负责更是您的义务。
届时，敬请您在百忙当中抽出宝贵的时间，按时参加家长会，
我们期盼着您的到来!

xx中学

20xx年x月x日
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××公司：

我公司决定于××年××月××日在公司活动中心举办××
年公司年会，该年会由我公司策划主办，主要包括开放式座
谈和品尝美食等活动内容。为了加强我们公司的经验交流，



互相促进我们公司的发展，现在诚挚地邀请贵公司来参加我
公司的年会。如蒙同意，请将贵公司同意参加年会的人员名
字发送到我公司后勤部。特此函达。

××公司

××年××月××日

各位领导，同志们，朋友们：

大家晚上好!

笑语欢歌辞旧岁，喜庆祥和迎新春。时光匆匆间，我们即将
迎来××年的元旦，至此佳节来临之际，请允许我代表医院
的领导班子向前来参加元旦晚会的各位领导和嘉宾表示热烈
的欢迎;向全体员工及家属致以节日的祝福;同时，还要向今
天坚守在自己的工作岗位而不能参加晚会的员工表示衷心的
感谢。

喜悦伴着汗水，成功伴着艰辛。回顾即将过去的一年，我们
感慨万分，难以忘怀——这一年我们脚踏实地，是取得累累
硕果的30年.也是我们锐意进取，发展壮大的一年;全体员工
以饱满的热情，激昂的斗志取得建院30年来最骄人的成绩，
在医院发展史上写下了辉煌的一页。过去的一年里，医院深
入贯彻科学发展观，努力打造医院知名品牌，各项工作得到
全面有效的推进。社会效益和经济效益同步增长。各项目标
任务圆满完成。

通过全院干部职工的共同努力，门诊、住院人次均创下历史
新高，业务量持续增长，门诊就诊人数住院人数手术人数x人。
(内外妇)综合实力稳步提高。为了改善医院就医条件，夯实
基础、增添后劲，医院今年先后斥重资购买爱克发cr、五分类
血球分析仪及西门子螺旋ct等大型医疗设备。对门诊楼、病
房楼大面积改造和整修，为医院注入生气与活力。为了提高



职工素质，保持党员先进性，医院组织重温入党誓词活动，
广大党员、职工的政治面貌和思想面(貌)都有了很大的改变;
在创建精神文明活动中，医院组织全院职工捐款2万余元。在
今年集团公司第五届运动会上取得了第六名的好成绩。同时，
医院多次组织医护人员下乡义诊宣传。在社会上取得了良好
的口碑。医院严抓三级训练，努力提高医疗救治能力，成功
抢救多例重大危急病人。实施特色优质服务、合理低价收费，
以解决城镇居民看病难、看病贵的问题。

风正潮平，自当扬帆破浪;任重道远，更需策马扬鞭。回顾过
去的一年，我们感到豪情满怀，展望新的一年更觉任重道远。
××年，是医院发展的关键年，我们面临的形势和任务更加
艰巨。我们要树立全新的经营理念，全力维护医院“品牌”。
我们即要保持高速的发展势头，又要为今后的可持续发展打
下坚实的基础。新的机遇，新的挑战，新的任务在向我们召
唤。我们医院全体同仁将在新的一年里，一如既往地为患者
提供最精湛的医术、最优质的服务和最舒适的就诊环境回报
患者、回报社会!

我们坚信：在新的一年，通过全体员工的共同努力，医院一
定能实现新的飞跃、新的辉煌。最后恭祝大家身体健康!合家
幸福!万事如意!祝晚会圆满成功!
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年会邀请函是专门用于邀请特定单位或人士参加会议，具有
礼仪和告知双重作用的会议文书。

邀请函用于会议活动时，与会议通知的不同之处在于：邀请
函主要用于横向性的会议活动，发送对象是不受本机关职权
所制约的单位和个人，也不属于本组织的成员，一般不具有
法定的与会权利或义务，是否参加会议由对象自行决定。举



行学术研讨会、咨询论证会、技术鉴定会、贸易洽谈会、产
品发布会产等，以发邀请函为宜。而会议通知则用于具有纵
向关系(即主办方与参会者存在隶属关系或工作上的管理关
系)性质的会议，或者与会者本身具有参会的法定权利和义务
的会议，如人民代表大会、董事会议等。对于这些会议的对
象来说，参加会议是一种责任，因此只能发会议通知，不能
用邀请函。学术性团体举行年会或专题研讨会时，要区别成
员与非成员。对于团体成员应当发会议通知，而邀请非团体
成员参加则应当用邀请函。

邀请信___________小姐/先生:

仰首是春、俯首成秋，xx公司又迎来了她的第九个新年。我们
深知在发展的道路上离不开您的合作与支持，我们取得成绩
中有您的辛勤工作。久久联合、岁岁相长。作为一家成熟专
业的xx公司我们珍惜您的选择，我们愿意与您一起分享对新
年的喜悦与期盼。故在此邀请您参加xxxx公司举办的新年酒
会，与您共话友情、展望将来。如蒙应允、不胜欣喜。

地点：

时间：

备注：期间抽奖，请随赐名片

xx公司：

我公司决定于xxxx年xx月xx日在公司活动中心举办2019年公
司年会，该年会由我公司策划主办，主要包括开放式座谈和
品尝美食等活动内容。为了加强我们公司的经验交流，互相
促进我们公司的发展，现在诚挚地邀请贵公司来参加我公司
的年会。如蒙同意，请将贵公司同意参加年会的人员名字发
送到我公司后勤部。特此函达。



xxx公司

xxxx年xx月xx日
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尊敬的_____加盟商：

您好!感谢百忙之中阅读此邀请函。

承蒙诸位盟友一直以来的鼎力支持，公司的业绩才能蒸蒸日
上。为此，特向各盟友致以真诚的感谢!公司总部决定于××
年××月××日，在××大酒店举办××年加盟商年会。年
会的主题为“整合、分享、共赢”，将共同见证××五年来
的战略发展历程，并解读门窗致富新趋势。

在此，总部诚挚的邀请您到公司年会现场，并盼请诸位盟友
推荐门窗加盟意向客户。如蒙同意，请将贵处同意参加年会
的人员名单发送到总部总经办处。

特此函达。

尊敬的××先生/女士：

××电子股份有限公司将于××年××月××-××日在××
大酒店举办“××公司年会”。我们诚挚邀请您出席本届年
会。

本次年会主题为“××××”，旨在为××企业搭建平台，
分享专家对产业、行业发展趋势以及国家产业政策趋势的分
析与预测，推进政府与企业、企业与企业之间的对接，推动
相关政策与商业智慧的融合，为增强中国光伏晶硅企业核心



竞争力、开启产业辉煌贡献绵薄之力。

本次年会将特邀多位政府相关领导、行业专家，以及××装
备制造、××企业的杰出企业家出席，届时有思考力和行动
力的企业家们将和卓有成就、富有远见的专家一道，
以“××”为主题，在政策、市场、技术、资本等领域倾力
打造高端交流合作、宣传展示的平台，推动光伏产业健康、
快速发展。届时将由众多有影响力的媒体、知名行业媒体进
行全程跟踪和报道。

本次年会是一场第一次由××企业自己举办的盛会，不同于
层出不穷的行业务虚会、更不同于各式各样的行业展销会，
而是思想和智慧深度碰撞、交融与分享的盛典。

谨此，我们诚挚邀请您莅临本届年会，让我们在此传递友情、
分享智慧、升华思想。衷心感谢您的支持和指导。

××集团有限责任公司

××电子股份有限公司

××年××月
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尊敬的××先生/女士：

本站电子股份有限公司将于××年××月××-××日在××
大酒店举办“××公司年会”。我们诚挚邀请您出席本届年
会。

本次年会主题为“××××”，旨在为××企业搭建平台，
分享专家对产业、行业发展趋势以及国家产业政策趋势的分



析与预测，推进政府与企业、企业与企业之间的对接，推动
相关政策与商业智慧的融合，为增强中国光伏晶硅企业核心
竞争力、开启产业辉煌贡献绵薄之力。

本次年会将特邀多位政府相关领导、行业专家，以及××装
备制造、××企业的杰出企业家出席，届时有思考力和行动
力的企业家们将和卓有成就、富有远见的专家一道，
以“××”为主题，在政策、市场、技术、资本等领域倾力
打造高端交流合作、宣传展示的平台，推动光伏产业健康、
快速发展。届时将由众多有影响力的媒体、知名行业媒体进
行全程跟踪和报道。

本次年会是一场第一次由××企业自己举办的盛会，不同于
层出不穷的行业务虚会、更不同于各式各样的行业展销会，
而是思想和智慧深度碰撞、交融与分享的盛典。

谨此，我们诚挚邀请您莅临本届年会，让我们在此传递友情、
分享智慧、升华思想。衷心感谢您的支持和指导。

××集团有限责任公司

××电子股份有限公司

××年××月


