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划策划职责要求(精选7篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以下是我为大家
搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧
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一、活动主题：知其一亦知其二

二、活动背景：现在我们对科普知识的要求越来越高，我们
应该多多了解科普知识。而且当代，不仅是像以前那样，只
要你知道那个知识点就好，不知道原因没关系，也就是：知
其一不知其二。而现在却是，要知道原理，你要能解释它说
明原因，甚至是会运用这个知识。所以我部门组织开展此次
活动。

四、活动时间及地点：待定

六、活动主办方及活动对象：由商学院分科协科普部组织举
办，活动对象是商学院所有同学。

七、活动的开展：活动之前准备工作，由本部门的干事到各
个班级进行详细的宣传，海报等。主持人的选择，演练。评
委的邀请。应急状况的.处理。现场的布置。ppt及背景音乐的
播放。现场秩序维护人员的安排。奖品的选择。最后现场的
清理工作等。

八、活动历时：2-3个小时。
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一.活动目的:

1.愉悦心情，缓解工作压力。

2.增强凝聚力和向心力，促进教职工之间的沟通和理解。

3.增强教职工体质。

二.活动时间:__年11月1日下午3:30。

三.活动地点:塑胶操场。

四.活动内容:

1.传统项目:拔河。

2.趣味接力赛:抢收抢种

道具:桔子24个，盘子2个，花环12个。

方法:队员16人一组，距离30米向相向站立。(8人“播
种”，8人“收获”)

令下，播种队第一名队员手提装着“种子”(桔子)的袋子出
发，在每个圆圈中种下一枚“种子”，6个圆圈放完后，把袋
子交给收获队的第一名队员，此队员把前面播下的“种子”
一个个收回并返回终点，再交给播种队下一位队员。以此往
返，当最后一位收获队员到达终点后，以成绩决定名次。

规则:“种子”必须放在圆圈(花环)内放在外面或滚出圈外每
个加时2秒。

在跑动过程中如果“种子”掉下来必须自己拣回，别人不能



帮助，否则加时2秒。

五.参加人员:全体教职工。

六.活动形式:教职工按时到操场集合，比赛以正，付，保，
行政后勤为单位分成4队，每队16人(正,付,保班原15人，一
队再加一人)

七.组织机构:组长吴江

成员左如璘(负责裁判，发令)邓焕文(负责联络协调)

魏三妹(负责道具，奖品)罗桂群(组织正班队员)

王彬(组织付班队员)袁玉华(组织保育队员)

八.安全保障措施:对全体教职工进行活动安全教育，增强安
全防范意识。提前对活动场所进行认真勘察，并对活动可能
发生的情况做好充分的估计和应变准备。医生准备好有关的
药品和用具。

九.未尽事宜，另行通知。
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2、负责处理公关活动/项目执行过程的具体事务，并协助完
成活动组织与沟通协调的

具体工作;

3、负责管理关键客户，与客户对接，与客户建立并维持良好
关系，并保持很高的业

内客户的保留率;



4、负责协调公司内部资源，能与设计师进行良好沟通;团队
沟通，协调项目整体进

程，按进度高效执行项目。

工作细致，执行及统筹能力强，具有高度的工作责任心

5、完成公司领导交办事宜
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1、线上线下活动策划、执行：

（2）协助市场部门及合作客户联合开展营销活动；

3、结合第三方合作资源，策划针对性活动或者联合营销活动，
以期获得新增用户及品牌影响力扩大。

4、公司或上级安排的其他工作事宜。

1、大专及以上学历，广告、营销、传播学等相关专业的更佳；

2、熟练使用各类办公所需软件，包括但不限于，office系
列、ps、视频剪辑等；

3、对于热点时事有较强敏感度，能结合公司产品设计对应的
活动，达到对应的效果；

4、有较强的自驱力、工作热情。
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岗位职责:



1、负责项目推广、策划、营销,户外/媒体/其他途径的广告
软文撰写;

2、独立撰写各类稿件。

任职要求:

1、新闻、中文、广告学相关专业,大专及以上学历,

2、有餐饮策划推广经验优先考虑;

3、文笔好,能完成策划文案报告的撰写;

4、思路清晰,反应敏捷,具有良好的团队合作意识和精神;

5、认真负责,积极好学,渴望有更大的提高和发展。
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2.制定详细的活动规则及用户引导方案,活动的相关宣传需求
沟通及资料提供;

3.负责活动的组织及实施,全面把控活动质量,并对活动效果
进行分析;

5.对接活动所涉及的外部公司和客户;

6.负责活动相关物料确定工作,协调活动与其他相关部门配合
工作上。

2. 要求具有较好的团队组织、管理用户能力,能捕捉社会热
点;

3. 要求有一定的文字组织能力,语言表达和沟通能力;



4. 具有强烈的责任心,统筹执行力强,有创意。


