
酒店保洁个人工作总结 酒店销售个人工
作辞职报告(汇总7篇)

写总结最重要的一点就是要把每一个要点写清楚，写明白，
实事求是。什么样的总结才是有效的呢？这里给大家分享一
些最新的总结书范文，方便大家学习。

酒店保洁个人工作总结篇一

尊敬的领导：

您好!

首先要非常感谢这一年来您和同事们对我的关心及照顾，让
我学到很多也体会很多。由于本人能力有限，很多工作上的
疏忽和缺陷您们都能宽容我并时时教导我前进，更是让我由
衷的感激。

我在酒店销售的岗位上，因为是直接面对酒店的客户，所以
一举一动都代表着酒店，但是在这一年里，我在思想认识还
有实际工作中并没有尽到这个责任。通过认真反思，辞职信
主要原因有以下几点：

一、对自己的本职工作操作机械化，不创新求异。

二、工作时工作怠慢，热情度不高。在服务上缺乏灵活信息
和主动信息。

三、自身调节力差，情绪化严重。

四、缺乏销售意识和销售技巧，客房信息率低。

五、服务意识淡薄，没有真正的把客人的需求放在位。



六、缺乏交流和沟通，信息反馈不及时，导致工作不协调。

七、微机改革之后，缺乏责任心，没有及时的数据统计和信
息理。

在这个时候提出这样的申请，我知道让领导非常的为难，我
要表示深深的歉意。为了酒店的形象及利益，我选择了离开，
希望领导能够予以批准!

此致

敬礼!

辞职人：______

20____年____月____日

酒店保洁个人工作总结篇二

尊敬的领导：

您好!

在经过我长时间的考虑之后，结合我自身的实际情况，我不
得不作出辞职申请，因为很多的实际情况，我已经无法继续
在公司中工作下去，这些是我不愿意看到的，也是领导不愿
意看到的。因此特向领导提出辞职!

我在前台服务的岗位上，所做的一举一动都代表着酒店，但
是在这一年里，我在思想认识还有实际工作中并没有尽到这
个责任。再这里感谢领导对我在这段时间的帮助和照顾，希
望领导批准!

此致



敬礼

申请人：______

20____年____月____日

酒店保洁个人工作总结篇三

尊敬的领导：

您好!

我是____，我的工作是酒店餐厅的厨师。我很遗憾，因为自
己的一些个人的原因，之后没有办法再继续留在酒店工作了。
所以我向您提出辞职，希望您能够同意。我很感谢在我工作
的这段时间里您对我的照顾和帮助，也很感谢您对我的支持
和鼓励，我才能够全心全意的投入工作。能够来到我们酒店
工作，我是很开心的。虽然现在要离开了，但是我会记得我
在这里度过的每一天。

我作为厨师，平时主要的工作就是准备酒店员工和顾客的三
餐，工作虽然简单，但真正做起来还是比较的难的。特别是
现在是夏天，天气非常的炎热，虽然厨房里面有空调，但是
炒菜的时候还是非常的热的，常常做完菜之后，我就已经出
了很多的汗。但我身为厨师，最应该注意的就是食品的安全
和食品的卫生问题。为了让顾客放心，也为了让我们自己的
员工放心，我特别的注意自己的'个人卫生，也遵守着厨房的
卫生规定。一直以来我做的都是很不错的，也得到了很多同
事的夸奖。

当然，身为厨师，最重要的就是厨艺了。要是菜做的不好吃，
再干净卫生也没有用。我对自己的厨艺还是非常的自信的，
我做的菜味道是很不错的，也有很多的顾客给了我好评。我
每周都会制定当周的菜单，根据时令的蔬菜进行更新，保证



菜品的丰富，种类也比较的丰富。我也会注意菜品的重复问
题，努力的做到当天的菜不会有重复的。我在制定菜单的时
候，非常注意食物的相生相克问题，哪些食物不能一起吃，
它们就不会同时的出现在菜单上，就算是不同的菜也不行。
顾客不会去注意哪些菜是不能一起吃的，只能我们多操心一
点，以免出现食物中毒的情况。还有值得注意一点的是食物
的保存问题，每天早上我都会去菜市场购买最新鲜的蔬菜，
有变质的或者过期食物也会及时的进行处理。

我觉得我工作的这段时间表现还是很不错的，也没有出现过
什么问题。因为我知道，若是一家酒店出现了食物中毒的问
题，那就是一个巨大的丑闻了。酒店的生意越来越好了，我
们厨房也越来越忙。我知道我不应该在这个时候提出辞职的，
但我确实有自己的一些原因，让我不得不辞职，希望您能够
谅解。我会在您招聘到新厨师之后在办理离职手续的，希望
您的工作越来越好。

此致

敬礼!

辞职人：______

20____年____月____日

酒店保洁个人工作总结篇四

尊敬的领导：

您好!

我怀着复杂的心情写这封辞职信。由于您对我的能力的信任，
使我得以加入酒店，并且在短短的两年间获得了许多的机遇
和挑战。



很抱歉，也许我的辞职是很不好的。我没有能够坚持下去，
没有兑现来之前的承诺，没有贡献自己的能力在工作中，反
而还添加了麻烦。希望您可以谅解我，理解我，在此谢谢，
衷心的感谢。

对于由此为酒店造成的不便，我深感抱歉。但同时也希望酒
店能体恤我的个人实际，对我的申请予以考虑并批准为盼。

此致

敬礼!

申请人：__

时间：_年_月_日

酒店保洁个人工作总结篇五

尊敬的领导：

您好!

经过慎重考虑了，我决定辞职了，因为____原因，我实在没
办法。以下是我的工作职责：

二、 负责会议室、贵宾厅会前、会后的清扫、整理工作;

三、 负责打扫各独立办公室的地面卫生，清倒办公室和公用
走道之垃圾，清洗痰盂;

五、 保持所有公共场所玻璃窗在视线内无灰尘、蜘蛛网、印
痕，每周擦一遍以上。

六、 洗手池无皂迹、无污点，无污垢，做到经常擦拭，保持



表面光亮、整洁;

九、 垃圾箱位置设置合理、数量充足，无外溢现象，表面干
净无污迹，每天清理两次;

十一、 及时疏通下水道(指堵塞不严重时);

十二、 负责管理清扫工具、清运工具，按时清倒垃圾桶内的
垃圾;

十三、 按时浇灌楼内摆放的盆花，剪枝、施肥，除虫;

十四、 负责楼内卫生，保持室内过道楼梯无烟头、垃圾及杂
物，每天认真打扫每个会议室，保持干净。

希望领导尽快找到交接人员，最后再祝领导们工作顺利，事
事顺心!

此致

敬礼!

辞职人：______

20__年__月__日

酒店保洁个人工作总结篇六

尊敬的酒店领导：

您好!

这次我给您写下这份辞职报告，内心非常复杂，因为我需要
离开酒店辜负了您对我的期望，要离开我多年工作的地方，
我有过徘徊但是我最终下定了决心。



我想去成立一个新公司，自己创业，我是一个不愿意一直都
平凡工作的人，我想要去尝试一下，想去努力，去创业，创
业是我从小的梦想，从没有改变过，我也一直都在想这方面
努力，但是创业并不是那么容易需要付出能多，更需要更多
的经验，和资金，虽然后很多人是白手起家，但那也算是花
费了很长时间，由于当时的机遇和环境给了他们机会，现在
创业比以前更难了，需要做的事情也更多了，我需要做的努
力也要更多，不肯在如同以前一样。

多年的工作让我收获了很多的知识，学会了很多的东西，也
认识到了很多的有趣的人，这让我距离自己的梦想越来越近，
我在成长，我也在努力，公司对我非常照顾，给了我工作的
舞台，可以让我一展拳脚，可以让我不断去尝试，在失败中
我成长，在成功中我不断努力，时间一点点流逝，我的能力
也得到了很大的提升，我已经有了一定的基础了。

我以前志同道合的同学，在这时找上了我我也愿意与他共同
携手共创未来，经过了我们的商讨我决定离职，因为如果我
选择了创业就不能让自己有退路，就要破釜沉舟，要能够战
胜一切的勇气，去面对新的挑战，没有经历挑战是不可能得
到成功的，畏缩不前是创业者的大忌，并且我创业只有如果
还要分心工作这会让我的工作不能做好让我也不能全心全意
去创业，这样两头不讨好的事情，既伤害了公司也连累了自
己，这是非常不明智的选择，这是不能做的，我需要好好努
力做好自己的工作才能保证自己不会犯错，不能分心他顾。

既然做出了选择我必须要向一直给我帮助给我支持的领导解
释，让领导能够有足够的时间做好工作安排也能够及时调整
工作计划，招募新人，我有愧于领导的栽培，在酒店还在成
长的时候我选择独立出去自己单干，但这是我一直以来的梦
想，我不想放弃这次的机会我也希望能够有所突破，能够有
所成长而不是一直是一个小职员，我想成为一个将军，想要
去创业想要去闯荡一番经历创业的历程去体验和尝试成功与
失败，不管最后的结果如何我都无怨无悔。



此致

敬礼!

辞职人：______

20____年____月____日

酒店保洁个人工作总结篇七

尊敬的领导：

您好!

经过几天的深思熟路，主要从个人和公司的发展角度，我决
定申请离职。

军山酒店是我在广州进来的第一家酒店，让我学习了很多，
成长了很多，感谢各级领对我的`栽培和照顾。但刚场时雄心
勃勃，热情豪放，斗志昂扬的我渐渐远去，让我看不清自己
发展的方向。我一直的观念是：不断学习，不断改变，不断
努力，完善。我也一直在努力，以便更好的发挥自己的。作
用，但是我觉得个人在公司一直找不到久违的激情，找不到
目标，所以业绩一直没有什么突破。甚至连我的斗志，毅力
都在工作中消耗殆尽。

衷心的祝愿军山大酒店业务蒸蒸日上，与日常虹。所有公司
辛勤工作的员工工作顺利，事业有成，身体健康。

此致

敬礼!

辞职人：xxx



20xx年xx月xx日


