
2023年综合布线施工方案的主要内容(优
秀5篇)

方案可以帮助我们规划未来的发展方向，明确目标的具体内
容和实现路径。方案的格式和要求是什么样的呢？以下就是
小编给大家讲解介绍的相关方案了，希望能够帮助到大家。

综合布线施工方案的主要内容篇一

智能建筑自动化系统与综合布线系统是智能建筑的重要组成
部分，它关系到智能建筑的智能化程度及水平。综合布线系
统是建筑物内部之间的传输网络，它能使建筑物内部的语音、
数据通信设备、信息交换设备、建筑物物业管理及建筑物自
动化管理等系统彼此相连，也能使建筑物内的通信网络设备
与外部的通信网络相连。

智能建筑；弱电设计；综合布线

对于现代化智能建筑，尤其是办公楼宇的弱电设计，采用结
构化综合布线系统已成为共识。综合布线应用将建筑物内的
电力、照明、空调、给排水、防灾、保安、车库管理等设备
或系统以集中监视、控制和管理为目的，构成综合系统。本
文对分析了智能建筑设计中弱电系统设计方案以及结构综合
布线的应用，根据我国国情进行建筑设计，并对应用中存在
的问题进行了研究探讨。

智能建筑的智能化程度是多少，已是一个国家和一个城市科
学技术和经济水平的体现，建设智能城市与智能化建筑将成
为世界经济发展的必然趋势。智能建筑采用的布线系统一定
要有超前性，力求高标准，并且有很强的适应性、扩展性、
可靠性和长远效益。

布线技术是从电话预布线技术发展起来的，经历了非结构化



布线系统到结构化布线系统的过程。作为智能建筑的基础，
综合布线系统是必不可少的，它可以满足建筑物内部及建筑
物之间的所有计算机、通信以及建筑物自动化系统设备的配
线要求。

（一）先进性。结构化综合布线的扩展能力强，因为对于五
类非屏蔽双绞线可以提供155mb/s信息的传输能力，除了满
足当前各种网络的需要外，还能满足未来发展的需要。

（二）兼容性。结构化综合布线是一套综合式的全开放式系
统，因此它可以使用相同的电缆与配线端子排，以及相同的
插头与模块化插孔及适配器，可以将不同厂商设备的不同传
输介质全部转换成相同的屏蔽或非屏蔽双绞线。

（三）灵活性。传统布线方式由于各个系统是封闭的，其体
系结构是固定的，若要迁移或增加设备是相当困难的，甚至
是不可能的。而综合布线系统采用相同的传输介质、物理星
形拓扑结构，因此所有信息通道都是通用的，信息通道可支
持电话、传真、多用户终端、atm、10baset工作站。所有设备
的开通及更改均不需改变布线系统，只需增减相应的网络设
备以及进行必要的跳线管理即可。

（四）可靠性。系统采用高品质的标准材料和组合压接的方
式构成一套高标准的信息通道。每条通道都采用专用仪器校
核线路衰减、串音、信噪比，以保证其电气性能。

（五）经济性综合布线系统与传统布线方式相比，综合布线
是一种既具有良好的初期投资特性，又具有极高的性能价格
比的高科技产品。

综上所述，一般都在弱电设计中把电话系统及计算机网络系
统的配线统一纳入结构化综合布线，而对其他弱电系统保持
相对的独立性，仍采用传统的配线方式。所以，采用上述方
法还有其他一些原因，如当前大多数弱电设备厂家的系统与



结构化综合布线系统不兼容。要想使这些弱电系统在结构化
综合布线平台上运行，则必须增加转换设备。这样做既麻烦
又不经济。

（一）产品品种单一与我国国情结合不够，难以适应不同需
要。目前，国内智能化小区存在高低不同的`档次，不同的类
型的现实，但智能化系统却越来越趋于雷同，家居布线系统
的配置，基本上是大同小异，品种比较单一，其系统功能和
信息服务却毫无特色，这就很难适应不同层次居住用户的需
要。

（二）标准不符合国内实情，国内标准制定工作相对滞后。
目前，国内外生产厂商的智能化住宅建筑综合布线系统产品，
基本上都按国外标准ansi/tia/eia570a(以下简称570a标准)进
行生产。但它与我国智能化住宅建筑发展的现状并不符合，
近期，国内智能化居住小区的建设蓬勃发展，在工程中选用
大量国内外生产的智能化系统产品(包括智能家居布线系统)，
由于是各个生产厂商各自开发生产，往往会出现接口协议不
规范，或开发时无标准可依。因此产品之间存在难以协调和
配合的诸多问题，给系统集成带来困难，造成建设投资大、
效果不理想，甚至不能使用的后果。

（三）产品应符合住宅建筑用户真正的信息需要。国内智能
化小区或智能化住宅建筑中采用的有关智能化系统产品(包括
智能家居布线系统)，主要来源于国外，少数由国内供应。总
体看来，开发生产的产品品种少，水平低，有些性能还不能
满足各类智能化小区的要求。这一方面急需加强研究开发，
积极生产适合用户需要的产品。智能化住宅建筑应该面向广
大人民群众，实事求是地研究他们的需要，建设成符合国情
民意、功能实用、物美价廉的住宅。

综上所述，目前智能建筑内，一些弱电子系统还不能完全融
合于结构化综合布线内。这既有规范条件的限制，也有产品
技术规格单一的制约，以及性能价格比的因素存在。建议有



关研究和生产单位，尽快研究和生产出能满足各种线径和不
同传输信号要求的综合布线系统产品，使所有弱电系统均纳
入结构化综合布线。

【1】袁世琪。大型建筑中强弱电系统的接地问题[j].建筑安全，
20xx,06

【2】邓仁庚。弱电接地装置的设计[j].江苏通信技
术，1997,05

【3】卢仕严；图书馆建立综合布线系统的思考[j];图书馆建
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综合布线施工方案的主要内容篇二

(一)腾飞的5年，金融规模迅猛增长，跃升为支柱产业金融产
业做大做强。

20--年，全市实现金融业增加值481.2亿元，是20--年的5.1
倍。占gdp比重提升至6.2%，较20--年提高3.2个百分点，连
续两年超过5%，国民经济重要支柱行业的地位进一步巩固。
金融业在为社会经济发展提供强力支撑的同时，自身建设取
得了巨大成就，行业地位不断提高。

信贷规模增长有力。存贷款余额双双突破万亿元大关，截
止20--年底，存款达13614亿元，是20--年末的2.8倍，年均
增速24.9%，高于全国4.4个百分点。各项贷款余额10999.8亿
元，位居西部第2，是20--年末的2.9倍，年均增速25.4%，高
于全国4.5个百分点。存贷比81%，排名全国第5。其中，中长
期贷款占比79.4%，较20--年末上升了31个百分点，有力支撑
了全市经济高速运行和重大项目建设。

证券市场融资实现较大跨越。5年来新增海内外上市企业15家，
上市企业总数已达48家。总市值4071.6亿元，较20--年末增



长948%;证券化率52%，较20--年末增加了40个百分点。5年来
累计通过证券市场融资947亿元，其中股票市场498.4亿元、
债券市场448.6亿元。证券市场已经成为重要的融资渠道。

保险业务快速提高。保费收入达到321.1亿元，较20--年翻了
两番多，保费规模在西部地区从第5位上升到第3位。年均增
速34.5%，排名全国11位。为社会提供风险保障5.1万亿元，
是20--年的3.2倍，保险业服务社会、保障民生的作用日益凸
显。

(二)开放的5年，海内外金融机构纷至沓来，创新型金融机构
走在全国前列银行数量跃居西部第一。得益于重庆良好的经
济社会发展态势和优良的金融生态环境，各类银行加速入渝，
形成了大型银行、中小型银行和区域银行、农村资金互助组
织共同发展的良好格局。全市银行数量达到48家，比“十
五”末增加26家，其中法人银行3家、外资银行及代表处10家，
我市成为西部地区银行总数和法人银行数量最多的城市。

证券、保险市场主体稳步发展。证券行业快速成长，现有证
券营业部98家，较20--年增加35家。保险公司总部经济优势
突出，5年来新设法人保险机构3家，排名全国第5位，中西部
地区。市级保险分公司37家，较20--年增加17家。

创新型金融机构蓬勃发展。小额贷款公司、融资性担保机构、
股权投资类机构、金融(融资)租赁公司、信托公司、财务公
司等6类创新型金融机构完成了从无到有、从弱到强的转变，
总数283家，资本金371。9亿元，已经成为我市金融服务体系
中的重要一环。

(三)蜕变的5年，地方金融企业重组崭新貌，金融资产质量大
幅提升地方法人金融机构脱胎换骨。

一是实施资产、资本和管理层重组，机构资本实力增强，夯
实了发展后劲。重庆银行、重庆三峡银行、西南证券、安诚



保险等6家市属法人金融机构资本金合计173。2亿元，较20--
年增长127。7亿元。

二是金融机构上市数量西部。西南证券、重庆农村商业银行
先后在上海主板、香港联交所上市，充分说明重庆金融机构
质量和发展潜力得到国际国内投资者认可。

三是“走出去”战略逐步实施。共已在市外开设2家银行分行、
2家村镇银行，19家证券营业部，15家省级保险分公司、90多
家保险分支机构。

金融不良资产率大幅改善。重庆银行、重庆三峡银行、重庆
农村商业银行的不良率分别由20--年
的3.21%、30.2%、12.02%下降至0.4%、3.11%和1.94%，不良
贷款余额由81.3亿元降至26.2亿元，下降68%，成功化解经营
包袱。在市委市政府的强力推动下，截至20--年底，全市银
行业不良贷款率0.99%，排名升至全国第六，比20--年下降了
近8个百分点，重庆成为全国金融资产质量的地区之一。

截至12月末，全市银行业金融机构实现盈利263.8亿元，
是20--年的9.1倍。银行业金融机构资产收益率大幅提升，达
到2.02%，全国第6，比全国平均水平高出近一倍。

(四)精彩的5年，金融创新亮点纷呈，服务能力迅速提高

创新型金融机构提供了多元化的创新融资工具。小额贷款公
司、融资性担保机构在国际金融危机中起到了中小企业“救
生艇”的作用，小额贷款公司累放贷款217亿元，相当于资本
金周转3.3次，投向中小企业和个体工商户贷款占比80.2%;融
资担保行业在保余额达到368.9亿元，是20--年的10倍多。股
权投资类机构在壮大企业资本金、改善公司治理结构、提高
后续发展能力等方面发挥了积极作用，已实现投资24.5亿元。
金融(融资)租赁行业形成规模，各类租赁资产余额110.4亿元，
有力促进装备制造等行业发展。信托资产余额达到983.6亿元，



年均增长在25%以上。

涉农金融创新实现重大突破。

一是开展农村金融组织创新。设立村镇银行12家，重点服务
县域经济，另有5家村镇银行获批，即将成立。成立2家农村
资金互助社，为当地农民扩大再生产提供资金支持。

二是启动农村金融产品创新。出台重大改革性文件《重庆市
人民政府关于加快推进农村金融服务改革创新的意见》，整
合金融、财政、农委、国土、林业等部门资源，重点解决林
权、农房、土地承包经营权等“三权”抵质押融资难题，已
在全市推广。逐步推广能繁母猪、能繁母牛、奶牛、生猪、
柑橘等政策性农业保险，覆盖142.1万头牲畜、2.5万亩柑橘、
8.5万张蚕桑。

三是创新服务方式，消除农村金融服务空白。银行以增设自
助服务机具等多种方式，消除了农村金融服务零网点乡镇的
空白，大幅提高农村金融服务便利度。截至20--年末，全市
涉农贷款余额20--亿元，占全市各项贷款余额比重达到17.9%。

支持两江新区金融业创新发展。

一是出谋划策，牵头研究促进两江新区金融业发展工作思路
和两江新区金融发展财税扶持政策，推动两江新区金融中心
核心区建设。

二是开展两江新区金融数据统计基础工作，掌握两江新区金
融业家底。

三是支持开展招商引资和金融创新，引导在渝银行开设“两
江新区分行”，推动开展离岸金融试点，吸引tpg、英飞尼迪
等股权投资基金落户重庆。



服务“五个重庆”建设、“三峡库区”、“两翼农户万元增
收”、中小企业等重点环节成效显著。

一是积极支持“五个重庆”建设，截止20--年底，服务“五
个重庆”建设贷款余额5152.3亿元，占各项贷款余额46.8%，
比全市贷款增速快11个百分点。

二是强化三峡库区金融服务，建立健全金融服务三峡库区联
席会议制度，加大对三峡库区的信贷投放，到20--年底，库
区各项贷款余额达到2393.3亿元，增速45.72%，高出全市22
个百分点，存贷比60.9%，“资金失血”问题明显改善。

三是强力支持“两翼农户万元增收”。20--年，五家涉农银
行向“两翼”地区累计投放贷款超过200亿元，支持农业企业
和农户合计4.6万户，较好的满足了“两翼”地区有效信贷需
求。四是加大对中小企业及“民生”的金融支持力度。20--
年，小企业贷款余额1244亿元，增长39.7%，比全市贷款增速
快15.5个百分点，增速排名位居全国前列。小额担保贷款覆
盖面和承贷银行范围进一步扩大，贷款发放额突破20亿元、
支持9万余人创业就业。

(五)开拓的5年，金融要素市场和离岸金融结算起步，形成金
融中心强大发展动力

打造7大金融要素市场体系。新设农村土地交易所、农畜产品
交易所、重庆股份转让中心、重庆药品交易所、重庆航运交
易所、重庆金融资产交易所，“七朵金花”渐次绽放。截
至12月末，重庆联交所累计交易11059宗，总成交额1721亿元。
农村土地交易所成交土地35720亩，交易总额46.19亿元。农
畜产品交易所成交19.8万手，交易总额25.7亿元。重庆股份
转让中心有10家企业挂牌交易，交易量678.8万股，交易
额20--.2万元，市盈率20—25倍。重庆药品交易所已开展电
子交易，交易额155万。重庆航运交易所即将启动交易。重庆
金融资产交易所已挂牌，目前登记托管信贷资产249亿元。



离岸金融结算中心建设实现突破。一是发展跨国加工贸易企
业离岸结算，惠普(重庆)结算公司业务逐步拓展，到12月末，
已实现境外专用帐户结算规模76.6亿美元。跨境收支5。78亿
美元，其中用于税款24。2亿元。二是推进电子商务跨境结算，
贝宝(中国)结汇公司已在渝成立，即将运行。

路演中心建设起步。与深交所深圳证券信息有限公司合作成
立了中国(重庆)路演中心，将成为吸引各类投资者聚集的平
台和投资者价值发现的平台。

(六)平稳的5年，金融环境不断完善，区域金融安全有效保障

一是制定实施金融激励政策。自20--年起，市金融办按照市
政府要求，牵头对落户重庆的金融机构和对重庆经济发展成
绩显著的金融机构进行奖励。已落实落户金融机构奖励资
金7900万元，对表现突出的128家次金融机构给予奖励资
金1137万元。

二是化解地方金融风险。共同推进规范清理地方融资平台，
确保风险基本可控;较好的解决了重庆路桥再融资，st星美、st
朝华破产重整涉及的金融风险;完成了德恒证券个人债权收购
兑付的组织协调工作，保护投资者权益。

三是有效打击非法金融活动。建立打击非法金融活动工作机
制，广泛开展培训宣传教育工作，组织出动人员20--余人次，
车辆300余台次，为人民群众挽回经济损失近亿元，涉及群
众3000余人。四是建设金融仲裁院，为金融机构提供成本低、
程序快捷的风险化解手段，切实保护金融机构权益。

过去的20--年，全市金融行业取得了令人瞩目的成绩，呈现
出全面突破的良好势头：新增银行11家，银行数量跃居西部
第一;贷款突破万亿大关，增速24%，高出全国4个百分点;7家
企业ipo，创下历史记录;组建金融资产交易所，区域要素市场
进一步完善;招商引资超额完成3亿美元工作任务，金融对外



开放进一步扩大;组织召开6000人规模的世界华人保险大会，
重庆金融影响力稳步提升。

二、奋力拼搏的5年，“十二五”期间将初步建成长江上游地
区金融中心

“十二五”是重庆建设金融中心攻坚的关键五年。全市金融
业要以“重组、创新、开放”为指引，按照“38821”的工作
思路，实施跨越性、超前性政策措施，力争到20--年金融业
增加值占gdp比重超过10%，基本建成长江上游地区金融中心。

(一)推进银行、证券、保险三个主流金融行业均衡发展

一是完善银行服务体系。做大做强地方银行，加快上市步伐，
引进战略投资者，鼓励地方银行走出去，在外设立分支机构，
积极引进和新设银行机构。力争到20--年，全市银行贷款达
到3万亿元，贷款余额与gdp比重达到2：1，真正实现辐射周
边的功能。

二是大力发展证券业。进一步完善证券服务体系，积极建设
券商、投行及各类证券中介机构。大力推动企业特别是民营
企业改制上市。力争到20--年证券化率达到100%。

三是加快推进保险创新试验区建设。积极推动保险产品创新，
引进保险资金直接投资重庆，完善农业保险服务。力争到20-
-年保费收入超过800亿元，对民生的保障功能不断增强。

(二)大力发展八类金融创新机构

一是稳步发展融资性担保公司和小额贷款公司。加强监管力
度，加快融资性担保公司清理整顿，探索小额贷款公司向村
镇银行、社区银行改制试点。

二是大力发展股权投资基金、信托公司和金融租赁公司。进



一步加强引进股权投资机构工作力度，探索设立私募基金引
导基金，支持信托公司做大做强，推动融资租赁公司增资扩
股。

三是加快推进财务公司、汽车金融公司、消费金融公司等机
构创新试点。力争到“十二五”末，创新型金融机构总数超
过400家，资本规模总计超过600亿元，支持地方经济建设资
金累计超过5000亿元。

(三)积极构建八大金融要素市场体系

大力发展重庆股份转让中心，建设全国证券场外交易市场的
重要平台，区域股权、债权转让平台和上市公司资源培育平
台。促进金融资产交易所发展，建成区域性各类金融资产转
让平台。积极推动重庆联交所、农畜产品交易所、药品交易
所、农村土地交易所、内河航运船舶交易所加快运行，提升
市场功能，扩大市场规模。推进设立全国电子票据交易中心。
力争到20--年，要素市场年交易量总计超过4000亿元，成为
西部地区乃至全国相关要素的集散中心和定价中心。

(四)加快建设两大中心

展跨国结算业务。推进要素市场交易结算中心建设。积极引
进总部机构在渝开展结算业务。力争到20--年，实现2500亿
美元的年结算量。

二是形成西部上市路演中心。加快发展重庆上市路演中心，
适时推出“长江上游指数”和“重庆指数”，建成继上海、
深圳之后的全国第三大路演中心。

(五)完善金融环境

一是优化政策环境，进一步完善现有税收政策、补助政策、
奖励政策，提高金融发展政策竞争力。



二是加强引进和培育金融人才队伍，提高金融从业人员素质。

三是优化法制环境，推广金融仲裁院，严厉打击非法金融活
动，切实保护金融机构合法权益，维护区域金融稳定。四是
打造金融核心区。力争到20--年，在解放碑—江北嘴区域建
成800万平方米商业楼宇，形成近6平方公里的重庆金融核心
区。

三、20--年重点工作

20--年是“十二五”开局之年。中央将实施积极的财政政策
和稳健的货币政策，进一步加强信贷控制和货币投放。我市
经济社会发展势头良好，对金融资金的需求更加旺盛。资金
供求不平衡的矛盾更为突出，对我办的工作提出了更高要求。
我办将从以下几个方面着手，推进20--年各项工作：

年新增银证保各类金融机构20家。

(二)强化信贷融资能力，保障经济建设。

力争全年银行信贷增长2200亿元以上，增幅达到20%以上。主
要措施有：

一是进一步争取银行总行对重庆资金和政策支持，促进各家
银行继续加大信贷投放。

二是推动国家开发银行、中国银行等机构加快落实战略合作
备忘录。

三是搭建银企沟通平台，推进银行、企业加强交流。四是优
化信贷结构，加强对“三农”、中小企业的信贷投入。

(三)加快推进资本市场融资。

一是推动国有企业、民营企业和中小企业上市。力争全年新



增上市企业8—10家，企业上市融资和上市公司再融资额达
到300亿元。

二是积极支持企业发行债券，力争全年融资200亿元。

三是充分发挥重庆股份转让中心企业改制上市孵化器作用，
加大拟上市企业培育力度。营造有利于企业改制上市的氛围，
扩大已上市企业示范效应，推进企业主动改制上市。

(四)完善金融要素市场体系。

力争重庆股份转让中心纳入全国证券场外交易市场试点范围，
实现30家企业挂牌，提高市场融资功能。金融资产交易所进
入实际运行阶段，力争实现交易100亿元。加快推进上市路演
中心运行，形成全国第三大路演中心。指导和支持重庆联交
所、重庆农村土地交易所等金融要素市场发展。积极探索建
设全国性电子票据中心。

(五)加快培育创新型金融机构。

一是稳步发展融资性担保公司。完成融资性担保机构规范整
顿工作，建立全市担保机构联网的监管和统计信息平台，加
强监管工作。力争全年新增融资担保机构20家，注册资本达
到150亿元。

二是创新发展小额贷款公司。建立分类评级的管理制度，实
施规范管理，探索小额贷款公司在融资、跨区经营、转制等
方面创新，争取全年小额贷款公司达到120家。

三是大力发展私募股权投资基金和风险投资基金，完善股权
投资类企业优惠政策，加强行业管理，建立股权投资基金项
目储备库，力争全年新增备案股权投资企业20家。

四是支持昆仑金融租赁公司快速发展，实现新增资产总额200



亿元(重庆本地新增50到80亿元)的目标。推动谈石融资租赁
加快开展业务。

五是积极探索汽车金融公司等其他创新型金融机构试点，争
取纳入银监会消费金融试点。

(六)深化金融创新。

推进金融制度创新，在中央部委支持下，开展外资私募基金
自主结汇投资制度创新，实现外资私募基金自主结汇突破，
简化投资手续，吸引10亿美元外资股权投资基金落地重庆。
推进金融产品创新和服务创新，全面推广农村“三权”抵押
贷款办法。推进金融组织创新，加快实现村镇银行在全市区
县全覆盖，积极发展农村资金互助社。

(七)完善金融环境。研究出台优惠力度更大、奖励重点更为
突出的金融发展激励政策，吸引高素质金融人才向重庆汇集。
举办两江论坛等高档次金融活动，提升重庆金融形象，扩大
金融影响力。严厉打击非法金融活动。

金融综合实施活动方案

综合布线施工方案的主要内容篇三

办公室布线需要满足各种不同模拟或数字信号的传输需求，
将所有的语言、数据、图象、监控设备的布线组合在一套标
准的布线系统上，设备与信息出口之间只需一根标准的连接
线通过标准的接口把它们接通即可。

办公室布线系统使用的产品必须要通过国际组织认证，布线
系统的设计、安装、测试以ansieia/tia568a及gb/t50311-200
为布线标准、遵循国内的布线规范和测试规范。

每个办公地点到底使用多少个信息点，办公室布线不仅满足



用户当前需求，也要符合用户对未来信息系统统的期望；而
且数据、语音双绞线布线应具有可换性，构成一套完整的布
线系统。

办公室强弱电的布线走向要合理搭配，互不干扰，而且要外
形美观；用户同时使用计算机的电源、电话、网线要方便操
作、便于以后的运行维护。

根据大楼的具体建筑环境和办公要求，长期还是临时使用网
络等情况下，决定采用有线的布线还是无线；一般来说，是
将有线和无线结合起来，发挥各自的特长，来达到我们上网
办公的目的。

办公室布线的信息插座作为布线系统的水平子系统一部分，
不管企业的办公应用如何变化，办公室综合布线需要满足我
们以下要求。

对电话的要求：利用电话交换机，将企业与外界有效地联系
起来，同时方便内部通话。

对电脑网络的要求：综合布线采用星形结构，能支持现在及
今后的网络应用10mb以太网、100mb快速以太网、1000mb千
兆位以太网。

对图像传输方面的需求：模拟图像、数字图像、会议电视等。

现代化的办公环境，通讯时刻要保证稳定可靠。在出现下面
情况的时候，我们都要谨慎考虑布线系统：在新大楼修建前，
在新大楼修建中，在旧楼改造时，在企业需迁新址时；在公
司电话、电脑应用增加，而尚未采用综合布线时；在企业以
往的布线系统不能满足需求时。



综合布线施工方案的主要内容篇四

1、积极做好入党积极分子的培养工作，为党组织培养后备力
量。

2、做好党员发展对象的推荐、测评、培养、政审等工作，完
成全年党员发展计划。

3、进一步完善基层党支部考核标准和考核办法，保证党建工
作再上新台阶。

4、制定方案，开展好项目部的“劳动竞赛”“效能监
察”“管理提升”“人才培养”等重点工作。

二、宣传工作

理顺公司宣传报道任务，把任务分解到项目部各部门，完成
公司宣传报道任务，保证项目部报纸的编制，为完成公司任
务提供平台。

三、档案管理工作计划

1、完善项目部文件档案管理工作，健全文件档案管理制度，
使档案管理工作更好地服务于生产经营管理工作。

2、积极参加公司组织学习办公室业务知识培训，不断提高兼
职办事员的业务能力。

四、环境卫生管理工作

1、规划公司绿化区域，并组织实施。做好公司内绿化带、青
草、灌木和树木的管理工作，定期浇水、施肥、喷药及修剪。

2、划分办公楼内卫生区域，制定标准和奖惩办法。确保公司



内公共场所清洁卫生，保持地面清洁、无积水、无杂物、无
堆积物。

五、后勤管理工作

1、完善项目部固定资产的台账和工会资产台账，并指定专人
管理。

2、管理维护好公共设施，确保公共设施不被损坏。

3、完成好后勤采买工作，保证项目部的正常工作运转。

六、车辆管理工作

1、进一步加强车辆规范化管理，建全台帐，合理调度，制定
详细的车辆使用消耗定额，并进行严格管理。

2、做好驾驶员的日常管理、教育工作，确保行车安全，文明
驾驶。

七、人才培养工作

年内培养出项目部中层干部，做好今后综合办公室工作。

综合办公实施活动方案

综合布线施工方案的主要内容篇五

为了确保事情或工作得以顺利进行，常常需要预先准备方案，
方案是阐明具体行动的时间，地点，目的，预期效果，预算
及方法等的企划案。那么什么样的方案才是好的呢？下面是
小编为大家整理的综合布线系统设计方案（通用5篇），仅供
参考，大家一起来看看吧。


