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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以
下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

辞职信电子版格式篇一

尊敬的经理：

您好!我是电子工程师xx，今天从向您提出辞职，事出突然、
冒昧，给您造成的不便还请谅解。

我辞职的.原因主要有两个方面的原因;第一、长期出差在外，
兼顾不到家庭。第二、枯燥的工作内容和工作环境让我感到
很压郁。

最后，愿公司发展越来越顺，同事心想事成。

此致

敬礼!

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日

辞职信电子版格式篇二

尊敬的领导：



您好!

我很遗憾自己在这个时候向电子厂提出辞职。来到厂里差不
多快一年了，在这很感谢各位领导的照顾，是你们给了我一
个又一个很好的学习机会，让我在踏进社会后第一次有了归
属的感觉。

其实，在这段时间里，每天都很忙碌，虽然也有过抱怨，感
觉压力很大，但是每天都使我很充实的生活，让我变得开始
慢慢享受这份工作了，也让我从中学到了很多宝贵的'经验和
待人处事的技巧。

现在因为一些家庭和个人的缘由，我需要重新确定自己未来
的方向，最终选择了离开电子厂，离开这里。

我很遗憾不能为厂里辉煌的明天贡献自己的力量。我只有衷
心祝愿厂里的业务蒸蒸日上!厂领导及各位同事工作顺利!这
份辞职报告，望领导能给予批准。谢谢!

此致

敬礼!

辞职人：xx

20xx年xx月xx日

辞职信电子版格式篇三

您好！

首先感谢您在百忙之中抽出时间来阅读我的辞职申请。

在写这封辞职申请的时候我心中的情感很复杂。我进入公司



以后，您的大力关心、指导和信任，让我得到了很多机遇。
这段工作时间里，我在销售领域学到了很多知识，也获得了
很多的`工作和社会经验，对此我深表感激。

但在20xx年，由于我个人原因无法继续任职销售经理一职。
为了不因为我个人的原因而影响公司的销售进度，经过一番
考虑之后我决定辞去这份工作。我觉得这样的行为会给您带
来一些的不便，对此我深表抱歉。我会在很短的时间内完成
工作交接，减少我带来的不便。

非常感谢您在这段时间里对我的教导和照顾。在公司的这段
经历于我而言非常珍贵。将来无论什么时候，我都会为自己
曾经是公司的一员而感到荣幸。我确信在公司的这段工作经
历将是我整个职业生涯发展中相当重要的一部分。

祝公司领导和所有同事身体健康、工作顺利！

再次对我的＇离职给公司带来的不便表示抱歉，同时我也希
望公司能够理解我的实际情况，对我的申请予以考虑并批准。

此致

敬礼！

申请人：xx

20xx年xx月xx日

辞职信电子版格式篇四

尊敬的厂部领导：

您们好!



回忆自20xx年11月份进入工厂，眨眼间7年多过去了，7年多
来所经历的酸甜苦辣，努力过、快乐过，当然也痛苦过，感
谢厂里7年来对我的培养和教育，感谢很多同事对我多年来的
帮助和支持，在这个平台上我成长很多，这是我人生中难忘
的一段经历!现在，厂里的发展很快很好，一方面感觉自己没
潜力为公司创造更多的价值，阻碍公司发展，我于心不安。
另一方面，我也没有信心做了，有时候胃也不舒服，我决定
走出去试一试。

我想自今天起做到20xx年6月20号为止离厂，在这期间希望厂
部尽快找人，以便于工作交接。在工厂剩下的.这段日子里，
我会一如既往的做好本职工作。

此致

敬礼!

辞职人：xxx

xxxx年x月x日

辞职信电子版格式篇五

尊敬的领导：

您好!

时间勿勿一过，在公司已是三载有余，然而让我感觉碌碌无
为，没有做出太大成绩出来。三年前我从xx大学电子信息工
程研究生毕业就直接进入公司让我感到很荣幸，很感谢这三
年多的时间里公司的全体同仁对我工作上的支持，生活上的
照顾。然而今天我要辞职了，辞职就意味着永远的离开公司，
心里有点不舍，可是种种原因，我不得不离开。做为电子工
程师每天做着以下工作：



1、研究、开发、设计、生产集成电路、半导体分立器件、电
真空期间和特种器件;

3、研究、开发电子元器件封装技术及其应用;

4、研究、开发电子元器件试验与检测技术及其应用。

可以说很多事情让我厌烦，我一直在坚持，然而事事总是难
以预料的，家庭住房的搬迁、新的工作待遇和条件更好，然
而平静的心再也无法平静，我选择离开，希望公司能够批准
我的辞职申请。

此致

敬礼!

辞职申请人：

xxxx年xx月xx日

辞职信电子版格式篇六

尊敬的厂部领导：

您们好！

回忆自20xx年11月份进入工厂，眨眼间7年多过去了，7年多
来所经历的酸甜苦辣，努力过、快乐过，当然也痛苦过，感
谢厂里7年来对我的.培养和教育，感谢很多同事对我多年来
的帮助和支持，在这个平台上我成长很多，这是我人生中难
忘的一段经历！现在，厂里的发展很快很好，一方面感觉自
己没潜力为公司创造更多的价值，阻碍公司发展，我于心不
安。另一方面，我也没有信心做了，有时候胃也不舒服，我
决定走出去试一试。



我想自今天起做到20xx年6月20号为止离厂，在这期间希望厂
部尽快找人，以便于工作交接。在工厂剩下的这段日子里，
我会一如既往的做好本职工作。

此致

敬礼！

xxx

日期：20xx年x月x日

辞职信电子版格式篇七

尊敬的厂部领导：

您们好!

回忆自20xx年11月份进入工厂，眨眼间7年多过去了，7年多
来所经历的'酸甜苦辣，努力过、快乐过，当然也痛苦过，感
谢厂里7年来对我的培养和教育，感谢很多同事对我多年来的
帮助和支持，在这个平台上我成长很多，这是我人生中难忘
的一段经历!现在，厂里的发展很快很好，一方面感觉自己没
潜力为公司创造更多的价值，阻碍公司发展，我于心不安。
另一方面，我也没有信心做了，有时候胃也不舒服，我决定
走出去试一试。

我想自今天起做到20xx年6月20号为止离厂，在这期间希望厂
部尽快找人，以便于工作交接。在工厂剩下的这段日子里，
我会一如既往的做好本职工作。

辞职人：

20xx年xx月xx日



辞职信电子版格式篇八

尊敬的王厂长、赵厂长：

经过多方面的考虑，我决定辞掉目前所从事的工作，此次申
请，纯粹是个人兴趣的原因，非其他原因。

我非常重视我在新光厂内的这段经历，也很荣幸自己成为新
光厂的一员，我确信我在新光厂里的这段经历和经验，将为
我今后的职业发展带来非常大的利益，对此，我表示衷心的
感谢，感谢厂里领导为我提供这个的机会，我很遗憾自己在
这个时候向厂里正式提出辞职。

来到新光厂也已经3-4年多了，正是在这里我开始踏上了社会，
完成了自己从一个学生到社会人的转变。有过欢笑，有过收
获，也有过泪水和痛苦。厂里平等的人际关系和开明的工作
作风，一度让我有着找到了依靠的感觉，在这里我能开心的.
工作，开心的学习。嫣然一个大家庭。然而工作上的毫无成
熟感。管理上老是跟不厂里的节奏，思想上总是给厂里难以
统一。有时候感到彷徨无助。

此致

敬礼

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日

辞职信电子版格式篇九

尊敬的xxx：

您好!



屈指算来，我到公司已有10个月了，这10个月里，虽然我的
工作并不是尽善尽美，但在公司同事们的帮扶、辅佐尤其是
您的信任与支持下，我也要求自己尽心尽职，每一项工作都
用了自己十二分的努力去对待。凭心而论，领导青睐器重，
同事齐心融洽，这真的是我工作以来，所遇到最好的工作环
境。

但犹豫再三，我还是写了这封辞职信。

我要离开公司了!

工作上如果三年没起色就该往自己身上找原因了。或许这说
法真是对的，由此我开始了思索，认真的思考。尽管我一思
考，上帝便会发笑，但这笑带着一丝苦涩，思考的结果连自
己都感到惊讶――或许自己并不适合平面设计这项工作。否
定自己让自己很痛苦，然而人总是要面对现实的，自己的兴
趣是什么，自己喜欢什么，自己适合做什么，这一连串的问
号一直让我沮丧，也让我萌发了辞职的念头，并且让我确定
了这个念头。或许只有重新再跑到社会上去遭遇挫折，在不
断打拼中去寻找属于自己的定位，才是我人生的下一步选择。
从小到大一直过得很顺，这曾让我骄傲，如今却让自己深深
得痛苦，不能自拔，也许人真的要学会慢慢长大。我也很清
楚这时候向公司辞职于公司于自己都是一个考验，公司正值
用人之际，所有的前续工作在公司上下极力重视下一步步推
进，相信公司会有美好的未来。

加入公司以来，您对我的器重与信任，令我非常感动，也成
为激励我努力工作的动力。在您及同事们的热心指导与悉心
帮助下，我个人无论是设计素养的提高，还是社会阅历的丰
富都是非常明显的。我常想，自己应该用一颗感恩的心，去
回报您及公司对我厚爱，真的想用自己的努力去做好您交给
的每一份工作任务，但自己的能力真的很有限，不一定做得
都能让你满意，所以在工作中如果有什么失误与不足的地方，
我只能对您说声抱歉，请您原谅!



再一次真诚地感谢您及公司全体同事对我的关爱与信任!

恳请您接受我的辞职请求!

谢谢!

辞职人：xxx

20xx年x月x日
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