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“报告”使用范围很广，按照上级部署或工作计划，每完成
一项任务，一般都要向上级写报告，反映工作中的基本情况、
工作中取得的经验教训、存在的问题以及今后工作设想等，
以取得上级领导部门的指导。优秀的报告都具备一些什么特
点呢？又该怎么写呢？这里我整理了一些优秀的报告范文，
希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

疫情影响的工程延期报告篇一

申请人:a，男，××岁，×族，××省××县人，××省××
市××厂职工，现住××市××区××街××号。

请求事项:

关于××区人民法院(1999)民初字第125号“申请人a诉b债务
纠纷”一案，现因申请人无法按期出庭，请求人民法院延期
审理。

事实和理由:

申请人a诉b债务纠纷一案，××区人民法院定于××年××
月××日××时开庭审理。申请人于××年××月××日在
工作时被机器压伤，右腿骨折，现住院治疗，故无法按期参
加开庭审理。延期开庭申请书。为保障申请人出庭参加诉讼
的权利，根据第132条第1款之规定，特请求人民法院推延本
案开庭审理日期。

此致

××市××区人民法院



申请人:第一文档网

××年××月××日

疫情影响的工程延期报告篇二

____研究院：

我单位承担的____工作，根据原设计要求，应于____年____
月底提交联测报告等资料，以下原因导致无法按时完成：

(1根据____月与贵单位的签订的关于可控源音频大地电磁测
深的物探协议，物探工作将于____年底提交资料。

(2针对____月专家对本项目的检查情况，还存在诸多方便需
要整改。依据以上原因，特申请提交报告的时间延期至____
年____月底，望给予批准。

________年____月____日

疫情影响的工程延期报告篇三

产假是指职业妇女在分娩前后的休假待遇。一般来说，从分
娩前半个月到分娩后两个半月不等。对于晚婚晚育，可能长
达四个月。女员工享受不少于98天的产假。在产假期间，用
人单位不得减薪、辞退或者以其他形式解除劳动合同。以下
是为大家整理的关于,欢迎品鉴！

申请人：

地址：



法定代表人或行政负责人：

职务：

应诉人员无法于年月日到贵院应诉，特申请贵院准予延期开
庭审理此案。

此致

人民法院

申请人：税务机关（章）

年月日

注：本申请书一式二份，一份交受诉人民法院，一份税务机
关留存。

申请人：广西xx有限公司，住所地南宁高新技术产业开发
区xx号。

法定代表人：张xx，总经理。

请求事项

关于南宁高新技术产业开发区人民法院(20xx)开民初字第283号
“被申请人李xx诉申请人广西xx有限公司借款合同纠纷”一
案，现因申请人因身体原因无法按期出庭，请求人民法院延
期审理。

事实与理由

被申请人李xx诉申请人广西xx有限公司借款合同纠纷一案，
贵院业已立案受理。申请人的法定代表人张xx因眼部受伤造



成一只眼睛失明，现在北京住院，拟在本周实施手术，若本
周能安排上，则20xx年6月30号可以出院，若本周安排不上，
则出院日期暂无法确定，故无法按期参加开庭审理;且本案中
张xx最清楚案件具体情况，其不出庭不便查明事情真相。为
保障申请人出庭参加诉讼的权利，根据《中华人民共和国民
事诉讼法》第132条第1款之规定，特请求人民法院推延本案
开庭审理日期。

此致

南宁高新技术产业开发区人民法院

申请人：广西xx有限公司

20xx年5月18日

申请人：

地址：

电话：

被申请人：

地址：

电话：

相关证据，【此处填写延期举证原因】为保障申请人的诉讼
权益，现依《最高人民法院关于适用《中华人民共和国民事
诉讼法》若干问题的意见》第76条、《最高院关于民事诉证
据的若干规定》33条、36条之规定，特请求人民法院准予延期
（望延期日）举证。



此致

区人民法院

申请人：

代书人：

年月日

尊敬的领导：

您好！我是_______，于____年____月____日申请了产假，
至____年____月____日产假到期。但由于以下原因，只能申
请延长假期，请领导批示：

一、孩子无人照看。由于父亲工作繁忙，弟弟又在上学，所
以母亲脱不开身，而婆婆家又在外地，至今两个多月以来一
直都是本人独自在照看孩子。

二、家庭所在地与单位距离太远，即使中午休息时间加上单
位照顾的哺乳时间，也来不及等车坐车往返回家。

基于以上原因，特申请延长产假2个月，请领导批准，由衷感
谢各位领导的关心与厚爱。

此致

敬礼！

申请人：xx，男，汉族，xx年x月x日出生，无职业，住xxx。

被申请人：xx，女，汉族，xx年xx月x日出生，住xxx。

申请事项：



申请人请求延期开庭审理被申请人诉申请人离婚纠纷一案。

事实理由：

因申请人患有严重高血压病史，病情突然加重，经过x月xx日
急诊治疗后，病情仍不稳定，医院为避免发生意外，建议休
息贰周。

故，依据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百四十六条第
（一）款“必须到庭的当事人和其他诉讼参与人有正当理由
没有到庭的”可以延期开庭审理之规定，申请人请求贵院延
期开庭审理本案。

此致

天津市xx区人民法院

案号：

法院：

我们是律师事务所的律师，在贵院正在审理的“王a诉公司劳
动争议案”中，担任被告公司的一审代理人。

但取证过程中受客观的因素影响，所以在举证期限内全部提
交完证据材料确实存在困难，因此，根据《中华人民共和国
民事诉讼法》、《最高人民法院关于民事诉讼证据的若干规
定》中的有关规定，特申请贵院被告公司在()穗越法民一初
第3449号中适当延长举证期限至开庭的当日。谢谢!

此致

申请人：



申请日期：

申请人：

地址：

法定代表人或行政负责人：职务：

本机关作为一案的被告，收到人民法院出庭应诉通知书，本
应于年月日到庭应诉，现因xxx，应诉人员无法于年月日到贵
院应诉，特申请贵院准予延期开庭审理此案。

此致

人民法院

申请人：xxx，男，汉族，xx岁，电话：xx

申请事项：

请求贵院延期开庭审理王××诉申请人离婚纠纷一案。

事实和理由：

20xx年10月26日下午4时，申请人收到了贵院受理的王××诉
申请人离婚纠纷一案的《应诉通知书》、《诉讼权利、义务
通知书》、《举证通知书》和11月8日开庭的《传票》。不巧
的是，申请人所在单位每周星期四上午召开研究室主任会议，
而11月8日正好是星期四，另申请人由于不愿意与王××离婚
以及正承担所在单位编书等繁重的任务，因此出庭应诉需要
一定的准备时间，按照法律规定，希望贵院给予申请人至
少30天的举证时间，故有如上所请。

此致



zz区人民法院

申请人：

申请日期：

请人：河南某某有限公司，住所地郑州高新技术产业开发区
某某号。

法定代表人：张某某，总经理。

请求事项

关于郑州高新技术产业开发区人民法院(20xx)开民初字第283号
“被申请人李某某诉申请人河南某某有限公司借款合同纠
纷”一案，现因申请人因身体原因无法按期出庭，请求人民
法院延期审理。

事实与理由

被申请人李某某诉申请人河南某某有限公司借款合同纠纷一
案，贵院业已立案受理。申请人的法定代表人张某某因眼部
受伤造成一只眼睛失明，现在北京住院，拟在本周实施手术，
若本周能安排上，则20xx年6月30号可以出院，若本周安排不
上，则出院日期暂无法确定，故无法按期参加开庭审理;且本
案中张某某最清楚案件具体情况，其不出庭不便查明事情真
相。为保障申请人出庭参加诉讼的权利，根据《中华人民共
和国民事诉讼法》第132条第1款之规定，特请求人民法院推
延本案开庭审理日期。

此致

敬礼！



兹有本公司籍员工汪慧珊小姐(就业证号016619gb)原定于10
月22日前往贵局递交就业证延期申请材料。

由于气象局发出的鲇鱼台风警报，其在10月22日一早致电公
司请假留在家中，未来公司报到。因此，导致本公司不能及
时递交其延期申请材料(主要是缺少旅行证件)。

还忘贵局见谅，并接受其推迟申请予以办理。

此致

敬礼

申请人：

法定代表人：职务：

住所地：

被申请人：

法定代表人：职务：

住所地：

申请事项：请求法院准予延期举证，以保障申请人的诉讼权
利。

事实和理由：关于申请人与被申请人建设工程施工合同纠纷
一案[案号：]已由贵院立案受理。在举证期间，申请人发现
本案涉及的基础事实距今时间较长，案件知情人多已离职，
且案情较为复杂。因时间仓促，申请人无法收集、调查和核
实相关证据及事实情况。为保障申请人的诉讼权利，现依最
高人民法院关于适用《中华人民共和国民事诉讼法》若干问



题的意见第76条、《最高人民法院关于民事诉证据的若干规
定》33条、36条之规定，特请求人民法院准予延期（望延
期30日）举证。

此致

人民法院

申请人：

申请人：

法定代表人：

所在地：

请求事项：

请求贵院延期审理申请人与纠纷一案事实和理由：

申请人与纠纷一案，贵院定于年月日开庭审理。申请人及其
代理人因工作出差，在开庭时无法返回，故不能按期参加开
庭审理。为保障申请人出庭参加诉讼的权利，根据《中华人
民共和国民事诉讼法》第146条之规定，特请求贵院推延本案
开庭审理的日期。

_ue_ila

20__年_月_日

疫情影响的工程延期报告篇四

申请人：



地址：

法定代表人或行政负责人：

职务：

应诉人员无法于年月日到贵院应诉，特申请贵院准予延期开
庭审理此案。

此致

人民法院

申请人：税务机关（章）

年月日

注：本申请书一式二份，一份交受诉人民法院，一份税务机
关留存。

疫情影响的工程延期报告篇五

申请人：××市××律师事务所××律师。

通信地址：××市××区××街

联系电话：××××××××。

申请事项：延期审理。

申请理由：

根据《中华人民共和国刑事诉讼法》第198条的规定，特提请
法庭延期审理。



此致

_________人民法院

申请人：第一文档网（签名）

××市××律师事务所（盖章）

______年______月______日


