
财务出纳年度工作总结(大全5篇)
总结的内容必须要完全忠于自身的客观实践，其材料必须以
客观事实为依据，不允许东拼西凑，要真实、客观地分析情
况、总结经验。总结书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好
一篇总结呢？这里给大家分享一些最新的总结书范文，方便
大家学习。

财务出纳年度工作总结篇一

时光飞逝，转眼一年的时间过去了，我在党组织和行领导的
精心培育和教导下，经过自身的不断努力，无论是在思想上
还是工作上，都取得了长足的发展和巨大的收获，现将工作
总结如下：

思想上，我进取参加政治学习，理解掌握用心牢记“八荣八
耻”人生荣辱，从而树立正确的价值观。在行期间，我严格
要求自我，遵守行纪行规。政治上要求提高，常利用闲暇时
间学习党章党纪，进取向党组织靠拢，行领导也给了我极大
的帮忙，多次让我作为群众代表参加党内的活动，使我在思
想上得到质的飞越。

工作上，入行以来，我一向在会计营业部，曾担任过现金收
付岗，现金龙头柜，现任会计结算岗，但不管走到哪里，我
都会看到各位师傅兢兢业业的身影，也是从他们身上我看到
了自我的不足，这样，在我做任何一项工作的时候，我都会
严格要求自我，努力做好每项工作。尽管有时也会遇到挫折，
可是只要想到我身边有那么一群可爱可敬的战友，我就会信
心实足。我会跟他们一齐刻苦钻研业务，争当行家里手。我
坚信，在今后的工作中我会做的更好。

我工作过的岗位大部分在前台，经过近半年来与客户的真心
交流，我明白了这项工作要的就是十分的认真，满心的真诚



和百分百的热情。每一天，当我带着这些走上岗位，当我在
一天忙碌之后听到客户对建行的肯定时，我就会很满足。

以上就是我在这一年里学到的，短短一年的时间让我收获的
比任何时候都丰富。以后的路会很长，但因为有战友，我相
信我的步伐会更矫健，也许就应了那句话――没有最好，仅
有更好。我必须会努力，让自我成为一名更好的建行人。

财务出纳年度工作总结篇二

计划财务部的主要职责是做好管帐核算，进行管帐监督。

自公司成立以来，计划财务部不停严格遵守国家财务管帐制
度、税收律例和公司的财务制度，认真履行财务部的工作职
责。

从填制管帐凭证，挂号管帐帐簿，到编制财务管帐报表；从
公司成立时的税务挂号，到每月的纳税陈诉；从开立银行账
户，到通过银行的业务结算；计划财务部各个员工勤勤恳恳，
忍劳忍怨，尽力做好本职工作。

财务部除按时陈诉纳税外，还积极共同税务局安装使用了税
控装置，使用税务局推行的网上陈诉，使纳税更实时更精确，
同时积极了解学习国家税收的最新律例以及有关优惠政策，
做到用好政策，用活政策。

计划财务部对公司的资产进行严格的治理，对欠债进行严格
的节制，杜绝了资产流失。财务部按期对公司的固定资产进
行了清点，对公司的债权、债务进行了核对。

树立健全财务内部节制制度、内部制约机制，进步财务治理
程度，是使公司康健成长的需要包管。

为了包管公司的方针、政策和公司领导的治理意志在财务的



各个环节得以实施，包管管帐人员依照经公司领导承认的法
度模范、要求解决管帐事务，包管解决管帐事务的规则、法
度模范可以或许有效警备、节制违法、舞弊等管帐行为的发
生。财务部订定出适用于本公司的财务制度，并严格执行了
财务制度。

依据公司的统一安排，财务部订定了财务部职责及财务部各
岗位的职责，明确了管帐人员的职责权限、工作分工、工作
规程和规律要求。

在公司成立初期，财务部依据公司的实际环境和业务特点，
订定了公司报销制度、核算流程和审核流程。并且，在公司
的成长、运行中，实时调剂和修订管帐的有关规定，以适应
公司业务的开展。

财务部还订定了采购物品与劳务治理法子，以增强内部节制，
规范采购业务。

为了包管公司的康健成长，在公司领导和各部门的支持下，
财务部尽力节省开支，杜绝挥霍。

财务部按期对支出做出预算，计划开支，合理分配资源，以
包管公司业务成长所必要的资金。在各部门的共同下，财务
部还编制了二〇xx年度公司预算。

财务部对业务部门的工作予以鼎力支持，在贩卖xxx期间，财
务部员工深入一线，为贩卖业务提供办事。

尽管在工作中遇到了很多艰苦，例如，对财务部工作的不理
解，然则我们深知财务部工作的紧张性，并站在公司的立场
上，严格执行财务制度，把好审核关。

20xx年是公司成立的第一年，财务部在这一年里，为树立公
司的管帐核算体系、本钱节制体系和内部节制体系打下了根



基。

财务出纳年度工作总结篇三

20xx年上半年，我在财务部领导的'正确带领下，在同事们的
支持和帮助下，认真执行财务部的工作方针政策，立足本职，
努力工作，较好地完成自己的工作任务，取得了一定的成绩。
现将20xx年上半年工作情况具体总结如下：

我进入公司工作已有年，一直从事出纳工作。出纳工作看似
很普通很单一，但要真正做好却并不容易。日常工作中，我
坚持严格执行现金管理和结算制度，定期向会计核对现金与
帐目，发现金额不符，做到及时汇报，及时处理；及时收回
各项收入，开出收据，及时收回现金存入银行；根据会计提
供的依据，与银行相关部门联系，井然有序地完成了职工工
资和其它应发放的经费发放工作；坚持财务手续，严格审
核(凭证上必须有经手人及相关领导的签字才能给予支付)，
对不符手续的凭证不付款。财务工作的特殊性质注定工作者
不能有一丝丝细节上的失误，因为稍有疏忽就会给公司造成
巨大的损失。所以我把自己的全部精力与时间都放到了工作
上。在年的出纳工作中，我未出现过大的工作失误，从未给
公司造成经济上的损失。

很多人说过:“出纳是一个烦琐枯燥的岗位，有着忙不完的
事”。虽然已经有年的相关从业经历，但是岗位上需要学习
的东西仍然很多，偶尔我还是能感受到岗位的辛苦，但是不
服输的性格决定了我不会认输，在处理业务有了挫折和坎坷
时，我还是秉承着要做就要做得最好的原则克服困难，战胜
自我。出纳工作是财务部里的重要工作，要做好这些工作，
除了业务知识与技能外，更主要的是工作态度与责任。在工
作中，我力求着重做好三个方面工作：一是摆正位置，认真
做好服务工作，消除自己思想上的松懈和不足，彻底更新观
念，自觉规范工作行为，认真落实综合部的制度规定与工作
纪律。二是认真细致做好本职工作。在出纳工作上，做到工



作仔细、认真、无差错。三是以良好的工作态度对待每一个
人，做到和气、关心、体贴、温暖。工作中承担自己的责任，
认真对待每一件事，对待每一项工作，负责到底，做好任何
工作。

对待工作，我一直坚持信一句话：“认真做，能把工作做好，
用心做，能把工作做出色”。多少年来，我一直用它鼓励着
自己。现在面对新的工作，我会用一颗火热的心，用心对待
自己的工作，相信凭着自己的热忱用心做事，也一定能把会
计工作做好。除此之外，我想要做好会计工作还需要广泛涉
猎、深入研究，使自己有一个真诚而清醒的政治头脑，有较
好的理论水平，只有这样，才能让自己真正成为一个思维开
阔的新时期财务工作人员。

身为财务人员，用严肃认真的态度对待工作，在工作中一丝
不苟的执行制度，是我们的责任，只有不断的提高业务水平
才能使工作更顺利的进行。在即将到来的20xx年，我会扬长
避短，更好的完成本职工作。

财务出纳年度工作总结篇四

出纳是按照有关规定和制度，办理本单位的现金收付、银行
结算及有关账务，保管库存现金、有价证券、财务印章及有
关票据等工作的总称。搜集的《出纳月工作总结与计划》，
供大家参考阅读，希望你们喜欢。

转眼，送走了20xx年，迎来了20xx年，过去的一年里，财务
部人员结构有较大的调整，基本上都是新人、新岗位，感到
自己的担子重了，压力大了，在领导正确引导和各部门的大
力支持下，凭着责任心和敬业精神，我扎扎实实地开展完成
了各项工作，下面，我就20xx年度各方面的工作情况作简单
的总结和汇报。

通过对财务管理细则的学习、讨论，把各项条款逐一与实际



业务联系在一起，找问题找漏洞，并反复消化、严格把关。
在出纳环节中，坚持原则、不讲人情，把一些不合理的借款
和费用报销拒之门外，严格执行财务人员应遵守的职业道德，
在凭证审核环节中，认真审核每一张凭证，不把问题带到下
个环节。

依照检查标准按时、认真、客观公正地对各处室xx地进行了
清查，在资产清查中存在的问题，及时向有关部门负责人进
行了反馈;以物对账、以账查物，查清资产、去向和管理情况，
并登记资产的完好程度，做到见物就点，是账就清，不重不
漏，对有账无物、有物无账的资产分别登记，汇总分类。

为了更好的与部门沟通，在完成本职工作的`同时，我积极配
合xx顺利完成了xx年xx的工作，为随后xx年审做好了铺垫。
为了配合xx部门的录入费用，及时、准确地编制会计凭证并
做好凭证传递、汇总工作，以便更好地核算医院的盈亏，为
医院完成年度计划提供依据。

1、x完成20xx年度财务决算工作，实施报表年报的审计

2、完成20xx年度医院所得税的汇缴工作

4、根据医院管理要求，进行成本测算，并编报相关报表及分
析材料

5、按时并准确填报各类对外统计月报表

6、积极办理其他各项涉税事务

7、进一步加强了财务工作内容安全性的管理

8、进一步加强了会计基础工作的建设力

针对当前的经济环境，积极推动医院内控管理工作，加强内



部审计工作。20xx年工作重点是：积极推进内控制度建设;积
极开展以经济责任、基建及设备引进等为审计对象的内部专
项审计工作。

财务出纳年度工作总结篇五

上半年的工作也是终止了一段日子了，而今来写总结，其实
也是有些晚，不过也是要去回想，看看自己做到的工作，并
且也是自己清楚，还有一些不足，是要在下半年去努力做好
财务工作，从而让自己得到提升，去完成整年的一个工作的。

作为财务出纳，我们的工作没有什么压力，也是不像业务部
门那样，特别是对于此次的疫情更是影响了公司的一个运营，
所以也是需要业务部门去想办法去解决，调剂的。但我们也
是要去做好配合的.工作，特别是业务的调剂，作为财务也是
要跟进，去做好我们该做的事情从而能让业务顺利的展开，
而不能因此还影响到业务进展了。而工作里头，我也是尽责
的做好自己的本职。去了解新的业务，清楚在工作里头该如
何的去配合好，而且自己也是感遭到自己也是在其中学到挺
多的东西，和之前相比，工作也是有了新的事情要去做，也
是让自己的状态有了一些改变，毕竟之前的工作也是每天都
是一样的也是有些枯燥了，而新的事情也是让自己增加了动
力，能去更积极主动的做好它。

除了工作，其实自己也是有做一些改变，去做摸索，特别是
在家那段日子，没办法做财务工作的，毕竟我们是需要用到
公司的系统的，而自己在家是没法去处理，所以也是这段日
子有了充裕的时间，自己也是去推敲自己要做的事情，以及
自己未来的一个发展应当是怎么样的，也是去看书，去了解
更新的财务知识，从而让自己得到一个学习，这段日子我也
是分外珍爱，用好了，也是得到了充实，到了后面疫情缓解，
回到公司复工之后，我也是感遭到自己对于工作也是能更好
的融入进入，去做好它了，摸索的也是让自己去改进了一些
方式来提升效率。工作虽然每天都是在做的，但是我也是清



楚，要去推敲提升效率，如果的做能更杰出一些，并且也是
可以通过自己的学习，看到问题所在去改变。

上半年的时间，做好工作，得到提升，我也是发觉了一些以
前没有看到的问题，去解决了也是让自己收获更多。同时对
于下半年的工作也是做好了一个计划，而今工作里头我也是
更加的有目的性去做了，更明确每天自己的工作是什么，可
以收获哪些，同时我也是会连续的努力，来让自己得到更多
改变，从而有进步，做好财务工作。


