
2023年教育局预防青少年学生犯罪工作
总结(实用5篇)

总结的选材不能求全贪多、主次不分，要根据实际情况和总
结的目的，把那些既能显示本单位、本地区特点，又有一定
普遍性的材料作为重点选用，写得详细、具体。相信许多人
会觉得总结很难写？这里给大家分享一些最新的总结书范文，
方便大家学习。
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本学期自己任档案管理员，为了做好教学服务工作，围绕学
校各项中心工作，按照学校发展和档案室自身发展的需求，
做好学校档案工作，加强档案建设，使档案管理逐步完善，
尽量做到档案工作科学化、规范化，使学校的档案资源能更
好地为学校的教育教学服务。制定如下工作计划:

1、认真学习《档案法》等法律法规，强化档案意识；通过自
学，学习档案管理理论，使自己初步掌握档案学的基本理论、
基础知识和档案管理的基本技能；虚心请教，向有档案管理
经验的老师学习，不断提高自己的管理水平和管理能力。希
望能得到上级部门档案专业人员的指导和帮助，使自己的档
案管理能较快地走向专业化，现代化围绕学校中心工作，充
分发挥档案的作用，为学校教学服务，为学校管理服务，为
广大师生服务。

2、加强档案管理理论学习，不断提高自身业务素质能力完善
规章制度，修订档案管理和各部门的岗位职责，逐步建立健
全档案管理的规章制度，做到收档、整档、存档和保管基本
有章可循。

3、认真履行岗位职责，注重档案资料的开发和利用，在工作
中不断总结经验，努力把各项工作做好。



4、继续整理学校的旧档案资料，加强文件的归档工作，注意
资料的收集和处理，不断提高建档水平。

5、加强制度建设，使档案管理工作逐步规范化。

6、提高教师和领导的档案意识。只有在领导的支持下，在全
体老师的积极配合下，学校的档案资料才有可能按时按量归
档，才有可能使学校的档案管理逐步规范化，使档案资料更
好地发挥作用。

在学校班子的领导下，为促进学校档案室事业的规范化现代
化，本着为学校发展服务和为师生服务的宗旨，全面提高档
案管理水平。

围绕学校中心工作、上级常规督导评估，坚持以服务为主题，
以档案规范化为重点，力争在档案管理业务和服务质量等各
个方面都取得比较大的进展。

（一）加强宣传与学习，将档案法规范制度落在实处

1、利用校委会、教师会议等，宣传档案管理法规及档案知识，
增强管理干部及教师档案意识；指导处室兼职档案员的档案
业务管理，提高工作自觉性。

2、加强档案人员培训教育，积极参加档案业务学习，接受档
案专家指导，掌握档案专业技能，提高档案管理员的综合素
质，为学校行政和教学部门提供优质高效服务，使档案管理
工作不断推进。

（二）积极推进档案管理规范化管理，提高工作效率

1、按照学校工作的实际需要立档案橱，即常规档案、督导档
案、社会工作档案、参考档案、11年度新档案等组档橱。



2、使用好档案管理软件，对档案的收集、整理、编目、检索、
安全保管基础工作统一标准，进行规范管理。

3、加强档案收集和业务指导，重视资料积累的自觉性，主动
性，意识性。注重档案资料的规范性，重点督促xx年档案及
时移交档案室，年末结束时确保xx学年档案完整入库。

4、认真做好档案目录的录入工作，编制各部门档案管理检索
工具，建立数据库。

5、利用档案进行登记，使档案利用规范用效。

（三）做好档案实体基础工作、利用服务工作

1、接收和处理档案，按要求及时做好整理、归档、鉴定、分
类、编目、装盒、入库做到管理规范、利用方便。

2、整理xx年度的中小学办学水平评估档案（即专项档案），
分类归入常规档案，装盒入库，以便利用。

3、清理积压档案，按要求完成鉴定、立卷、归档工作。分理
出没有使用价值的资料，经领导批准后销毁。

4、做好档案的借阅工作。实行档案借阅登记制度，按照各部
门档案借阅管理标准办理借阅手续。

5、按照“以迎查促工作”的思路，开展内部检查、评估、评
比工作，为迎接督导评估做好档案工作方面的准备。

6、建立处室活动与档案室通制度，学校举办重大活动，主办
单位事先通知档案室，将收集的文字、图表、声像、电子等
文书文件资料，办理登记备案。

7、开发利用档案信息资源，广开服务渠道。



8、配合学校的.各项管理工作，以积极主动热情的服务态度
做好档案提供利用工作，树立良好的窗口服务形象。

（四）其他工作
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各单位要成立预防电信诈骗工作领导小组，做到分工明确、
责任到人，确保把工作落实到位（9月11日上午12：00前，各
而单位领导小组名单加盖公章后报办公楼治安科n107）。

（一）预防学生参与“_”活动。嫌疑人往往利用学生对金钱
的需求，由社会人员到学校物色人选，通过在校生从中介绍，
将旧手机和身份证借给犯罪分子使用，通过一定的经济利益
引诱学生参与转账取钱----引诱学生为其“_”提供便利。各
单位要加强对师生的防诈防骗教育，不要贪图小利，谨防上
当受骗。

（二）警惕师生个人信息泄露、被窃。加强师生个人信息管
理，指导师生保护好个人信息，提醒师生不要办理多张银行
卡、手机卡，注册多个微信号。防止犯罪分子利用师生提供
的多张银行卡、手机卡及微信号实施诈骗活动。严格管理好
个人身份证、qq号、微信号，确保不泄露。

（三）防范学生参与诈骗。各单位要加强师生的法治观念、
道德观念，拒绝陌生人的非正常“邀请”，严防学生受犯罪
分子教唆，被动参与犯罪。

（一）加大宣传力度。
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一、活动主题：



增强安全意识，防范。

二、活动之间：

10月12日—10月30日

三、活动安排：

2、学校在校园宣传栏内张贴有关的宣传资料。

3、学校将利用教师集会时间向广大教职工解读通知的有关精
神，切实提高了学校教职工对的警惕性。

4、学校利用小百灵广播对全体学生进行防范的宣传教育。

5、在《百灵之声家校报上》开设专栏。

6、各班开展防范短信诈骗的主题活动：

(1)带领学生观看学校宣传橱窗里的资料。

(2)出刊专题板报。

(3)利用夕会课对学生进行专题教育，让学生了解的形式、手
段、特点和危害，掌握必要的防范技能，构筑坚实的思想防
线。

7、向每一位学生家长印发《致学生家长的公开信》，由学生
向家长宣传防范常识，发挥一个学生带动一个家庭，一个家
庭影响周围一群人的宣传辐射作用，增强了广大市民的防范
意识。
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(三)评估考核阶段(20xx年12月1日至12月31日)。为检验宣传



成效，办公室将对各村的宣传工作落实情况进行评估，评估
结果直接纳入年终平安综治绩效考核。

(一)加强全方面宣传。

1.落实媒体宣传。镇党政办牵头落实媒体平台的防范宣传工
作，要充分运用微信公众号等载体及时转发县公安局发布
的“防诈”、“反诈”相关案件、警示文章，拓展群众获
取“防诈”、“反诈”相关信息的渠道，扩大知晓面。

2.镇便民服务中心宣传。镇便民服务中心要充分利用大屏宣
传，每月做好在门口大屏上播放“防诈”、“反诈”相关短
信及图片宣传，并留存记录。
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利用春节期间外出人员返乡、临近春节诈骗活动猖獗的重要
时期，开展针对性的法治宣传教育，集中宣传时间为20xx年1
月下旬至2月下旬，集中宣传活动后，将“防诈骗、不参与”
宣传工作常态化。

(一)预防不法分子打着扶贫旗号的敛财诈骗;

(二)预防不法分子冒充国家机关工作人员的敛财诈骗;

(三)预防不法分子以高额回报为诱饵的集资诈骗;

(四)预防不法分子通过微信、短信的敛财诈骗;

(五)预防不法分子冒充亲友的敛财诈骗;

(六)预防不法分子以保健为名诱骗老人钱财的诈骗。

(一)利用电视台等主流谋体开展宣传;



(二)利用微信、短信等新媒体开展宣传;


