
2023年差旅费协议(优秀5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分
享阅读。

差旅费协议篇一

为确保公司职员因工作外出办事期间的人身安全、增强职员
安全意识、严格责任界限。根据国家有关法律法规，结合公
司实际情况，就安全事宜约定如下：

1、乙方在甲方任职期间，甲方负责为乙方办理人身意外伤害
保险。

2、甲方提供乙方完成工作所需相应的安全防护用品。

3、制定相关安全规章制度、规定。定期举办安全学习培训，
做好安全教育。

1、严格遵守国家法律、法规和公司各项安全规章制度、管理
规定，积极参加甲方组织的各项安全活动。牢固树立“安全
第一，预防为主”的思想，积极防范各类安全事故的发生。

2、自愿接受甲方举办的安全培训学习，增强安全防范意识，
做到“三不伤害”（即不伤害自己，不伤害他人及不被他人
伤害）

3、外出期间发生安全事故，及时向甲方报告，并积极做好求
援，配合相关部门做好处理工作。

4、外出工作期间，严格按照甲方指定路线、地点出行。未经



甲方相关部门负责人许可，不得私自改变出差路线、目的地
或外出游玩、探亲等活动。

5、外出使用交通工具时，严格按甲方要求乘坐相应的交通工
具。

不乘坐无牌、无证、超载的车辆和非客运车辆。

6、严格遵守交通法规，杜绝交通意外的发生。

7、外出住宿时，遵守宾馆、酒店的管理制度，做好防火、防
盗等安全措施，保管好自己的财物。

8、外出工作期间应举止文明，不酗酒、不打架、不，不参与
各种非法活动。认真了解并尊重当地的乡俗民风，避免与客
户、陌生人发生任何形式的冲突。

9、注意饮食安全，不食用对健康有害的食物、饮料，不到没
有卫生许可证的摊点就餐。

1、本协议期限：自签订之日起，至乙方终止与甲方的劳动合
同止。

2、协议签订范围：凡在甲方工作的人员（包括试用期间签订
试用期劳动合同的员工）均应签订本协议。

3、一方未按此约定履行的，应承担相应责任。

甲方（盖章）：乙方（盖章）：

年月日

差旅费协议篇二



甲方：高邑县福隆陶瓷有限公司

乙方：各出差人员

为方便乙方出差，甲、乙双方经协商，签订本协议，共同遵
守。

一、业务员出差，无论是租车或自己开车，甲方均按每部车
每天100元，另加每公里元的价格予以租赁。

二、业务员即不租车也不自己开车，背包出差的，甲方按每
天每人100元的'价格报销车费。

三、无论是背包、租车还是开车的业务员都要注意安全，在
出差期间发生的一切意外事故，均由出差业务员自负后果。
如发生交通事故，一切后果均由租车或自己开车的司机负责，
与甲方无关。

四、本协议由双方签字盖章之日起生效。

甲方（公章）：乙方：

年月日

差旅费协议篇三

甲方：********

乙方：********

本着平等自愿的原则，甲乙双方协商一致签订本协议。

乙方为甲方提供代订机票、订房、商务会议等活动服务，甲
方支付服务成本及服务费用。



1．国内机票：

甲方须提前一周将客人资料和航班要求提供给乙方，乙方为
其预订相应航班。于客人出发前三日内，按甲方提供的地址
通知出票并送票上门。同时结清票款、收取费用。出票后，
甲方若需变更或取消行程，按航空公司相关规订办理。

2．国际机票：

甲方须提前两周将客人资料和航班要求提供给乙方，乙方为
其预订相应航班。于客人出发前两周内，按甲方提供的'地址
通知出票并送票上门，同时结清票款、收取费用。出票后，
甲方若需变更或取消行程，按航空公司相关规订办理。

3.订房服务：

甲方须在合理时间内向乙方提出订房服务要求，同时提供入
住客人的资料，入住时间、房间标准。甲方按乙方要求进行
操作，与乙方确认后进行客房的预订操作。甲方须在客人入
住前支付房款给乙方，或根据乙方要求的方式支付。

4.商务会议等其他活动：

甲方须在合理时间内，预先向乙方提出活动要求，同时提供
所需标准及相关数据。甲方按乙方要求进行操作，与乙方确
认后进行实际落实。甲方须在活动前支付活动费用给乙方，
或根据乙方要求的方式支付。

乙方保证所提供服务之质量，甲方须配合乙方的工作，若造
成损失，双方各自承担相应责任。若因不可抗力、意外事件，
非乙方所能预见，乙方不需承担责任。本协议未尽之处参照
合同法相关条款办理。本协议期未满双方可协商解除。本协
议期满后双方若无解除意向，则视本协议继续有效。



付款金额：

活动费用：******

活动服务费：*****

总计：******

开户银行：

*******有限公司

12345678899900

上海银行,**支行

甲方：********************有限公司

乙方：上海********社有限公司

地址：地址：

电话：电话：

传真：传真：

联系人：联系人：

日期：日期：

差旅费协议篇四

乙方：（出差人员）

二、员工因公出差，所乘用的车辆必须具有合法经营资质车



辆，可提供有效正规发票的。

三、员工因公出差不得乘坐黑车、黑的士，如有发现不予报
销，乘坐途中如发生意外事故，均由出差员工自负后果。如
发生交通事故，一切后果均由所乘车辆的'司机负责，与甲方
无关。

四、本协议由双方签字盖章之日起生效。

甲方（公章）：乙方：

年月日年月日

差旅费协议篇五

乙方：（出差人员）

为规范公司出差管理制度，方便乙方出差，甲、乙双方经协
商，签订本协议，共同遵守。

二、员工因公出差，所乘用的车辆必须具有合法经营资质车
辆，可提供有效正规发票的。

三、员工因公出差不得乘坐黑车、黑的士，如有发现不予报
销，乘坐途中如发生意外事故，均由出差员工自负后果。如
发生交通事故，一切后果均由所乘车辆的司机负责，与甲方
无关。

四、本协议由双方签字盖章之日起生效。

甲方（公章）：乙方：

年月日年月日


