
招投标介绍信(优秀9篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。相信许多人会觉得范文很难写？接下来小编就给大家介
绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

招投标介绍信篇一

________限责任公司：

兹介绍我公司工作人员______携带身份证复印件一份，凭该
工作人员有效身份证原件到贵单位办理________项目的标书
办理，以本单位名义处理一切与之有关的事务。请给予接洽
办理为谢!

介绍人：______

20____年__月__日

招投标介绍信篇二

兹授权（身份证号码：_________________________）代表我
公司在贵公司办理（工程名称）____________________的投
标事宜，以本单位的名义处理一切与之有关的.事物。

请予以接洽办理为谢！

__________有限公司

20__________年__________月__________日



招投标介绍信篇三

_____市______区公共资源交易管理办公室：

现介绍我单位______(性别：______年龄______岁)，系我单
位______(职务)，携带我单位有关原件资料和网上登录密匙，
到贵单位办理招标投标网上注册审核事宜，该同志为我单位
参加xx区网上投标的联系人，今后投标过程中的任何事项均
由联系人负责联络。我单位通过密匙登录后提交的资料数据
即是我方的.真实意思表示，并对其真实性与合法性负责。

联系人手机号码为：______。

此致!

单位：xxx

20xx年xx月xx日

招投标介绍信篇四

xxxxx有限公司：

委派本公司代表本公司参加贵方的西联热力公司二标段：空
压机主机大修及保养工程。三标段：2#炉钢架、烟道支架、
除尘器钢架、中和水池、复用水池、地沟、屋面、水箱等防
腐、防水、外粉防腐处理招标，该人员全权负责本公司的所
有投标事项，请予以接洽。

投标人：xxx有限公司

法定代表人：（盖章）

20xx年xx月xx日



招投标介绍信篇五

_____市______区公共资源交易管理办公室：

现介绍我单位同志(性别：______年龄______岁)，系我单
位______(职务)。携带我单位有关原件资料和网上登录密匙，
到贵单位办理招标投标网上注册审核事宜，该同志为我单位
参加夷陵区网上投标的联系人。今后投标过程中的任何事项
均由联系人负责联络。我单位通过密匙登录后提交的.资料数
据即是我方的真实意思表示，并对其真实性与合法性负责。

联系人免费接收交易项目信息的手机号码为(仅限一个号码)：
______。联系人、手机号码和注册资料若有改变我方将书面
申请变更。

此致!

单位名称(行政公章)：____________

招投标介绍信篇六

____市______区公共资源交易管理办公室：

现介绍我单位______(性别：______年龄______岁)，系我单
位______(职务)，携带我单位有关原件资料和网上登录密匙，
到贵单位办理招标投标网上注册审核事宜，该同志为我单位
参加_____区网上投标的.联系人，今后投标过程中的任何事
项均由联系人负责联络。我单位通过密匙登录后提交的资料
数据即是我方的真实意思表示，并对其真实性与合法性负责。

联系人手机号码为：______。

此致



敬礼！

单位：_____

_____年_____月_____日

招投标介绍信篇七

xx市xx区公共资源交易管理办公室：

现介绍我单位网上登录密匙，到贵单位办理招标投标网上注
册审核事宜，该同志为我单位参加夷陵区网上投标的联系人，
今后投标过程中的`任何事项均由联系人负责联络。我单位通
过密匙登录后提交的资料数据即是我方的真实意思表示，并
对其真实性与合法性负责。

联系人免费接收交易项目信息的手机号码为：xx。联系人、手
机号码和注册资料若有改变我方将书面申请变更。

此致！

单位名称（行政公章）：

20xx年xx月xx日

招投标介绍信篇八

xx市xx区公共资源交易管理办公室：

现介绍我单位xxx(性别：20xx年龄xx岁)，系我单位xx(职务)，
携带我单位有关原件资料和网上登录密匙，到贵单位办理招
标投标网上注册审核事宜，该同志为我单位参加夷陵区网上
投标的联系人，今后投标过程中的任何事项均由联系人负责
联络。我单位通过密匙登录后提交的资料数据即是我方的.真



实意思表示，并对其真实性与合法性负责。

联系人免费接收交易项目信息的手机号码为(仅限一个号
码)：xx。联系人、手机号码和注册资料若有改变我方将书面申
请变更。

此致!

敬礼

单位名称(行政公章)：xxx

20xx年xx月xx日

招投标介绍信篇九

______(地区部门名称)工作同志：

今介绍我市_____房地产投资公司前来就_____工程项目进行
采购投标。_____房地产投资公司我市重点龙头企业，成立
于_____年，企业实力_____资金，拥有一批专业的房地产经
营队伍。对于_____工程项目有多年的建设经验。

务必热情接洽，协助配合。

________有限公司(盖章）


