
2023年个人简历的求职信在前面好还是
最后好(优质6篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
下面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，
我们一起来看一看吧。

个人简历的求职信在前面好还是最后好篇一

个人简历和求职信是“自我推销”的.“广告”，如果写得好，
可以为自己增光添彩，可以在求职与择业的第一阶段验对方
留下较深刻的印象，帮助你求职成功。那么，如何让自己的
简历求职信在成百上千的同类“广告”中脱颖而出，使用人
单位“为之一动”呢？这就需要在撰写个人简历与求职信时
运用一些技巧了。

成功的广告有一个共同的特点－－超凡脱俗，成功的个人简
历与求职信亦然。这里介绍几种创新，而更多的创新有待于
你自己去开发。

（1）英文简历与求职信的书写

在众多的简历与求职信中，偶尔一份英文简历会引起用人单
位的注意。英文简历与求职信还可以把你的英文写作水平展
现在用人单位的面前，一般而言，英语水平的高低是用人单
位考察求职者的一个重要方面。

（2）手写与电脑打字印刷的个人简历与求职信

前些年，电脑尚未普及时，如果你使出一份电脑打字印刷出
的简历与求职信，在众多手写简历中，你的一份就会有鹤立



鸡群的优势，给用人单位一个崭新的印象。而如今，一份a 4
或b5纸的个人简历已是司空见惯，这时，如果你能写一手漂
亮的汉字，不妨手写一份个简历与求职信，同样会突出你自
己的特色，而引起用人单位的注意。

（3）言简意赅，突出特长

求职者在写简历与求职信时，一定要从用人单位的角度考虑
一下，即如果你处在对方的位置上，什么样的简历与求职信
会引起你的注意，什么样的简历让人看都不想看一眼？一般
来说，言简意赅，突出特长的简历与求职信才能吸引阅读者
的兴趣，引起用人单位的注意。

个人简历的求职信在前面好还是最后好篇二

您好！

感谢您在百忙之中阅读我的求职自荐材料，下面，我将自己
的情况向您作一个详细的个人自我介绍：

我是辽宁工学院xx级英语专业语言文化倾向的学生，将于今
年7月毕业。由于出身教师之家，是我从小就受到了良好的家
庭教育，而且对于教师事业始终充满着极大的热情，殷切地
期望能够在您的领导下，为这一光荣而伟大的事业舔砖加瓦，
并且在实践中不断学习、进步。诚实正直、勤劳务实是我的
原则，多年来的求学生涯使我形成了优良的处事作风和先进
的思想观念，并有了独特的思维方式、和谐的人际关系。

大学生活又进一步强化了我的文化知识修养，并塑造了良好
的心理素质，切实我具备了脚踏实地的作风和规范自我的做
人原则。工欲善其事，必先利其器。在师友的严格教益及个
人努力下，我具备了扎实的专业基础知识，掌握了多项技能。
在每学期的各项考试中都取得了优异的成绩，并于xx年9月一
次性通过英语专业四级考试，取得较好成绩，能自如运用计



算机软件，熟悉word、excel等办公软件。积极参加学校、系
组织的各项活动，在校运动会上多次取得佳绩。同时，我很
注重对自己各方面素质、能力地培养，积极参加各种社会活
动，抓住机遇，锻炼自己。

平日，我利用课余时间从事家教工作，迄今已三年整，也曾
在旅行社作简直导游员，并得到广泛赞誉，假期期间曾独自
办英语培训班。因此，拥有大量的教授经验和一定的社会实
践能力。又由于对语言、文学的热爱，在日语的学习中也略
有建树。近得知，贵校在短短几年内从众多省、市明校中脱
颖而出，决非偶然，而是凭借领导高卓的远见及教职员工们
强大的凝聚力，这是青年人锻炼和发挥才能的时机、好的场
所。教书育人乃师者天职也。

下页附个人简历表，盼面谈！我以满腔的热情寻求属于自己
的理想位置，将以昂扬的斗志奋发于我所追求的事业。

此致

敬礼

求职人：xx

xx年x月x日

个人简历的求职信在前面好还是最后好篇三

尊敬的贵公司领导：

您好！首先感谢您给俺这次难得的机遇，请您在百忙之中抽
出一点时间，以平和的心态来看完这封求职介绍信，由于时
间仓促，准备难免有不足和纰漏之处，请予以谅解！

其实，只想报着一种平静而真诚的心情，把这看作是交流和



沟通的平台。真的，这可能是俺人生中又一转折，至少会是
人生中一次不一般的经历。

首先，我想表明一下个人的工作态度。也可能是阅历的浅薄
吧。一直到现在我都固执地认为：我的工作就是一种学习的
过程，能够在工作中不断地汲取知识。当然，钱很重要，不
过对我来说，充实而快乐的感觉就是最大的满足了！

如果非要推销自己的话，俺想个人的生活经历让己自考虑问
题更细致一些。第一，从二十岁开始，一直独自一人在外生
活，自理能力不成问题。第二，整个学习过程让我有一种紧
迫感，危机感。第三，从设计单位到施工单位，设计单位让
俺自省，施工单位让俺自强。真的很感谢这两种经历，虽然
只有短短的几个月。但无论从哪方面来说，锻炼价值都是相
当大的。在工作中，一直是严格要求自己，做到了"三心"，
即细心，耐心，恒心；"二意"，即诚意，真意。

当然，自己也并不是具备什么压倒性的优势，甚至从某种程
度来说，优势即是劣势，虽然不曾离开这个行业，施工和设
计都有过一些经历，但都只能说刚刚上道而已。要走的路还
任重而道远！再者，离开设计也有一段时间了，重新开始又
将是一个艰苦的过程！可不管怎么说，只要兴趣所在，心志
所向，我想这些都是完全可以克服的。

最后，恭祝贵公司事业蒸蒸日上，祝您作工顺利！请予以考
虑我这个新兵。愿与贵公司携手共筑美好未来！为盼！

致此

礼敬

个人简历的求职信在前面好还是最后好篇四



尊敬的贵公司领导：

您好!首先感谢您给我这次难得的机遇，让您在百忙之中抽出
时间来看完这封求职信!

我是一名即将毕业的本科毕业生，很荣幸有机会向您呈上我
的个人资料。我抱着一种激动而真诚的心情，把这当作是交
流和沟通的平台，,这可能是我人生中又一次转折，至少会是
人生中一次不一般的经历.，在投身社会之际，为了更好地发
挥自己的才能，谨向各位领导作一下自我推荐。

首先，我想表明一下个人的工作态度，也许是我的工作阅历
的浅薄，我一直认为我的工作就是一种学习的过程，在工作
中不断地汲取知识。从小父母就教我做事就很认真踏实，路
是一步一步走出来的，我希望我对工作的认真踏实能让各位
领导信任我对工作负责的态度。我是个感恩的人，各位领导
给我的信任我将用满腔的热情投身工作中，以实际行动回报
公司。

美好的大学生活，培养了我科学严谨的思维方法，教会了我
系统的专业知识，更造就了我积极乐观的生活态度和开拓进
取的创新意识。课堂内外拓展的社会实践，专业技能实验，
班干部及社团日常工作，参加学院开展的各项文艺活动丰富
了我很多课本外的知识。在不断的.学习和工作中养成的严谨、
踏实的工作作风和团结协作的优秀品质，使我深信自己完全
可以在岗位上守业、敬业、更能创业!

自荐书不是广告词，不是通行证。但我知道：一个青年人，
可以通过不断的学习来完善自己，可以在实践中证明自己。
尊敬的领导，如果我能喜获您的赏识，我一定会尽职尽责地
用实际行动向您证明：您的过去，我来不及参与;但您的未来，
我愿奉献我毕生的心血和汗水!再次致以我最诚挚的谢意!

最后,恭祝贵公司事业蒸蒸日上，祝您工作顺利!请予以考虑



我这个新兵。愿与贵公司携手共筑美好未来!为盼!

尊敬的xx公司：

你们好，感谢您在百忙之中拔冗阅读我的求职信。扬帆远航，
赖您东风助力!我是宜春学院经济与管理学院的一名毕业生，
专业是经济学，我希望能到您单位做会计及其相关的工作。

大学四年，我既注重基础课的学习，又重视对能力的培养。
在校期间，我抓紧时间，刻苦学习，学习以优异的成绩完成
了基础理论课的学习。同时，我也有计划地抽出时间去阅读
各种书刊、杂志，力求尽可能地扩大知识面，紧跟上时代的
步伐。学习之余，走出校门，我尽量去捕捉每一个可以锻炼
的机会，与不同层次的人相处，让自己近距离地接触社会，
感受人生，品味生活的酸、甜、苦、辣，使自己尽快地成熟。

现在我渴求能到贵单位去工作，使所学的理论知识与实践有
机地结合，能够使自己的人生有一个质的飞跃。

期盼能得到您的回音!感谢您在百忙之中抽暇审批这份材料。

此致 敬礼!

求职人：xxx

20xx年xx月xx日

个人简历的求职信在前面好还是最后好篇五

敬爱的领导：

您好!



我是某大学的一名应届毕业生，专业是会计电算化，目前正
在统计局做实习会计。

大学三年，我既注重基础课的学习，又重视对能力的培养。
在校期间，我抓紧时间，刻苦学习，以优异的成绩完成了基
础理论课的学习。同时，我也有计划地抽出时间去阅读各种
书刊、杂志，力求尽可能地扩大知识面，紧跟上时代的步伐。

学习之余，走出校门，我尽量去捕捉每一个可以锻炼的机会，
与不同层次的人相处，让自己近距离地接触社会，感受人生，
品味生活的酸、甜、苦、辣，使自己尽快地成熟。选择单位，
工资和待遇不是我考虑的首要条件。我更重视单位的整体形
象、治理方式、员工的士气及工作气氛。我相信贵单位正是
我所追求的理想目标。我很自信地向您承诺：选择我，您绝
不会后悔。

希望阁下抽空给予接见。若需本人较详细资料，请按本函上
方所载地址汇函通知。

此致

敬礼！

xxx

x年xx月xx日

个人简历的求职信在前面好还是最后好篇六

尊敬的领导：

您好！

首先衷心感谢您在百忙之中浏览我的自荐信，为一位满腔热



情的大专生开启一扇希望之门。我叫xxx，一名毕业于xxx学院
建工学院，工程监理专业的学生。借此择业之际，我怀着一
颗赤诚的心和对事业的执着追求真诚的推荐自己。 21世纪呼
唤综合性的人才，在几年的学习生活中我很好的掌握了专业
知识，学习成绩良好。我热爱建筑工程监理专业，在校期间，
学习了cad制图、房屋建筑学、建筑制图、建筑力学、建筑施
工技术、工程测量学、工程预算、工程量清单计价、工程招
投标与合同管理等知识。并加入学生会锻炼自己的办事能力
和交际能力。组织协调能力较好有责任心，能够吃苦耐劳，
诚实、守信、敬业。三年的建筑专业知识学习和丰富的课余
社会实践经历，使我在建筑技术方面获益匪浅。

因为我知道没有社会适应人，只有人适应社会。社会实践中
的学习让我认识到工作中的团队精神是重要性，同事之间的
协同能力是一个公司发展的必要条件。乐观，积极向上，良
好的心态会让我在工作中很快就可以找到自身价值，找到归
属感！工作是自己以后人生的很大的组成部分，所以我很珍
惜工作！我希望可以得到您的认可！

我热爱贵单位从事的事业，殷切地期望能够在您的领导下，
为这一光荣的事业添砖加瓦。如果贵单位能为我提供一份就
业机会，我将深表感谢，并以实际行动来证明自己不负您的
选择。我真的希望各位领导能够对我予以考虑，热切期盼你
们的回音。祝贵公司事业蒸蒸日上，鹏程万里！祝各位领导
身体健康，家庭美满！

求职人：

时间：


