
最新机关单位表扬信格式(优质5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。大家想知道怎么样才
能写一篇比较优质的范文吗？以下是小编为大家收集的优秀
范文，欢迎大家分享阅读。

机关单位表扬信格式篇一

xx职业大学领导：

您们好!

贵校于20xx年xx月份派送过来的xx名实习生在历经几个月的
实习过程中，发扬了吃苦耐劳、勤奋好学、严于律已、团结
协助的良好工作作风，能够及时有效得完成公司领导交付的.
工作任务，善于思考，能够举一反三，同时也能很好得遵守
我公司的各项规章制度，没有出现无故缺勤，早退等现象，
能与其他新老员工相处融洽，为他们树立好的榜样，不仅展
现了贵校良好的教学成果，也充分体现着当代有志青年的良
好精神风貌，同时也给我公司创造了一定的经济效益。

其中梁xx、王xx、张xx、曹xx四位同学更是表现出色，能够将贵
校教与的理论知识与实际情况相结合，积极开动脑筋，为公
司出谋划策，也很好得带领其他实习员工辛勤工作、努力付
出，具有一定的组织能力、协调能力与创新能力，展现出一
定的管理气质。鉴此，我公司领导商量决定，已将四位同学
提升至我店楼面领班的岗位。

在此，我公司在对贵校表示诚挚的感谢，同时，也向贵校表
示热烈祝贺!贵校培育出来的学生一定能在当今激烈的竞争市
场上占领一席之地，成为社会之有用人才!



此致

敬礼!

xxx

20xx年xx月xx日

机关单位表扬信格式篇二

自我司推出xxxx新品以来，在我司总经理顾总的精心带领之
下，我司销售部经理任俊华先生、企划部余伟先生共同投入
了大量的精力并承担了大量的繁琐工作,同时也与各部门共同
努力是分不开的，全司顺利地完成了总经理下达的新
品“xxxx”销售淡季(7月、8月、9月)平均月销售量2000台这项
艰巨任务.

为表彰员工在各自的工作岗位上兢兢业业，团结、积极、为
公司的发展做出的努力，公司决定予以嘉奖，并通报表扬。
此外，负责销售“帝康”“清华全新一代”“北大阳光”的
各销售分部的共同努力也使得我司在销售淡季中取得良好的
销量。运作部胡婉蓉的努力工作和突出表现，在员工中也起
到了表率作用，有良好的影响。号召全体员工以他们为榜样，
不断地提升自己，为公司的长远发展做出自己的贡献。

xxx

年月日

机关单位表扬信格式篇三

xx师范学院领导：



贵校两名实习生田xx、林xx自今年9月到我校实习以来，表现
突出、所带班级成绩优异，特致信予以表扬。两名实习生到
所第一天，就正常进入课堂教学，很快就学习掌握了中学课
堂应当注意的事项，体现了贵校教师教得认真、学生学得扎
实的'优秀成果。

实习期间，两名实习生能够严格遵守各项纪律，工作中积极
主动、认真负责，虚心向其他教师请教、学习，积极参与学
校各项活动和工作。

今后，希望贵校能够输送更多优秀实习生来我校教学实习。

此致

敬礼！

xxx

20xx年x月x日

机关单位表扬信格式篇四

物业公司领导：

你们好!

今天，我是怀着诚挚的谢意向你们表示感谢的，尤其是保安
部门的`。

本周一，我上班时突然发现原来挂在皮带上的公司的门卡不
见了，心想一定是丢在外边了。

虽然不值什么钱但上班很不方便，补办手续繁杂。



正在我着急的时候，物业保安部打来电话，说保安在楼道门
口捡到一门卡，上面有我的姓名和公司电话。

我当天就已领回失物，非常感谢及保安部周到及时的服务。

一直以来保安部的小伙子们除了做好在小区站岗、巡逻、对
外来车辆登记等职责内的工作外，还经常主动帮业主拿东西、
帮助指挥业主车辆停靠、疏通道路、偕老扶幼、言行礼貌、
助人为乐，让我一进小区就能感受到温暖的回家的感觉。

他们的精神实在是令人感动，在此对全体保安部同志表示感
谢!同时也深深为物业公司那种主动为业主服务的工作风气所
感动!

谢谢!再一次向表示感谢!

业主

年月日

机关单位表扬信格式篇五

10级电商1班李xx、覃xx，会计3班李xx三名同学，在广州太阳
新天地购物有限公司实习期间，工作认真踏实，吃苦耐劳，
受到实习单位的表扬，特向学校发来贺信以表感谢，同时，
对于以上三位同学提出表扬，望各班各位同学向这三名同学
学习，认真努力完成实习任务。

给三位同学各加记3分，以表激励，同时在评优树先方面将酌
情优先考虑，望三位同学继续发扬我校学生严谨、修养、吃
苦、认真的.实习工作作风，争取取得更大进步!

此致



敬礼!

xx

20xx年x月x日


