
2023年授权委托书的风险控制(精选6篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下是小
编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

授权委托书的风险控制篇一

致包头东亚信华臵业有限公司：

我司于年2月与贵公司签订《包头市东亚〃世纪城文博苑项目
电梯前厅及公共区域玻化砖采购合同》（以下简称该合同），
现为该合同结款顺利进行，我司特委托贵公司将该合同约定
所有款项直接电汇到下面我司的下面账户中：

收款单位：

开户银行：

账 号：

在此我司郑重承诺向贵公司提供的汇款账户真实、准确、合
法且有效。由此产生的汇费等相关费用贵司可在结算款中直
接扣除。因委托事项所引起的一切经济纠纷与贵司无关。此
委托为不可撤销委托，委托期限自本委托书签署之日起至上
述委托事项全部办理完毕止。本公司承诺为及时办理上述结
款事宜，将于合同约定付款条件达到之日起 日内向贵公司提
供结款所需全部手续（包括但不限于：合规合法的税务发票
等）。如无法按时提供上述手续，本公司自愿承担 元的违约
金，由此造成的迟延结款责任与贵公司无关。

特此委托！

委托单位（盖章）：



法定代表人（签名）：

日 期： 年 月日

授权委托书的风险控制篇二

在招标人收到撤销本授权的通知以前，本授权书一直有效。
被授权人签署的所有文件、协议及合同(在本协议有效期内签
署的)不因授权的撤销而失效。

委托人：姓名、性别、出生年月、民族、工作单位、职业、
住址。(委托人为单位的，写明单位名称)

被委托人：姓名、性别、出生年月、民族、工作单位、职业、
住址。(被委托人是律师的，只写姓名和所在律师事务所名
称)

委托人因xxxx(写明案件性质及对方当事人)一案，委托xxx
为xxxx(一审、二审或再审)的代理人(或辩护人)，代理权限
如下：

(委托刑事案件的辩护人，只写“为被告人xxx(姓名)xxx一案
第x审进行辩护”)

(委托经济、民事、行政等案件代理人的，须写明代理权限，
特别授权的，应写明授权的具体范围，如代为起诉、提出反
诉、进行和解、撤诉、上诉、签收法律文书等)

现委托(受委托人)与我(单位)与_____________的行政复议案
中，作为我方委托代理人参加行政复议。 委托权限如下：

委托人：(签名或盖章)

被委托人：(签名或盖章)



xxxx年xx月xx日

授权委托书的风险控制篇三

委托人：

现授权委托受托人代为办理委托人所购
之____________________房屋的收楼手续及相关事项，受托
人所代办事项委托人均予以承认，由此产生的一切法律后果
均由委托人承担。

代理权限：代为签署相关文件、交纳各项税、费等。

委托期限：自本委托书签署之日起至代理事项办理完毕之日
止。

委托人签字：__________

受托人签字：__________

____年____月____日

授权委托书的风险控制篇四

xxx财政局 ：

根据x政〔20xx〕第55文件和x财办〔20xx〕第15、16号文件精
神和有关规定，兹委托你单位对xxx市xx区xxxx中学新
建xxxxxxxxxxxx等工程进行评审，该工程已竣工，造价约xx
万元，经相关部门验收合格。请按照国家有关政策、法规及
预算定额规定，本着客观、公平、公正的原则认真进行评审
及时为我们出具评审报告。

xxx市xxx区xxxxxxx中学



二0一一年八月十九日

项目主管部门领导签署意见：

财政部门领导签署意见：

我单位 授权 (身份证号 ) 为我单位及我单位所属职工代为
办理住房公积金相关业务的经办人员，具体权限为登记、开
户、变更单位或职工信息、汇(补)缴、提取、封存、转移、
销户等事宜。

单位盖章(公章)：

法定代表人签字(或盖章)：

经办人签字：

年 月 日

____________财政局：

权代表我办理会计从业资格证调转出相关事宜，请 财政局
予以办理。

对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予
以认可，承担相应的法律责任。 委托期限：自签字之日起至
上述事项办完为止。

____________________

委托人(签章)：_______

____________________

被委托人(签章):_______



_____年____月____日

授权委托书的风险控制篇五

过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我单
位均予以

承认。代理人无转委权。

特此委托。

代理人： 性别： 年龄：

单位： 部门： 职务：

承包单位：（盖章）

法定代表人：（签字、盖章）

日 期： 年 月 日

授权委托书的风险控制篇六

兹授权委托xx先生/女士代表本公司/本人出席于 20xx年 6
月20日召开的xxxx有限公司 xx年年度股东大会，并代表本公
司/本人依照以下指示对下列议案投票。本公司/本人对本次
会议表决事项未作具体指示的，受托人可代为行使表决权，
其行使表决权的后果均同我单位(本人)承担。

委托人(签名或盖章)：

委托人(签名)：

委托人身份证号码：



受托人身份证号：

委托人股东帐号：

委托人持股数：

委托日期：

有限期限：自签署日至本次股东大会结束

注：授权委托书剪报、复印或按以上格式自制均无效。


