
会议服务合同服务标准(大全5篇)
合同内容应包括劳动双方的基本信息、工作内容与职责、工
作时间与休假、薪酬与福利、劳动保护与安全等方面的内容。
相信很多朋友都对拟合同感到非常苦恼吧。这里我整理了一
些优秀的合同范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了
解一下吧。

会议服务合同服务标准篇一

委托人（以下简称甲方）

住所：___________________________

开户银行及账号：__________________

法定代表人：_________

居间人（以下简称乙方）： 陈辉等（代表人）

第一条 委托事项及具体要求：鉴于甲方具有需要资金融资的
需要，甲方委托乙方为甲方资金融资寻找资金方（贷款方）
提供媒介服务，乙方在本合同订立后一年内，为甲方谋求资
金方（贷款方）。

第二条 居间期限：从_________年______月______日
至_________年______月_____日。

第三条 居间报酬及支付期限：

（一）乙方促成合同成立的，报酬为：

促成所成立合同的标的额的百分之 （大写）作为报酬。



（二）支付方式：甲方应在与乙方寻找的资金方订立合同，
资金方（贷款方）提供其资金的到账时3日之内向乙方支付已
到甲方账户资金数额按照（一）约定的比例的报酬，直接打
到乙方提供的账户，户名为陈辉。（乙方账户为：农业银
行__________________。）

（三）乙方未促成合同成立的，乙方不得要求支付报酬。

第四条 居间费用的负担：乙方促成合同成立的，居间活动的
费用由乙方负担；乙方未促成合同成立的，居间费用由乙方
承担。

第五条 本合同解除的条件

（一）当事人就解除合同协商一致；

（二）因不可抗力致使不能实现合同目的；

（三）在委托期限届满之前，当事人一方明确表示或者以自
己的行为表明不履行主要义务；

（四）当事人一方迟延履行主要义务，经催告后在合理期限
内仍未履行；

（五）当事人一方迟延履行义务或者有其他违约行为致使不
能实现合同目的。

第六条 违约责任

（一）在本合同第二条约定的期限内，甲方与乙方介绍的资
金需求方私下成交的，应按照合同金额的1%的标准另行支付
违约金，乙方仍有权取得约定的全部报酬。

（二）甲方未按期如约支付报酬的，每逾期一日，按照应当
支付报酬总额的千分之五支付违约金。



（三）提供虚假信息、隐瞒重要事实或有恶意串通行为的，
甲方除按约定支付报酬外，还应对给乙方造成的损失进行赔
偿。

第七条其他约定：乙方为甲方寻找的资金方后续继续为甲方
提供相应资金的，甲方按照本合同的规定继续向乙方履行相
应的义务（包括支付中介费）。

第八条 合同争议的解决方式：本合同在履行过程中发生的争
议，由双方当事人协商解决；协商不成的，依法向苏州市仲
裁委员会申请仲裁。

第九条居间人系指为本合同的甲方提供居间服务的人员（刘
佳伟、陈辉等）。

第十条：本合同一式二份，甲、乙双方各执一份。经双方签
字盖章后生效。

甲方：_________乙方：_________

代表：_________代表：_________

_________年_____月_____日________...

会议服务合同服务标准篇二

乙方： 某某旅行社/会议公司

甲方委托乙方组织安排有关20__会议(活动)，乙方接受委托。
为明确双方的权利义务，根据《_合同法》及其他有关法律法
规，达成如下协议：

一、基本情况



1、会议(活动)时间：20__年 月 日——20__年 月 日。

2、活动安排：由双方另行商定并由授权代表盖章，作为本协
议附件。

3、活动人数： 人(具体人数按照实际人数计算)。

4、活动地点：

二、委托事项

甲方委托乙方组织和安排本次活动(会议)，包括活动的日程
安排、与会人员的交通、食宿、接送及甲方要求的其他服务
项目，具体内容可由乙方向甲方提供方案，经双方授权代表
盖章后作为本协议的附件，双方应严格执行。

三、费用

此次会议单人活动费为人民币 元/人，甲方为本次服务须向
乙方支付会议(活动)费合计人民币 元(大写：)。费用明细见
行程表。本协议生效后3个工作日内甲方向乙方支付首付款人
民币 元， 20__年 月 日之前，甲方向乙方支付第二笔款项
元人民币;本委托事项履行完毕后，乙方提交实际费用明细表，
甲方在收到费用明细表后五个工作日内将剩余款项划入乙方
指定的银行账户。乙方在收到每笔款项后五个工作日内向甲
方出具发票。会议(活动)期间，应甲方要求或客观情况变化，
在不增加乙方损失的情况下，上述费用因会议(活动)有增加
或减少时，应由双方授权代表签字认可，甲乙双方按照实际
发生金额结算。如果该项变化要求给乙方造成损失，或者乙
方提出该项变化给甲方造成损失，并且该项损失无法挽回时，
提出方应当对此损失予以赔偿。

四、乙方的义务



1.按照甲方的要求事先提交本次商务(会议)活动安排方案，
并取得甲方授权代表的同意;如甲方在上述方案确定后提出取
消或增加等更改服务项目的要求，乙方在条件允许的情况下，
应积极配合妥善解决。若该等取消或变更产生实际损失时，
则该损失由甲方承担。

2.完成甲方要求及前款方案确定的事项、任务和标准;如乙方
提供的服务未达到前款方案要求，乙方应向甲方退还未提供
服务部分的费用。

3.为保障参加人员在会议(活动)期间的安全，为参加活动的
人员办理人身意外伤害保险事宜。

4.其他法律法规规定或本协议约定的义务。

五、甲方的义务

1.事先明确对活动安排的要求，及时审核乙方提交的安排方
案，并为乙方组织安排本次商务会议(活动)提供必要的协助。

2.对参加会议(活动)人员应尽到管理职责。因非乙方原因，
参加会议(活动)人员的行为造成乙方或第三方损失时，应当
先行履行赔付义务。

3.按照约定支付活动费用。否则，每逾期一天，甲方应向乙
方支付迟延支付费用 的违约金，同时应赔偿乙方因此造成的
损失。

4.其他法律法规规定或本协议约定的义务。

六、协议的变更

1.本协议签订后，任何一方未经另一方书面同意不得擅自变
更协议条款或转让协议项下权利义务，但乙方为履行本协议



项下义务需要将部分工作委托第三方完成的不在此限。

2.一方在取得另一方书面同意后变更协议内容的，应当确保
另一方的权利不会受到损害;因该变更行为而增加的费用由提
出一方承担，造成另一方损害的，应当给予充分补偿。

七、第三方责任

对由于航班延误或取消、第三方侵害等不可归责于乙方的原
因导致甲方及其参加会议(活动)人员人身、财产权益受到损
害的，乙方不承担责任，但应当积极协助解决甲方与责任方
之间的纠纷。前款所述的乙方委托的第三方，不包含负责运
输甲方及其参加会议(活动)人员从居住地(或出发地)到会
议(活动)地，以及从会议(活动)地返回居住地(或出发地)的
航空、铁路、轮船及其长途汽车的承运人，乙方只是代购此
项运输的相关运输服务，不产生委托的法律后果。若因提供
此项服务的承运人的责任，造成甲方及其参加会议(活动)人
员人身、财产损失时，甲方及其参加会议(活动)人员应当依
据相关运输票据向责任人及相关保险机构行使赔偿主张，乙
方不负任何赔偿义务。

八、补救责任

因一方违约发生损失后，守约方应当积极采取措施配合违约
方防止损失扩大，没有及时采取措施致使损失扩大的，就扩
大的损失应当自行承担责任，无权要求违约赔偿。

九、免责条款

任何一方当事人因不可抗力不能履行合同的，根据不可抗力
的影响，可以部分或者全部免除责任，但应当及时通知对方
并在合理期限内提供有关证明。

十、争议解决



因履行本协议所发生的一切争议及与本协议相关的争议，双
方应协商解决。协商不成的，提交有管辖权的人民法院通过
诉讼解决。

十一、其他约定

1、成团人数为参考人数，具体旅游者人数按照甲方提供的名
单人数计算，但甲方最迟不能晚于 20__年 月 日向乙方提供
人员名单。

2、活动费用单价为固定价格，即 元人民币/人;暂估总费用
为 元(具体金额按照实 际人数_固定单价的方法进行核算)。

3、如遇到住宿需要住单人房间，每个住单间者需要补 元/人
的住宿差价;

甲乙双方可以就本协议的执行签订补充协议或其他形式的文
件，该补充协议或其他形式的文件构成本协议不可分割的部
分，双方应当履行。补充协议可以由双方授权代表或会议(活
动)负责人签署。

本协议自双方加盖公章或合同专用章后生效，之前甲乙双方
签署的补充协议或其他形式的文件内容与本协议有冲突的，
以本协议为准。

甲方： 乙方：

日期： 年 月 日 日期： 年 月 日

会议服务合同服务标准篇三

乙方提供满足会议接待要求的礼仪人员和工作人员，完成甲
方参会人员的签到、房间安排、发放会议指南、告知代表会
议注意事项等相关工作。



、礼仪及接待人员的工作时间与甲方的会议时间相对应。

、甲方参会人员下榻酒店的，乙方工作人员应完成的相应的
接待和指引工作。

2、会场布臵

乙方应提前预订会场，并于__月__日__点前按甲方要求完成
布臵，交甲方进行验收。 会场布臵的标准和要求：

（主席台 要求鲜花____盆，____色地毯，绒布主持台，主席
台设____席位，背景为____________材料，投影帘要求（
____×____），投影仪要求____流明，配备激光指示笔（或
者伸缩式教鞭）、有线/无线麦克风____个。主席台配臵茶水杯
（或者瓶装矿泉水），一侧放臵饮水机（配瓶装矿泉水时可
不用饮水机），主席台配备电工一名，会务服务小姐一名。
双方确认：投影仪为（甲方自带，乙方提供甲方租赁，第三
方提供），当甲方自带时，乙方仅有义务提供技术支持，不
负责保证仪器正常工作；双方确认，投影仪租赁价格为____
元/天，茶水提供及服务人员支持包含在会场租赁成本中。）。

需要提供饮水机____台，提供小型会晤室____个，会晤室摆
设桌椅不得少于____套。会场悬挂横幅____条，内容
为____________________________________。会场内/外提供
资料/样品展示台____个。双方确认：展示台为全新制作/租
赁，规格____×____×____，单价为____元/个。饮水机由乙
方免费提供，饮用水由甲方提供（乙方可代办）。

3、氛围支持 乙方应在__月__日__点前完成____个气球条幅
悬挂，条幅内容为（__________________）规格是 ____
米×____米，拱形气模____个，规格是______×______，会
场内/外摆放花篮____个。同时在__月__日____×____×报纸
预订____×____×版面发布相关信息（内容甲方提供）。 会
场布臵与氛围支持费用总计为：____________元。



3、餐饮安排

双方确认，会议期间与会人员就餐地点为：

甲方参会人员就餐标准和要求： ___元/人，正餐（中餐及晚
餐）餐标为___元/人，宴会餐餐标为___元/人。会议提供的
餐饮不含酒水（或者含酒水）。早餐形式为自助餐（或者团
餐），正餐为围桌式（或者自助餐）团餐。

甲方参会人员就餐时间：___月___日___餐至___月___日___
餐止，其中___月___日___餐为宴会餐。

会议人员凭_________证件（或者餐卡）就餐。

乙方按照甲方的要求，制作水牌并告知甲方参会人员。

4、住宿安排

住宿标准： 级。

双方确认，甲方预订客房数共计______间，其中标准
间______间（______元/间），商务套间___间（ ______元/
间），行政套间___间（ ______元/间）。

基于参会人数有一定的机动性，双方约定乙方预留___间客房
至___月___日___时。截至___月___日___时甲方实际用房如
果低于预订，则按预订客房数量结算，超过的按实际结算
（在预订总量的10%范围内），乙方承诺超过部分按预订价格
计算。___月___日___时以后按实际用房计算。

所有用房时间为___月___日至___月___日___时。超过 ___
月___日___时，如果甲方人员需要继续使用客房，可提前通
知乙方，乙方可以与酒店交涉，尽量（但不保证）按协议价
格结算。 双方确认，乙方必须在___月___日___时前获得酒



店预定房间钥匙牌，按甲方指定名录登记分派房间，同时完
成入住登记。

5、会议秩序维持

为确保会议正常举行，乙方负责会议的秩序维护工作，甲方
对此的要求标准为：

乙方应设立报道签到台，乙方的工作人员应核查进入会场人
员身份，检查参会人员的资格、凭证。

6、其他事项：

会议服务合同服务标准篇四

乙方：某某旅行社/会议公司

甲方委托乙方组织安排有关2013会议(活动)，乙方接受委托。
为明确双方的权利义务，根据《中华人民共和国合同法》及
其他有关法律法规，达成如下协议：

一、基本情况

1、会议(活动)时间：月日——20月日。

2、活动安排：由双方另行商定并由授权代表盖章，作为本协
议附件。

3、活动人数：人(具体人数按照实际人数计算)。

4、活动地点：

二、委托事项

甲方委托乙方组织和安排本次活动(会议)，包括活动的日程



安排、与会人员的交通、食宿、接送及甲方要求的其他服务
项目，具体内容可由乙方向甲方提供方案，经双方授权代表
盖章后作为本协议的附件，双方应严格执行。

三、费用

此次会议单人活动费为人民币元/人，甲方为本次服务须向乙
方支付会议(活动)费合计人民币元(大写：)。费用明细见行
程表。本协议生效后3个工作日内甲方向乙方支付首付款人民
币元，月日之前，甲方向乙方支付第二笔款项元人民币;本委
托事项履行完毕后，乙方提交实际费用明细表，甲方在收到
费用明细表后五个工作日内将剩余款项划入乙方指定的银行
账户。乙方在收到每笔款项后五个工作日内向甲方出具发票。
会议(活动)期间，应甲方要求或客观情况变化，在不增加乙
方损失的情况下，上述费用因会议(活动)有增加或减少时，
应由双方授权代表签字认可，甲乙双方按照实际发生金额结
算。如果该项变化要求给乙方造成损失，或者乙方提出该项
变化给甲方造成损失，并且该项损失无法挽回时，提出方应
当对此损失予以赔偿。

四、乙方的义务

1.按照甲方的要求事先提交本次商务(会议)活动安排方案，
并取得甲方授权代表的同意;如甲方在上述方案确定后提出取
消或增加等更改服务项目的要求，乙方在条件允许的情况下，
应积极配合妥善解决。若该等取消或变更产生实际损失时，
则该损失由甲方承担。

2.完成甲方要求及前款方案确定的事项、任务和标准;如乙方
提供的服务未达到前款方案要求，乙方应向甲方退还未提供
服务部分的费用。

3.为保障参加人员在会议(活动)期间的安全，为参加活动的
人员办理人身意外伤害保险事宜。



会议服务合同服务标准篇五

1、本合同一式 份，甲方持 份，乙方持 份，具有同等法律
效力。

2、本合同自双方签字盖章之日生效。

3、本合同未尽事宜双方协商解决或签订书面补充协议，补充
协议与本合同具有同等法律效力。

4、其他约定事项：

甲方（盖章） 乙方（盖章）。

法定代表人：（签字） 法定代表人：（签字）。

委托代理人：（签字） 委托代理人：（签字）。

年 月 日 年 月 日

开幕式致辞稿开幕式发言稿开幕式发言稿尊敬的吴长江书记、
尊敬的施大畏主席，各位领导、各位嘉宾，女士们先生们：
下午好！作为本次展览的三位策展人之一，我谨代表张远帆
先生、江梅女士以及我...

社区党规知识测试情况汇报党纪政纪条规知识测试情况汇报
党纪政纪条规知识测试情况汇报为检验深入开展“弘扬长征
精神，励志廉洁治教”主题教育活动学习成果，我校组织党
员参加了党纪政纪条规知识测试。从今...

村级禁毒会议记录禁毒会议记录乡镇禁毒工作会议记录7日，
佐坝乡召开专题会议部署社区禁毒工作，乡长石宗亮主持会
议，各村、乡禁毒办、派出所相关负责人参加会议。会上，
石宗亮乡长首先传达了x月27...



调研乡镇汇报食品安全工作xx镇食品药品工作情况汇报xx镇
在食品药品监管调研上情况汇报今天，区管委会领导带队对
我镇食品药品安全监管工作开展调研工作，我镇高度重视，
立即召开工作会议，部署好调研的各项...

机关效能会议记录“机关作风效能建设讨论会”专题讨论会
会议纪要“机关作风效能建设讨论会”专题讨论会会议纪要5
月16日下午，我局召开机关作风暨效能建设专题学习讨论会。
会议组织学习《南充市人民...

招标纪要招投标会议纪要样板会议纪要招投标会议纪要议标
会议议程一、建设单位介绍项目基本情况二、现场检查投标
书密封情况三、现场开标，宣读标书四、介绍评委五、施工
议标六、宣布议标结...

xx同志考察材料范文某某同志考察材料范文xxx同志考察材
料xxx，男，19xx年1月生（xx岁），汉族，天津市人，xxxx年
毕业于天津理工大学通信工程专业，本科学士学位。xxxx年xx
月就职于我单位，其在单位的...

经销商会议邀请函范文经销商会议邀请函昌遂科技2012
年“拓土开疆驰骋未来”主题经销商大会邀请函2013年1月15日
（周二）~1月17日（周四）尊敬的合作伙伴，您好：首先在
此祝您新年行大运，生意兴隆。非常...

发展xxx员的党支部大会程序发展xxx员的党支部大会程序发
展xxx员的党支部大会程序第一步：要发展xxx的预备党员宣
读个人自传和入党志愿书和表态；第二步：培养人介绍该同
志情况；第三步：了解情况的同志对要...

机关效能会议记录“机关作风效能建设讨论会”专题讨论会
会议纪要“机关作风效能建设讨论会”专题讨论会会议纪要5
月16日下午，我局召开机关作风暨效能建设专题学习讨论会。
会议组织学习《南充市人民...


