
最新提交年度工作计划的通知(实用5篇)
当我们有一个明确的目标时，我们可以更好地了解自己想要
达到的结果，并为之制定相应的计划。因此，我们应该充分
认识到计划的作用，并在日常生活中加以应用。下面是小编
为大家带来的计划书优秀范文，希望大家可以喜欢。

提交年度工作计划的通知篇一

各 位：

为进一步增强工作的计划性，统筹公司的各项工作，经研究
决定，自20xx年10月14日起，请销售部各位定期向董事办公
室提交每周、每月工作计划和工作总结。现将有关工作要求
如下：

一、 范围及内容要求：

a)、客户拜访的数量及质量、

b)、本月销售产品分析、

c)、本月销售总额，其中新、老客户情况分别加以说明。

二、提交时间每周六和每月上班第一个工作日。

三、方式：通过邮箱发送到办公****处。

四、工作计划应重点突出、思路清晰，突出工作的计划性和
科学性，针对性强，对于预计将会遇到的困难需要加以说明，
寻求支持；工作总结应全面客观，准确翔实，重点在于结果，
重要事项做详细说明，毋需汇报过程和具体工作，对于工作
中的流程、方式或相应的.资源不到位的可以提出改进。



20xx年10月12日

提交年度工作计划的通知篇二

进一步提升各部门管理水平，提升工作质量和执行力水平，
为更好地规划下一步，明确工作目标，公司对完善各部门工
作总结及计划制度进行了再强调和要求。

xx月工作回顾

xx月工作中存在问题及如何处理

xx下月工作计划

东港凯达置业有限公司xxx部

部门负责人：二〇xx年四月二日

提交年度工作计划的通知篇三

集团各部门：

在过去的一年里，在集团领导的正确领导和全体员工的共同
努力下，集团取得了一定的发展和进步。为了使各部门更好
的'明确每阶段的规划和目标，总结经验，改进不足，确保在
新的一年创造更好的业绩。经集团总部研究决定，下发关于
各部门每月报送工作总结和工作计划的通知。

集团总部要求各部门，本着全面客观、求真务实的精神，组

织员工认真做好每月的工作总结和工作计划。具体事宜通知
如下：

一、适用范围：公司办公室全体员工



二、报送时间：每个月最后一天

三、报送流程：

其他员工的工作总结与计划表先报直接上级，由直接上级撰
写意见后统一汇总存档，由总办不定时查阅。

四、报送目的：全面系统的了解各部门的工作情况，帮助员
工养成勤于思考，善于总结的良好习惯，提高工作效率以及
各部门的管理水平。

五、内容要求：

在工作计划中要分清每月重点工作、常规工作和临时工作，
写清各模块的工作内容和要达到的目标；在工作总结中对工
作完成进程中遇到的问题做出分析，对成功的经验做出总结。

请各部门在撰写工作总结和计划时着重实绩，条理清晰，主
要围绕以下内容展开：

1、月度工作目标；

2、业务工作量、工作内容情况；

3、业务开展情况；

4、存在的问题和原因分析；

5、需要公司提供的支持；

6、改进工作的思路；

7、对公司管理的建议；

8、下个月工作计划和目标等。



本通知自下发之日起即刻执行。

主题词：关于每月报送工作计划和工作总结的通知送：总办；
综合办公室；财务部；金属；钢构；彩板；兆盛；门店。

提交年度工作计划的通知篇四

。

一、生产情况

（一）桑园建设。xx年新增桑园面积536.2亩，实有桑园面
积3152.3亩，投产养蚕桑园面积2649亩，实际投入养蚕面
积2037.2亩，种桑农户1110户。

（二）养殖蚕种。全年养殖5批次，养蚕种2804.5张，完成市
下达2978张的94.2。其中：春蚕养殖635张，占22.6；夏蚕养
殖659张，占23.5；正秋蚕养殖858张，占30.6；晚秋蚕养
殖400张，占14.3，晚晚秋养殖252.5张，占9.0，养蚕农
户892户。

（三）张种产量：平均张种产量38.4kg，完成市下达36kg
的106.7，超2.4kg。最高张种产量45.6kg。

（四）优质茧率达95，超额完成市下达92指标，超3。蚕茧质
量是省内外为数不多优质茧之一，各项指标较高，夏茧庄口
上车率达96，清洁91，解舒率69，平均丝长1117.2m，是缫
制5a级生丝优质原料。

（五）实现鲜茧总产值214.06万元。平均亩产值1052元，最
高亩产值3910.40元，养殖户均收入2407.98元。

（六）重点户。重点扶持培育重点户131户，其中：种植桑
园5―10亩，养殖蚕种6―12张，有123户，种植桑园10亩以上，



养蚕种12张以上8户。养殖最高收入2.46万元。

二、主要开展的工作

在县、乡蚕桑办，佳浩公司共同努力下，今年对种桑养蚕做
了较多富有成效的工作，较为突出的有以下几个方面：

（一）因势利导，加大种桑养蚕宣传力度，提高桑园管理及
养蚕的积极性。

1、积极做好桑园管理的各项工作，重点做好伐条翻挖，除草、
施肥、排灌、病虫害防治等工作，为蚕桑产业提质增效奠定
坚实基础。

2、全力巩固老桑园，科学规划，合理布局，积极落实新植桑
园面积，抓好536.2亩新植桑园管理与技术指导。

（二）统一渠道，规范订购桑苗和蚕种，搞好蚕种补催青。

1、为规范种桑养蚕市场秩序，杜绝非法购桑苗和蚕种，指定
由佳浩公司统一渠道购进，同时在养蚕环节中，明确蚕种补
催青责任，各项技术环节分工到人，严格消毒，规范操作，
保证小蚕成活率和质量，力求做到养好小蚕一半收。

2、蚕种发种后及时跟踪调查，加强消毒防病，加强养殖技术
指导与服务。

（三）加强种桑养蚕科技培训，提高桑农科技素质。

蚕桑办及佳浩公司在做好各项服务工作的同时，重点下乡入
户开展科技服务，组织临时现场会，开展种桑养蚕技术培训。

1、全年举办技术培训班20场次，受训1400人次。

2、印发《蚕桑饲育参考表》、《蚕室蚕具消毒药剂使用标准



表》、《小蚕饲养技术要点》、《大蚕饲养技术要点》等技
术资料和明白纸1400余份。

3、利用广播、电视、农业信息、政府阳光工程等网络媒体将
农业政策，蚕桑实用技术传播到千家万户，提高桑农整体素
质和科学养殖水平，提高效益。

（四）积极引进蚕桑新品种进行试验示范推广，以点带面，
扩大发展。继续推广方格族应用技术，配套方格族上族技术，
科技人员驻点开展全程指导与服务。

（五）为提高蚕茧质量，缓解养蚕环节中蚕房不足，加大投
入在德安乡恩永村、勐先乡和平村，建立标准蚕房69
间、1380m2，小蚕共育室8间、320m2。

三、取得的主要经验

××种桑养蚕已有十多年历程，产业发展在曲折中前进，虽
然没有惊人的成绩，但积累了一定经验，主要经验如下：

（一）加强领导，健全组织，统一思想，提高认识是蚕桑产
业发展的保障。

2、市、县、乡成立蚕桑办，形成市、县、乡、村四级推广体
系，对种桑养蚕全过程开展技术指导与服务。

（二）依靠科技，提质增效，抓培训，促推广是蚕桑产业发
展的关键。

“科学技术是第一生产力”，蚕桑产业要发展，必须抓好科
技培训与推广工作，县、乡、村科技人员不断更新知识，加
强对桑农指导培训，重点放在高起点，具有较强市场竞争力
产品上，做到蚕桑建设标准化、管理科学化、技术现代化，
激活机制，提高效益。



（三）加大投入是蚕桑产业发展的核心。

四、存在的主要问题

种桑养蚕虽然取得了一定成绩和经验，但面对产业发展，存
在较多问题，主要问题如下：

（一）认识问题。蚕桑产业是我县一个重点产业，是我县建
设社会主义新农村，培植财源，促进农民增收致富的一项重
要产业。蚕桑产业在发展中出现一些问题是正常的.，并不是
产业本身问题，而是群众对产业发展认识不到位，对整体思
路理解不深刻，导致部分群众对蚕桑产业发展信心不足，决
心不够，思路不清，措施不力，布局不够合理，导致蚕桑产
业停滞不前。

（二）产业问题。

1、产业化程度低，缺乏集生产、加工于一体的龙头企业，虽
有佳浩公司一统全市蚕桑产业，但在资金扶持上、技术推广
上难于适应当前蚕桑产业发展需要，出现点多面广，缺资金，
缺技术，缺乏激励机制等诸多被动局面，某种程度影响着蚕
桑产业发展；生产主体与收烘部门利益不统一，好茧难以兑
现优价，市场价格起决定性作用，有时蚕茧价格不能随行就
市，挫伤种桑养蚕积极性。

2、产业规划布局未落实到位，产业之间互相争地，争劳力情
况日渐显现，特别烟桑矛盾进一步加剧，挖桑弃养现象突出。

3、物价上涨，生产成本提高，养蚕所需的蚕室、蚕具、化肥
等物资价格上涨，农民工工资上涨过快，致使养蚕成本提高，
蚕农收益不高，蚕桑生产是集种养为一体较为复杂且技术含
量高，风险大的产业，它需要房屋、生产工具和密集型劳动
力，生产成本高，扶持政策低，挫伤了蚕农积极性。



（三）投入不足，基础设施差，建设滞后。

1、桑园水利道路等基础设施严重不足，水利化程度低，抵御
自然灾害能力弱。

2、专用标准蚕房少，小蚕共育蚕房少，没有蚕种催青室。

（四）产业技术问题

1、经费缺乏，新技术推广困难，竞争优势不强。由于我县生
产规模不大，争取上级扶持资金比较困难，一些新技术推广
难以做到“技物结合”，新技术到位率低，造成蚕茧总体质
量不高，单产低，行情不好时缺乏竞争优势。技术推广经费
匮乏制约着蚕桑产业的发展。

2、综合防病不力，蚕病偶有发生。尽管蚕农防病意识有所提
高，但只局限于养蚕前的消毒，而忽视蚕期中的消毒和蚕后的
“回山消毒”，消毒方法只重视洗、刷、晒等物现消毒，轻
视药剂等化学消毒，造成周围环境遗留的病原多，导致蚕病
易发生。秋蚕期，水稻治虫，烟地治虫治病喷施农药造成桑
叶受农药污染，蚕儿中毒，导致减产，甚至绝收。有的村
（社）引发烟农与桑农矛盾纠纷。

3、蚕茧质量意识淡薄，长期使用不良族，造成柴印、黄斑等
次下茧增多，解舒差、茧价低，影响效益。

五、xx年工作计划

（一）工作思路。尽快引导蚕农正确看待变化的茧丝绸市场，
稳定不良情绪，搞好桑园管理，开展试验示范推广桑园间作，
提高桑园综合效益；全面普及优良品种，大力推广小蚕共育，
蚕病综合防治，方格族应用技术，提高蚕茧产量与质量；创
新服务方式，拓宽服务领域，帮助蚕农搞好产前、产中、产
后服务，逐步增强蚕桑产业实力和抗风险能力。



（二）计划指标。

1、加强科技培训，提高桑农素质，做好科技入户工作。计划
全年举办培训班30场次1500人次，继续发放明白卡（纸）xx份。

2、计划全年发种3280张，张种产量38.2kg，产鲜茧125.3吨，
总产值250万元。更新老桑园1000亩，新定植桑园1100亩。

3、强化蚕桑产业合作理念，推进合作社的组织建设。合作社
组织是我国入世后引导农村经济发展的必然趋势，是蚕桑产
业健康、持续、稳步发展的必经之路，必须引导发展蚕桑产
业合作化经济建设步伐，力争全年建立1―3个蚕桑产业合作
社。

4、创新思维，努力探索桑园套种豆类、蔬菜、花生等经济作
物，杜绝桑园荒芜现象；探索桑枝生产食用菌；桑茶制作新
技术等蚕桑产业综合开发新途径，提高桑园综合效益。

（三）主要措施

根据我县现有生产基础和蚕桑产业发展实际情况，种桑养蚕
作为我县重点扶持产业之一，单产水平较高，蚕茧质量好，
丝长无污染，不愁销路，迫切需要制定有关蚕桑产业发展的
政策措施。

1、要切实加强领导，提高认识。从长远看，种桑养蚕会得到
实惠。历界县委、政府都把蚕桑产业确定为农村致富工程的
重要项目和增加桑区农民收入的重要来源，应引起高度重视，
要强化宏观调控与指导力度，实行主要领导负责制，各级政
府和各部门真正把宣传工作做到位，提高广大蚕农市场意识，
正视困难，立足长远，增强信心，立即纠正毁桑改种现象，
同时尽可能地将蚕桑产业纳入大农业政策，补贴保险范围。
从短期看，要制定奖励扶持政策激活种桑养蚕积极性。



2、逐步增加投入，制定激励机制，巩固运用适用技术，引进
新技术推动产业发展。

3、做好蚕桑产业信息网络建设。根据当前蚕桑产业发展需要，
指定信息员，负责浏览，收集蚕业信息，并及时将生产形势，
蚕桑要闻或其他网页转载的有价值信息上传下达，提高种桑
养蚕水平。同时继续做好政府阳光工程四项制度建设工作。

提交年度工作计划的通知篇五

各处室、二级学院：

为全面总结学院20××年工作，科学规划20××年工作安排，
根据学院工作安排要求和部署，现就做好20××年工作总结
及20××年工作计划的有关事项通知如下：

1、具体工作及相关数据、事例；

2、获奖情况，取得成绩。

1、计划开展具体工作及时间进度；

2、计划工作预期效果

1、报送材料应做好归纳提升，内容具体明确，逻辑清晰，简
明扼要，所用数据真实准确，事例生动、针对性强，特色亮
点突出。

2、各单位报送的材料应经领导班子成员集体研究讨论、经主
管院领导审核通过。

3、工作总结与工作计划分为两个word文档报送，20××年
工作总结字数控制在1500字以内，20××年计划字数控制
在1000字以内。只需报送电子版。


