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在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以
下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧
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尊敬各位领导：

您好!

很荣幸能为贵公司的全体员工作上面的一些建议，并请求领
导批准。

我是一名刚刚入职的应届毕业的大学生。在校期间的所学、
所感、所受的一切都是我毕业以后工作中的一些重要经验和
宝贵的经验。我在校期间的所学与所感都得到了很大的提高，
同时也使我对自己的专业知识有了更深刻的了解，在此，特
别感谢所有的老师们的谆谆教导，我一定会不负众望，努力
学习，不断进步，把自己所学的东西用到实际行动中。

我的特长是英语，这方面的学习成绩在我们班级中可谓是数
一数二。这方面的优势主要表现在以下几个方面：

1：我的英语水平很有提高，在班中的英语成绩可能没有你的
水平高，也有可能是在学校的英语成绩不太好，这是我的一
些不足之处。

2：由于我的专业技能不够好，所以在学校里面的英语基础不
够扎实，对于自己的知识也就是很少有充分了解，所以在以
后的学习和工作中一定要更加努力的提高自己的英语水平，



我相信自己一定可以做好。

3：因为自己的专业技能不足，所以在学校里面的英语水平很
有可能是不够，所以在以后的学习中一定要更加努力的提高
自己。

4：我对于学习和工作上的认真程度不够，所以在以后的学习
中，我一定要更加努力的提高英语水平。

祝公司的事业蒸蒸日上!

申请人：

申请时间：

20**年xx月
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姓名： _ 国籍： 中国

目前所在地： 广州 民族： 汉族

户口所在地： 湖北 身材： 173 cm65 kg

婚姻状况： 未婚 年龄： 23 岁

培训认证： 诚信徽章：

求职意向及工作经历

人才类型： 应届毕业生

工作年限： 1 职称： 无职称



求职类型： 全职 可到职日期： 随时

月薪要求： 2000--3500 希望工作地区： 广州 深圳 东莞

个人工作经历：

公司性质： 民营企业所属行业：文化，艺术

担任职务： 歌曲创作和音乐制作

工作描述： 湛江天艺音乐工作室担任创作及编曲工作;

离职原因：

教育背景

毕业院校： 广东海洋大学

所学专业一： 音乐学 所学专业二： 电脑音乐

受教育培训经历：

起始年月 终止年月 学校(机构) 专业 获得证书 证书编号

语言能力

外语： 英语一般

国语水平： 良好 粤语水平： 一般

工作能力及其他专长

获奖情况：

在广东海洋大学70周年校庆大型文艺演出中荣获合唱三等奖;



通过国家普通话二级乙等考试;

在广东海洋大学原创歌曲大赛中荣获二等奖。

社会实践：

参加了广东海洋大学70周年校庆大型文艺演出;

湛江天艺音乐工作室担任创作及编曲工作;

举办了个人原创歌曲作品音乐会;

携一首原创歌曲参加2005级音乐系毕业音乐会;

参加了05级声乐班毕业音乐晚会。

证书：普通话二乙证，广东海洋大学原创歌曲大赛中荣获二
等奖等;

运动：积极参加体育锻炼，跑步，篮球等;

其他：适应能力强，能处理好各种人际关系，有较好的个人
修养，公共意识和社会责任感。

详细个人自传

2002年开始对音乐进行系统的学习，2003年至2005年跟随武
汉音乐学院声乐系研究生导师黄灏博士学习声乐，在2005年
曾跟随武汉音乐学院研究生导师，歌唱家贺磊明教授，音教
学院教授，声乐教育家蔡桂芬教授等学习。2005年以优异的
成绩通过了武汉音乐学院声乐系，音教系;西安音乐学院声乐
系的专业考试。2005年进入广东海洋大学中歌艺术学院，跟
随学院外聘教授董禾刚老师学习声乐，在入学考试中获得第
一名，2007年声乐专业考试第一名。2009年跟随赵密密老师
进行学习声乐。其中2006年还跟随资深音乐人吴小路老师进



行电脑音乐系统的学习，现已能独立完成专业级的歌曲伴奏
制作以及作曲，作词。2007年6月-2008年9月兼职于湛江天艺
音乐工作室，担任歌曲创作及编曲的`工作。同时自己拥有大
量的原创歌曲作品。在2008年11月21日举办了个人的原创歌
曲音乐会，并取得了圆满的成功，在2008年11月24日携一首
原创歌曲参加了艺术学院05级音乐系的毕业音乐会，获得学
院领导及老师的充分肯定;2008年12月26日参与策划了05级声
乐班的毕业音乐会，担任音响灯光指导。

生活上，崇尚质朴的生活，养成诚信待人的生活作风，对时
间观念十分重视，一直以来与老师、同学融洽相处，注重团
队精神的培养。

自我评价：

勤奋，尽责，善良，正直，性格开朗乐观，诚实可靠，吃苦
耐劳;有强烈的上进心，不断提升自我价值;工作谦虚，刻苦
耐劳，具备较强的组织协调能力和强烈的团队合作精神。工
作认真负责，踏实肯干，吃苦耐劳，具有良好的身体和心理
素质。适应能力强，工作能力强，办事效率高。

个人联系方式
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我来自社科系，电子商务专业，我叫席文卜，性格开朗,健谈，
常常面带笑容，喜欢以微笑待人，喜欢把自己的快乐与所有
的人分享，是我性格特点。我的爱好广泛，喜欢旅行、听音
乐、下棋、各种体育运动。我是一个做事踏实、学习刻苦、
有上进心的学生。

刚踏进大学，我就严格要求自己，立志要在大学生涯中有所
成就，从全方面发展自己。



我也是一个追求完美的人，我知道世上没有十全十美的人存
在，但我们可以去追求，去不断的向它靠拢，每一个人或多
或少都有缺点，我把这些缺点比作一个无形的洞，我们都知
道洞是可以填补的，就好比缺点也是可以改正的，这也就要
我们怎样把这个洞一点一点填上，就是怎样一点一点完善自
己。洞是无形的，就如人不会是十全十美，我们或许永远填
不满这洞，就好像人不会十全十美，也就正如学习，学习是
无止境的。因此我要不断的填洞，不断的学习，不断的完善
自己。所以，我选择了我所追求的，追求了我所选择的——
入学生会。

我积极参加了其它会议活动，得到了些许锻炼，在领导和师
兄、师姐的教导下，我的思想素质有了进步;工作能力有了提
高;文化函养有了提升;实践能力了有增强…学习是无止境的，
我要奋力拼搏，尽我的最大努力去做到最出色。

虽说命运掌握在自己手中,但有时付出了不一定有回报,如果
我没有入选，也不会就此灰心，我会下去总结经验教训，弥
补不足.，虚心向学友们学习，力争早日成为学生社团的一员。

学哥学姐们，请为我加油——给力，谢谢!
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大多的小组面都是十个人左右一起面，三个面试官，问问题
的一般是专门的招聘公司的人，还有一个记录人员，另一个
只旁观的人才是真正的面试官，她才能决定你的去留。在小
组面试时，自我介绍要简洁，学校和专业还有成绩都是一笔
带过，主要是要说自己的实习和实践经历，在这个经历中你
主要的工作是什么，你在团队中起到什么作用，自己学习到
了什么，如果有必要可以说一下自己的性格。

2、二面



二面主要是了解你的性格和你过去的实习或一些成功、失败
的经历。形式一般是一个hr对三四个学生或三四个hr对三四
个学生，也有三个对一个的。可以适当的准备一些公司的情
况以及你所投的职位的要求，回答时最好是跟公司和职位比
较匹配，这样过关率比较大。因为面试官不同，所以也要进
行自我介绍，然后是面试官提问。面试官会根据你的简历和
你的自我介绍来问问题，比如你印象最深的一次实习是在哪
里的实习?你在此的最大成就是什么?遇到的最大难题是什么?
在回答实习的问题的时候，千万不要说实习公司的坏话，举
例时最好都说实习公司好的地方，因为在背后说坏话是很不
好的，公司很讨厌这样的人。

3、终面

终面时你必须在面试之前做好准备，自我介绍时主要有两方
面，一是要了解这个企业，全方位了解，特别是跟你职位有
关的信息。二是你的职位在公司是一个什么位置，主要的工
作是什么，你以前的实习有没有做过这方面的事情，你具备
了哪些这个职位需要的要求和能力。

可以说，国企面试会有一个比较长的考验时期，而无论何时
都要保持自己的独特亮点，从茫茫人海中脱颖而出是国企面
试的最关键所在。
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转眼间，我们社团部的工作已走完一个学期，总结以往的工
作，社团部始终本着为我院各社团部良好发展，充实我院学
生课余生活，提高我院整体素质目标。这学期我系社团部依
然带着那份热情继续将每件事情做的更好。下面我根据部门
的实际情况对这个学期的`工作进行计划：

一、学期大体工作思路



积极配合各部门的活动，并从中学习其他部们活动的闪光点
以及还需要完善的地方。

让本部门成员熟练掌握基本技能，例如：写策划书、制作ppt、
活动宣传稿、画海报、出色完成并按时上交部门所需材料。

加强每一次的对各协会的活动监察，做好每一次监察之后的
记录，并及时上交材料。

加强各部门同事及部长之间的工作交流，学习他们做人做事
的方式，提前做好本部门该做的准备增进本部门同事的学习、
工作交流，团结起来形成一股凝聚力，相互探讨工作中出现
的一些问题并及时想出解决方案。

二、学期具体工作规划

1、我系院级化妆协会在xx年举行的“化妆杯”成功获得院里
精品立项，得到院里大力赞扬。本部门本学期工作之一将我
系另外三个院级协会楚子翰墨协会、摄影协会、漫宇协会、
精心策划活动，办精品活动。努力升成院级精品立项协会，
另外将本系一个系级协会主持人协会升为院级协会。

2、办精品活动，在xx年里一个万物复苏季节，我部门准备与
我部门监察的武术协会，健美操协会，吉他协会，各个协会
会长进行交流举办精品活动如：武术协会举办“武术趣味运
动”，健美操举行“健美操比赛”，吉他协会举行“疯狂吉
他夜”在办活动过程中把握好每一个环节，做好宣传工作，
召集全院同学和老师参与活动当中，让全院同学感受我系社
团部门及学生分会的魅力。

3、在xx—xx年里，继续培养我部门委员，积极为系部，为院
里社团部工作，一起学习新的技能，在工作中积极交流心得
感受，做好本系部各社团间的工作，努力使得各协会间良性
发展，多多交流，相互促进。



4、在本学期内，加强宣传协会建立标准积极鼓励和带动创立
协会。

5、每次活动邀请老师莅临指导并严格按照社团章程执行。

如果说校园是一个可以承载梦想的天空，它可以让我们尽情
的刻画图案，那么社团部就是这透明空间中的七色彩虹，它
张扬的横垮天空，尽显雨后所有的炫目，让天空的色彩不在
黯然，这里因你而美丽。我们是天空的主宰，这里的彩虹就
是我们的杰作！


