
2023年党组织介绍信是干嘛的 党组织介
绍信盖章(通用7篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？接
下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起
来看一看吧。

党组织介绍信是干嘛的篇一

党员组织关系介绍信抬头单位一览（部分）

1.切记：此表内容未能涵盖所有单位，仅供参考，使用前请
认真咨询所去单位。

2.部分高校可能会属地管理，即归所在市的市委组织部管理，
此时要咨询所去高校。

3.一般情况下，各级中学的组织关系抬头为“中共××省
（市、县、区）委组织部”。

4.吉林省实验中学、吉林省二实验学校、吉林省大学生就业
指导中心、长春市外国语学校等归省教育厅管理的学校，抬
头应为“吉林省教育厅直属机关党委”；归长春市教育局管
理的学校，抬头应为“中共长春市委组织部”；吉林省人才
交流中心，抬头为“吉林省人才交流中心流动人才党委”，
长春市人才中心抬头为“长春市人才服务中心党委”。
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附件一：《中国共产党党员组织关系介绍信》（第一、二联）
填写说明:



（加盖骑缝章）中国共产党党员组织关系介绍信《介绍信》
抬头填写说明：

一、转往省外党组织和中山市党组织的填写要求

转往省外的党组织和中山市党组织，此处统一填写“中共肇
庆市委

组织部”。（注：这部分同学领到介绍信后要到肇庆市委组
织部组织一科进行转接，地址：天宁北路80号市委大院4号楼
四楼414室，电话：0758－2220341）

二、转往省内其他城市党组织的填写要求

1.转到省内的其他高等学校的，填写“对方高校名+党委组织
部”（例如：“华南理工大学党委组织部”）。

2.转省内其他各地市（除中山市）党组织（包括政府、事业、
企业单位），转到该市委组织部或直接到该市下属各县、市、
区委组织部（例如：要转往“花都区xxx小学”，此处应填
写“中共花都区委组织部”）。

三、转往肇庆市内其他单位党组织的填写要求

1.转到肇庆市内的各县（市、区）的政府部门及企事业单位
的，可直接转到该县（市、区）委组织部或高新区党群办，
再由所属的组织部门转到具体单位的党组织（例如：要转
往“四会市检察院”，此处应填写“中共四会市委组织部”；
要转往“怀集县xx镇xx村委”，此处应填写“中共怀集县委
组织部”）。

2.以下单位的组织关系隶属市直工委，如要将组织关系转到
以下单位，此处可直接填写该单位党组织名称（例如：要转往
“肇庆工商职业技术学院”，此处填写“肇庆工商职业技术



学院党委”）；其他未设党委的单位，此处填写“肇庆市直
属机关工作委员会”。

3.转往市内组织关系隶属于国有资产监督管理委员会（国资
委）的一些厂矿企业的，此处填写“肇庆市国资委党群科”。

4.转往肇庆市人才服务中心的，此处填写“肇庆市人事局直
属机关党委”。

5.确实不清楚对方组织关系隶属，此处填写“肇庆市直属机
关工作委员会”来进行转接。
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毕业生党员组织关系转移及介绍信填写注意事项

1.关于毕业生党员党员组织关系转移的规定 根据中央组织部
《关于进一步加强党员组织关系管理的意见》(中组发〔xx〕10
号) 规定，高校毕业生党员，已经落实工作单位的，应将党
员组织关系及时转移到所去单位党组 织;尚未落实工作单位
的，可将党员组织关系转移到本人或父母居住地的街道、乡
镇党组织， 也可随同档案转移到县以上政府人事(劳动)部门
所属的人才(劳动)服务机构党组织。 毕业生党员离校时在办
理毕业手续的同时，需要将党员组织关系一并转出。原则上,
无特 殊原因，毕业生党员不得将组织关系留存学校。 去向
待定的毕业生党员，应将党员组织关系转移到本人或父母居



住地的街道、乡镇党组 织或父母工作单位党组织，或随同档
案转移到县以上政府人事(劳动)部门所属的人才(劳动) 服务
机构党组织。在转移组织关系前请务必与转入单位联系，确
认对方同意接收后再转入。

2.毕业生党员组织关系转移的程序 毕业生党员确定组织关系
去向，----填写《毕业生党员组 织关系转移登记表》----校
党委组织部审核----学院打印组织关系介绍信----校党组织
部或 桂林市委组织部盖章----毕业生党员本人在学院签领介
绍信。

3、认真核对《党员组织关系介绍信》上的各项内容，凡发现
错误的，请在介绍信开出 3 天内，持原介绍信以学院为单位
到校党委组织部进行修改。如工作单位发生变动，党员本人
应在介绍信有效期内(桂林市内有效期 15 天，桂林市外、广
西区内有效期 30 天，广西区外 有效期 90 天)持原介绍信
到校党委组织部办理介绍信更改手续。

4.《党员组织关系介绍信》是党员身份的证明，应当由本人
在有效期内携带至所去单位 的党组织办理转接手续，请妥善
保管，严防丢失。超出有效期，介绍信自行作废，一切后果
自负。对于那些无正当理由，不及时转移组织关系，导致党
员组织关系介绍信过期的，应给 予严肃的批评和教育，其中
连续 6 个月不参加党的组织生活或不交纳党费的，按照党章
规定 要作自行脱党处理。

5.党员到新的工作单位后，要按时参加党的组织生活并交纳
党费。预备期内的党员，要 主动向党组织递交思想汇报，预
备期满，应及时向党组织提出书面转正申请。

6.在转移组织关系过程中，如遇到特殊情况不能及时转接，
请与所在学院党委或与校党 委组织部联系(0773—5843264) 。
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回执，是党员组织关系接转完成后告知原单位党组织的凭证。
办理回执联应该注意：

一是回执要由接收党员的基层党委负责签盖章，而不是基层
党支部签盖章。比如，回农村的要由乡镇党委签盖章，而不
是村党支部。到社区要由街道办事处党工委签盖章，而不是
社区党支部。

第二，要在接收党员工作完成后一个月内，一般由本人通过
邮寄或者传真至原所在基层党委，而不要交中转的部门。

以上是小编为大家整理好的回执信，希望对大家有所帮助
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___区党委组织部：

_________同志，性别：_______，______岁，民族______，
身份证号：____________，现为________________支部(正
式/预备)党员。因_____________________________原因，该
同志需要将组织关系转至_____________________。党费交
到________年________月。

党员联系电话：___________________

____党支部

___________________：

________ 同志，身份证号码：________________,_____ 年
____月____日加入中国共产党， 现为我单位河北太行花岗岩
防腐 装饰有限公司党支部正式党员。 特此证明。

党支部(盖章) ：



年 月 日

____________党委：

______同志(男)，____岁，____族，系中共(正式或预备)党
员，身份证号码________________________，
由____________学校党委(或总支、支部)去中共______党支部
(也有可能是党委或总支)，请转接组织关系。该同志党费交
到______年____月。(有效期____天)
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____________党委：

______同志(男)，____岁，____族，系中共(正式或预备)党
员，身份证号码________________________，
由____________学校党委(或总支、支部)去中共______党支部
(也有可能是党委或总支)，请转接组织关系。该同志党费交
到______年____月。(有效期____天)

__________________：

由___________________去________________________，请转
接构造干系。该同志党费已交到__________年_____月。

(有效期天)

(盖印)

年 月 日

____区党委组织部：

_________同志，性别：_______，______岁，民族______，



身份证号：____________，现为________________支部(正
式/预备)党员。因_____________________________原因，该
同志需要将组织关系转至_____________________。党费交
到________年________月。

党员联系电话：___________________

____党支部
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党员组织关系介绍信抬头单位一览（部分）

1.切记：此表内容未能涵盖所有单位，仅供参考，使用前请
认真咨询所去单位。

2.部分高校可能会属地管理，即归所在市的市委组织部管理，
此时要咨询所去高校。

3.一般情况下，各级中学的组织关系抬头为“中共××省
（市、县、区）委组织部”。

4.吉林省实验中学、吉林省二实验学校、吉林省大学生就业
指导中心、长春市外国语学校等归省教育厅管理的学校，抬
头应为“吉林省教育厅直属机关党委”；归长春市教育局管
理的学校，抬头应为“中共长春市委组织部”；吉林省人才
交流中心，抬头为“吉林省人才交流中心流动人才党委”，
长春市人才中心抬头为“长春市人才服务中心党委”。

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：



点击下载文档

搜索文档

党组织介绍信是干嘛的篇五

3、实习要给所在院系辅导员处留下快捷的通讯方式；

4、凡自己联系实习单位的实习生必须对自己的人身安全和财
物安全负责，并随时与学校和家庭取得联系。

实习介绍信

根据我校教学计划安排，2014年毕业生实习工作将于月日至
月日进行，为期周。实习是教学工作的重要环节，是学生适
应工作需要的有效途径，是提高人才培养质量的重要举措，
是向社会提供人才的有效窗口。为此，学校高度重视毕业生
实习工作，同时也诚恳的`希望贵单位给予大力支持和协助，
积极为学生提供实习场所，要求学生努力为单位服务，切实
圆满完成学生实习任务，提高人才核心竞争力。

兹介绍等人前来贵单位联系毕业实习事宜，请予以支持。在
此，对贵单位为培养人才所作的重要贡献和对教育事业的大
力支持，表示最衷心的感谢！

汉口学院教务处年月日

接收汉口学院
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党组织介绍信是干嘛的篇六

3、实习要给所在院系辅导员处留下快捷的通讯方式；

4、凡自己联系实习单位的实习生必须对自己的人身安全和财
物安全负责，并随时与学校和家庭取得联系。

实习介绍信

根据我校教学计划安排，毕业生实习工作将于 月 日至 月
日进行，为期 周。实习是教学工作的重要环节，是学生适应
工作需要的有效途径，是提高人才培养质量的重要举措，是
向社会提供人才的有效窗口。为此，学校高度重视毕业生实
习工作，同时也诚恳的`希望贵单位给予大力支持和协助，积
极为学生提供实习场所，要求学生努力为单位服务，切实圆
满完成学生实习任务，提高人才核心竞争力。

兹介绍 等 人前来贵单位联系毕业实习事宜，请予以支持。
在此，对贵单位为培养人才所作的重要贡献和对教育事业的
大力支持，表示最衷心的感谢！

汉口学院教务处 年 月 日

接收汉口学院
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京区党委组织部：



xx同志，性别：_______，______岁，民族______，身份证号：
____________，现为________________支部(正式/预备)党员。
因_____________________________原因，该xx同志需要将组
织关系转至_____________________。党费交到________
年________月。

党员联系电话：___________________

xxx

xx年x月x日


