
2023年应届生免费简历文档(实用5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？以
下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

应届生免费简历文档篇一

姓名：xxx性别：男

年龄：21

政治面貌：团员

毕业院校：宁波大学

学历：本科

专业：通信工程户籍：江东

联系电话：15888xxxxx

教育背景

实习经历

实习单位：江东家乐福

工作描述：做为一名小小的结账员，但是要做好也是不容易
的，我熟练了沟通的技巧，快速掌握了业务技巧。

实习单位：宁波银行

工作描述：在老师傅的指导带领下，我每天按时完成任务，



后天编程，改进数据等等。

能力与荣誉

国家计算机等级三级，英语cet-4

大学期间获得二等奖学金2次，一等奖学金1次

自我评价

相信自己，不是所有点的人天生都是天才，但是我可以比别
人更努力，你的选择能点亮我闪光之路的征途。

应届生免费简历文档篇二

姓名：

出生年月：1993-3

性别：男

身高：182

婚姻状况：未婚

政治面貌：共青团员

籍贯：浙江

目前所在地：浙江

联系电话：×××××××××××

电子邮箱：×××



求职意向

期望职位：外贸业务员

职位类型：全职

工作地点：浙江

工资待遇：20xx-3000元

住房要求：面议

工作经验

公司名称：××巾被外贸有限公司，

主要职责：作为一名实习生的身份进入公司，公司里有了一
些外贸业务员的工作经验。

教育背景

最高学历：本科

毕业院校：长安大学

所学专业：材料学院

毕业时间：20xx-7

第一外语：英语四级

水平：熟练

计算机能力：熟练



教育培训经历

20xx年至20xx年就读于西安211高校长安大学，在校期间一
直担任班级干部和学生会干事，英语四级在校时通过，六级
成绩还未公布。

自我评价

本人性格热情开朗，待人友好，为人诚实谦虚。工作勤奋，
认真负责，能吃苦耐劳，尽职尽责，有耐心。具有亲和力，
平易近人，善于与人沟通。曾担任系学生会外联部干部、班
级生活委员等，在学生工作和外出拉赞助与商家联系的过程
中，大大提高了自己的办事和处事能力。此外，还积极参加
课外文体活动，各种社会实践活动和兼职工作等，以增加自
己的阅历，提高自己的能力.四年的大学生涯，让我的组织协
调能力、管理能力、应变能力等大大提升，使我具备良好的
心理素质，让我在竞争中拥有更大的优势，让我在人生事业
中走得更高更远。获得了“优秀大学生”和“优秀毕业生”
的称号。

应届生免费简历文档篇三

简历是用来介绍自己，推销自己，贵在点睛，精彩简历就是
要有点睛之笔。下面公文站小编为大家推荐的是应届毕业生
个人简历模板，欢迎阅读参考。

姓名：赵先生

性别：男

年龄：24

出生年月：1990.2



毕业院校：徐州工程学院

专业：测控技术与仪器

目前所在地：徐州

工作年限：3年

联系电话：——

邮箱：——

求职岗位：售后服务工程师;售前/售后技术支持

求职类型：全职 到岗时间：一周以内

工作地点：徐州 理想薪资：面议

具有设备安装、使用、调试、检测、维修、管理知识和技能;
较熟练掌握一些常用电器元件运用与维修,如气缸. .伺服系
统,节流阀. 减压阀等。对控制电路，电气元件及机电控制电
路熟悉，能够看懂各种电路图及设计一些常规电路; 熟悉常
用的plc，能对三菱公司的fx系列plc进行的编程操作;熟悉变频
器与plc的通信，伺服电机、步进电机、触摸屏的应用。

所在公司：xx印刷设备有限公司

时间范围：20xx年9月 - 20xx年2月

公司性质： 私营企业

所属行业：自动化设备 担任职位： 客户服务/技术支持类-
售后服务



工作描述：

1.负责设备售后的电气与机械安装、验收及培训客户相关设
备操作与维修保养技能;

2.负责产品售前销售项目的技术支持;

离职原因：个人原因

从毕业至今，本人一直从事设备维修保险与管理工作，并参
与新设备的安装调试，对国内外先进设备的维修保养和管理
工作有着丰富的实际操作经验。我有着良好的韧性和坚持到
底的精神;头脑灵活、，沟通能力姣好;有着很强的团队合作
精神，能认真的配合同事，完成各项工作。

提高个人简历的通过率，要迎合hr写

信息的准备就是其中之，想要提高个人简历的通过率于，要
求写出高质量的个人简历，还需要迎合hr的需要。毕竟个人
简历就是拿给hr看，如果能够让hr满意自然可以提高简历的
通过率。

在一份个人简历中hr通常会看重哪些部分呢?这一点，不同性
质的企业公司对简历的要求也是不一样的。hr所看重的部分也
有很多，首先就是基本信息上，会重点看姓名、年龄以及通
讯方面，还有就是个人的学历以及能力方面。一般来说，hr都
会根据自己所招聘的职位来选拔适合的人才。

在筛选个人简历难度时候，不同的hr也有不同的的喜欢，总
体来说有hr所阅读的hr，一般都是全公司的招聘简历。于是hr
所面对的简历非常多，在筛选简历的时候一般都是选择浏览
的方式。此外，在浏览的时候也有看关键词的习惯。

在个人简历中也有hr想要找的一些信息，像是求职者的兴趣



爱好、求职者的发展理想，以及对职位影响细节部分，像是
工作经验、教育背景、专业技能等等。

应届生免费简历文档篇四

男24岁广东人

学历：本科

工作年限：应届毕业生

工作地点：广州-番禺-不限

工作经验(工作了2年7个月，做了3份工作)

广州x加服装工作室

工作时间：20xx年9月至20xx年11月[2年2个月]

职位名称：设计助理

工作内容：x+服装工作室主要业务定制、做版、毕业作品、
设计男女装款式与打版;专门负责跑中大面辅料市场，协助设
计师、版师，cdr画款，与毕业生客户沟通;曾设计系列t恤图
案。

深圳大目影视制作有限公司

工作时间：20xx年3月至20xx年4月[1个月]

职位名称：美工服装道具人员

工作内容：负责拍摄服装道具采购，布置剧组拍摄现场道具



广州创艺画室

工作时间：20xx年6月至20xx年10月[4个月]

职位名称：美术速写助教

教育经历

20xx年7月毕业华南农业大学服装设计与工程

专业技能

coreldraw：熟练经验：2年

应届生免费简历文档篇五

姓名：

性别：

出生年月：

居住地：

籍贯：

电子邮箱：

手机：

qq/msn：

求职意向



职位类型：

期望月薪：

期望地点：

意向概述：

自我评价

本人性格开朗、稳重、有活力，待人热情、真诚;工作认真负
责，积极主动，能吃苦耐劳，用于承受压力，勇于创新;有很
强的组织能力和团队协作精神，具有较强的适应能力;纪律性
强，工作积极配合;意志坚强，具有较强的无私奉献精神。

教育培训经历

学校：

时间：

专业：

工作实践经验

时间：

公司：

职位：

职责：

职业技能特长



学过c语言，java语言，网页设计与制作，数据结构，数据
库sql，市场营销，网络营销，西方经济学，网络经济学，网
络金融，物流，管理学等。知识比较全面，能综合利用所学
的知识。


